Mantaga secki komissiyasinin sadrinin
salahiyyatlori

1. Mantaga secki komissiyasinin iclasi ila bagh
salahiyyatloar:

¥ Komissiya iclasini caginrsiniz (Secki macallasi-

maddas 8.2);
Mantaga secki komissiyasinin iclaslarina rahbarlik

edirsiniz (Secki macallasi- madds 27.1.b);

2. inzibati salahiyyatlori:

¥ Komissiya katibine ve komissiyanin basqa

Uzvlerina tapsiriq vera bilarsiniz(Secki macallasi-

madds 27.1.e);

" Omr vermak hiiququna maliksiz (Secki macallasi-
madda 30.1.q);

"

Martaga secki komissiyasina daxil olan sanadlari
ve Manta ga secki komissiyasinin adina galmis
korrespondensiyani gabul edir va ¢z gatnam-
anizla bollsdirirsiniz (Secki macallasi - madda
27.1.9);

Daira secki komissiyasi qarsisinda  sanadlar,
inventar v basqa  materiallarin  qabul
edilmasinds, saxlanilmasi ve tayinatina uygun
verilmasinds  masuliyyat  dasiyirsiniz (Secki
macallasi - madds 27.1.d; madde63.6).

B Katlaviliyi tamin etmak magsadils nazars alin ki,
secki mantagada nazaragarpan yerdan asilmalidir
(Secki macallasinin reglamenti - maddas 8):

O Komissiyanin kontakt telefon (faksi) némrasi
va basqa rekvizitlari;

O Mantaga secki komissiyasinin faaliyyatina aid
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secki administrasiyasinin huiqugqi aktlars;

O Komissiya va komissiya sadrinin salahiy-
yatlari;

O Secici siyahilari, secici siyahisina dayisikliklar
daxil etmanin va qeyri-daqiqgliklari sikayat
etmak gayda ve muddatini.

DIQOOT!

¥ Sesverma glniiniina gadar an geci iki giin galmig

daqiqglasdirilmis siyahilarin son versiyasi siza taqdim
olunacaq (secki komissiyasi Gglin ayrilmis versiya —
masa siyahisi va kitlavi informasiya vasitalari Gglin
divar siyahisi) (Secki macallasi- madda 31.11);

Katlavi informasiya Gclin ayrilmig divar siyahisinin
ilkin  versiyasini  gotirmali  ve  dagiglasdirilmis
siyahini eyni yerdan asmalisiniz.
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Sasvermadan bir giin avval (27 yanvar) Mantaqga
secki komissiyasi sadrinin salahiyyatlari

1. Sasverma binasinin taskili ila alagadar salahiy-
yatlar:

B Sasverms binasinin taskili Gglin masuliyyst dasiyi-

rsiniz. Nazara alin (Secki macallasi - maddas 58.4):

O Sesverma binasinda gizli sasverma kabinalari
qurasdirimalidir - (har 500 segici Ugln an azi
bir kabina nazards tutulmalidir) Har kabinads
bir galam olmahdir;

O Secicilarin qgeyds alinmasi Ggun yer ayrilmali
va qeydiyyatcilarin  sayina mdvafiq olaraq
masalar yerlasdirilmalidir;

O Seffaf secki qutusu nazers carpan yerds
goyulmalidir;

O Xususi zarflar gun secki qutusunun yaxinl-
Iginda masa yerlasdirilmalidir.

Sesverma binasinda nazars ¢arpan yerda asiimalidir

(Secki macallasi — maddas 58.4.d; 58.5):

O Segicilarin vahid siyahisinin ictimai inform-
asiya ucun olan versiyasi (divar siyahisi);

O Segicilarin xUsusi siyahisinin ictimai inform-
asiya ucun olan versiyasi (divar siyahisi);

O Aparilasi secki qutusunun ictimai informasiya

ucuin olan versiya si(divar siyahisi);

Namizadlarin siyahilari;

O Sesverma talimati va MSK tarafindan muay-
yan olunmus secki bdlletenlarinin doldurul-
masi qaydasi;

O Hansi billetinin batil hesab olunmasi barada
ganundan ¢ixaris;

O Sasverma naticalarinin nlimayis protokolu.
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2. Secki sanadlarinin gabulu ila alagadar salahiy-
yatlor:

Yadinizida saxlayin: seckilarin baslanmasina an azi
12 saat galmis Mantaga secki komissiyasindan secki
bllletenlarini va xisusi zarflori almalisiniz.  Tahvil
alarkan miitlaq sayin va verilmis secki billetenlarinin
va xususi zarflarin migdarini gabul-tahvil protokoluna
daxil edilmis gostericilorle  migayise edin (Segki
macallasi — madds 63.9-11). Yoxlayin ki, billetenda
sizin secki mantagasinin va secki dairasinin némrasi
olsun.
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Sasverma giinii (28 yanvar) Mantaga secki
komissiyasi sadrinin salahiyyatlori

saat 07:00-08:00

O Saat 07:00 secki mantagasini agin, telefonla Daira
Secki Komissiyasina secki mantagasinin acilmasi va
komissiya Gzvlerinin  kvorumu barads (7 Uzv)
malumat verin (Secki macallasi — madda 61.1).

O Sesverma glnliniin Qeydlar kitabini, Qeydiyyat
jurnalini, sasverma naticalarinin yekun protokolunu
va nlmayis protokolunu (nazars carpan yerdan
asilir) katiba tahvil.

O Sesverma binasinda olmaqg salahiyyatine malik
soxslarin akreditasiya varaglarini yoxlayin (saxsiyyat
vasigasi ila glivvadadir).

O Haminin  goézi qgarsisinda  Mantage  secki
komissiyasinin - mohirinin  yerlasdiyi ~ zarfin
bitévltyund yoxlayin va onu ag¢in (mohdrlarin
nomrasini Qeydlar kitabinin 9-cu sahifasinda aks
olunmalidir) (Secki macallasi — madda 61.2.b).

O Aparillasi  secki qutusunu dasiyacaq 2  secki
komissiyasi Uzviini muayyanlasdirmak tgun puskat-
ma kecirin, burada yalniz partiyalar tarsfindan tayin
olunmus komissiya tzvleri istirak edir (Seckimacallasi
—madds 61.2.d).

O Mentage secki komissiyasi Gzvlsri arasinda galan
funksiyalarin (segicilar axininin nizamlayicisi, segicil-
arin qgeydiyyatini aparan, secki qutusuna va zarflara
nazarat komissiya Uzvleri) bolusdirilmasi  Gglin
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plskatma kecirin (Secki macallasi — madds 61.2.¢).

O Sikaystlerin geyds alinmasi prosesini misahids
etmak magsadile secki mantagasinds olan seski
subyektlari  nimayandalarinden an az ki
nlimayandani askar etmak lglin piskatma kegirin.
Yadinizda saxlayin, piskatma ilo  secilmis
nimayandalar va komissiyanin katibi eyni partiya
tarafinden taqdim edilmis soxs ola bilmaz (Secki
macallasi — maddas 61.5).

O Segicilerin vahid siyahisinda, xUsusi siyahida, elaca
da aparilasi qutunun siyahisinda segicilarin sayini
elan edin(Secki macallasi — madda 61.6. a).

O Alinmis secki bdlletenlarinin va xususi zarflarin
miqdarini elan edin (Secki macallasi — madda 61.6.b).

O Yoxlayin ki, secki qutusu bosdur va asas ve aparilasi
secki qutulanni  fardi ndmrays malik mohurle
mohdrlayin(Secki macallasi — madda61.6.q).

O Her bir geydiyyatciya verin: segicilarin siyahisini (elaca
de xususi siyahini - qeydiyyatcilardan birina),
billetenlarin bir-bir bloknotonu, markirovka mayesi,
geydiyyatcinin -~ mohdrli  (méhlrin  némrasini
sasverma glinu geydiyyat kitabinin 9-cu sshifasinda
qgeyd edin) (Secki macallasi — madds 61.7).

O Axinin  nizamlayicisina  markirovkani  yoxlayan
ultrabandvsayi fanar verin.

O Secki qutusuna ve zorflore nazarst edan komissiya
Uzviina xUsusi zarflar ve asas secki qutusunu tahvil
verin.
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O Komissiya Uzvlerine materiallarin  verilmasindan
darhal sonra, sasverma bagslananadsk Mantags
secki komissiyasi katibi ils birlikda (birinci secicinin
gostericilarindan  basga) yoxlama varaglarinin
6zlnln suratini ¢ixaran formani doldurun. Diggat
yetirin ki, komissiyanin butlin Gzvlsri yoxlama
varaqgina imza atsinlar (Secki macallasi - madds
61.10).

Saat 08:00-dan

O Secki meantagesine birinci  secici galen  kimi
qeydiyyatdan kecir, billeten gotirir ve bundan
sonra komissiya katibina gdstaris verin ki, birinci
secicinin gostaricilarini  yoxlama varagina daxil
etsin. Yoxlama varaqginin bir nisxasini asas secki
qutusuna, ikinci nusxasini aparilasi secki qutusuna
(onunmovcudlugu taqdirds) yerlasdirin, Gglinci
yoxlama varaqini isa saxlayin (Secki macallasi —
madda 61.10).

O Birinci segici geydiyyatdan kecdikdan sonra Daira
Secki Komissiyasina telefon vasitasila  qutunun
maohurlanmasi, yoxlama varaganin qutuya atiimasi,
komissiyanin  xtsusi md&hurinin va qeydiyyat
mohdrlarinin birinci suratinin ¢ixarilmasi va suratin
nimunasinin sasverma glnunun Qeydlar kitabinda
aks olunmasi barads malumat verin.

Saat 09:00-dan

O Saat 09:.00-dan plskatama yolu ils misay-
yanlasdirilmis  komissiyanin 2 nafar  (zviina
aparilasi  secki qutusunun vasitasilo sasverma
kegirmayi havala edin va onlara verin (Secki
macallasi —-madds 66.3):

O Aparilasi secki qutusunun siyahisini;
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O Secicilor geydiyyatcisi tarafinden imza ve
xtsusi moéhirls tasdiq olunmus lazimi sayda
secki bullutenini;

O Xususizarflori;

O Yoxlama varaqi yerlasdirilon maohdrlanmis
aparilasi secki qutusunu.

[0 Saat 10:00 Qeydiyyatcilardan xahis edin ki,
sasverma  prosesina  mane olmadan,
O Saat12:00 Siyahilarda secicilorin imzalar va onlar
tarafindan verilmis billetenlarin
migdarini  yenidan  saysinlar.  9gar
[0 Saat 15:00 gostaricilor arasinda forq askar edilarss,
qeydiyyatci darhal izahat yazmalidir, bu
izahat isa sasverma naticalarinin yekun
O Saat 17:00 protokoluna slave olunmalidir.

Saat 12:00 va 17:00-da Qeydiyyat¢ ilo birlikds
secicilar siyahisinda sayilmis secicilarin  imzalarinin
sayini katiba Qeydlar kitabina ve Mantaga secki
komissiyasinin - niimayis protokoluna daxil etdirin va
bu barads Dairs Secki Komissiyasina malumat verin
(Secki macallasimaddas 65.6).

Saat 20:00-dak
O Aparilasi secki qutusu an geci saat 20:00-dak secki

mantagasine  qgaytariimalidir.  (Secki  macallasi
madda66.1).

Saat 20:00 -dan qutunun acilmasina qadar

O Saat 20:00-da seckilarin basa catdigini elan edin.
Komissiya Uzvlarindan birina ndvbada dayanmis
secicilori saymagi havala edin. Sasverma basa
catdigdan sonra secki mantagasinin gapisini
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baglayin va qutunun kasiyini md&hirlayin (Segki
macallasi - madds 65.8).

O Sesverms basa catdigdan sonra her bir
geydiyyatcinin  yanina gedin, gosteris verin ki,
(sosverma basa catdirilanadak) onlar tarafindan
yazilmis izahatlarda (onun mévcudlugu teqdirds)
hamin gdstaricilarin nazars almagla) hesablasinlar:

Verilmis
biilletenlarin

miqdan

ogar berabarlik bas tutmursa, geydiyyatciya
yenidan saymagi ve miqdarini daqgiglesdirmayi
havals edin. 9gar barabarlik yena ds bas tutmasa,
qeydiyyatgidan izahat  yazmagi (sababi
gosterilmakls) xahis edin, bunu iss  yekun
protokoluna alave etmalisiniz.

O VYuxarida gosterilan malumatlari miayyan etdikdan
sonra, qeydiyyatcilari  sasvermada istirak edan
secicilorin  barabarlik malumatlarini bitin nov
siyahida saymaga tapsiriq verin.

O Piaskatma yolu ila en azi 3 sayicl segin. 9gar
musahidagilar 6z aralarinda raziliga gals bilmirlarss,
onlardan iki nazaratcini pulskatmayolu ila segin
(Secki macallasi — maddas 67.1).

O OSger misahidacilar secki biilletenlarinin hesablama
prosesina nazaratgi saxslari se¢a bilmadikds, onda
musahidagilor arasinda puskatma yolu ila 2
nazaratci secin (Secki macallasi —-maddas 67.1).
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O Piskatma yolu ile 2 naferdan ¢ox olmayaraq,
nimayanda secin, bunlar iss komissiya tzvlarindan
plskatma vyolu ils  segilmis sayicilarla birlikds
hagigi va  batil olunmus secki billetenlarinin
hesablanmasi prosesinds istirak edirlor (Secki
macallasi —-madds 67.2).

O Sayicilara gosteris verin ki, secicilsrin  vahid
siyahisinda, xususi siyahida va aparilasi secki
qutusunun siyahisinda sasvermads istirak edan
secicilorin  Umlumi  miqgdarini  saysinlar(Secki
macallasi -madds 67.3).

O Komissiya katibine gosteris verin ki, segicilarin
masaustl, xUsusi ve aparilasi secki qutusunun
siyahilari ayri-ayriligda méhurlansin (Secki macallasi
-madda 67.3).

O Sayicilara gosteris verin ki, istifads olunmamis va
korlanmis  secki billetenlarini ayri-ayriligda
mohdrlasinlar(Secki macallasi -madds 67.4).

O Mohirlenmis zerfin Gzarinde mantagsnin  adini,
noémrasini, secki sanadlarinin ndvinli yazin va
sayicilarla  birlikds imzalayin(Secki macallasi -
madds 67.5).
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Secki qutusunun agilmasi, sasverma naticalarinin
yekun protokolunun doldurulmasi

O Secki qutusunun, eloce do aparilasi  secki
qutusunun, moéhirunin  butévluylnid  yoxlayin
(Secki macallasi — maddas 68.1).

O ik névbadas, aparilasi secki qutusunu (onun
mdovcudlugu taqdirds) acin. Sayicilar  secki
qutusunda yoxlama varaginin  mdvcudlugunu
yoxlayirlar va komissiyada muqayiss magsadile
saxlaniimig yoxlama veraqgina oxsarligini miayyan
edirlar. (Secki macallasi -madda 68.4).

O oOsas secki qutusunu agin. Sayicilar secki qutusunda
yoxlama varaginin movcudlugunu yoxlayirlar va
onun haqiqiliyini tasdiq etmak magsadile onu
komissiyada mugqayissa etmak Ugln saxlanilmis
yoxlam varaqi ila miqgayisa edirlar. (Secki macallssi
-maddas 68.5).

O istisna halinda yaradilmis secki mantagasinin secki
qutusunu  (onun  movcudlugu taqdirds) agin.
Sayicilar secki qutusunda yoxlama varaqginin
movcudlugunu yoxlayirlar ve onun haqiqiliyini
tasdigetmak magsadile onu komissiyada miigayise
etmak Ugun saxlanilmis yoxlama veraqgi ila
miqayisa edirlar.

O oOSgar her sey 6z gaydasinda olarsa sayicilar asas,
aparilasi vi istisna halinda yaradilmis secki
mantagasinin secki qutusundan masanin izarina
tokllmas zarfleri  bir-birina  gansdirirlar  (Segki
macallasi -madda 68.5).
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O Sayicilara gostaris verin ki, biilletenlari cesidlasinlar.
Komissiya il birlikds slbhali sayillan secki
bllletenlarin bir-bir baxin (Secki macallasi —-madda
69.5).

O Sayiclara gosteris verin ki, batil hesab olunmus
billetenlari va har bir secki subyektina verilmis
saslari/secki  bllletenlarini hesablasinlar  (Secki
macallasi —-maddas 69.6-9).

O Komissiyanin  katibi ile  birlikds sasverms
naticalarinin yekun protokolunun malumatlarinin
diizglnllylnd yoxlayin:

Subyektlar
tarafindan

Qazanilmis saslarin
miqdarina

O ayicllara gostaris  verin ki, paketlasdirib
mohurlasinlar:  batil secki bulletenlarini (basga
secki mantaqisi tgln ayriimis billetenlar ayrica
mohdrlanir), har bir secki subyektinin secki
bulletenini (paketi sayicilar va sadr izmalayir
(Secki macallasi —madda 69.6-9).

O Komissiyanin katibi sizinla razilasma asasinda,
sasvermanin  naticalarinin yekun protokolunu
doldurur. ~ Sasvermanin  naticalarinin  yekun
protokolunu  tartib edsrkan  qeydiyyatcilarin
izahatlari nazara alinmalidir (onun mdvcudlugu
taqdirda). Katib yekun protokolunu secki gunini
Qeydiyyat  kitadinda  geydiyyatdan  kegirir.
Doldurulmus yekun protokolunu komissiyanin
mohdrd ile tasdig edin. Sasvermanin naticalarinin
yekun protokolunun suratini, duizalis protokolu va
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qeydiyyatcilarin yazili izahatlari ila birlikds (onun
movcudlugu taqdirds) darhal MSK-ya gdéndarin
(Secki macallasi —-madda71.14).

O Secki naticalorini yekun protokolunun surati ni
verarkan (istenilon halda) katible birlikde imza
atmali ve komissiyanin xtsusi mohuru il tasdiq
etmalisiniz (secki macallasi—-madda 71.8).

O Komissiyanin ~ mohdrini — ayri-ayn  zarflerds
mohirlayin - (komissiyanin - xtsusi - mohurinin
mohirlanmis zarfine komissiyanin  bitiin Gzvlsri
imza atirlar) (Secki macallasi —madds 71.13);
geydiyyatcilarin -~ mohdarleri,  Qeydlar  kitabi,
Qeydiyyat  jurnal, sikayatlar, sasverma
naticalarinin yekun protokolu mohurlanmir.

O Mohirlenmis secki  ssnadini  boyik qutuya
yerlosdiri va secki komisiyasina aparin. Qutuday
ayri sasverma naticalarinin yekun protokolunu,
geydiyyat jurnalini, secki gununin Qeydiyyat
kitabini v ariza-sikayatlerin  mohurlanmis
paketlarini aparin.
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R Qeydiyyatg SMS-le
Gostaricilari yoxlayin T . .
I | oo v gondarin
I |V
8 Verilmis billetenlar imzalann cami
= ul
= Korlanmis billetenlar
©
(%] .
Imzalarin say
8 Verilmis billetenlar imzalarin comi
= 3
= Korlanmis biilletenlar
©
(%] .
Imzalarin sayi
8 Verilmis billetenlar imzalarin comi
= 3
= Korlanmis biilletenlar
©
(%] .
Imzalarin sayi
S Verilmis billetenlar imzalarin comi
= 3
= Korlanmis billetenlar
©
(%] .
Imzalarin sayi
8 Verilmis billetenlar imzalarin comi
3 8
= Korlanmis billetenlar
©
(%] .
Imzalarin sayi
— | Verilmis billetenlar imzalarin comi
o
S 2 ] g
S & | Korlanmis biilletenlsr
SR
v ® | Seckilarda istirak
| edan qadinlarin say

Diqqat!

m  Gostaricilarin dlizgiinllydini névbati distur ssasinda yoxlayin:
verilmis biilletenlarin say1 — korlanmig billetenlarin sayr =
segicilarin imzalarinin say1.

m  Har bir geydiyyatgidan alinmig imzalan saat 10, 12, 15, 17, 20
comlagdirin va gostaricilari darhal Daira Secki Komissiyasi
torsfinden verilmis némraya Qisa Matni Mesaj (SMS-Is )
vasitasila gondarin.
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