
საუბნო საარჩევნო 
კომისიის მდივნის 
უფლებამოსილებანი 
კენჭისყრის დღეს
(27 ოქტომბერი)



ტრაციოჟურნალი,კენჭისყრისშედეგებისშემაჯამებელიოქმიდასადემონსტრაციოოქმი.კენჭისყრისშედეგების
სადემონსტრაციოოქმისაარჩევნოუბანშითვალსაჩინოადგილასგამოაკარით.

□	 კენჭისყრისდღისჩანაწერთაწიგნისპირველგვერდზეშეიტანეთსაარჩევნოუბნისგახსნისასკენჭისყრისშენობაში
მყოფი კომისიის ყველა წევრის სახელი და გვარი (მათი ამრჩევი/დამნიშნავი სუბიექტების მითითებით), ასევე
კენჭისყრისშენობაშიყოფნისუფლებისმქონეყველასხვაპირისსახელიდაგვარი(მათიწარმდგენიორგანიზაციის
ანსაარჩევნოსუბიექტისმითითებით)დახელმოწერითდაამოწმებინეთმათ.

	 კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნის მეორე ასევე, საჭიროების შემთხვევაში, მე10 და მომდევნო გვერდებზე
შეიტანეთსაარჩევნოუბნისგახსნისშემდგომკენჭისყრისშენობაშიგამოცხადებულიკომისიისწევრის,კენჭისყრის
შენობაშიყოფნისუფლებისმქონესხვაპირებისმონაცემები,მათისაარჩევნოუბანშიშემოსვლისდროისმითითებით
დახელმოწერითდაამოწმებინეთმათ.

□	 კომისიისთავმჯდომარისმიერკომისიისსპეციალურიბეჭდისდარეგისტრატორებისბეჭდებისდალუქულიპაკე­
ტებისგახსნისშემდეგ,აღნიშნულიბეჭდებისნომრებიმიუთითეთკენჭისყრისდღისჩანაწერთაწიგნისმე9გვერდზე.

□	 კომისიისწევრთაშორისფუნქციებისგასანაწილებლადჩატარებულიწილისყრისშედეგებიშეიტანეთკენჭისყრის
დღისჩანაწერთაწიგნისმე3გვერდზე.

გაითვალისწინეთ!
✓	 თუკომისიისწევრიუარსგანაცხადებსწილისყრითმინიჭებულიფუნქციისშესრულებაზე, მისიმონაცემებიუნდა

შეიტანოთკენჭისყრისდღისჩანაწერთაწიგნის25ეგვერდზე.
✓	 კომისიის წევრთა წილისყრით დადგენილი ფუნქციების სხვა წევრისთვის დროებით გადაცემის შემთხვევაში,

ინფორმაციაუნდაშეიტანოთკენჭისყრისდღისჩანაწერთაწიგნისმე5გვერდზე.

□	 საარჩევნოყუთებისდალუქვისდროდასაარჩევნოყუთებისლუქებისინდივიდუალურინომრებიმიუთითეთკენჭის­
ყრისდღისჩანაწერთაწიგნისმე4გვერდზე.

□	 რეკომენდებულია,კენჭისყრისდაწყებამდეკომისიისთავმჯდომარესთანერთადშეავსოთსაკონტროლოფურც­
ლისთვითკოპირებადიფორმა(გარდაპირველიამომრჩევლისშესახებმონაცემებისა).ყურადღებამიაქციეთ,რომ
საკონტროლოფურცელსკომისიისყველადამსწრეწევრმამოაწეროსხელი.

08:00 საათიდან
□	 საარჩევნოუბანზემოსულიპირველიამომრჩევლისშესახებმონაცემები(სახელი,გვარიდასაქართველოსმოქალა­

ქის პირადი ნომერი) შეიტანეთ საკონტროლოფურცელში და ხელი მოაწერინეთ მას. პირველი ამომრჩევლის
მონაცემებიშეიტანეთკენჭისყრისდღისჩანაწერთაწიგნისმე4გვერდზე.

ხმის მიცემის პროცესის მიმდინარეობისას გაითვალისწინეთ:
✓	 თუმარკირებისშემოწმებისასაღმოჩნდა,რომამომრჩეველსუკვეაქვსმარკირება,მისივინაობაუნდამიუთითოთ

კენჭისყრისდღისჩანაწერთაწიგნისმე4გვერდზე.
✓	 თუამომრჩევლისსახეპირადობისდამადასტურებელდოკუმენტშიანამომრჩეველთასიაშიარსებულიფოტოსუ­

რათი ერთმანეთთან შეუსაბამოდ იქნა მიჩნეული, კენჭისყრისდღის ჩანაწერთა წიგნის 2931 გვერდებზე უნდა
შეიტანოთშესაბამისიმონაცემებიდადაადასტუროთხელმოწერით.ჩანაწერთაწიგნსუნდადაურთოთთქვენმიერ
ხელმოწერით დადასტურებული ამომრჩევლის მიერ წარდგენილი პირადობის დამადასტურებელი დოკუმენტის
ფოტოასლი.

□   კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნის მე-6 გვერდზე და კენჭისყრის შედეგების სადემონსტრაციო ოქმში შეიტანეთ 
ამომრჩეველთა  ერთიან  სიაში  და  გადასატანი  საარჩევნო  ყუთის  სიაში  (ასეთის  არსებობის  შემთხვევაში) 
არსებული  ამომრჩეველების  რაოდენობა.  სპეციალურ  სიაში  ამომრჩეველთა  რაოდენობა  სადემონსტრაციო 
ოქმსა და კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნში შეიტანება კენჭისყრის დასრულების შემდგომ.

□		 	კენჭისყრის	დღის	ჩანაწერთა	წიგნის	მე­6	გვერდზე	და	კენჭისყრის	შედეგების	სადემონსტრაციო	ოქმში	შეიტანეთ	
მიღებული	საარჩევნო	ბიულეტენების	რაოდენობა.

□    კენჭისყრის  დღის  ჩანაწერთა  წიგნის მე-3  გვერდზე  მიუთითეთ  ამომრჩეველთა  რეგისტრატორებისთვის გადა-
ცემული ბეჭდების ნომრები.

07:00-08:00 საათი 
□	 საარჩევნო	 უბნის	 გახსნისას	 კომისიის	თავმჯდომარისგან	 მიიღეთ	 კენჭისყრის	დღის	 ჩანაწერთა	 წიგნი,	 სარეგის­



09:00 საათიდან

12:00 საათი

17:00 საათი

20:00 საათამდე
□	 გადასატანი საარჩევნო ყუთის საარჩევნო უბანში დაბრუნებისთანავე შეამოწმეთ გადასატანი საარჩევნო ყუთის

სიაშიარსებულიხელმოწერების,გამოუყენებელიან/დაგაფუჭებულისაარჩევნობიულეტენებისდასპეციალური
კონვერტების რაოდენობის სისწორე. უზუსტობის აღმოჩენის შემთხვევაში გადასატანი საარჩევნო ყუთის თანმ­
ხლებმაკომისიისწევრებმაუნდადაწერონახსნაგანმარტებამიზეზისმითითებით.ახსნაგანმარტებაშიასახული
მონაცემებიგაითვალისწინეთკენჭისყრისშედეგებისშემაჯამებელიოქმისშევსებისას.

კენჭისყრისდღისჩანაწერთაწიგნისმე4გვერდზეშეიტანეთამომრჩეველთახელმოწერებისრაოდენობაგადასატანი
საარჩევნოყუთისსიაში,გამოუყენებელისაარჩევნობიულეტენებისრაოდენობა,ასევესაარჩევნოუბანშისაარჩევნო
ყუთისდაბრუნებისდრო.

20:00 საათიდან ყუთის გახსნამდე
□	 კენჭისყრისდღისჩანაწერთაწიგნისმე4გვერდზემიუთითეთ20:00საათისთვისრიგშიმდგომამომრჩეველთა

რაოდენობა(ასეთისარსებობისშემთხვევაში).

□	 კენჭისყრისდღისჩანაწერთაწიგნის26ეგვერდზეშეიტანეთხმებისდათვლისდროსკენჭისყრისშენობაშიმყოფი
კომისიისყველაწევრისსახელიდაგვარი(მათიამრჩევი/დამნიშნავისუბიექტებისმითითებით),ასევეკენჭისყრის
შენობაშიყოფნისუფლებისმქონეყველასხვაპირისსახელი,გვარი(მათიწარმდგენიორგანიზაციისანსაარჩევნო
სუბიექტისმითითებით)დახელმოწერითდაამოწმებინეთმათ.

□	 კენჭისყრისდღისჩანაწერთაწიგნისმე3გვერდზეაღნიშნეთ:
□	 კომისიისწევრებსშორისმთვლელებისფუნქციებისწილისყრითგადანაწილებისშედეგები;
□	 წილისყრითგამოვლენილისაარჩევნოსუბიექტებისწარმომადგენლებისმონაცემები,რომლებიცმთვლელებ­

თანერთადმონაწილეობენნამდვილიან/დაბათილისაარჩევნობიულეტენებისდათვლისპროცესში;
□	 საარჩევნობიულეტენებისდათვლისპროცესისმეთვალყურეობისათვისდამკვირვებელთაგანგამოვლენილი

მეთვალყურეებისმონაცემები.

გაითვალისწინეთ!
თუკომისიისწევრიან/დასაარჩევნოსუბიექტისწარმომადგენელიუარსგანაცხადებსწილისყრითმინიჭებულიფუნქციის
შესრულებაზე,მისიმონაცემებიუნდაშეიტანოთკენჭისყრისდღისჩანაწერთაწიგნის25ეგვერდზე.

□	 ცალცალკეპაკეტებშიჩაალაგეთამომრჩეველთაერთიანი,სპეციალურიდაგადასატანისაარჩევნოყუთისსიების
(ასეთისარსებობისშემთხვევაში)სამაგიდოვერსიები,გამოუყენებელიდაგაფუჭებულისაარჩევნობიულეტენები.
პაკეტშიმოთავსებამდეგამოუყენებელსაარჩევნობიულეტენებსჩამოაჭერითკუთხე.

□	 კენჭისყრის	დღის	ჩანაწერთა	წიგნის	მე­4	გვერდზე	აღნიშნეთ,	რამდენი	საარჩევნო	ბიულეტენი	გადაეცა	გადასატა­
ნი	საარჩევნო	ყუთის	წამღებ	კომისიის	წევრებს	და	მიუთითეთ	გადასატანი	საარ		ჩევნო	ყუთის	საარჩევნო	უბნიდან	
წაღების	დრო.

□  ამომრჩეველთა  სიებში  რეგისტრატორების  მიერ  დათვლილი  კენჭისყრაში  მონაწილე  ამომრჩეველთა 
ხელმოწერების  რაოდენობა  შეიტანეთ  ჩანაწერთა  წიგნის  მე-6  გვერდზე  და  კენჭისყრის  შედეგების 
სადემონსტრაციო ოქმში.  

□  ამომრჩეველთა  სიებში  რეგისტრატორების  მიერ  დათვლილი  კენჭისყრაში  მონაწილე  ამომრჩეველთა 
ხელმოწერების  რაოდენობა  შეიტანეთ  ჩანაწერთა  წიგნის  მე-6  გვერდზე  და  კენჭისყრის  შედეგების 
სადემონსტრაციო ოქმში.  

□   მთვლელების მიერ დათვლილი ამომრჩეველთა ხელმოწერების რაოდენობა, ამომრჩეველთა რეგისტრატორიების
      მიერ  დაწერილ  ახსნა-განმარტებებში აღნიშნული მონაცემების  გათვალისწინებით  (ასეთის არსებობის შემთხვე - 
      ვაში), შეიტანეთ კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნის მე-6 გვერდზე და სადემონსტრაციო ოქმში.



გაითვალისწინეთ! 

სარეგისტრაციოჟურნალშიდაკენჭისყრისდღისჩანაწერთაწიგნის21ე‒24ეგვერდებზერეგისტრაციაშიუნდაგაატა­
როთკენჭისყრისდღესშემოსულიყველაგანცხადება/საჩივარიდაგანმცხადებელ/მომჩივანსგადასცეთცნობა,რომელ­
შიცაღინიშნებაგანცხადების/საჩივრისმიღებისთარიღი,დროდასარეგისტრაციონომერი.ცნობაუნდადაადასტუროთ
ხელმოწერით.

კენჭისყრისდღისგანცხადებასთან/საჩივართანდაკავშირებითკომისიისმდივნისმიერგანსახორციელებელიუფლება­
მოსილებებიდეტალურადიხილეთსაუბნოსაარჩევნოკომისიისწევრთასახელმძღვანელოინსტრუქციისIVნაწილში.

□	 აღრიცხეთ იმ შემთხვევების რაოდენობა, რომლებიც ეხება ამომრჩევლის სახისა და წარდგენილ პირადობის
დამადასტურებელდოკუმენტში/ამომრჩეველთასიაშიარსებულიფოტოსურათებისერთმანეთთანშეუსაბამობას.
აღნიშნული მონაცემი, ასევე პირადობის დამადასტურებელი დოკუმენტის ფოტოასლის რაოდენობა შეიტანეთ
კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნის 31ე გვერდზე. დალუქეთ პირადობის დამადასტურებელი დოკუმენტის
ფოტოასლი.დალუქულპაკეტზემიუთითეთსაარჩევნოუბნისდასახელებადანომერი,დოკუმენტისსახეობადა
დალუქვისზოლზემოაწერეთხელი.

საარჩევნო ყუთის გახსნა, კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელი ოქმის შედგენა

□	 კომისიის თავმჯდომარესთან შეთანხმებით შეავსეთ კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელი ოქმი. კენჭისყრის
შედეგებისშემაჯამებელიოქმისშედგენისასგათვალისწინებულიუნდაიქნესამომრჩეველთარეგისტრატორების
ახსნაგანმარტებებში(ასეთისარსებობისშემთხვევაში)მითითებულიმონაცემები.

	 კომისიის ყველა წევრი ვალდებულია ხელი მოაწეროს კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელ ოქმს, რითაც
დასტურდებამათიყოფნასაარჩევნოუბანზე.კენჭისყრისშედეგებისშემაჯამებელიოქმიუნდადაამოწმოთკომისიის
სპეციალურიბეჭდით.

	 კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელ ოქმი გაატარეთ რეგისტრაციაში სარეგისტრაციო ჟურნალის გასული
დოკუმენტაციისნაწილში.

 გაითვალისწინეთ!აკრძალულიაკენჭისყრისშედეგებისშემაჯამებელოქმშიშეტანილიმონაცემებისგადასწორება.
	 კენჭისყრის შედეგების შემაჯამებელიოქმისადა შესწორებისოქმის შედგენის წესი იხილეთსაუბნო საარჩევნო

კომისიის წევრთა სახელმძღვანელო ინსტრუქციაში ‒ ნაწილი III, თავი III, ქვეთავი „კენჭისყრის შედეგების
შემაჯამებელიოქმისშედგენა“.

□	 კენჭისყრისშედეგებისშემაჯამებელიოქმისფოტოასლებისგაცემისას(მოთხოვნისშემთხვევაში)კომისიისთავმ­
ჯდომარესთანერთადხელიმოაწერეთდადაამოწმეთკომისიისსპეციალურიბეჭდით.გაცემულიფოტოასლები
გაატარეთ კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნში. მიმღებ პირს ხელმოწერით დაადასტურებინეთ შემაჯამებელი
ოქმისფოტოასლისმიღება.

 გაითვალისწინეთ!კენჭისყრისშედეგებისშემაჯამებელოქმთან/შესწორებისოქმთანდაკავშირებულიკომისიის
წევრთაახსნაგანმარტებები(ასეთისარსებობისშემთხვევაში),მოთხოვნისსაფუძველზეგაიცემასაოლქოსაარ­
ჩევნოკომისიისმიერ,მოთხოვნიდან2დღისვადაში.

□	 კენჭისყრისშედეგებისშეჯამებელიოქმისშედგენისადაფოტოასლებისგაცემისშემდეგდახურეთკენჭისყრისდღის
ჩანაწერთაწიგნიდასარეგისტრაციოჟურნალი,დაამოწმეთთქვენიდაკომისიისთავმჯდომარისხელმოწერებით
დასაუბნოსაარჩევნოკომისიისბეჭდით.

□   მთვლელების მიერ ბათილი საარჩევნო ბიულეტენებისა და კანდიდატების მიერ მიღებული ხმების რაოდენობების 
დათვლის შემდგომ, კომისიის თავმჯდომარესთან ერთად შეამოწმეთ მონაცემების სისწორე. მიღებული შედეგები 
მიუთითეთ კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნში მე-6 გვერდზე და კენჭისყრის შედეგების სადემონსტრაციო ოქმში 
(სხვა საარჩევნო უბნისათვის განკუთვნილი ბათილი საარჩევნო ბიულეტენების რაოდენობა აღინიშნება მხოლოდ 
კენჭისყრის დღის ჩანაწერთა წიგნში).


