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M3NTOQ? SECKI KOMiSSIYA UZVLORININ
DORSLIK TOLIMATI



MSK-nin 2022-ci il 1 fevral tarixli Ne13/2022 goarariils tasdiqg olunmusdur

Taqdim edilan darslik talimati Gurclistan parlamentinin 2 aprel 2022-ci il tarixli takrar seckilari Gg¢lin mantaga
secki komissiyalari Gzvlarinin talim maqgsadlari Uglin nazarda tutulmusdur. Mantaga Secki Komissiyasinin
salahiyyatlari va faaliyyat qaydasiila bagli ganunvericiliyin gaydalariila tam tanis olmag magsadiils, Glircastan
Organik ganunu “Glirciistan Secki Macallasi” va MSK-nin mivafig hiiqugi aktlarina baxin.
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|FOSIL. MONTOQO SECKI KOMiSSIYASININ
KOMPLEKTLO$DIRILMOSi QAYDASI

MONTOQ9 SECKi KOMiSSiYASININ KOMPLEKTLOSDIRILMSil QAYDASI
(Secki macallasi - madda 8.21; maddoa 24.1,2,4; madda 25.14; madda 29.9; maddoa 45.4.a; madda 19614, madda 198.6)

Mantaga secki komissiyasi 17 lizvdan ¢ox olmayaragq ibarat olur:
» 8 lizvii misabiga asasinda Daira Secki Komissiyasi secir;
» 9 lizvi partiyalar tayin edirlar.

Mantaga secki komissiyasi Gzviiniin salahiyyat miiddati Mantaga Secki Komissiyasinin birinci yigincaq
glinl baslayir va muvafiq Daire Secki Komissiyasinda pliskatma naticalarinin yekun protokolunu tartib
etdikdan sonra dayanir.

Mantaga Secki Komissiyasi lizviini sasverma glinlina gadar son 20 glin arzinda (13 mart), sasverma giinl
(2 aprel) va sasverma glinlin sonraki giini (3 aprel) ¢cagirmaq gadagandir.

DiQQOT!

Secki komissiyasinin Uzviu onu tayin edan/secan subyektin nimayandasi deyildir. O, 6z isinda
mustaqildir va yalniz Giirclistan Konstitusiyasina, ganuna va muvafiq ganunvericilik aktlara tabedir.

Mantaqga secki komissiyasinin lizviine seckigabagl agitasiya etmaya va agitasiyasinda istirak etmak
gadagan olunur.

MONTOQ9 SECKi KOMiSSiYASI UZVUNUN SOLAHIYYSTLORI

(Mantaqa Secki Komissiyasinin reqlamenti - maddo 5)

Mantaga Secki Komissiyasi Uizvli muvafiq komissiya lGzvi tayin oldugu/secildiyi andan macburdur:

» Qanunvericilikla miiayyan olunmus gaydada komissiyanin faaliyyatinda istirak etmak;

» Komissiya lizviinln ixtisasini artirmaq magsadils Gilirciistan Secki administrasiyasi/tahsil markazi

tarafindan taskil edilmis kurslarda va trening/seminarlarda istirak etmak;

Komissiyanin iclasinda va komissiya tarafindan hayata kecirilasi secki tadbirlarinda istirak etmak;

» Uzirlt ssbablare gors iclasda istirak etmadikds komissiya sadrinin miavinine ve ya komissiya

katibina bu haqqda bildirmali;

Komissiya Sadri tarafindan verilmis 6hdsliklari vaxtinda hayata kecirmaq.

» Sasvermadan bir glin avval, sasverma glinu va sasvermanin ertasi guinl, hamginin lazim oldugda
mantaga sec¢ki komissiyasi sadrinin gostarisi il mantags secki komissiyasinda olmag.

v

v

DiQQST!

Mantaga Secki Komissiyasi Uzvlari tarafindan geyd olunan 6hdaliklari yerina yetirlmadikda/yaxsi
yerina yetirmadikda Ali Komissiya tarafindan intizam xatasi kimi miizakira oluna bilar va onlara garsi
intizam masuliyyati dasimaq asasi qoyula bilar.

MONTOQ9 SECKi KOMiSSiYASI SODRININ/KOMiSSIYA SODR

MUAVININiN/KOMiSSiYA KATIBINiN SECILM3Si QAYDASI
(Secki macallasi - madda 25)

Mantaqga secki komissiyasinin sadri, mantaqga secki komissiyasi sadrinin miiavini, mantaqga secki komissiyasinin katibi
mantaga secki komissiyasininilk iclasinda, mantaga secki komissiyasi tizviiniin salahiyyat miiddati, adli sasvermaila,
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daira secki komissiyasi tarafindan secilmis mantaga secki komissiyasi lizvlarindan Mantaga Secki Komissiyasi o sartla
secir, agar namizadi, o climladan Daira Secki Komissiyasi tarafindan segilmis mantaga secki komissiyasi tizvlarinin
aksariyyati do dastaklandi. Mantaga Secki Komissiyasinin an azi 2 Gzviiniin namizadini irali siirmak hiiququ vardir.

DiQQT!
Mantaga secki komissiya sadri /komissiya sadrinin mlavini / komissiya katibi olarag eyni namizad yalniz iki dafs
adlandirila bilsr.

Mantaga secki komissiya sadri / komissiya sadrinin miavini / katibi olaraq adlandirilan namizadin sasvermada
istirak etmak va 6z namizadinin leyhina sas vermak hiiququna malikdir.

Mantaga secki komissiyasinin iclasinda protokol tartib edilir, onu iclasin sadri va komissiya katibi imzalayirlar. iclasin
protokolu iclasdan sonra 1 giin middatinds hazirlanmali, lakin protokolda iclasin kegirilma tarixi gostarilmalidir.
Mantaga secki komissiyasi sadrinin / sadr miiavininin / komissiya katibinin se¢ilmasi mantags secki komissiyasinin
gorariila rasmilasdirilir.

Secki komissiyasinin sadri / sadr muavini / komissiya katibi agar muiayyan edilmis miiddatda secilmadikds, sézligedan
vazifali saxsin vazifasini o secilanadak sasvermada an ¢ox sas toplayan komissiya lizvi, lakin barabar sas oldugda -
onlar arasinda plsk atmaila tayin olunan saxs yerina yetirir.
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Il FOSIL. MONTOQO SECKI KOMISSIYASININ i$

QAYDASI

MONTOQ9 SECKi KOMiSSIYASININ ROHBOR $OXSLORININ SOLAHIYYSTLORI
(Secki macallasi - madda 8.15; madda 27.1,2,3; Mantaqa Secki Komissiyasinin reqlamenti - maddoa 4.1; madds 9.4)

Mantaqga secki komissiyasinin rahbar saxslari agagidakilardir:

>
>
>

Komissiya sadri;
Komissiya sadrinin muavini;
Komissiya katibi;

Mantaga secki komissiyasinin sadri

>
>
>

vV Vv

vV v vy

>

Mantaga secki komissiyasinda tam administrasiya funksiyasini yerina yetirir;
Komissiyanin iclasini cagirir va ona rahbarlik edir;

Secki komissiyasinin isina mane olan va qaydani pozdugu taqdirda pozan saxsi inzibati binadan ¢ixarilmasi
masalasina dair sarancamla garar gabul edir;

Komissiyaya daxil olmus sanadlari va korrespondensiyalari gabul edir va paylayir;
Secki sanadlarinin va inventarinin saxlaniimasina va verilmasina saxsan masuliyyat dasiyir;

Komissiya sadrinin miiavinina, komissiya katibina va komissiyanin basqa tizvlarina secki administrasiyasinin
reglamenti haqqinda tapsiriglar verir;

Sasverma glini komissiya (izvlari arasinda funksiyalarin piiskatma yolu ile bélinmasini taskil edir;
Sasvermsa guinu secki mantagasinin binasinin asayisin gorunmasina masuliyyst dasiyir;
Sasverma binasina miivafiq dos nisani olmayan saxslari buraxmamaga borcludur;

Sasvermanin naticalari yekunlasdirilan andan etibaran biitlin sasverma sanadini Ali Daira Secki
Komissiyasina taqdim edir.

Gurclstan secki ganunvericiliyi ila verilan digar salahiyyatlari hayata kegirir.

Mantaqa secki komissiyasi sadrinin miiavini:

>

>

Komissiya sadrinin vazifasini yerina yetirir, agar komissiyanin sadri yoxdursa va yaxud o, 6z vazifasini yerina
yetira bilmirss;

Komissiya sadrinin sarancami ils, komissiya sadrinin ayri-ayri salahiyyatlarini yerina yetirir (sarancam ils
verilmis salahiyyat ¢arcivalari va miiddati dagiq miayyan olunmalidir).

Mantaqa secki komissiyasinin katibi

>
>
>
>

Komissiya iclasinin giindaliyini va sarancamlarin layihalarini hazirlayir;

Kutlavi informasiya verilmasina masuliyyat dasiyir;

Komissiya iclaslarinin protokollarini, o cimladan, sasverma naticalarinin yekun protokolunu tartib edir;
Gurcastan Organik ganunu “Gurcustan Secki Macallasi” ila verilmis digar salahiyyatlari hayata kegirir.

Mantaqa secki komissiyasinin iclasi agiqdir, orada yalniz istirak etmak hiiququ vardir:

>

MSK-nin va Daira Secki Komissiyasi lizvlarinin;

» MSK-nin va Daira Secki Komissiyasi nimayandalarinin;

vV v. vy

MSK aparatinin va mivafiq Daira Secki Komissiyasinin amakdaslarinin;
MSK-da va ya miivafiq secki komissiyasinda akredita olunmus media niimayandalarinin;
Muvafiq Mantaga Secki Komissiyasinda secki subyektlarinin harasinin bir nafer nimayandasinin;

MSK-da va ya miivafiq Daira Secki Komissiyasinda geyd olunmus yerli misahidagi taskilatlarin harasinin bir
nafar miisahidagisinin;
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» MSK-da geyd olunmus beynalxalg miisahidagi taskilatlarin iki nafardan ¢ox olmayan nlimayandasinin
(tarciimagi ils birlikda).

DiQQaT!

Komissiyanin isina manegilik toradildiyi va asayisin pozuldugu taqdirds pozan saxsi (o climladan, komissiya
lizviinlin) secki komissiyasinin iclasindan govmag masalssi haqqinda secki komissiyasi garar gabul edir, bu iclas
protokoluna geyd etdirilir.

Pozan saxsi secki komissiyasinin iclasindan ¢ixarmaq onun secki komissiyasinin binasindan/sasverma binasindan
¢ixarmaq demakdir. 9gar pozan saxs ¢ixarilma gararini koniillii olaraq yerina yetirmirss, komissiya sadri polisa
miiraciat edir. Polis saxsin ¢ixarilmasina dair garari darhal icra etmak macburiyyatindadir.

MONTOQ9 SECKi KOMiSSIYASININ KARGUZARLIQ QAYDASI

(Mantaqa secki komissiyasinin reqlamenti - maddo 11)

Komissiyada Qeydiyyat jurnali moévcuddur, onun icrasi iclin komissiyanin katibi masuliyyat dasiyir, lakin komissiya
katibi olmadigda, mantaga secki komissiyasi sadrinin tapsing ila, mantaqga secki komissiyasinin (izvlarindan biri
(komissiyanin salahiyyatli saxsi).

Komissiyanin salahiyyatli saxsi sasverma giinli istisna olmagla, is giinli saat 10-dan 18:00-dak komissiyada secki
sanadlarini, arizalarini, sikayatlarini gabul edir, verir va onlari geyd edir-qeydiyyatdan kegirir.

Qeydiyyat jurnali iki hissaya boliinir: komissiyaya daxil olan va komissiyadan ¢ixan sanadlar.

I. Daxil olan sanadlar

Komissiyanin salahiyyatli saxsi komissiyaya daxil olan sanadlari (ariza, sikayat, arayis) darhal fasilasiz ardicilligla
daxil olma sirasina asasan jurnalda geydiyyata almaga borcludur. Har sanada miivafig ndmra verilacak. Jurnala
onun daxil olma tarixi va sahifalarin sayi daxil edilir. Komissiyanin salahiyyatli saxsi geydiyyat jurnalinda,
arizaginin / sikayatcinin saxsiyyatini, hamcinin digar alave malumatlarida géstarmaya borcludur. Qeydiyyat
jurnalinda geyds alinan bUtln sanadlar komissiyanin salahiyyatli saxsi tarafindan komissiya sadrina taqdim
olunur.

DiQQaT!

Sanadi/arizani gabul etdikdan va geydiyyat jurnalinda miivafiq qeydiyyatdan kegirdikdan sonra komissiyanin
salahiyyatli saxsi arizaci/sikayatciya yazili sakilds arayis (bax slave N2) vermaya borcludur, hansina ki, srizanin/
sikayatin gabul olundugu tarix va dagiq vaxt, hamgcinin jurnalda ona verilan geydiyyat nomrasi da geyd edilir.
Komissiyanin salahiyyatli sexsi qeyd edilan arayisi 6z imzasi ils tasdiq etmalidir.

Il. Gixan sanadlar

Komissiyanin salahiyyatli sexsi geydiyyat jurnalinda sanadin verildiyini ¢ixan sanadlar hissasinde geyds almaga
borcludur.

Komissiyadan har hansi bir sanadin gabulu arizagi / sikayatgi tarafindan geydiyyat jurnalinda imzalanaraq tasdiqglanir,
Komissiyanin salahiyyatli saxsi “Sanad verilib” yazisini yazir va tarixi va daqiq vaxti gostarir.

Mantaga Secki Komissiyasi tarafindan seckilar hagqginda malumati va secki sanadlarini onlarin talab edildiyindan 2 giin
muddatinds, lakin agar geyd olunan malumatin verilmasi daha gox vaxt talab edarss, Gurciistanin imumi administrasiya
macallasiile mlayyan edilmis qaydada (hliqugi aktlaristisna olarag, hansilarin ki, sikayst miiddati Giirciistanin Organik
Qanunu “Glrclstanin Secki Macallasi” 77-ci maddasi ilo miiayyan edilib) verilir.

DiQQaT!
Mantaga Secki Komissiyasi/komissiya sadrinin sarancami va sasverma gunuin naticalarinin yekun
protokolunun suratlari talab olundugu halda darhal taqdim edilir.
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Qeydiyyat jurnali sasverma glinlindan basga har giin saat 18:00-da baglanir. Qeydiyyat jurnalin har iki hissasinds,
sonuncu geyddan sonra bels bir geyd verilir “jurnal baglanmisdir”, sonra tarix va daqiq vaxt gosterilir. Gostarilan geydi
komissiyanin salahiyyatli saxsi 6z imzasi ila tasdiq edir. Qeydiyyat jurnalinin baglanmasindan sonra hamin tarixda alava
har hansi bir sanadi geyd etmak gadagandir.

DiQQOT!

Sasverma glini mantaga secki komissiyasinin katibi mantaga secki komissiyasina arizalari, sikayatlari
Gurclistan Organik Qanunu “Gurclstan Secki Macallasi” ila miayyan edilmis gaydada ve miiddatda
gabul edir va onlari geyd edir.

Sasverma glinu Qeydiyyat jurnali bltiin sssverma prosesinin paralelinda yazilir. Sssverma gunu butiin
prosedurlarin bitdikdan va muvafiq secki sanadlarinin geydiyyatdan kegirdikdan sonra Qeydiyyat
jurnali komissiya katibinin va sadrinin imzalaari ils baglanir va Mantaga Secki Komissiyasinin mohiiri
ila tasdiglanir.

MONTOQ9 SECKI KOMiSSIYASININ HUQUQI AKTLARI
(Secki macallasi - madds 30.1.c)

Mantaga secki komissiyasinin hiiquqi aktlar asagidakilardir:
» Komissiyanin sarancami;
» Komissiya sadrinin sarancami;
» Sasverma naticalarinin yekun protokolu.

MONTOQ9 SECKi KOMiSSiYASININ iCLASINDA SORINCAMIN Q9BUL OLUNMASI
QAYDASI

(Secki macoallasi -maddo 8.4,5; madda 25.1; madds 26.3; madds 30.4)

Mantaga secki komissiyasinin sarancamlar layihasini komissiya katibi hazirlayir Komissiyanin sarancami
komissiyanin iclasinda istirak edanlarin aksariyyati an azi komissiyanin tam tarkibinin ticds biri (sn azi 6
lzvl) tarafdar cixdiglar halda gabulolunmus hesab edils bilar. Saslarin barabar bolindiyu halda kadr
massalalari tizra garar gabul edilmasi istisna olmagqla, komissiya iclasinin sadrinin sasi halledici hesab
oluna bilar (an azi 9 sas).

DiQQOT!

Mantaga secki komissiyasinin sadri, mantaga secki komissiyasi sadrinin miiavini, mantaga secki komissiyasinin
katibi mantaqga secki komissiyasi lUzviiniin salahiyyat middati, adli sasverms ils, daira secki komissiyasi
tarafindan secilmis mantaga secki komissiyasi lizvlarindan Mantaga Secki Komissiyasi o sartla segir, agar
namizadi, o cimladan Daira Secki Komissiyasi tarafindan secilmis mantaga secki komissiyasi tzvlarinin
aksariyyati da dastaklandi.

Mantaga Secki Komissiyanin sarancamina komissiya iclasinin sadri va komissiyanin katibi imza atir.
Komissiyanin sarancami ertasi guin komissiya mantagasinda asilir.
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KOMISSIYASININ FOALIYYOTI
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SECICILORIN VAHID SiYAHISI VO ONUN DSRC OLUNMASI QAYDASI
(Secki macallasi - maddos 8.25; maddos 31.11; maddoa 34.1)

Mantaga secki komissiyasina onun birinci yigincaq giinlindan gec olmayaraq MSK tarafindan tasdiglanmis segicilarin
vahid siyahisinin ictimai malumat ti¢lin aid olan versiyasini vermak.

DiQQST!

Mantaga Secki Komissiyasi secicilarin siyahilari va onlarla alagadar sikayati daxil etmak ganunla nazarda
tutulmus gaydasi komissiyanin birinci yigincaq quinii, Mantaga Secki Komissiyanin va sasverma binalarinda
nazars ¢arpan yera vurulmalidir.

Mantaga secki komissiyasina sasverma giinlina an azi iki glin galmis (31 mart) dagiglasdirilmis siyahilarin ictimai
informasiya tigiin mévcud olan son variantlari (divar siyahisi fotosakillarsiz), lakin sasverma gliniina qadar 12 saatdan
gec olmayaraq - secki komissiyasi tigiin moévcud olan dagiglasdirilmis siyahilarin son variantlari (masa siyahisi
fotosakillarla) verilmalidir.

DiQQOT!

Divar siyahilarinin ilkin versiyasi gotiirtilmsali va hamin yerdan dagiqlasdirilmis versiya yerlasdirilmalidir;

Mantaga Secki Komissiyasi Uzvii tarsfindan masa siyahisini va onun suratinin ¢ixarmasi, onun fotovideo
¢akilmasi yolverilmazdir, hamginin segicilarin masa siyahisinda geyd olunmus segicinin malumatlarini islamak
(o climladan toplamag, yazmag, saxlamaq), istifads etmak, askarlamag, vermak va ya yaymag, geyd olunan
harakatlarin hayata kecirilmasi secki macallasi va MSK-nin hiiqugi aktlari ils nazards tutulmus Mantaga Secki
Komissiyasinin salahiyyatini hayata kegirmak ti¢lin lazim galdiyi mihitdan basqa yolverilmazdir.

SECICILORIN VAHID SIYAHISINDA GOSTORICILORINiN YOXLANILMASI
(Secki macallasi - maddos 26.2. b; madds 31.7)

Mantaga secki komissiyasi:

» Secicilarin vahid siyahisinin dogrulugunu yoxlayir va sahvlarin va yaxud dagigsizliyin askara ¢ixarildig
toqdirda, ertasi glindan gec olmayaraq, lakin seckilar gliniinadak an azi 18 giin galmis (15 mart), siyahida
dayisikliklar olunmasi taklifi ils Daira Secki Komissiyasina miiracist edir;

» Secicilarin siyahilarla alagadar daxil olmus arizalari (alave edilmis sanadlarls - mévcud oldugu halda) darhal
Daira Secki Komissiyasina tagqdim edir.

SECICILORIN XUSUSI SiYAHISI
(Secki macallasi - madda 31.12; madda32; madda 34.2 d)

Daira secki komissiyasi segki gliniina an geci 3 giin galmis (30 mart) tayin edir va sarancam ila segicilarin xtsusi siyahisini
tasdiglayir va hamin komissiya sadri va katibinin imzasi ils darhal miivafiqg mantaga secki komissiyasina verir. Secicilarin
xiisusi siyahisinin ictimai malumati Gglin aid olunan versiya (divar siyahisi) sasverma binasinda nazara carpan yera
vurulur.

Daira Secki Komissiyasi Mantaga Secki Komissiyasina secki komissiyasinda islamalarina gors sasverma guinli 6z geydiyyat
yerlarina gora seckilarda istirak eda bilmayan secki administrasiya mamurlar hagqinda malumat verir. Xtsusi siyahida
secicini daxil etma halinda segicilarin vahid siyahisinda onun soyadinin kanarinda, damada “faktiki vaziyyati”qeyd
olunmalidir “komissiya izvii”.

ogarsecicisiyahida geydiyyatdan kegmak xahisiila secicilarin siyahisinin daqigliyini tamin edan komissiyaya secki gtiniina
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an azi 18 glin gqalmis (15 mart) Mantaga Secki Komissiyasina seckilarda istirak etmak xahisi ils miraciat eda bilmamisdirse
(xaricdan galmisdir, stasionar mislica miiassisasindan ¢ixmisdir, penitensiyar miiassisadan buraxilmisdir) mivafig
sanadlarin tagdim olundugu taqdirda (sarhadi ke¢mak barada pasportda geydiyyat, stasionar miialica miassisasindan
arayls, penitensiyar miassisasindan buraxilmasi hagqinda arayis) Mantaga secki komissiyasi onu xUsusi siyahida geyda
alir va tagdim olunmus sanadlarin foto suratlarini secicilarin siyahisina alave edir (Secki macallasi - madds 31.12).

9gar, segici tarafindan taqdim olunan Gurclistan vatandasinin saxsiyyat vasigasi/pasportunda geydiyyat iinvani geyd
olunmayibsa, Mantaqga Secki Komissiyasinin sadri MSK-nin gqaynar xattina alaga saxlayir.

SECKILORDO TOKORLi KURSUDON iSTIFADS EDAN SECICiNiN iSTIRAK ETMOSININ
MUVOQQTi QAYDASI

Takarli kurstiidan istifads edan segicilar, majoritar secki dairanin arazisindaki har hansi uygunlasdiriimis
secki mantagasinda seckilarda istirak etmaya salahiyyatlidirlar, bunun lg¢iin sasverma giinlindan an azi
6 glin avval (27 mart) daira va ya mantaga sec¢ki komissiyasina yazili va ya telefon vasitasils sifahi ariza ils
muraciat etmalidir.

Muvafiq secki komissiyasinin salahiyyatli saxsi secicinin arizasini geydiyyat jurnalinda geyd edir va arizanin
gabu etmasiniimzalayaraq tasdiqlayir. Yazili arizada segicinin saxsi nomrasi gostarilmalidir. Telefonla sifahi
ariza alindigda, muvafig secki komissiyasinin salahiyyatli sexsi geydiyyat jurnalinda telefon mesajinin
gabulunun dagiq vaxtini, telefon némrasini, secicinin adi, soyadini, onun saxsi némrasini va istirak etmak
istadiyi uygunlasdiriimis secki mantagasinin ndmrasini géstarmalidir. Telefonla sifahi arizani gabul darkan
komissiyanin salahiyysatli saxsi geydiyyat jurnalinda imzalasi ile tasdiglayir.

DiQQOT!

Takarli kiirstidan istifada edan segici Mantaga Secki Komissiyasina miraciat etmasi halinda, Mantaga
Secki Komissiyasi segici haqginda malumati sasverma guniina gadar (27 mart) 6 gindan gec
olmayaraq Daira Secki Komissiyasina taqdim etmalidir.

Mantaga Secki Komissiyasi tizvlari, secki subyektlarinin nimayandalari va misahidagilar takarli kiirstidan istifads edan
secicilarin uygunlasdirilmis secki mantagasinda sas vermak talabinin asasligini yoxlamagq va sasverms gliniina gadar
istanilan vaxt Mantaga Secki Komissiyasi qarsisinda bu segicilarin mivafiq xiisusi siyahiya daxil edilmasi masalasini
galdirmag hiiququna malikdirlar.

Daira Secki Komissiyasi mivafig Mantaga Secki Komissiyalarindan alinan, o climladan segicilarin muvafiq xisusi siyahiya
daxil edilmasinin magsadauygunlug masalasi barads alda edilmis malumatlar va hamginin, mévcud malumatlar
asasinda sasverma glinlindan 3 giin gec olmayaraq (30 mart), uygunlasdirilmis secki mantagalarinin segicilarinin xtsusi
siyahisini miayyanlasdirir va sarancamla tasdiq edir, hamin komissiya sadrinin va katibin imzalari ilo darhal muvafiq
Mantaga Secki Komissiyasina tahvil verir (imumi malumat Giclin versiyani (divar siyahisi)).

DiQQOT!

Uygunlasdirilan secki mantagasinda segicilarin xtisusi siyahisinin Daira Secki Komissiyasi tarafindan Mantaga Secki
Komissiyasina taqdim edilan ictimai malumat lgiin movcud olan versiyasi (fotosakil olmadan) darhal Mantags
Secki Komissiyasinin (sasverma) binasinda goriinan yera vurulmalidir.

Sasvermaya gadar an geci 12 saat, Daira secki komissiyasi miivafiq Mantaga Secki Komissiyasina uygunlasdirilmis
secki mantagasinin segicilarinin xtisusi siyahisinin (masa siyahisi) secki komissiyasina nazarda tutulmus versiyasini
taqdim edir.

Uygunlasdinlmis secki mantagasinin segicilarinin xiisusi siyahisina Vahid Segici Siyahisinda oldugu kimi eyni segici
malumatlari daxil edilir va alava olaraq bu segicinin Vahid Segici Siyahisinda sira némrasi geyd edilir.

Uygunlasdinlmis secki mantagasinin segicilarinin xiisusi siyahisina takarli kiirsdan istifads edan segicini daxil edarkan,
mivafiq Daire Secki Komissiyasi, mantaga secki komissiyasina, hamin mantagada xiisusi siyahida geydiyyata alinan
segici barada malumat verir. Bela halda, Mantaga Secki Komissiyasi segicilarin vahid siyahisinda segicinin soyadinin
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kanarindaki “faktiki vaziyyati” sitununa “takarli kuirsu istifadagisidir” yazisini yazir. Qeyd Mantaga Secki Komissiyasi
sadrinin va komissiya katibinin imzalari ils tasdiglanir.

APARILASI SECKi QUTUSU SiYAHISININ FORMALASMASI QAYDASI
(Secki macallasi - madda 33; madda 34; madds 66.6)

Aparilasi secki qutusu siyahisinin formalasmasina gora Mantaga secki komissiyasi masuliyyat dasiyir. Aparilasi segki
qutusunun siyahisi vahid va xUsui siyahilari asasinda tartib olunur.

Secicini aparilasi secki qutusu siyahisina daxil edirlar, agar:

» Saglamliqvaziyyatiila slagadar sasverma binasina geda bilmayirsa (bu ciir segicilarin sayi secki mantagasinds
vahid siyahida movcud olan secicilarin 3 faizindsn artig olmamalidir. Qeyd olunan sayin doldurulmasindan
sonra Mantaga secki komissiyasinin sadri har bir yeni daxil olan ariza barada darhal Daira Secki Komissiyasina
malumat vermaya va mivafiq gostarislar gdzlamaya borcludur);

» Secki mantagasinin arazisindadir, lakin ¢atin gedilasi yerdadir (belo halda Daira Secki Komissiyasi ila
maslahatlasma aparmaq tovsiys edilir);

DiQQOT!

Segici sasvermaya an azi 2 giin galmis (30 mart) aparilasi secki qutusu vasitasila sas vermak talabi ila, yazili va ya
telefon vasitasils sifahi arizs ils Mantags secki komissiyasina miracist edir;

Secicinin yazili arizasinda segicinin saxsi nomrasi geyd olunmalidir. Bu arizanin gabul olunmasini komissiya katibi
Qeydiyyat jurnalinda imzast ils tesdiq edir.

Komissiyanin katibi secicinin telefon vasitssils sifahi arizasini gabul etdiyi halda Qeydiyyat jurnalinda telefon
malumatinin daxil olmasinin daqiq vaxtini, telefon némrasini, segicinin adini, soyadini, onun saxsi némrasini va
aparilasi secki qutusunun catdirilacagi iinvanigeyd edir. Telefon vasitasils sifahi arizani komissiya katibi Qeydiyyat
jurnalinda imzasi ils tasdiq edir.

9gar hamin uinvan segicinin geydiyyatda oldugu Secki mantagasinin arazina daxil deyilsa, ona malumat verilir ki,
geyd olunan mantaganin aparilasi secki qutusu siyahisina daxil edilmayacakdir.

» Mdualica olunmagq lglin xastaxanada va ya basqga stasionar mualica muassisasinda yatir va orada
seckimantagasi acilmir (Mantaga secki komissiyasi sasverma glinu stasionar/mualica idarasinda
olan segicibarasinda informasiyani Daira Secki Komissiyasina sasverma glintiina an azi 2 giin galmis
vermalidir);

inzibati hapsxanadadir

Habsxanadadir.

» Harbixidmatcidir,dovlatsarhadinda yerlasmis harbi hissada va yaxud sarhad polisinin altbélmasinda
qulluqg edir, hansi ki, secki mantagasindan uzaqda yerlasir;

» Glrcstan Midafis Nazirliyinin, Glrclstan Daxili islar Nazirliyinin, Girclstanin 9dliys Nazirliyinin
sistemina daxil olan ddvlat altqurumlari misassisasinin - xiisusi penitensiyar xidmatin, Glrclstanin
Dévlat Miihafizs Xidmatinin, Glirclistanin Cagiris Xidmatinin va Dovlat Miidafiasinin Xiisusi Xidmatinin
Harbiva xususi riitba malik olan saxsdir, onun is vaziyyati va ya saglamliq vaziyyatina gors qeydiyyat
yerindan fargli Ginvanda olmagini talab edir, hansi ki, digar se¢ki dairasina aiddir;

» odliya Nazirliyinin sistemina daxil olan dovlat altqurumlar miiassisasinda- xususi penitensiyar
xidmatinda xidmat edir va is vaziyyatina gora is yerini tark eda bilmayir;

\ A 4

DiQQST!
Aparilasi secki qutusunun siyahisinda daxil olunansi secicilar hagqinda malumat darhal sasverma

binasinda nazars ¢arpan yera vurulmalidir.

Aparilasi secki qutusunun siyahisinda (masa siyahisinda) segicinin eynan o gostaricilari daxil edilir, hansi ki, segicilarin
vahid siyahisinda mévcuddur, fotosakildan basqa va onun sira némrasi vahid va ya xiisusi siyahida alava geyd edilir.
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Aparilasi secki qutusunun siyahisi ictimai informasiya clin tayin edilan versiya (segicinin saxsi nomrasindan basqa
hamin malumatlarin geyd edilacayi divar siyahisi va masa siyahisi) els tartib edilan andan sasverma binasinda nazars
carpan yerdan asilmalidir.

Aparilasi secki qutusunun siyahisi (divar va masa) Mantaga Secki Komissiyasinin sadri v komissiya katibinin imzasi ila
tasdiq olunur.

DiQQaT!
Aparilasi secki qutusunun siyahisina secicini daxil etdiyi halda secicilarin vahid va xususi siyahisinda
onun soyadinin kanarinda, damada “faktiki vaziyyat” geyd olunmalidir “aparilasi qutu”, lakin vahid

sihayinin divar ve masa versiyasinda, miivafig sshifesinds Mantaga Secki Komissiyasinin sadri va
komissiya katibi imza atir;

Mantaga secki komissiyasinin tzvlarinin, secki subyektlari niimayandalarinin vemusahidagilarin
aparilasi segki qutusu vasitasila sasvermak talabinin asasli olmasini va sasverma gliniinadak istanilan
vaxt Mantaga secki komissiyasinin garsisinda bu saxslarin aparilasi seckiqutusu siyahisina daxil
edilmasinin magsadauygunlugu masalasini goymaq hiiququ vardir. Qeyd edilan masals ils alagadar
garari Mantaga Secki Komissiyasi gabul edir.

SECICININ KARTI
(Secki macallasi - madda 35).

Mantaga Secki Komissiyasi secki mantagasinin arazisinds geyds alinmis ve segicilarin vahid siyahisina daxil edilmis
bitlin segicilara secki giinlina an geci 2 glin galmis (31 mart) Daira Secki Komissiyasindan gabul etdiyi segici vasigasini
vermak salahiyyatina malikdir.

Secicilara paylanilmamis vasigalari Mantaga Secki Komissiyasi lizvlari komissiyanin katibina gaytarmalidirlar.

DiQQaT!
Secici vasigasinin gabul olunmamasi sasvermads istirak etmak hiiququnun mahdudlasdirilmasi liclin asas
deyildir.
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Il. FOSIL. SECKi SONODLIRININ Q9BULU,
SOSVERM® BiNASININ TO$KILI

DAIRD SECKI KOMiSSIYASINDAN SECKi SONODLORININ VO iNVENTARIN Q9BULU

Mantaga secki komissiyasi sasvermaya hazirliq va onun kegirilmasi magsadila Daira Secki Komissiyasindan alir:

Secki sanadlarini:
» Secicilarin vahid siyahisinin son versiyasini (divar ve masa);
» Secicilarin xUsusi siyahisi (divar va masa);
Aparilasi secki qutusu siyahisinin (divar va masa) blanklarini;
Segici vasigasi;
Secki bulletenlarinin bloknotlari;
Xsusi zarflari;
Sasverma glintinlin geydlar kitabini (zonar kegirilmis kitab);
Nazarat varaqlarini;

vV v v v v VY

Sasverma naticalarinin yekun protokol va diizalis protokol formalarini;
» Sasverma naticalarin nimayis protokolunu.

Secki inventarini:
» Osas va aparilasi saffaf secki qutularini;
» Secki qutularinin mohdrlarini;
Secki qutularinin kasiyinin méhurlari;
Sasverma kabinalarini (lazimi galdikda MiM saxslar iigiin adaptasiya olunmus sasverma kabinasi);
Markirovka mayesini va markirovkani yoxlayan xtsusi avadanligi (ultrabandvsayi fanar);
Mantaga secki komissiyasinin xtisusi mohirini;
Qeydiyyatgilarin xtisusi mohrlarini (qeydiyyatcilarin sayina uygun olaraq);
Suratgixarma masinini;
Portativ komputerlarini (mimkiin oldugda);

vV v v v v v VvV yYy

MUrakkab yastiqcalari;

v

Boyudiicl linza zaif goran segici tiglin va xlisusi ¢argiva kor segicilar tilin.
Digar secki materiallarini:

» Namizadlarin siyahilari;

» Secki bulleteninin doldurulmasi tzra talimati;

» Bulletenin hansi halda batil hesab edilmasi barada ganundan gixarisi;

» Secki sanadlarinin gablasdinldigi zarflari va s.

SECKi SONODLORI VO INVENTARININ Q9BUL-TOHVIL PROTOKOLU
(Secki macoallasi - madds 27.1.d; madda 63.9,10).

Mantaga Secki Komissiyasinin sadri Daira secki komissiyasindan secki sanadlarinin/inventarin gabulunda
masuliyyat daslyan sexsdir. Secki billetenlarinin, xtsusi zarflarin, komissiyanin moéhirlarinin, yekun
protokolunun ve digar secki sanadlarinin saxlanilmasina ve tayinatina gora paylanmasina gora saxsan
masuliyyati dasiyir.
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DiQQaT!

Dair Secki Komissiyasi Mantaga Secki Komissiyasina sasverma baslayana kimi saat 12-den gec
olmayaraq secki komissiyasi Uctin movcud olan dagiglasdirilmis siyahilarin son versiyalarini, secki
bulletenlarini va xtsusi zarflari verir.

Daira Secki Komissiyasi tarafinde Mantaga Secki Komissiyasi liclin secki biilletenlarini va xiisusi zarflari
verarkan gabul-tahvil gkt iki dana tartib olunur va geyd edilir:

» Onlari tahvil veran va gabul alan komissiyanin adlari;
» Xususi zarflarin sayi;

» Biilletenlarin novlari;
» Bulletenlarin bloknotlarinin sayi (onlarin ndmralari va billetenlarin ndmralarini gdndarmakls);
» Onlari tahvil veran va gabul alan saxslarin kimliyi.

DiQQOT!

Qabul-tahvil aktini geyd edsnadak gabul edici va tahvil veran saxslar secki biilletenlarinin
rekvizitlarinin dizglinllylnl va segki bulletenlarinin va xususi zarflarin saylarinin gabul-tahvil
aktda daxil olunan malumatlara uygun oldugunu yoxlayir. Bundan sonra secki biilletenlari yenidan
mohirlanir, bunu taraflar imzalari ils tasdiglayir.

Qabul-tahvil protokolunu secki sanadlarini veran va gabul edan soxslar imzalayirlar. Aktin bir nlsxasi Daira Secki
Komissiyasinda galir, digari Mantaga Secki Komissiyasina verilir. Qabul-tahvil aktini Mantaga Secki Komissiyasinin katibi
Qeydiyyat jurnalinin daxil olan sanadlar hissasinda geyda alir.Qabul-tahvil akti ictimai malumatdir.

SOSVERM® BiNASININ TOSKILI
(Secki macallasi - madds 58.4,5)

Sasverma prosedurlarini kegirmak diclin Mantaga secki komissiyasinin lizvlari ganunla miiayyan olunmus gaydalara
amal etmakla, seckilara an azl bir glin galmis (1 aprel) sasverma binasini taskil etmaya macburdurlar. Mantage secki
komissiyasi taskil etmalidir:

» Secicilarin geydiyyat masalarini;

» Xususi zarflar Giglin masa (segki qutusuna yaxin yerlasdirilmalidir);

» Qurasdirilmis va mohuirlanmamis secki qutulari.

» Har 500 nafar segiciya an azi bir sasverma kabinasi.
Sasverma binasinda soffaf secki qutusu nazaragarpan yerda els qoyulmalidir ki, segici heg bir manea olmadan ona
yaxinlassin va zarfi qutuya atdigdan sonra secki mantagasini darhal terk etsin.
Secki mantagasinda nazaragarpan yerdan asiimalidir:

» Segicilarin vahid siyahisinin ictimai informasiyasi tictin tayin olunan versiya (divar siyahisi);

» Segicilarin xisusi siyahisinin (oldugu halda) ictimai informasiyasi ticlin tayin olunan versiya (divar siyahisi);

» Aparilasi secki qutusunun siyahisinin (oldugu halda) ictimai informasiyasi lciin tayin olunan versiya (divar
siyahisi);

Namizad|arin siyahilari;

MSK tarafindan miayyan olunmus secki biilletenlarinin doldurulmasi gaydasi;

vV vy

Bllletenin hansi halda batil hesab olunmasi barads ganundan gixaris;
» Sasverma naticalarinin niimayis protokolu.
DiQQaT!

Ogar secki billeteninda daxil olan secki subyekti, hansi ki, seckilarda istirak etmir, bu hagqgda ariza
sasverma binasinda va gizli sasverma kabinasinda nazara ¢arpan yerds darc edilmalidir.
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| FOSIL. YENI KORONAVIRUS (SARS-COV-2)
SOBOB OLDUGU INFEKSIYANIN (COVID-19)
YAYILMASININ PREVENSIYASI UCUN
TODBIRLOR

YENi KORONAVIRUS SOBOB OLDUGU iNFEKSIYANIN YAYILMASININ PREVENSIYASI
M9QSODi iL9, SOSVERMO BiNASINDA KECIRILOSI SANITARIYA-GIGIYENIK TODBIRLOR

Secki mantagasinin agilmasindan avval ve sasvermsa naticalarinin yekunlasdirma prosesi
basa catdigdan sonra sasverma binasinin tamizlanmasi va dezinfeksiyaedici mahlulla
islonilmasi tamin olunmalidir.

Sasverma binasinin girisine dezobariyer (kollektiv mihafize vasitalari) vo al dezinfeksiyasi
Ugliin lazim olunan mahlul (sasverma binasina girarkan va ya ¢ixarkan ali dezinfeksiya etmak
magsadi ila) yerlasdirilmalidir.

Sasverma gunu arzinda sasverma binasinda tez-tez toxunulan sathlarin (o cimladan gapi
tutacaqglari, is masalarn ve s.) mivafiq gaydada tamizlanmali/dezinfeksiya edilmali vao
mutamadi olaraq sasvermsa binasinin tabii havalandirilmalidir.

Sasverma glnl Ugln, sasverma binasinda olmaq hiuququ olan bitin saxslar tarafindan
istifads edilan birdafalik salfetlar va ya digar istifada olunan gigiyenik tullantilar Gigiin gapali
konteyner yerlasdirilmalidir.

Sasverma glinl sasverma binasi (fardi qoruyucu vasitalarla tachiz olunmus) xidmatgi il
tamin edilmalidir.

YENi KORONAVIRUS SOBOB OLDUGU iNFEKSIYANIN YAYILMASININ PREVENSIYASI
M9QSODi iL9, SOSVERMD BINASINA DAXIL OLARKON, CIXARKON VO BiNADA
QALARKON VO HOROKOT EDORKON RIAST OLUNASI SANITAR-GIGIYENIK TOLSBLOR

Secki binasinda olma hiququ olan saxs, termoskrining (temperatur yoxlama) va
dezinfeksiyaedici moahlulla slini tomizlomadan sasverma binasina buraxilmamalidir.
Secicilara garsi termoskrining olmur.

Komissiya Uzvlarinin birina gostaris verin ki, sssverma binasinin girisinda, daxil olan saxslarin
saglamliq vaziyyatini yoxlamaq magsadils, sasverma binasinda olma hiiququ olan saxslarin
termoskriningin kegirilmasini tamin etsin. Qizdirma - 37 ° C va ya 37 ° C-dan ¢ox temperatur
muayyan oldugda, soxs temperatur nazaratina maruz galir (5 daqigalik fasilalarla). Takrar
qizdirma muayyan olundugu halda, saxs secki binasina buraxilmayacaq. Komissya katibina
qizdirma hallart miayyan edildikds, Mantaga Secki Komissiyasinin geydlar jurnalina geyd
etmasini gostaris verin.

9gar sasverma binasinda olan saxslarin takrar termoskrininga ehtiyac varsa va naticada
qizdirma bildirilirsa, qizdirmasi olan saxsa sasverma binasini tark etma talimatini verin. 9gar
bu saxs konullu olaraqg sasverma binasini tark etma talimatina amal etmadikds, Mantaqga
Secki Komissiyasl bu saxsin sasverma binasindan cixarilmasi barads muayyan olunmus
gaydada qarar gabul edir. Komissiya katibi qizdirma muayyan olundugu halda Mantaqga
Secki Komissiyasinin geydlar jurnalina geyd edir.
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DiQQOT!

v

Sasverma binasinda olma hiququ olan saxs maskasiz sasverma binasina buraxilmayacaqdir. Belslikls, sasverma

Ogar partiya tarafindan tayin olunan Mantaga Secki Komissiyasi Uzviiniin hararati askar olunarsa, geyd
olunan malumati darhal yuxari Daire Secki Komissiyasina bildirilir, lakin Daira Secki Komissiyasi tarafindem
- Gurciistan Markazi Secki Komissiasina va Mantaga Secki Komissiasi izviinii tayin edan partiyaya.

Ogar hararati askar olundugu sababdan, sasverma binasina buraxilmadigda ve yaxud sasverma binasini
partiyanin tayin etdiyi Mantaga Secki Komissiyasinin lzvii tark etdikds, partiyanin onun yerina Mantags
Secki Komissiyasinin digar tizviini tayin etmak hliququ var (Yeni tizva funksiyanin havals edilmasi masalasina
Mantaga Secki Komissiyasinin sadri garar verir).

Ogar hararati askar olundugu sababdan, secki subyektinin nimayandasi sasverma binasina buraxilmadigda
va yaxud sasverms binasini tark etdikds, secki subyektinin digar nimayandasini darhal tayin etmak hiiququ
var.

Hararati askar olundugu sababdan, partiya tarafindan tayin olunan Mantaga Secki Komissiyasinin yeni tizvi,
secki subyektinin yeni nlimayandasi sasverma binasina Girclistan vatandasinin saxsiyyat vasigasi, Glirclistan
vatandasinin pasportunu taqdim etdikda ve muvafiq elektron programda tayin olundugu barada malumati
yoxladigdan sonra buraxilacaq.

binasinda olmagq yalniz maskani istifads edarak mimkiind{r

DiQQOT!

v

Sasverma glinli mantaga secki komissiyasinin tizvlari saxsi goruyucu vasitalardan (maska, goruyucu iiz sipari va birdafalik

Saglamliq vaziyyatina gbra maska taxmaqda ¢atinlik cakan saxsa maskadan istifada etmasi talab olunmur,
(o climladan, xroniki obstruktiv agciyar xastaliyi, bronxial astma, tanaffiis catismazligl naticasinda yaranan
urak-damar xastaliklari, autizm spektrinin pozulmasi va/va ya inkisaf anomaliyalari ve ya qusurlarina gors)
maskani istifada etmakdas ¢atinlik ¢akir, hansi ki, tibbi / hakimin arayisi va ya xastaliklar hagginda har hansi bir
tasdiglayan sanadls tasdiq olunur (o ciimladan, tibbi-sosial ekspertiza aktindan gixaris, saglamliq vaziyyati
haqqinda arayis (Forma NelV- 100 / a va s.)).

Maska taxma qaydalarn pozuldugda, komissiya sadri pozan saxsa xabardarliq verir. 9gar xabardarliga
baxmayaraq, saxs ganunvericilikla mlayyan olunmus maskani taxma qaydasini pozmaga davam edarsa,
komissiya sadri ona, sasverma binasini tark etmasina gostaris verir. 9gar pozan saxs sasverma binasini tark
etma barasinds gostarisi konullii smal etmadikds, Mantaga Secki Komissiyasi sasverma binasindan onun
xaric edilmasina dair garar gabul edir. Komissiyanin katibi pozan saxs hagqinda malumati Mantaga Secki
Komissiyasinin geydlar jurnalinda geyd edir.

alcaklar) istifada etmakls secki binasinda islarini hayata keciracaklar.
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IIFOSIL. SECKI MONTOQOSININ AGILMASI,
SOSVERMOYD QODOR KEGIRILMOLI
OLAN PROSEDURLAR

SECKi MONTOQOSININ ACILMASI
(Secki macallasi - maddo 61.1)

Secki mantagasi sasverma glinli saat 7-da acilir.

DiQQaT!
9gar hamin vaxtadak komissiya tizvlarinin sayl doqquzdan az olarsa, bu hagda informasiya darhal yuxari Daira
Secki Komissiyasina otuirtilmali, bu komissiya isa darhal miivafiq garar gabul etmalidir.

Mantaga secki komissiyasinin lizvlari sasverma giinli arzinda onlar Giglin ayrilmis xiisusi formalar gazdirmaya borcludurlar.
Qeyd edilan talabin yerina yetirilmamasi yuxari secki komissiyasi tarafindan intizami pozmag kimi giymatlandirilmali, bu
inzibati masuliyyatin havals olunmasinin asasidir.

S9SVERM®O BiNASINDA OLMAQ HUQUQUNA MALIK $9XSLaR
(Secki macallasi - madds 8.16,17; madda 39.3,6; madds 42.1, 5; madds 44.1, 5)
Sasverma binasinda olmagq hiiququna malikdirlar:

> Mantaqga secki komissiyasinin lzvlari;

> Yuxari secki komissiyalarinin tizvlari/nlimayandalari;

> Mivafig Mantaga Secki Komissiyasinda qeydiyyatda olan eyni secki subyektlorinin  niimayandalari 1
nlimayandasindan ¢ox olmayaraq

» Qeydiyyatdan kegmis yerli misahidagi organini misahidagilari (eyni yerli musahide tagkilatinin 1
miisahidacisindan ¢ox olmayaraq);

» Qeydiyyatdan kecmis beynalxalq taskilatin misahidagilari (eyni beynalxalq taskilatin 2 miisahidagisindan ¢ox
olmayaraq (onlarla birlikda tarciimaci da ola bilsr);

» Medianin akredita olunmus niimayandalari (Matbuatin va Kiitlavi informasiyanin digar eyni vasitasinin eyni 2
niimayandasindan ¢ox olmayaraq).

DiQQaT!

Sasverma binasinda olmaq htiququna malik har bir saxs miitlaq 6ztiniin kimliyi vo statusunu geyd edan nisani
taxmalidir (vasiga).

Secki subyektinin niimayandasi secki subyektini yalniz geydiyyatda olan secki komissiyasi ilo miinasibatda taqdim edir.

MUSAHIDOCININ, SECKI SUBYEKTININ NUMAYSNDOSININ VO MOTBUAT Vo
KUTLOVi INFORMASIYANIN DiGOR VASITOLORINiN NUMAYSNDOLIRININ HUQUQI
VazivyarTi

(Secki macallasi - madda 8.25; madda 41; maddos 42.5)

Musahidaci, secki subyektinin niimayandasi sasverma giinii secki macallasinin 41-ci maddasi ila miiayyan edilmis
salahiyyatlardan istifads edir, o cimladan onun hiiququ vardir:

> Sasverma gunu istanilan vaxt sasverma binasinda olmaq, mehdudiyyat olmadan secki mantagasinin
arazisinda harakat etmak va sarbast sakilda, he¢ bir manea olmadan sasverma prosesinin biitln
marhalalarini istanilon yerdan musahida etmak;
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» Sasvermsa glinl sikayatlarin qeydiyyati prosesina musahids etsin;
» Sasverma gunu istanilan vaxt tamsil etdiyi taskilatin geydiyyatdan ke¢cmis basqa numayandasini
avaz etmak (movcud oldugu taqdirda).
Miisahidacinin, secki subyektinin niimayandasinin, matbuat va Kiitlavi informasiyanin digar Vasitslarinin
nimayandasinin hiiququ yoxdur:
» Secki komissiyasinin funksiyalarina va faaliyyatina miidaxils etmak;
» Secicinin 6z iradasini sarbast ifads etmasina tasir gostarmak;
Secicida har hansi bir secki subyektinin xeyrina va yaxud aksina tabligat aparmag;
Har hansi bir secki subyektinin ramz va nisanini gazdirmak;
Sasverma guni dosnisani olmadan sasverma binasinda olmag;

vV v vy

Gurcastan Organik ganunu “Gurclistan Secki Macallasi”-nin digar talablarini pozmag.

DiQQaT!

Miisahidaci, secki subyektinin niimayandasi, mediya va Kiitlavi informasiya Vasitalarinin niimayandasi
sasverma kabinasinin va yaxud segicilarin masa siyahisinin ¢akilisindan basqa secki prosesi tigtin manegilik
toratmadan sasverma binasinda fotovideo ¢akilis edas bilsr.

Musahidagin, secki subyektinin niimaysndasin, matbuat ve Kitlavi informasiyanin digar Vasitalarinin
niimayandasi tarafindansegicilarin masa siyahisinda geyd olunmus segicinin malumatlarini islamak
yolverilmazdi (o cimladan toplamaq, yazmaq, saxlamaq), istifads etmak, askarlamaq, vermak va ya yaymag;
onlarin segicilarin masa siyahilarinda segicilarin geyda alinmasi, secki biilletenlarinin verilmasi va onlarin
tasdiglanmasi prossesina miisahida etmak hiquglari var.

SECKI MONTOQOSININ ACILISINDAN SOSVERMANIN BASLANMASINADOK

HOYATA KECIRILMOLI OLAN PROSEDURLAR
(Secki macallasi - madda 61; madds 62;)

Secki mantagasinin agilmasindan sasvermanin baslanmasinadsk prosedurlar asagidaki ardicilligla hayata kegi-
rilir:

n Secki mantagasi agilan kimi sasverma glinlinlin Qeydlar kitabi da acilir.

Mantaga Secki Komissiyasi sadri, secki mantagasi agilan kimi, sasverma glininlin Qeydlar kitabini Mantaga Secki
Komissiyasinin katibina verir. Komissiyanin katibi, komissiyanin sadri ils birlikds, sasverma gliniinlin bltuin segki
prosedurunu va onlarin hayata kecirilmasi vaxtini géstarmaya borcludur.

Sasverma glinl komissiya katibi Qeydlar kitabinin birinci sahifasina, secki mantagasini agdiqda sasverma binasinda
olan komissiyanin butiin tzvlarinin ad va soyadlarini alava edir (onlar tamsil etdiklari subyekti gostarmakls),
hamginin sasverma binasinda olmaq hiququna malik biitiin digan saxslarin ad va soyadlarini (onlarin tamsil
etdiklari taskilat va ya secki subyektini géstarmakla) va onlari imza ils tasdiglayir.

Sasverma glinli komissiya katibi Qeydlar kitabinin 2-ci sahifasinda, hamginin lazim oldugda 10- cu va siradaki
sohifalara da secki mantagasinin acilisindan sonra sasverma binasinda olan komissiya (izviiniin, sasverma
binasinda olmaq hiiququna malik bitun digar sexslarin gostaricilarini, onlarin secki binasina daxil olma vaxtini
geyd etmakls onlari imzasi ils tasdigladir.

Mantaga Secki Komissiya sadri komissiyanin xtisusi mohtriiniin va geydiyyat¢inin mohirlarinin yerlasdirildiyi
moéhurlanmis zarfin butovliyini yoxlayir va onu agir (mohiirlin némrasini komissiya katibi sasverma glintin
Qeydlar kitabinda gostarir).

m Mantaga Secki Komissiya sadri komisiya tizvlarinin funksiyalarinin bélisduriilmasi tizrs piisk atir.

Mantaga secki komissiyasi Uizvlari arasinda bélisdirilmsali olan funksiyalar:
» Secicilarin geydiyyati (izra komissiya lizvl (har 300 segiciya an azi bir geydiyyatci);
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> Aparilasi secki qutusunu dasiyan 2 komissiya Uzvii (lazim galdiyi taqdirda);
» Segici axininin tanzimlanmasi tizre komissiya tizvi;

» Secki qutusuna va xUsusi zarflara nazarat izre komissiya lizvi.

DiQQOT!

Komissiya sadri/komnissiya sadrinin miavini/ komissiya katibi pliskatmada istirak etmirlar.

Mantaga Secki Komissiya sadri pliskatmani kecirana gadar Mantaga Secki Komissiyanin Gzvlarinin sayini
boélisdurilasi funksiyanin sayina miigayisa etmalidir.

ogoar plskatma kegirilan zaman istirak edan komissiya tzvlarinin sayi boltsdirilmali funksiyalardan:
» 1nafarazolarsa, secicilari geyds alan komissiya tizvlarinin sayi azaldilir;

» 2nafarazolarsa, secicilarin Qeydiyyatc¢i komissiya tizvlarinin sayi azalir, komissiyanin sadr muavini
secicilarin axininn tanzimlayici komissiya tzviinin funksiyasini yerina yetirir;

» 3nafar azolarsa, secicilarin Qeydiyyatcl komissiya lzvlarinin sayi azalir, komissiyanin sadr muiavini
secicilarin axininn tanzimlayici komissiya Gzvinun funksiyasini yerina yetirir, lakin komissiya sadri
secki qutusuna va xususi zarflora nazarat edon komissiya lizviiniin funksiyasini yerins yetirir.

ilk névbads, Mantaga Secki Komissiyasinin sadri komissiya lzvlarindsn geydiyyatci komissiya Gzvii secmak
Ugun pusk atir (har 300 seciciya bir geydiyyatcl).

DiQQOT!
Qeydiyyatci komissiya lizvii segmak liclin nazarda tutulmus piisk atmada partiya tarafindan tayin olunmus tizvlar
istirak etmirlar.

Mantaqa secki komissiyasinin sadri:

» Puskatmada istirak edan komissiya tizvlarinin sayina géra eyni formada va eyni névda olan varaglar
hazirlayir;

» Acilanasi saya uygun olaraq varaqds eyni yazi galami ile funksiyanin adini - “Qeydiyyatci” yazir;

» Plskatma varaqlararini komissiyanin xtisusi mohuri ils tasdiq edir;

» Plskatma varaglarini ela gatlayir ki, matni oxumag mimkiin olmasin ve masanin {izarina yerlasdirir;

Plskatmada istirak edan komissiya Uzvlari névba ila pliskatma varaqlarini gotirurlar. Naticalari komissiya
katibi tarafindan sasverma giinli Qeydlar kitabinin 3 -cl sahifasina daxil edilir (komissiya tzvlari funksiyanin
verildiyini imzalayaraq tasdiqlayir).

DiQQaT!

Ogar puskatmada istirak edan Daira Secki Komissiyasi tarafindan segilmis Gzvlarin sayi pliskatma
ilo secilmis secicilarin geydiyyat¢l komissiya Uzvlarinin sayina uygun olarsa, pusk atma kegirilmir va
Daira Secki Komissiyasi tarafindan secilan komissiya lizvlarina avtomatik olaraq segicilarin geydiyyatci
komissiya Uzvinun funksiyasi verilacakdir.

Ogar pluskatmada istirak edan Daira Secki Komissiyasi tarafindan secilmis Gizvlarin sayi pusk atma ila
secilasi secicilarin geydiyyatci komissiya lizvlarinin sayindan ¢ox olarsa, onda segicilarin geydiyyatcilari
puskatma yolu ils muayyan edilir.

Ogar pliskatmada istirak edan Daira Secki Komissiyasi tarafindan secilmis Gzvlarin sayi plsk atma ila
secilasi secicilarin geydiyyatci komissiya Uzvlarinin sayindan az olarsa, plskatma kegirilmir, Dairs Secgki
Komissiyasi tarafindan segilon komissiya lizvlarina avtomatik olaraq segicilarin geydiyyat¢i komissiya
Uzvinln funksiyasi verilir vo Mantaga Secki Komissiyasinin sadri secicilarin geydiyyatcisi komissiya
Uzviiniin funksiyasinin yerina yetirilmasini Mantaqga Secki Komissiyasinin digar lizvii/lizvlarina talimat edir.

Bundan sonra Mantaga Secki Komissiyasinin sadri komissiya lzvlari arasinda aparilasi secki qutunu aparan
komissiyanin 2 Gzvinu segmak lglin pliskatma kegirir.
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Mantaga Secki Komissiyanin sadri:

» Plskatmada istirak edan komissiya lzvlarinin sayina muvafiq olaraq eyni formali va eyni név
varaglar hazirlayir;

» 2 varaqds eyni yazi vasitasila funksiyalarin adlarini - “aparilasi segki qutunu dasiyan” yazir;

» Puskatma varaqlarsrini komissiyanin xiisusi méhuru ils tasdiq edir;

» Puskatma varaqlararini ela gatlayirki, matni oxumaq muimkin olmasin ve masanin Uzarina
yerlasdirir;

Plskatmada istirak edan komissiya tzvlari névba ila pliskatma varaqlarini goturarlar.

DiQQaT!

ogar puskatma ila segilmis aparilasi secki qutunu dasiyan komissiya tizvi, ona verilan funksiyani
yerina yetirmakdan imtina edarsa, komissiya Uzvlarinin digar funksiyalarinin (axin tanzimlayicisi,
secki qutusu va xususi zarflarin nazaratgisi) paylanmasi Gclin kegirilacak novbati pliiskatmada istirak
etmak hiiququnu itirar. Qeyd olunan komissiya izviina funksiya verilmasi masalasi Mantaga Secki
Komissiyasinin sadri tarafindan hall edilir.

Komissiyanin katibi pliskatma naticalarini Qeydlar kitabinin 3-cl sahifasina daxil edir. (Komissiya lzvlari
imzalari ilafunksiyanin samil edilmasini tasdiq edirlar).

Ayarilasi secki qutunu dasiyan komissiya tzvlari muiayyan edildikdan sonra Mantaga Secki Komissiyasinin
sadri qalan funksiyalari paylamaq liciin névbati piiskatma keciracak.

Mantaga Secki Komissiyanin sadri:
» Komissiya lizvlarinin sayina mivafiq olaraq eyni formali va eyni ndv varaqlar hazirlayir;

» Varaqi eyni yazi vasitasila funksiyalarin adlarini - “axinin tanzimlayicisi”, “secki qutunu va xususi
zarflarin nazaratgisi” yazir;

» Puskatma varaqlarsrini komissiyanin xiisusi méhuru ils tasdiq edir;

» Puskatma varaqlararini ela gatlayirki, matni oxumaq muimkin olmasin ve masanin Uzarina

yerlasdirir;

Puskatmada istirak edan komissya uzvlari pliskatma varaglarini névba ils gotirurlar. Komissiyanin katibi
puskatma naticalarini Qeydlar kitabinin 3-cli sahifasina daxil edir (komissiya lizvlariimzalariils funksiyanin
verilmasini tasdiq edirlar).

Komissiya lizviina plskatma yolu ile havals olunmus funksiyanin miivaqqgsati olaraq komissiyanin basqga

Uzvuna verilmasi yalniz komissiya sadrinin icazasi ila ola bilar ki, bunu da komissiyanin katibi sasverma
guniiniin Qeydlar kitabinin 5-ci sahifasinda qeyd edir. Komissiya Gizvi imzasi ila funksiyanin 6tirilmasini
tosdiq edir.

9gar komissiyanin har hansi bir tzvii komissiyaya pliskatma proseduru basa ¢atdigdan sonra galarss, ona
funksiyanin verilmasi masalasini Mantaga secki komissiyasinin sadri, ona amak haqqi verilmasi masalasini
isa Daira Secki Komissiyasi hall edir.

Mantaga Secki Komissiyanin sadri siyahilara asasan segicilarin sayini, hamgcinin daxil olmus secki
billetenlsrinin v xlisusi zarflarin sayini elan edir. Komissiya katibi xtsusi zarfin sayindan basqa geyd olunan
malumatlar sasverma giliniin geydlar jurnalina va sasverma naticalarinin nimayis protokoluna daxil edir.
Nimayis protokoluna va sasverma gliniin geydlar jurnalina, xtsusi zarfa segicilarin sayl sasverma glini
bitdikdan sonra daxil olunur.

Mantaga Mantags Secki Komissiyanin sadri asas va aparilasi secki qutularini yoxlayir v fardi ndmrays malik
mohurla mohirlayir. Komissiya katibi mohurlarin ndmralarini sasverma glintin geydkar jurnalina daxil edir.

Mantaga Secki Komissiyanin sadri materiallari komissiya tizviina verir.



2 APREL 2022-Ci iLDO TOKRAR SECKILaR _

Mantaqa secki komissiyasinin sadri segicilarin geydiyyatci komissiya lizvlarina verir:
» olifbassasindasiralanmissegicilarinvahidsiyahisini.0,hamgininsegicilarin xtisusisiyahisinigeydiyyatgilardan
birina verir (agar o mévcuddursa);
» Secki biilletenlarinin bir bloknotunu (bloknotun évvaragina komissiya sadri va qeydiyyatgl komissiya tizvi
imza atir. Qeydiyyatci har bir bloknotda billetenin sayinin diizglinliyiini yoxlamalidir);
» Markirovka mayesini.

» Qeydiyyatcilarin méhirlarini (méhirlarin némralari plskatma glini Qeydlar kitabinin 3-ci sshifasinda
gostarilacakdir)

DiQQaT!
Mantaga Secki Komissiyasinin sadri masada dizilmis siyahilara uygun olarag har bir geydiyyat
masasina segicilarin soyadlarinin slifba sirasi ile ardicilligi vurmalidir.

Yeni koronavirusun sabab oldugu infeksiyanin yayilmasinin prevensiyasi magsadiils, geydiyyatcilarin
masasina segicilar ti¢ln fardi istifads olunmasi géra nazardas tutulan galamlar qoyulmalidir

9gar Qeydiyyatcinin mohirl lazimi saydan az olarsa ve ya mohir zadalanibss, Komissiya sadrinin
garari ila Qeydiyyatcilarin sayi azalir.

Mantaga Secki Komissiyanin sadrisecicilarin axinini tanzimlayan komissiya Gizviina markirofkani yoxlayan
ultrabanovsayi fanari verir.

Mantaga Secki Komissiyanin sadri secki qutusuna va xlisusi zarflora nazarat edan komissiya lizviine asas
secki qutusunu va xlsusi zarflari taqdim edir.

Komissiya tizvlarina materiallartagdim edildikdan sonra, sasverma baslananadak Mantaga Secki Komissiya
sadri va komissiya katibi yoxlama varaqglarini birinci secici barasinda gostaricilardan basqga doldururlar.
Yoxlayis varaqgini Mantaga Secki Komissiyasinin biitlin istirak edan tizvii imzalayir.

Birinci secici galan kimi secici geydiyyatdan kegir va secki billetenini goturiir. Komissiyanin katibi onun
barasinda gostaricilari (adi, soyadi va Glrclstan vatandasinin saxsi némrasi) yoxlama varaqina daxil edir
va segiciya imzalatdinir.

Mantaga Secki Komissiya sadri yoxlama varaginin bir nlisxasini asas secki qutusuna, ikinci niisxasini isa
aparilasi secki qutusuna atir (mévcud oldugu taqdirda), lakin Gglincl nusxasini isa segki qutularinda
movcud olan yoxlama varaqglari ile sonraki miigayise magsadils saxlayir.

Yoxlama varaqinin gostaricilari sasverma glini Qeydlar kitabinin 4-cii sahifasina daxil edilir.

DiQQaT!
Birinci secici geydiyyatdan kecdikdan sonra Mantaga Secki Komissiyasinin sadri Daira Secki

Komissiyasina qutunun/qutularin  mohurlanmasi va yoxlama varaqginin qutuya/qutulara atilmasi
barads malumat verir.
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Il FOSIL. SOSVERMO PROSESI

SOSVERMONIN KECIRILMaSI
(Secki macallasi - madda 60; maddas 64; maddo 65)

Sasverma sasverma giinli (2 aprel) saat 08:00-dan saat 20:00-dak kegirilir.

Sasverma proseduru asagidaki qayda va ardicilliga amal edilmakla kegcirilir:

Sasverna otagina daxil olan kimi segici, axini tanzimlayan saxsin yanina gedir va markirovka yoxlanilmasi
prosedurundan kegir.
Segici axinini tanzimlayicisi:

» Secki mantagasina daxil olan segicilarin axinini tanzimlayir (Yeni koronavirusun sabab oldugu
infeksiyanin yayilmasinin prevensiyasi maqgsadi ils, secicilar arasinda tahliikasiz masafanin riayatini
tomin edir (miUmkiin oldugu taqdirda)).

» Secicidan Gurclstan vatandasinin saxsiyyat vasigasini va yaxud Gurclistan vatandasinin pasportunu
tagdim etmasini va yoxlama prosesi zamani maskani miivaqqati olaraq ¢ixarmasini xahis edir;

» Ultrabanovsayi fanarls, segicinin markirovkadan kegib-kegmadiyini yoxlayir;

DiQQOT!
9gar markirovkaniyoxlayanxususi qurgu askar etsa ki, segici artiqgmarkirovka olunub, ona sasvermada
istirak etmak gadagan olunur, lakin onun kimliyi iss Qeydlar kitabina daxil edilir.

9gar secici Gurcustan vatandasinin saxsiyyat vasigasi va ya Glrclstan vatandasinin pasportunu
taqdim edarkan muvaqgati olarag maskasini cixarmirsa, o, secki mantagasina buraxilmayacagq.

» Seciciya gostaris verir ki, segicilar siyahisinda onun soyadinin birinci harfinin va segici nomrasi
gostarildiyi geydiyyat masasina yaxinlassin.

DiQQaT!
ogar qeydiyyat masasinin yaninda iki nafardan gox secici durursa, sasverma otagina névbati segicinin daxil
olmasini miivvaqgati yubandirir;

m Secici secicilarin geydiyyatcisinin yaninda geydiyyatdan kegir.

Secicilarin qeydiyyatgisi:
» Secicidan Glrclistan vatandasinin saxsiyyat vasigasini va yaxud Gurclistan vatandasligl pasportunu
tagdim etmasini xahis edir;

DiQQST!

9gar vahid siyahida secici hagginda malumat tapilmadisa Secki Mantagasinda elektron siyahilarin
movcud oldugu taqdirds, gostaricilarin yoxlanilmasinda masuliyyat dasiyan saxs segicini elektron
siyahida axtarmaqg va onun geydiyyatda oldugu mantags haqqinda malumat vermaya borcludur.
Mantaqgads elektron siyahilarin mévcud olmadigl taqdirds, gostaricilarin yoxlanilmasina masuliyyat
daslyan saxs secici haqqinda malumat almaq tglin Daira Secki Komissiyasi va yaxud da MSK-nin
gaynar xatti ile alaga saxlamalidir.

Vahid siyahida “xaricds yerlasir” va yaxud “konsullug geydiyyatindadir” statusa malik olan secici,
sasvermada Uumumi gaydada istirak edir.

» Taqgdim edilan sanadds qgeyd edilan segicinin geydiyyat malumatlarini va segicilarin siyahisinda olan
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malumatlara uygun olaraq yoxlayir. Bu sababdan secicidan miivaqgati olaraq maskasini ¢ixarmagi
xahis edir. Segici seckilarda istirak edir, agar segicilarin mivafiq siyahisinda Gurcilistan vatandasinin
saxsi nomrasi, cinsiyyati va fotosakilla birlikda, tamamila asagida gostarilan malumatlardan 3-na
uygun olarsa:
v’ Adi;
v Soyadi;
v Dogum tarixi (gln, ay, il);
v" Unvani (Glrclstan vatandasinin soxsiyyat vasigasi va ya agentliyin malumat bazasina gors,
hamcinin xaricda geyd olunan yeri da daxil olur);

» Taqdim edilan sanadda/ va segicilarin siyahisinda olan fotosakillarin va secicinin iziinlin bir-birina

uygunlugunu yoxlayir.

DiQQaT!
Secici maskasini ¢ixartmadiqda, onun seckilardas istirak etmak hiiququ yoxdur va ona secki biilleteni
verilmayacak.

9gar segicilar hagginda malumatlar yoxlandigda malum olsa ki, taqdim edilan sanadlards geyd
edilan secicinin geydiyyat malumatlari (fotosakildan basqga) segicilarin siyahisinda olan malumatlarla
uygundur, ancaq segicilar geydiyyatcisi hesab etss ki, bu secicinin taqdim etdiyi senadin surati
secicilarin siyahisinda olan fotosakills uygunlasdirmir, bu halda o Mantaga Secki Komissiya sadrina
muraciat edir, hansi ki, asagida gostarilan proseslari hayata kecirdikdan sonra sasvermadas istirak
etmak U¢uin ona icazas verir.

9gar mantaga secki komissiyasinin sadri geyd edlan uygunsuzlugu tasdiq edirss, Mantags Secki
Komissiyasinin katibi sasverma glini Qeydiyyat kitabinda nazarda tutulan sahifada uygunsuzlugunu,
secicinin adini, soyadini va segicilar siyahisinda onun sira ndmrasini geyd edir. Bu geyd Mantaga Secki
Komissiya sadri va komissiya katibi tarafindan imza ils tasdiglanacak.

Ogar Mantaga Secki Komissiya sadri geyd olunan uygunsuzlugu tssdigq etmazss, segicinin
geydiyyatcisinin sasverma glini Qeydiyyat kitabinda nazardas tutulan sahifads 6z saxsi fikrini geyd
etmak huququ vardir.

Qeyd edilan hallarda Mantaga Secki Komissiya katibi taqdim edilan sanadin fotosuratini geydiyyat
kitabina alava edir va onu imzasi ils tasdiglayir.

» Secicilarin siyahisinda secici barasinda gostaricilarin uygunlugu tasdiq edildiyi taqdirda, onun
markirovkasini hayata kecirir (penitensiar miassisalarinds, xasatoxanalarda va basqa stasionar
mualica misassisalarinda (xastaya garsi) markirovka edilmir);

DiQQaT!

Markirovka sag alin basbarmagin va ya isara barmagin dirnagina edilir, agar geyd olunan harakati
etmak mimkiin olmayir - sag alin digar barmaglarina, lakin agar buna mimkin olmursa, hamin
gayda ila sol als edilir;

Markirovka prosedurundan imtina olundugu taqdirds segicinin sasvermads istirak etmak huiququ
yoxdur va ona secki bulleten verilmir.

» Secicilarin vahid siyahisinin miivafiq qrafasinda imza atir;

> Seciciya gostaris verin ki, yeni koronavirus sabab oldugu infeksiyanin yayilmasinin prevensiyasi magsadi ils,
secki bulletenin gabul etmasini geydiyyatcinin masasinda yerlasdirilon fordi istifade etmak Uiclin nazards
tutulmus galamla segicilarin siyahisinda imza atsin. Segiciya izah etsin ki, hamin galamla gizli sasverma
kabinasinda secki biilleteni doldurarkan istifade etmalidir va sasvermadan sonra istifada etdiyi galomi
sasverma binasinda yerlasdirilan xGsusi konteynera qgoysun. Sonra segici secki billeteninin gabul etasini
imzasi ila tasdiq edir.
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DiQQaT!

ogar sasverma prosesinda balli olsa ki, secici secki siyahisinda digar secicinin soyadinin grafasinda
imza atib, bu zaman segici soyadinin ardinca hamin grafada imza atmali. Qeyd olunan haqqinda iss
secicilarin Qeydiyyatci izahat yazmalidir (secicinin vahid siyahisinda sira némrasini, ad va soyadini
geyd etmakls).

» Secki bulleteninin verilmasi zamani onun arxa sahifesinde muvafiq qrafada imza atir va biilleteni
xtsusi mohirls tasdiqglayir.

DiQQaT!

Secicilarin geydiyyatgisinin funksiyasinin basqasina verildiyi taqdirds, qeydiyyatci siyahilarda
secicilarin imzalarn va onun tarafindan verilmis billetenlarin sayini yenidan saymaga borcludur
(komissiya sadrina tahvil verilmis korlanmis billetenlar daxil olmagla) va naticalari sadra bildirir;
Malumatlar arasinda uygunluq olmadigl halda, izahat yazmalidir.

Sasverma kabinasina daxil olur va secki bllletenini doldurur. Secici billetenini doldurarkan basqa
saxsin istiraki gadagandir.

DiQQaT!

9gar secici secki bulletenini mustaqil suratds doldura bilmirss, onun kdmak Ggun istanilan, komissiya
Uzvlarindan, secki subyektlarinin nlimayandsalarindan, namizadlardan ve miisahidacilardan basqa,
onun Ugun arzuedilan saxsi (muvafig secki mantagasinin digar segicisi) kdmak Uglin sasverma
kabinasina davat etmak hiiququ vardir.

9gar segicinin va ya Mantaqga Secki Kommisiyasi Gzviinin segki biilleteni va ya xuisusi zarfi korlansa,
onlar bu hagda komissiya sadrina bildirmalidirlar. Komissiya sadrinin tapsingi ils segicinin
geydiyyatcisi secicinin korlanmis secki bulletenini /xtsusi zarfi yenisi ilo dayismaya macburdur.
Komissiya sadri secicinin yaninda korlanmis secki bulletenin/xtsusi zarfin kiinclinii kasir “xarab olub”
yazir va imzalayir. Komissiya sadri korlanmis biilleteni ayri saxlayir.

Secici ayrica duran masaya yaxinlasir, secki qutusu va xuisusi zarflarin nazaratgisinin gostarisi ila xtsu-
si zarfi mistaqil gotirir va secki bulletenini ona yerlasdiriri.

Secki qutusu va xiisusi zarflarin nazaratcisi secicinin alinda yalniz bir zarf olduguna amin oldugdan sonra,
secki qutusunun kasiyini agir va segiciya xiisusi zarfi secki qutusuna atmag) isara edir.

Secicixtsusi zarfi secki qutusunaatir.

DiQQOT!

Secki qutusunun yanina eyni vaxtda bir nafardan ¢ox segicinin getmasi yolverilmazdir. Miigsahidaginin,
secki subyekti niimayandasinin secki qutusuna, secki qutusuna xiisusi zarflarin atilmasini miisahida
etmak hiiququ vardir.

Xususi zarfi secki qutuya atdigdan sonra secici secki binasini tark edir.

Yeni koronavirusun sabab oldugu infeksiyanin yayilmasinin prevensiyasi magsadi ila, sasverma binasinin
cixisinda segicilar tictin allarin tamizlanmasina gora dezinfeksiyaedici maye ils tamin olunmalidr.
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“FiZiKi VOZiYYOTiNS” GORO SECICi TOROFINDON SOSVERMS PROSESI
(Guirclistan Markazi Secki Komissiyasinin 2012-ci il 21 iyun tarixli Ne20/2012 qarar)

Fiziki vaziyyatina, asasan da yuxari atraf organlari olmadigina géra sasverma prosedurunu mustaqil sakilda
yerina yetira bilmayan (markirovka, secki biilletenini alarkan imza edilmasi, secki billetenini secki qutusu-
na atilmasi) segici, asagidaki prosedurlar nazara alinmaqla sasvermada istirak edir:

» Secici markirovka yoxlanisi va markirovka prosedurundan kegmir;

> Secicilara secki billeteni verilarkan secicilari geyds alan segicilarin vahid siyahisinda “Segicinin
imzas!” grafasinda “Fiziki vaziyyat” adli gqeyd yazir va bunu saxsi imzasi ils tasdiq edir;

» Secicinin komak Ugun komissiya Uzvlarindan, secki subyektlarinin  niimayandalarindan,
namizadlardan va misahidacilardan basqa, istanilan saxsa kdmak li¢lin miiraciat etmak hlququ
vardir;

» Qeyd olunan segicinin avazina, onun istiraki ils, onun tarafindan secilmis saxs secki bllletenini
sasverma kabinasinda bllleteni doldurdugdan sonra xisusi zarfs qoyur va sonra secki qutusuna
atir.

SECKILOR GUNU SOSVERM®O BiNASININ VO ONUN OTRAF 9RAZISININ ASAYiSININ

QORUNMASI
(Secki macallasi - madda 59)

Seckilar glinli sasvermsa binasinin asayisinin gorunmasina Mantaga Sec¢ki Komissiya sadri masulliyyat
dasiyir. Mantaga Secki Komissiya sadri tarafindan sasverma binasinda asayisi gorumaq magsadila gabul
olunmus qgararlarin yerina yetirilmasi secki komissiyasinin tzvlari Ugun, sasverma binasinda olmaq
hiququna malik bitiin saxslar va secicilar G¢lin macburidir.

Sasverma isina mane olundugu va asayis pozuldugu halda Mantaga Secki Komissiyasinin hiiququ vardir
ki, asayisi pozan saxsi komissiyanin yerlasdiyi binadan cixarsin. Asayisi pozan saxs binadan ¢ixarildig
tagdirds miivafig protokol tartib olunur, ona komissiyanin sadri va Uzvlari imza atirlar. Faktla slagadar
Qeydlar kitabinda muvafiq geyd olunur. 9gar pozan saxs c¢ixarilma gararini konulli olaraq yerina
yetirmirsa, komissiya sadri polisa miiraciat edir. Polis saxsin ¢ixarilmasina dair garari darhal icra etmak
macburiyyatindadir.

DiQQT!
Silahli saxslarin sasverma binasina daxil olmasi gadagandir.

9gar sasverma binasinda va ya onun atrafindaki arazids sasvermanin kegirilmasina va yaxud secki sanadlarinin
tahliikesiz yerdayismasina tahliike yaranarsa, bu zaman Mantaga Secki Komissiya sadrinin talabiils polisisgilari
caginlir. ictimai gaydanin pozulmasinin garsisinin alindigi taqdirds ve Mantaga Secki Komissiya sadrinin talabi
ile polis isilari sasverma binasini va onun atraz arazisini tarkedirlar.

Sasvera binasinin atraf arazisinds, lakin sasverma binasinda deyil, polis isgilari Mantaga Secki Komissiyasinin
sadrinin talabi ils va onun raziligi olmadigda da ola bilar, agar bu ictimai gaydanin pozulmasinin garsisini almaq
va yaxud gorumaq lgiin mutlaq lazimdirsa. Bu ciir vacibliyin aradan galdirilmasi ils polis isgisi mantaga secki
binasinin atraf arazisini tark etmalidirlar.

SOSVERM®O PROSESININ MUVOQQTi DAYANDIRILMASI

Sasverma zamani sasverma binanin baglanmasi, sasvermani birimak va ya dayandirmaq gadagandir. 9gar
har hansi bir vaziyyat sasverma prosesinin gedisina manecilik toradirsa, Mantags Secki Komissiyasinin
sadri darhal bu barada Daira Se¢ki Komissiyasina malumat vermali va mivafiq gostarislar gozlamalidir.
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SOSVERMD? iSTIRAK EDON SECICILORIN QEYDS ALINMASI
(Secki macallasi - madda 65.6)

TOVSiYD OLUNUR!

Secicilarin geydiyyatgcilar saat 10:00, 12:00, 15:00 va 17:00-da sasverma prosesina mane olmadan, hamginin
funksiyanin mivaqqati verildiyi halda, segicilarin siyahilarinda segicilarin imzalarinin sayini (onlar
torafindan yazilmis izahatda geyd olunmus gostaricilari nazara alaraq) va onlar tarafindan verilmis secki
billetenlarin sayini (komissiya sadrina tahvil verilmis korlanmis billetenlar nazara alinmagla) saysinla.
Verilmis secki bulletenlarin sayini miayyan etmak komissiya sadrindan alinmis secki bulletenlarinin sayina
geydiyyatcida galan secki bllletenlarinin sayina miqayisa etmakla miimkinddr.

Secicilarin Qeydiyyatcilari sayilmis malumatlarin diizglinliyini yoxlamaq magsadils komissiya sadrina
bildirmalidirlar:

Verilmis secki

biilletenlarinin Korlanmis secki Secicilarin

biilletenlarinin sayini imzalarinin sayi

sayina

ogar gostaricilar arasinda farq askar edilarsa, geydiyyatci darhal izahat yazmalidir (orada gostarilan
malumatlari sasverma gliniin yekun protokolunda nazara almaq maqgsadila).

Mantaqga Secki Komissiya katibi segicilar siyahisina seckilarda istirak edan segicilarin imzalarinin sayini
saat 12:00-da va saat 17:00-daki vaziyyatine asasen sasverma naticalarinin nlimayis protokollarinda,
sasvermsa gununiin Qeydlar kitabina daxil edir va bu barads Daira Secki Komissiyasina malumat verir.

APARILASI SECKI QUTUSU VASIT9Si iL9 SOSVERMd
(Secki macallasi - madda 64.5; madda 65.3; madds 66)

Aparilasi secki qutusunun vasitasila sasverma seckilar glini saat 09:00-dan saat 19:00-dak kegirilir.
Sasverma basa catidqdan sonra secki qutusunun xususi zarflarin atilmasi UGgin olan kasiyi darhal
mohurlanir. Aparilasi segki qutusu an geci saat 20:00-dak secki mantagasina gaytarilmalidir.

Sasverma binasinda olmaq hiququna malik saxslarin 6z arzularina mivafiq olaraq, aparilasi segki
qutularinin vasitasila sasverma prosedurunu miusahids etmak hliququ vardir. Aparilasi secki qutusu
vasitasila sasvermazamaniavtomobildanistifads edildiyitaqdirda, Mantaga Secki Komissiyasi avtomobilda
sasverma binasinda istirak etmak hiququna malik saxslardan sas verma yolu ils musyyanlasdirilmis 2
musahidaci ticlin yer ayirmaga borcludu.

Mantaga secki komissiyasinin sadri aparilasi secki qutusunu daslyici olan komissiya Gzvlarina verir:
» Yoxlama varagasinin yerlasdirildiyi mohiirlanmis aparilasi secki qutusunu;
» Aparilasi secki qutusunun siyahisini;
» Xususi zarflari (aparilasi segki qutusunun siyahisinda segicilara uygun olaraq);
>

Secicilarin geydiyyatcisi tarsfindan imzalanmis ve geydiyyatcinin mohiiri ils tasdiq edilmis lazimi
sayda secki biilletenlari.

» Segicilar Gguin fordi istifadas edilmasina gora nazarda tutulmus galamlar (aparilasi se¢ki qutusunun
siyahisinda mévcud olan segicilara gora).

» Aparilasi secki qutunun kasiyinin méhurlanmasi Ggtin mohur.
Komissiya katibi sasverma giini Qeydlar kitabinin 4-cu sahifesine aparilasi secki qutusunu aparan

komissiya lzvlarinina verilan billetenlarin va xiisusi zarflarin sayini, hamgcinin aparilasi secki qutusunun
secki mantagasindan aparildig vaxti daxil edir.
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DiQQaT!

Aparilasi secki qutunu aparan Mantaga Secki Komissiyasinin UGzvlari v musahidacilar aparilasi
secki qutu ils sasverma prosessinda maska, qoruyucu uz sipari, alcaklar va alin dezinfeksiya edici
mahlulla tachiz olunmalidirlar.

Aparilasi se¢ki qutunu aparan komissiya lizvii:
» Secicidan Glircustan vatandasinin saxsiyyat vasigasini va yaxud Gurclistan vatandasligl pasportunu
taqdim etmasini xahis edir;
» Toaqdim edilmis senadda geyd olunmus geydiyyat malumatlarini va aparilasi secki qutusunun
siyahisinda movcud olan gostaricilara uygun olaraq yoxlayir.

DiQQaT!
Aparilasi secki qutusu vasitasilo sasvermada istirak edan seciciys qgarsi markirovka istifads
edilmir.

» Aparilasi secki qutusunun siyahisinin miivafiq grafasinda imza atir, lakin sonra segici secki biilletenin
goturulmasini imzasi ils tasdiglayir.

DIQQaT!

9gar sasverma prosesinda balli olsa ki, secici aparilasi secki qutusunun siyahisinda digar segicinin
soyadinin grafasinda imza atib, bu zaman segici soyadinin ardinca hamin grafada imza atmali. Qeyd
olunan haqqinda isa segicilarin Qeydiyyatci izahat yazmalidir (segicinin aparilasi seski qutusunun
siyahisinda sira nomrasini, ad va soyadini geyd etmakls).

> Secici gizlilik prinsipini gorumagla secki biilleteni doldurur;

DiQQaT!

Ogar secici bulleteni/biilletenlari mistaqil suratds doldura bilmirss, onun kémak Uglin istanilan,
komissiya Uzvlarindan, secki subyektlarinin niimayandslarindan, namizadlardan, secki subyektinin
numayandasi, mediya va kitlavi informasiyanin digar vasitalarinin niimayandalari ve miisahidagilardan
basga, onun Uglin arzuedilan saxsi (muvafiq secki mantagasinin digar segicisi) komak liclin davat etmak
hiququ vardir.

9gar secicinin va ya aparilasi secki qutunu aparan komissiya Uzvi secki bulletenini va yaxud xususi
zarfi korlasa, komissiya Uzvi seciciya korlanmis secki billetenini /xUsusi zarfi yenisi ila dayismaya
macburdur.

> Secici xiisusi zarfi goturur va ona secki billetenini yerlasdirir;

» Aparilasiseckiqutusunu aparan komissiya Gizvii segicinin alinda yalniz bir zarf olduguna amin oldugdan
sonra, secki qutusunun kasiyini acir va seciciya xuisusi zarfi secki qutusuna atmagi isars edir.

DiQQaT!

ogar aparilasi secki qutusunun mohlirl pozulubsa, aparilasi secki qutusunu aparan komissiya tizvlari darhal
komissiyanin sadrina bildirmalidirlar, izahat tartib edib sababi gostarmakls va birgs olan sexslara birlikds
imza atmalidirlar.

Aparilasi secki qutusunu aparan komissiya lizvlari sasverma binasina gayitdigdan sonra, Mantaga Secki
Komissiyasinin katibina istifads olunmamis/korlanmis secki bulletenlari va xtsusi zarflari vermalidirlar.
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DiQQaT!

Komissiya katibi aparilasi secki qutusunun siyahisinda movcud olan imzalarin, istifads edilmamis ve
ya korlanmis secki biilletenlarin va xtisusi zarflarin sayinin diizgtinliylint yoxlayir. Qeyri-daqiqlik askar
olduqda aparilasi secki qutunu aparan komissiya Uzvlari sababi gostarmakls izahat yazmalidirlar.
izahatda geyd olunan malumatlar sasverma naticalarinin yekun protokolunun malumatlarinda
nazarda tutulmalidir.

Komissiyanin katibi secicilarin imzalarinin sayini aparilasi qutunun siyahisinda, istifads olunmamis
secki bulletenlarinin sayini, hamginin secki mantagasina aparilasi secki qutunun gatirilma vaxtini
Qeydlar kitabina daxil edir.

Komissiyanin sadri istifads olunmamis/korlanmis biilletenlari va zarflarin kiinclind kasir, korlanmisdir
yazir va imzasi ila tasdiqlayir.
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IVFOSIL. SECKI MONTOQOSININ BAGLANMASI,
SOSVERMONIN NOTICOLORININ
YEKUNLASDIRILMASI

SECKi MONTOQSININ BAGLANMASI
(Secki Macallasi - maddo 65.8)

Saat 20:00-da secki basa catir va secki binasi baglanir.

Bu vaxta gadar ndvbada durmus segicilar sas vera bilarlar. Mantaga sec¢ki komissiyasi sadrinin tapsirigi ila,
komissiya lizvlarindan biri ndvbada durmus segicilarin soyadlari va adlarini geyda alir va onlarin sayini
Mantaga Secki Komissiya sadrina bildirir, lakin komissiya katib isa onlarin sayini Qeydlar kitabina daxil
edir. Sonuncu secki sas verdikdan sonra sasverma bitmis elan edilir, bundan sonra secki komissiyasi secki
qutusunun kasiyini mohurlayir.

Mantaga Secki Komissiya sadri saslar hesablanarkan sasverma binasinda olmaq hiiququna malik
saxslardan basqa, bitlin saxslarin secki mantagasini tark etmasini tamin etmalidir.

Mantaga Secki Komissiya katibi sasverma glniliniin Qeydlar kitabinin 26-c1 va 27-ci sahifasina saslar
hesablanan zaman sasverma binasinda olan biitiin saxslarin ad va soyadini (onlar se¢an/tayin edan
subyektlari gostarmakla), hamcinin sasverma binasinda olma hiiququ olan biitiin digar soxsin ad va soyadini
(onlarin tagdim etdiklari tagkilati va yaxud secki subyektini gostarmakla) va onlarin imzasi ila tasdiqladir.

DiQQaT!
Sasverma binasi baglandigdan sonar, sasverma binasina daxil olmaq va sasverms binasini tark etma
hiququ sasverma binasinda olma hiiququ olan saxslarin var.

Sasverma basa catdigdan sonra, plskatma baslayana kimi Mantaga secki komissiyanin sadri secicilarin
har bir geydiyyatgisina, secicilairin siyahisinda secicilarin imzalarinin sayini (onlar tarafindan yazilmis
izahatda geyd olunan malumati nazara alaraq) ve onlar tarafindan verilmis secki biilletenlarin sayini
(komissiya sadrina verilmis korlanmis secki biilletenlarin sayini slave etmakla) saymagq vacibdir.

Segcicilarin Qeydiyyatcilari sayilmis malumatlarin diizgiinliyunu yoxlamaq magsadils komissiya sadrina
bildirmalidirlar:

Verilmis secki Korlanmis segki Segicilarin

biilletenlarinin

biilletenlarinin sayini imzalarinin sayi
sayina

DiQQOT!
ogar malumatlar arasinda farqglik askar olunarsa, segicilarin geydiyyatcisi yenidan saymali va sayi

dagiglasdirmalidir. 9gar malumatlar arasinda yenidan farglik askar olunarsa, segicilarin geydiyyatcisi izahat
yazmalidir (sababi gostarilmakls).

Qeydiyyatgilarin izahatlarinda (mévcud oldugu taqdirda) verilmis gostaricilar sasverma naticalarinin yekun
protokolunun tartibi zamani nazars alinmalidir.

Yuxarida gostarilan malumatlar malum oldugdan sonra, vacibdir ki, geydiyyatcilar hamcinin sasvermada
istirak edan segicilarin barabarlik malumatlarini biitiin ndv siyahida saysinlar. Komisiya sadri malumatlari Daira
Secki Komissiyasina verir.
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SECKi MONTOQOSININ SOSLORIN HESABLANMASI PROSEDURU UCUN TOSKILi
(Secki macallasi - maddo 67.1,2; madds 68.3)

Komissiyanin sadri sasverma binasinda olmaq hliququna malik saxslarin istiraki ila komissiya tizvlarindan
plskatma yolu ila dord sayici secir, miisahidacilar isa 6z tarkiblarindan,garsiligli razilasma asasinda iki
nafardan ¢ox olmamagq sartila nazaratgi segirlar. 9gar miisahidagilar 6z aralarinda raziliga gals bilmirlarsa,
onlardan iki nazaratgini pliskatmayolu ile komissiyanin sadri secir.
Sayicilarin askar edilmasi ti¢lin komissiya sadri:

» Komissiya uzvlarinin sayina muvafiq olaraq eyni varaqlar hazirlayir;

» Varaglar lizarinda eyni rangli galamls funksiyalarin “Birinci sayici”, “ikinci sayici”, “Uclinci sayicr”,
“Dorduncu sayicl”, “Besinci sayicl” adlarini yazir;

» Plskatma varaglarini komissiyanin xtuisusi moéhuru ils tasdiq edir;
» Plskatma varaglari els qatlayir ki, onlarda matni oxumaq mimkun olmasin va masanin Gizarina qoyur.
Puskatmada istirak edan komissiya uzvlari puskatma varaglarini gotirurlar. Komissiyanin katibi

plskatmanin naticalarini Qeydlar kitabinin 3-ci sahifasina daxil edir (komissiya Gzvlari imzalari ila
funksiyalarin verilmasini tasdiglayirlar).

Komissiyanin sadri pliskatma yolu ila 2 nafardan ¢ox olmayaraq, niimayandas segir, bunlar isa komissiya
Uzvlarindan puskatma yoluils secilmis sayicilarla birlikda asl va yaxud batil olunmus secki biilletenlarinin
hesablanmasi prosesinda istirak edirlar.

DiQQOT!

Secki subyektlarinin niimayandalari olan, tayin olunmus komissiya Uzvlari tarafindan pliskatma yolu
ila secilmis sayicilar, pliskatmada istirak etmirlar.

Komissiyanin sadri va sayicilar secki mantagasini saslarin sayilmasi proseduru tigln el hazirlayirlar ki:

» Sayicilarmasaninbirtarafindayertutsunlar (yenikoronavirus sabab olduguinfeksiyaninyayilmasinin
prevensiyasi magsadi ila, sayicilar masalar arxasinda els yerlasmalidirlar ki, bir-birilarina tizbaliz
olmasinlar);

» Komissiyanin sadri butlin sayicilar gora bilsin;

» Plskatma ils secilon iki nlimayands va iki miusahidaci sayicilarin yaninda yer tutsunlar (bir
misahidaci ikinci sayicinin yaninda durur, lakin ikinci - G¢lincl sayicinin);

» Sasverma binasinda olmaq hiiququna malik digar saxslar masadan (sayicilardan) iki metr aralida
yeri els tutmalidirlar ki, bulletenlarin sayilma va ¢esidlanma prosesini gors bilsinlar.
Komissiyanin sadri sayicilarin masalarinaaparmalidir:

» Segicilarin vahid siyahisini, segicilarin xtsusi siyahisini va aparilasi secki qutusunun siyahisini
(mdvcud oldugu taqdirds);

istifada olunmamis secki biilletenlarini;
Korlanmis segki biilletenlari;
9sas va dasinan secki qutularini;

vV v vy

Mugayisa etmak lcln saxlanilmis yoxlama varagini.

SECKi QUTUSU ACILANADOK HOYATA KECIRIL9Si PROSEDURLAR
(Secki macallasi - madds 67.3)

Sayicilar sasvermada istirak edan secicilarin imumi sayini ardicilligla sayirlar:
» Segicilarin vahid siyahisi asasinda;
» Secicilarin xiisusi siyahi asasinda (movcud oldugu taqdirda);
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» Aparilasi secki qutusunun siyahisi asasinda (mévcud oldugu tagdirds).

Mantaga Secki Komissiya katibi naticalari (qeydiyyatgi tarafindan yazilmis izahatda gostarilmis malumatlar
nazara alaraq) darhal sasverma naticalarinin nlimayis protokoluna va sasverma gliniin Qeyd kitabina daxil edir.

SECICILORIN SIYAHILARININ, KORLANMIS VO iSTIFADD EDILMAMi$ SECKI

BULLETENLORiININ MOHURLONMOSI
(Secki macallasi -madda 67.4,5-5% 9)

Komissiyanin katibi istifada edilmamis biilletenlarin kanarlarini kasir, sonra ayri-ayriligda paketlara yerlasdirir:
» Secicilarin vahid siyahisini;
» Segcicilarin xUsusi siyahisini (mdvcud oldugu taqdirda);

Aparilasi secki qutusunun siyahisini (movcud oldugu taqdirds);

istifada olunmamis secki biilletenlarini;

vV vy

Korlanmis segki biilletenlarini;
» Qeydiyyatcilarin méhdurlarini.

Har bir paketin lzarinda secki dairasinin adi va nomrasi, secki mantagasinin adi va nomrasi, secki
sanadlarinin névu va sayi gostarilmalidir. Paketlar mohdrlanir, méhir zolaginda sayici va komissiyanin
sadri imza atirlar.

Qeyd edilan prosedur bitdikdan sonra Mantaga Secki Komissiyasinin katibi secicinin Gziiniin va tagdim
etdiyi sanadla/ segici siyahisinda olan fotosakil ils bir-birina uygun galmadiyi halda, elacads sasverma
guinl qeydiyyat kitabi Gi¢lin alava olunan sanadlarinin sayini geyd edir (malumatlari Qeydlar kitabina qeyd
edir). Komissiyasinin katibi geyd edilan sanadi mohiirlayir, moéhirlanmis zarfda secki mantagasinin adini,
némrasini, sanadlarin adini gostarir ve imzalayir.

DiQQOT!
Mantaga secki komissiyasinin sadri secki sanadlarinin va secki inventarinin mohirlanmasi lgiin misayyan
olunmus talablara amal edilmamasina gora masuliyyat dasiyir.

$9S SAYILMA PROSESININ AUDIO-VIDEO FiKSASIASI

Mantage Secki Komissiyasi secki qutusunun / qutularinin acildigi andan, secki bulletenlarinin dastasinin
mohirlanmasi ani daxil olmagla, saslarin hesablanmasi prosesinin fiksasiyasini (bundan sonra “fiksasiya”)
tamin etmalidir.

Mantaga Secki Komisissiyasinin sadri sas sayilma prosesinin va secgki billetenlarinin yerlasdirildiyi yerin
tam goértiinmasi Ugun video ¢akilis vasitasinin yerlasdirilmasini temin etmaya macburdur.

Sasverma binasinda video ¢akan cihazin lazimi qaydada istifads edilmasi va sas sayllma prosesinin video
geyd edilmasini partiyalar tarafindan tayin olunmus Mantaga Secki Komissiyasi lzvlarindan, (hansilar
ki, Gurclsta parlamentinin parlament ¢oxluguna daxil olmayirlar) Daira Secki Komissiyasi tarafindan
ganunvericilikla muayyan edilmis qaydaya uygun olaraq, ptiskatma yolu ils tayin olunmus mantaqga secki
komissiyasinin tizvii tamin edir.

Plskatma ila miiayyan edilmis Mantaga Sec¢ki Komissiyasinin lzvii sasverma gini ona havala olunmus
funksiyani yerina yetirmakdan imtina edarsa va ya sasverma glinli sasverma binasina galmazss, video
¢akan cihazin lazimi qaydada istifads edilmasi va sas sayilma prosesinin video geyd edilmasini Mantaga
Secki Komissiyasinin sadri va ya onun tayin etdiyi mantaga secki komissiyasi lizvl tamin edir.

DiQQaT!
Mantaga Secki Komissiyasinin sadri (vo ya zarurat yarandigda Mantags Secki Komissiyasinin

sadr miavini) video ¢akma cihazinin lazimi gaydada istifadasina va secki biilletenlarin sayilmasi
prosesinin video geydinin zadalanmasini va ya silinmasini gorumaga masuliyyat dasiyir.



-E 2 APREL 2022-Ci iLDD TOKRAR SECKIL9R

Video ¢akan cihazinin diizgiin va texniki cahatdan duzgiin islamasini tamin etmak lglin MSK-nin Secki
informasiya Texnologiyalari Departamentinin amakdaslari ve daira secki komissiyalarinin texniki heyati,
sasverma binalarinda sas sayillma prosesinda istirak etmak salahiyyatina malikdirlar va lazim galdikda
mantaga sec¢ki komissiyalarina texniki yardim gostaracaklar.

Video ¢akan cihazinin texniki nasazlig va ya zadalanmasi halinda sas sayma prosesi dayandiriimir.

APARILASI SECKi QUTUSUNUN ACILMASI
(Secki macallasi -madda 68.1,2,4)

Komissiya ilk névbada aparilasi secki qutusunu acir. Komissiyanin sadri, komissiya tizvlarinin va sasverma
binasinda olmaq hiiququna malik saxslarin istiraki ila secki qutusunun méhirinin butévliyini yoxlayir.

DiQQaT!

9gar mohirin butovluyuniin pozuldugu askar edilarss, lakin komissiyasi bels hesab edarsa ki, bu
ganunun talablarini pozmaga sabab olmamisdir, komissiyanin sarancami ils sasverma naticalarinin
yekunlasdirilmasi proseduru davam etdirilir (qeyd olunan fakt darhal Daira Secki Komissiyasina
bildirilir). 9ks taqdirds, secki qutusu mohirlanir ve Mantagas Secki Komissiyanin ssrancamiils birlikds
darhal Daira Secki Komissiyasina taqdim olunur.

Sayicilar aparilasi secki qutusunda olan xisusi zarflari masanin lizarina yerlasdirirlar, bundan sonra isa:
» Aparilasi secki qutusunda yoxlama varaginin movcudlugunu yoxlayirlar;

» Aparilasi secki qutuda mévcud olan yoxlama varagini komissiyada miqayisa magsadila saxlanilmis
yoxlama varagasi ila tutusdururlar;

» Ogor pozuntu askar edilmazss, komissiyanin sadri sayicilara xisusi zarflari aparilasi qutuya
muvaqqsati qaytarmagq gostarisini verir.

DiQQOT!

ogar aparilasi secki qutusunda yoxlama varaqgi askar edilmasa va ya o mugayisa Ugln saxlanilmis
yoxlama varaqgindan asasli suratds farglanarss, aparilasi qutuda askar edilmis bitiin xtsusi zarflar va
bulletenlar paket halinda baglanir ve “Batildir” yazilir. Secki mantagasinda sasverma va saslarin sayilma
prosedurlar basa catdirildigdan sonra sanadlar Yuxari Daira Secki Komissiyasina tagdim edilir.

oSAS SE(;Ki QUTUSUNUN ACILMASI
(Secki macallasi -madda 68.1,2,5)

Komissiya sadri, komissiya Uizvlarinin va sasverma binasinda olmaq hiiququna malik sexslarin istiraki ila
secki qutusunda mohirin bitévltyinu yoxlayir.

DiQQST!

9gar mohiirtin butovluyiniin pozuldugu askar edilarss, lakin komissiyasi bela hesab edarsa ki, bu
ganunun talablarini pozmaga sabab olmamisdir, komissiyanin sarancami ils sasverma naticalarinin
yekunlasdirilmasi proseduru davam etdirilir (geyd olunan fakt darhal Daira Secki Komissiyasina
bildirilir). 9ks taqdirds, secki qutusu méhirlanir va Mantaga Secki Komissiyanin sarancamiils birlikda
darhal Daira Secki Komissiyasina taqdim olunur.

Sayicilar:
» Osas secki qutusunda movcud olan xususi zarflari va secki biilletenlarini masanin tzarina dizirlar;

» OIsas secki qutusunda yoxlama varaqinin movcudlugunu yoxlayirlar ve onu komissiyada mugayisa
magsadila saxlanilmis yoxlama varagqi ila tutusdururlar.
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DiQQOT!

9gar yoxlama varaqglari arasinda farqglik askar edilarsa va ya asas secki qutusunda yoxlama varaqi
askar edilmazss, biitlin xiisusi zarflar va secki biilletenlari gablasdirilir va moéhiirlanir, mivafiq
protokol tartib olunur va darhal Daira Secki Komissiyasina verilir.

9gar har bir sey gaydadadirsa, sayicilar bir-birina asas va aparilasi secki qutusundan goturiilan xususi
zarflari qatir va secki bllletenlarini saymaga baslayirlar.

Secki biilletenlarinin sayma prosesini baslayana gadar komissiya sadri yoxlama varaglarini mohrlayir.
Mohurlanmis paketa secki mantagasinin adini, ndmrasini, sanadin néviinl geyd edir va imza atir.

SECKi BULLETENLORININ CESIDLONMOSI
(Secki macallasi- maddo 69.1,3,5)
Birinci sayici:

» Xususi zarfdan secki bulletenlari gixarir;

» Secki bulletenlarinin diizglinluyuni yoxlayir;

v

Kima sas verildiyini elan edir;

v

Secki bulletenini subyektlara gora ikinci va liglincili sayiciya verir;

v

Batil sayilmis secki bulletenlari, siibhali hesab olunan secki billetenlari va miiayyan olunmamis
nimunanin bulletenlarini dordlinci sayiciya verir;

» Xususi zarflari ayrica qoyur.

DiQQaT!
Saslarin sayilmasi prosesi gedan secki mantagasinda birinci sayici xtsusi zarfdan gotirilmus secki

bulletenini slinda els tutmaga borcludur ki, video qeyd edan ciyaz segki biilleteninin 6z varaginin
fiksasiyasini eda bilsin.

Sayicilar ayri-ayriliqda diiziirlar:
» Hoar bir secki subyektina verilmis saslara uygun olaraq biilletenlari;
» Batil hesab olunmus bulletenlari;
» Subhali hesab olunan billetenlari.

DiQQaT!

9gar xususi zarfda eyni tipli birdan ¢ox secki biilleteni va ya secki billeteni secki qutusunda xiisusi
zarf olmadan askar olunarsa, Daira Secki Komissiyasi tarafindan secki ganunvericiliyi ila miiayyan
edilmis hallarda secki mantagasinin naticalarini yenidan saymagq u¢tin sayicilar bels bir billetenin
arxasina batil hesab olunmasi barada asas yazmalidirlar («daha ¢ox secki biilleteni», «zarfsiz»).

Miisyyan olunmus niimunanin secki biilleteni yalniz o halda batil hesab oluna bilar, agar:
» Xisusi zarf miayyan olunmus niimunadan deyilss;
Xususi zarfda birdan ¢ox va eyni ndvda olan secki biilleteni askar edilmisdirss;
Secki biilleteni secki qutusunda xiisusi zarf olmadan askar edilmisdirss;
Seckibilletenisecicilarin geydiyyatcisininimzasiva yaxud geydiyyatcinin méhiriila tasdiglanmayibss;
Secicinin hansi secki subyektina sas verdiyini miayyanlasdirmak mimkiin olmursa;

vV v Vv VvVvyy

Secki biilleteni basga secki mantagasine mansubdursa (bels biilletenlar ayrica paketa toplanir ve
onlarin migdari yalniz Qeydlar kitabinda gostarilir, geyd edilan gostaricilar yekun protokoluna daxil
edilmir).
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Secki biilletenlarinin ¢esidlanmasi basa catdirildigdan sonra komissiya siibhali sayilan biilletenlarin
haqiqiliyi masalasini muzakira edir ve pliskatma ila hall edir. Qarar sas ¢oxlugu ils gabul edilir. Saslarin
barabarliyi halda komissiya sadrinin sasi halledicidir. Haqigi hesab edilmis secki billetenlarini komissiyanin
sadri haqiqgi blllitenlar dastina (secki subyektlarina verilmis saslara asasan), batil hesab olunmus secki
bulletenlarini isa batil hesab edilmis secki billetenlari dastina alava edir.

SECKi BULLETENLORININ HESABLANMASI
(Secki macallasi - madda 69.8,9)

Blilletenlar ¢esidlandikdan sonra komissiya sadri sayicilara gostaris verir ki, hesablasinlar:
» Batil hesab olunmus billetenlari;
» Har birsecki subyektina verilmis saslari.

DiQQOT!

Secki subyektina mansub har 10 segki builleteni metal sixicrila sixilir va tam, elaca da tam olmayan har
bir dastin tzarinda baglanmis secki billetenlarinin sayi yazilmalidir.

Komissiyanin sadri har bir secki subyektinin topladigi saslarin sayinielan edir va komissiya katibi ila birlikda
malumatlarin dusgunliyunu yoxlayir. Alinan naticalari komissiya katibi sasverma guntin Qeydlar kitabina
va sasverma naticalarinin nlimayis protokoluna daxil edir.

SECKi BULLETENLORININ MOHURLONMSSI
(Secki macallasi -madda 69.6,9)

Secki biilletenlari sayildigdan sonra komissiyanin sadri sayicilara ayri-ayri zarflarde mohirlanmak Ggiin
gostaris verir:

» Batil olunmus secki biilletenlari (onlara “batildir” sézl yazilir);

» Seckisubyektina maxsus olansecki biilletenlarinin dastlari.

DiQQOT!

Har bir seciki subyektina maxsus olan secki billetenlarinin paketinin tizarina Daira va Mantaqga Secki
Komissiyaninnin adi va ndmrasi, subyektin gostaricilari (adi/adi va soyadi) va secki billetenlarinin
sayl yazilmalidir. Batil secki billetenlarinin paketinin Gizarina Daira va Mantaga Secki Komissiyaninnin
adi v némrasi, secki biilletenlarinin sayi yazilmalidir. Mohiirlanmis zarfa sayicilar va komissiyanin
sadri imza atirlar.

Bu talablarin yerina yetirilmamasina gora mantaga secki komissiyasinin sadri masuliyyat dasiyir.

SOSVERMO NOTiCOLORININ YEKUN PROTOKOLUNUN TORTIBI
(Secki macallosi -madda 70-71)

Mantaga Secki Komissiyasinin sasverma naticalarinin yekun protokolunda c¢ap formasi ila asagidaki
malumat aks olunub:
» Seckilarin adi va sasvermanin tarixi;
» Secki dairasinin nomrasi va adi;
» Secki mantagasinin némrasi;
» Osas secki mantagasinda asilmis yaradilmis secki mantagasinin nomrasi (mévcud oldugu taqdirds)
istisna olmagla;

v

N1 grafada - vahid siyahida secicilarin sayi;

v

N2 grafada - alinan secki bulletenlarinin sayi;
» Secki subyektlarinin adi (sira némrasini gostarmakla).
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Saslarin sayilma prosesi bitdikdan sonra, komissiya katibi komissiya sadri ila razilasma asasinda sasverma naticalarinin yekun
protokolunu doldurur va asagidaki malumati alavs edir:

» N3 qgrafada - xUsusi siyahida segicilarin sayi;

» N4 grafada - biitiin névda (vahid, xUsusi/aparilasi secki qutusunun siyahisi) olan segicilarin
siyahilarinda saat 12:00-da va saat 17:00-da seckilarda istirak edan segicilarin imzalarinin sayini;

» N5 grafada - seckilarda istirak edan segicilarin Gmumi sayini (bltiin névli siyahida imzalarin camini,
secicilarin geytiyyatcilarinin izahatlarinda aks olunan gostaricilari nazars alaraq (mdvcud oldugu
taqdirda));

» N6 grafada - batil hesab olunan secki biilletenlarinin sayi,

» Secki subyektlari lictin verilmis saslarin sayi;

DiQQOT!

N3, N4, N5, N6 grgafalarda, hamcinin subyektlar tictin verilmis saslarin sayinin grafalarinda verilmis
dordbandli damalardan doérdiincii (sonuncu) damada katib takliklar sirasinin ragamini, Gglinci
damaya - onluglar sirasinin ragamini, ikinci damaya - yiizliiklar sirasinin ragamini, birinci damaya -
minliklar sirasinin ragamlarini daxil etmalidir;

9gar mivafig malumatlar grafasinda bés dama/damalar qalarsa, komissiya katibi bos dama/
damalara ”X” nisanini geyd etmak arzu edilir.

(5 ] Verilmis segki biilletenlarin say!

Minlikler = = = = = = = & & e e e e e - - —
Yizlikloar — — — — & & & & & & & L L L f e f e m e e e - -

Onluglar — = & & & & o e e e e f m f e e e e e e e e e mm = =
Tokliklar — — = = = =@ & & — e e e e e e =

» Qeydiyyatcilarin mohdrlarinin va komissiyanin moéhirinin ndmrasi.

Mantaga Secki Komissiyanin bitiin Gzvi sasverma naticalarinin yekun protokolunu imzalamaga
macburdur, bununla onlarin secki mantagasinda olmalari tasdiglanir. 9gar Mantaqga Secki Komissiyanin
Uzvi, ona daxil olunan malumatlarla razilasmirsa, onun protokola yazili sakilds fargli fikirini slava etmak
hiiququ var (sasverma naticalarinin yekun protokolunun xisusi grafasinda malumat geyd olunmalidir,
hansinla ki, komissiya izvi razilasmir, onu imzasi ils tasdiglayir). Fargli fikir bildirdikde Mantags Secki
Komissiya Uzvu sasverma naticalarinin yekun protokolunu, komissiya lizviiniin imzasi l¢lin nazarda
tutulmus grafada imzalamaga macburdur.

DiQQaT!
Mantaga Secki Komissiyasi tarafindan tartib edilmis sasverma naticalarinin yekun protokolu, mantags
secki komissiyasi tizvlarinin aksariyyati tarafindan imzalanarsa hliquqi quivvays malikdir.

Sasverma naticalarinin yekun protokolunda hamcinin onun tartib olunma tarixi va vaxti (saat va daqiga)
geyd olunmalidir. Sasverma naticalarinin yekun protokolu Mantaga Secki Komissiyanin xtisusi mohrd ila
tasdiglanir. Komissiyasinin katibi sasverma naticalarinin yekun protokolunu Qeydiyyat jurnalinin verilmis
sanadlar hissasinda geydiyyatdan kegirir.

DiQQaT!
Sasverma naticalarinin yekun protokolunda daxil olunmus malumatlar dayismak qadagandir.

ogar sasverma naticalarinin yekun protokolunun N3, N4, N5, N6 grafalarinda, hamginin hamginin
namizadlar Ggiin verilmis saslarin sayinin grafalarinda malumatlarin daxil edarkan sahva yol verilarsa, sahvi
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dizaltdikda sasverma naticalarinin yekun protokolunda mivafig malumatlarin kanarinda “dizaldilib”
yazisi yazilir va duzalis protokolu tartib olunur.

Komissiya katibi duzalis protokolunu komissiya sadrinin raziligl asasinda tartib olunur, ona asagidaki
malumatlari daxil edir:

» Secki dairasinin nomrasi ve adi;

» Secki mantagasinin némrasi;

» Sasverma naticalarinin yekun protokolunda duzalis daxil olan miivafiq grafasinin némrasini; Bu
grafada diizalis olan regam va onun yerina yazilmali olan ragam;

» Secki subyektinin adi/namizadin adi va soyadi, hansinin kanarinda malumatlarda diizslis olur;
» Bu grafada diizalis olan ragam va onun yerina yazilmali olan ragam;

Secki komissiyasininistirak edan biituin Gizvi dlzaldilmis protokola imza atmaga macburdular. Dizaldilmis
protokola secki komissiyasinin moéhiri ila mohirlanir. Komissiya katibi dlzaslis protokolunu Qeydlar
jurnalinda verilmis sanadlarin hissasinda va Qeydlar kitabinda geyd edir. Dizaldilmis protokol sasverma
naticalarinin yekun protokoluna alava olunacagq.

DiQQaT!

Mantage Secki Komissiyasinin mohiirinii mohirladikdan va butin komissiya Uzvlari tarafindan
imzaladigdan sonra sasvermanin naticalarinin yekun protokoluna dayisiklik edilmasi barada protokol
tartib etmak gadagandir.

ogar sasverma naticalarinin yekun protokolunu doldurarkan sahva yol verilarsa, geydiyyatgcilarin
mohurlarinin ndémrasi, komissiya mohuriiniin némrasi, sasverma naticalarinin yekun protokolunun tartib
olunma tarixi/vaxti daxil etmakls, vo ya sasverma naticalarinin yekun protokolu komissiyanin xUsusi
mohdrd ils tasdiglanmayib ve bu forma ils onun fotosurati verilib, komissiya tizvii izahat yazmalidir.

SOSVERMO NOTICOLORININ YEKUN PROTOKOLLARININ A$KARLIGI
(Secki macallasi - maddos 2.h °; madds 8.14; maddos 71.8)

Komissiya sasverma naticalarinin yekun protokolunun suratlarini kitlavi tanisliq t¢iin asmalidir. Mantaga
Secki Komissiya sasverma naticalarinin yekun protokolunun va diizalis protokolunun (mévcud oldugu
taqdirds) suratini, komissiya tzvlarinin alave olunmus farqli fikirlarini (mdvcud oldugu taqdirds), talab
olundugu taqdirds secki binasinda olmaq hiiququna malik bitiin sexslara darhal 6turdr.

Sasverma naticalarinin yekun protokolunun ve duzalis protokolunun (movcud oldugu taqdirdas)
surati komissiyanin mohiri ve komissiya sadrinin va katibinin imzasi ils tasdiq edilmalidir. Suratlarin
goturtlmasini gotlran saxs Qeydlar kitabinda imzasi ila tasdiq edir.

Sasverma naticalarinin yekun protokolu/dizalis protokolu ils alagadar lar komissiya tizvlarinin izahatlar
(belasinin movcudlugu taqdirds), talab olunma asasinda Daira Secki Komissiyasi tarafindan talab
olundugdan 2 giin muddatinda verilir.

QEYDIYYAT JURNALININ, SOSVERMS GUNU QEYDLAR KiTABININ MOHURLSNMaSI,

SOSVERMO SONODLORININ DAIRD SECKI KOMiSSIYASINA VERILMOSI
(Secki macallosi -madds 62.11; madda 71.12,13)

Butln prosedurlar basa catdirildigdan sonra komissiyanin Qeydiyyat jurnali vae geydlar kitabi baglanir,
komissiyanin katibi va sadri ona imza atirlar va Mantaga Secski Komissiyasinin mohuri ils tasdiq edilir.
Komissiya mohiirlayir:

» Seckilar glinu Qeydlar kitabini, geydiyyat jurnalini va ariza/sikayatlari;

» Mantaga secki komissiyasinin xtisusi mohurinid (Komissiya mohurini moéhurlanmis zarfina
komissiyanin butln tzvlari imza atirlar).
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DiQQOT!

Sasvermanma naticalarinin yekun protokolu va Qeydiyyat jurnali méhirlanmir.

Komissiyanin salahiyyatli izvlari Daira Secki Komissiyasinda inventari va secki sanadlari qutusunu/kisasini
verirlar, hansinda ki, mohurlanmis secki sanadlari yerlasdirilir va ondan kanar:

» Sasverma naticalarinin yekun protokolu, diizalis protokolu (mdvcud oldugu taqdirts) va farqli fikiri
(movcud olduguy taqdirda);

» Qeydiyyat jurnalini va Mantaga Secki Komissiya Uvlarinin izahatlarini (movcud oldugu taqdirts);
» Orizalar/ sikayatlar va sasverma glinlin Qeydlar kitabinin méhuirlanmis zarfini.

DiQQOT!

Saslarin sayilmasi prosesinin fiksasiyasi hayata kegiriloan secki mantagasinds, Mantags Secki
Komissiyasinin sadri secki sanadlari ila birlikda video ¢akan cihazi sas sayilma prosesinin video geydi
il birlikda Daira Secki Komissiyasina tahvil vermalidir.

Secki inventari va secki sanadlarinin verilmasi ila alagadar gabul-tahvil akti tartib olunur. Qabul-tahvil ak-
tini segki sanadlarini veran va alan saxslar imzalayirlar, bundan sonra isa har birina aktin bir nlisxasi ver-
ilmalidir.
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FOSILI. SOSVERMO GUNUNUN 9Rizd/
SIKAYSTLORININ QEYD ALINMASI

(Secki macallasi - madds 61.5; madds 62.10; madda 72.1; madda 73)

Mantaga SeckiKomissiyalarindapartiyanin/seckiblokunun/segicilarintasabbisqrupununnimayandasinin
va musahidacinin hiiququ vardir:

> Orizani/sikayati Mantaqga Secki Komissiya sadrina, onun muavinina va yaxud komissiyanin katibina
vernak (Slava Nel);

> Sasverna gunl secki proseduru ile alagadar etiraz, sikaystlar va geydlar Qeydlar kitabinda aks
olunmalidir (10-cu va novbati sehifslards).

DiQQaT!

Sasverma binasinda olmagq hiiququna malik saxslara Qeydlar kitabina etiraz, geyd va ya sikayat daxil
etmaya heg kasin mane olmaqg hiiququ yoxdur.

Sasverma glinlin Qeyd|lar kitabina geyd daxil edan saxs 6z soyadini, adini va (Gurcistan vatandasinin
geydiyyati vasigasi Uizra) Gnvanini goéstarmaya borcludur.

Secki mantagasinds segki prosesinin pozulmasi barasinda ariza/sikayat pozuntuyu nazare aldigl anda
tartib olunmalidir, sasverma gini saat 7-dan qutuyu acana kimi, lakin ariza/ sikayati sasi saydigdan va
sasverma naticalarinin yekunlasdirma prosedurlar zamani téradilan pozuntu haqqinda ve sasverma
naticalarinin yoxlanilmasi va ya batil hesab edilma talabi ils tartib olunmalidir qutunun agilmasindan
sasvemsa naticalarinin yekun protokolunu tartib edilana kimi.

Mantaga Secki Komissiya katibi, ariza/sikayati geydiyyat jurnalinin daxil olan sanadlar hissasinda
geydiyyata alir, hamginin geydlar kitabinda va arizagi/sikayatgiya ariza/sikayatin verilma tarixi, vaxti va
geydiyyat nomrasi geyd olunan arayis verir. Arayisi komissiyanin katibi 6z imzasi ils tasdiq edir (Slave Ne2).

DiQQaT!
9gar sasverms binasinda olmaq hiqugquna malik olan saxslar sikayatlsrin geyds alindigi zaman
pozuntulari askar ediblarsa, bu sikayatin geyda alinmasi ils alagadar garari komissiya gabul edir.

SOSVERM®O GUNU 9Riz9/ SIKAYOTLORDO NOQSANLARIN ASKARLANMASI QAYDASI

(Secki macallasi- madds 72.2; maddo 74.2,3,4,5; Glirclistan Markazi Secki Komissiyanin 2012-ci il 2 mart tarixli
#8/2012 qgorar)

Mantaqgs secki komissiyasinin katibi, komissiyanin sadri va ya komissiya sadrinin muavini ariza-sikayati
taqdim edanin ndgsanini askar edir va onu aradan galdirmagq liclin minasib vaxt miayyanlasdirir, agar
ariza/sikayatda geyd olunmayib:

> Oriza/sikayatin tartib edildiyi tarix va vaxti;

v

drizacinin/sikayatginin adini, soyadini va qeydiyyatda oldugu yeri;

» Secki mantagasinin nomrasini;

» Sahid oldugu taqdirds - adini, soyadini va geydiyyat yerini.
9rizacinin miayyan edilmis vaxtda ndgsani analoji ariza/sikayat taqdim etmak yolu ila dizaltmak va
yaxud yeni ariza vermak hliququ vardir (burada onun négsanlarinin askar edildiyi gostaricilar geyds

alinir). Komissiyanin katibi Qeydlar jurnalinda “néqgsan” geydini gostarir. Homin yazinin garsisinda arizani/
sikayati taqdim edan soxs va komissiyanin miivafiq rahbar saxsi imza atir.
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DiQQOT!

Nogsanin doldurma vaxti taraflarin raziligl asasinda muayyanlasdirilir. Nogsanin doldurulma muddati
barads taraflar arasinda narazilig bas verdiyi taqdirds, vaxti, ariza/sikayati gabul edan saxs tartib edir.

Nogsanin doldurulmasi taqdirds komissiya katibi, komissiya sadri va yaxud komissiya sadrinin muavini
Qeydiyyat jurnalindda “Doldurulub” yazir va négsanin doldurulmasinin daqiq vaxtini gostarir. Qeydin
garsisinda ariza/ sikayati taqdim edan saxs va komissiyanin muvafiq rohbar saxsi imza atir.

DiQQaT!

Muayyan olunmus vaxtda nogsanin doldurulmamasi taqdirda ariza/sikayat miizakira olunmur.
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FOSILIl. SOSVERM® GUNU SRiZd/$IKAYSTLORD
REAKSIYA

(Secki macallasi - madds 72.3; madds 73.3; madda 74.5; Glirclistan Markazi Secki Komissiyanin 2012-ci il 2 mart tarixli
Ne8/2012 garar)

Mantaga Secki Komissiya sadri/komissiya ariza/sikayate darhal miivafiq reaksiya gostarmays va
movcud olan pozuntuyu aradan qaldirmaga macburdur. ariza/sikayatda geyd olunan pozuntunu aradan
galdirdigda sasverma naticalarin yekun protokolunda komissiya katibi “pozuntu aradan qaldirilib” yazir
va daqiq vaxtini geyd edir.

ogar Mantaga Secki Komissiya sadri/komissiya pozuntunu aradan galdira bilmarsa va ya digar forma ila
ariza/sikayata reaksiya gostarmakdan imtina edarsa, misahidaci/secki subyektinin nlimayandasinin va
ya hamin musahidagi taskilatin digar miisahidaci/secki subyektinin nimayandsasinin secki mantagasinin
acilisinda (saat 07:00-dan) secki qutusu acilanadak askar olunan pozuntunu mivafiq Daira Secki
Komissiyasinda (Daira Secki Komissiyasi pozuntunu aradan galdirmagq Uglin muvafiq 6lcular gotlirmaya
macburdur).

ogar Mantaga Secki Komissiya sadri/komissiya pozuntunu aradan galdira bilmarss va ya digar forma
ilo ariza/sikayata reaksiya gostarmakdan imtina edarss, hansi ki, saslarin sayilmasi va sasverma
naticalarinin yekun prosedurlari zamani hayata kegirilan pozuntulara aiddir, miisahidagi/secki subyektinin
numayandasinin va ya hamin musahidagi taskilatin digar musahidagi/secki subyektinin nimayandasinin
Mantaga Secki Komissiya/Mantaga Secki Komissiya sadrinin harakati miivafiq Dairs Secki Komissiyasinda
2 taqvim giin arzinda sikayat etmaya (Daira Secki Komissiyasiariza/sikayati gabul etdikdan 4 taqvim glin
arzinds mizakirs edir) hiququ var.

Taqdim olunmus ariza/sikayat muzakira edilmir va Mantaga Secki Komissiyasinin sadri ariza/sikayatin
muzakira olunmamis saxlandigl barada sarancam verir, agar:

» Oriza/sikayat hiiququ olmayan saxs tarafindan tartib edilmisdirss;

> Oriza/sikayatda pozuntunun magzi va onun toradildiyi vaxt geyd edilmamisdirss;

» Oriza/sikayat ganunla nazarda tutulmus vaxtin va gaydanin pozulmasi ila taqdim edilmisdirss;

» Toaqdim edilmis ariza/sikayatdaki ndgsan miiayyan olunmus vaxtda diizaldilmamisdirsa.
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oLAVO #1

Mantaqga Secki Komissiyasina taqdim olunmus ariza/sikayatin rekvizitlari

driza/sikayatda qeyd edilir:
» Orizanin/sikayatin tartib edilmasi tarixi va vaxti*;
» Orizaginin/sikayacinin adi, soyadi va qeydiyyat yeri*;
Seski mantagasinin nomrasi *;
Sahidin oldugu taqdirda - onun adi, soyadi va geydiyyat yeri *;
Pozuntunun magzi va onun toradildiyi vaxt **;
Pozuntunun musayyanlasdirildiyi taqdirds, miayyanlasdirilmasi mimkin olan gostaricilar **;
Pozuntuya yol veranin izahati (onun moévcudlugu taqdirda)**;
orizaginin/sikayatginin alaga telefonunun (yasadigl yerin va ya mobil telefonunun) némrasi***;
Elaca da arizacinin/sikayatcinin faksi va elektron poctunun tGinvani (movcud olduglari taqdirda) ***;

vV v v v v v VY

Digar alave malumatlar.

* Qeyd edilan rekvizitlarin gostarilmemasi arize/sikayatin ndgsaninin misyysnlasdirilmasi asasini, négsanlarin

aradan qaldinlmadig taqdirds ise onun muizakirs olunmamis saxlanmasinin asasini geyri-dagiq va ya natamam
taskil edir.

** Qeyd edilen rekvizitlarin gostarilmamasi négsanin miayyanlasdirilmasindsn kanar ariza/sikaystin miizakira
olunmamis saxlanmasinin asasini.

* k%

Qeyd edilan rekvizitlarin geyri-daqiq va ya natamam gostarilmamasi ariza/sikayatin négsaninin miayyanlasdir-
ilmasi va muzakira olunmamig saxlanmasinin asasi ola bilmaz, lakin tarafin sikayatinin miizakirasina qayitmagin
geyri-mumkinliytniin sababi ola bilar..
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OLAVO #2
RN Secki dairasi
| NCI A eeeerneernitsittnietnenaees Mantaqga Secki Komissiyasi

ARAYIS

Oriza/sikayatin Mantaga Secki Komissiyasinda geydiyyatdan kegirilmasi haqqinda
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oLAVoO #3

Mantaqga Secki Komissiya sadrinin salahiyyatlari

1. Mantaqa Secki Komissiyanin iclasi ils bagli salahiyyatlar:

Mantaqgs Secki Komissiyanin iclasini ¢agirirsiniz;
Mantaga Secki Komissiyanin iclaslarina rahbarlik edirsiniz.

2. inzibati vazifalar:

Komissiya sadrinin muavinina, komissiya katibina va komissiyanin basqa uzvlarina tapsiriq vera
bilarsiniz;
Salahiyyat ¢arcivasinda amr vermak hiiququna maliksiz;

Martaga Secki Komissiyasina daxil olan sanadlari v Mantaga Secki Komissiyasinin adina galmis
korrespondensiyani gabul edir va 6z gatnamanizla bolisdurirsiniz;

Daira Secki Komissiyasi garsisinda sanadlar, inventar va basqa materiallarin gabul edilmasinda,
saxlanilmasi va tayinatina uygun verilmasinda masuliyyat daslyirsiniz.

Kutlaviliyi tamin etmak magsadila nazara alin ki, mantagada nazaragarpan yerdan asiimalidir:
O Komissiyasinin kontakt telefon némrasi va basqa rekvizitlari;

[ Mantaga Secki Komissiyasinin faaliyyatine aid secki administrasiyasinin hiiqugi aktlari;

[0 Mantags Secki Komissiyasinin va komissiya sadrinin sarancamlari;

[ Secicilsrin vahid siyahisinin ictimai malumat Ucliin mdvcud olan versiyasi (divar siyahisi
fotosakillarsiz), segicilarin siyahisina dayisikliklar daxil etmanin va qeyri-daqigliklari sikayat
etmak qaydasi va middati.

DiQQaT!

Sasverma glinlinuina gadar an geci iki gun galmis dagiglasdirilmis siyahilarin son versiyasi - ictimai
informasiya Gigiin mévcud olunan - divar siyahisi siza taqdim olunacaq.

ictimai malumat ticiin ayrnilmis divar siyahisinin ilkin versiyasini gétiirmali ve dagiglasdirilmis siyahini
eyni yerdan asmalisiniz.

3. Yeni koronavirus (SARS-CoV-2) sabab oldugu infeksiyanin (COVID-19) yayilmasinin prevensiyasi
magsadi ila, sasverma binasinda kegirilasi sanitariya-gigiyenik tadbirlar:

Secki mantagasinin acilmasindan avval va sasverma naticalarinin yekunlasdirma prosesi basa
catdigdan sonra sasverma binasi tamizlanmali va dezinfeksiyaedici mahlulla islanilmalidir;

Sesverma glnu arzinds sasverma binasinda tez-tez toxunulan sathlarin (o cimladan gapi
tutacaqglari, is masalari va s.) miivafiq gaydada ve girklanmasina asasan har 3 saatdan bir tomizlanib
dezinfeksiyasi tamin edilmalidir. Bu maqgsadlar liclin sasverma gini sasverma binalar fardi
goruyucu vasitalarla tachiz olunmus tamizlayicilarls tamin edilmalidir: birdafalik tibbi maska, xtisusi
galin alcaklar (coxdafslik), goruyucu iz sipari;

Sasverma glind Ugln, sasverma binasinda olmaq hiiququ olan bitiin saxslar tarafindan istifada
edilan birdafalik salfetlar va ya digaristifada olunan gigiyenik tullantilar Ggiin icinda birdafalik plastik
torba olan qgapali konteyner yerlasdirilmalidir. Tullantilar Ggtin mévcud olan torbanin gotiirilmasi
va idara edilmasi liclin birdafalik alcaklardan istifada edilmali, lakin bu tullantilarin vaxtinda atilmasi
tamizlayici tarafindan tamin edilmalidir;

Sasverma glinli, periyodik olaraq, glinda bir ne¢a dafs, sasverma binalarinin tabii ventilyasiyasi
aparilmalidir.
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Sasvermadan bir giin avval (1 aprel) Mantaga
Secki Komissiya sadrinin salahiyyatlori

1. Sasverma binasinin taskili il alagadar salahiyyatlar:

= Sasverms binasinin taskili t¢lin masuliyyst dasiyirsiniz. Nazars alin:

O Yeni koronavirus sabab oldugu infeksiyanin yayilmasinin prevensiyasi magsadi ils, sasverma
binasinin girisina dezobariyer (kollektiv mihafiza vasitalari) va al dezinfeksiyasi ti¢lin lazim olunan
an azi 70%-li alkoqol tarkibli ali tamslamak mahlul (sasverma binasina girarkan va ya cixarkan ali
dezinfeksiya etma magsadi ila) yerlasdirilmalidir.

O Secicilarin geyda alinmasi liclin yer ayrilmali va geydiyyatcilarin sayina mivafiq olaraq masalar
yerlasdirilmalidir;

O Sasverma binasinda har 500 segici Gglin an azi bir sasverma kabinalari qurasdinlmalidir, (lazim
oldugu taqdirds MiM olan secicilar liclin adaptasiya olunmus sasverma kabinasi nazars alinmalidir);

Nazara alin!

Yeni koronavirus sabab oldugu infeksiyanin yayillmasinin prevensiyasi magsadi ila:

v’ Gizli sasverma kabinalari asagidaki sakilda dizaldilmalidir: sasverma kabinasi bir tarafdan aciq
olmali (segicilar liglin giris) va agiq taraf sasvermanin gizlilik prinsipini pozmamagq li¢lin sasverma
binasinin divarina taraf yonaldilmalidir;

v Sasverma binasinda konteyner yerlasdirilmalidir, ona secici sas verdikdan sonra istifada etdiyi
galami yerlasdiracak.

O Seffaf secki qutusu nazara ¢arpan yerds qoyulmalidir;
O Xususi zarflar Gglin secki qutusunun yaxinliginda masa yerlasdirilmalidir;
O Fotovideo ¢akilis ticlin yer ayirmalidir (fotovideo ¢akilis yeri - yazisini vurmaq magsadayonlidiir).

= Sasvermsa binasinda nazara ¢arpan yerda asilmalidir:
O Virusun yayilmasinin prevensiya tadbirlari barada malumat;
O Secicilarin vahid siyahisinin ictimai informasiya lciin olan versiyasi (divar siyahisi);

O Segicilarin xtsusi siyahisinin (moévcud oldugu taqdirda) ictimai informasiya lclin olan versiyasi
(divar siyahisi);

O Aparilasi se¢ki qutusunun siyahisinin (mévcud oldugu taqdirda) ictimai informasiya Ugiin olan
versiya (divar siyahisi);

O Namizadlarin siyahilari;

O Sasvermsa talimati va MSK tarafindan muayyan olunmus secki biilleteninin doldurulmasi qaydasi;

O Hansi billetinin batil hesab olunmasi barada ganundan gixaris;

O Sesverma naticalarinin niimayis protokolu.

O ogar secki bllletenina daxil olan har hansi bir secki subyekti seckilards artiq istirak etmirsa, geyd
olunan haqqinda sasvers binasinda va gizli sasverma kabinasinda sriza

2. Secki sanadlarinin gabulu ila alagadar salahiyyatlar:

Yadinizida saxlayin: Daire Secki Komissiyasi seckilarin baslanmasina an azi 12 saat galmis Mantaga secki
komissiyasina secki komissiyalari Gcln nazarda tutulmus daqiqlasdirilmis siyahilarin son versiyalarini,
secki bulletenlarini va xtisusi zarflari verir. Tahvil alarkan verilmis secki bulletenlarinin va xususi zarflarin
migdarini gabul-tahvil protokoluna daxil edilmis gostaricilarle miigayiss edin. Yoxlayin ki, biilletends sizin
secki mantagasinin va secki dairasinin némrasi olsun.
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Sasverma giinii (2 aprel)
Mantaqga Secki Komissiya sadrinin salahiyyatlari

Yeni koronavirus (SARS-CoV-2) sabab oldugu infeksiyanin (COVID-19) yayilmasinin prevensiyasi magsadi
ila, sasverma binasina daxil olarkan, cixarkan va binada qalarkan va harakat edarkan riaat olunasi sanitar-
gigiyenik talablar:

Sasverma glni Mantaga Secki Komissiya Uzvlari fardi qoruyucu vasitalarls tamin olunmalidirlar:
maska, qoruyucu Uz sipari va birdafalik alcaklarls.

Secki binasinda olma hiiququ olan saxs, termoskrining (temperatur yoxlama) va dezinfeksiyaedici
mahlulla alini tamizlamadan sasverma binasina buraxilmamalidir. Segicilara garsi termoskrining olmur.

Komissiya Uzvlarinin birina gostaris verin ki, sasverma binasinin girisinda, daxil olan saxslarin
saglamliq veziyyatini yoxlamag magqgsadila, sesverma binasinda olma hiququ olan saxslarin
termoskriningin kegirilmasini tamin etsin. Qizdirma - 37°C va ya 37°C-dan ¢ox temperatur miayyan
olduqda, saxs temperatur nazaratina maruz galir (5 daqigalik fasilalarla). Takrar gizdirma miayyan
olundugu halda, saxs secki binasina buraxilmayacaqg. Komissya katibina gizdirma hallari muayyan
edildikda, Mantaqga Sec¢ki Komissiyasinin geydlar jurnalina qeyd etmasini gostaris verin.

ogar sasverma binasinda olan sexslarin takrar termoskrininga ehtiyac varsa va naticads qizdirma
bildirilirss, qizdirmasi olan saxsa sesverma binasini tark etma talimatini verin. 9gar bu saxs konullu olaraq
sasverma binasini tark etma talimatina amal etmadikda, Mantaga Secki Komissiyasi bu saxsin sasverma
binasindan ¢ixarilmasi barada miayyan olunmus aqaydada garar gabul edir. Komissiya katibina qizdirma
muayyan olundugu halda Mantags Secki Komissiyasinin geydlar jurnalina geyd etmaya gostaris verin.

Noazara alin!

v

v

ogar partiya tarafindan tayin olunan Mantags Secki Komissiyasi lizviiniin hararati askar olunarsa,
geyd olunan malumati darhal yuxari Daira Secki Komissiyasina bildirin.

ogar hararati askar olundugu sababdan, sasverma binasina buraxilmadigda va yaxud sasverma
binasini tork etdikds, partiyanin onun yerina Mantaga Secki Komissiyasinin digar Gzviinu tayin
etmak hliququ var. Yeni lizva funksiyanin havals edilmasi masalasina Mantaga Sec¢ki Komissiyasinin
sadri garar verir.

ogar hararati askar olundugu sababdan, secki subyektinin niimayandasi sasverma binasina
buraxilmadiqda ve yaxud sasverma binasini tark etdikds, secki subyektinin digar nimayandasini
tayin etmak hiququ var.

Hararati askar olundugu sababdan, partiya tarafindan tayin olunan Mantaga Secki Komissiyasinin
yeni Uizvu, secki subyektinin yeni nlimayandasi sasverma binasina Giircustan vatandasinin saxsiyyat
vasigasi, Glirclistan vatandasinin pasportunu taqdim etdikds ve mivafiq elektron programda tayin
olundugu barada malumati yoxladigdan sonra buraxilacaq.

Nazaratedinki,sasvermabinasindaolmahiiququ olan saxs maskasizsasverma binasinaburaxilmasin
va sasverma binasinda yalniz maskani istifads edarak olsun.

Noazara alin!

v

Saglamliq vaziyyatina gora maska taxmaqda ¢atinlik ¢cakan saxsa maskadan istifada etmasini talab
etmayin, hansi ki, tibbi / hakimin arayisi va ya xastsliklari tasdiglayan har hansi bir sanadls (mas.,
Forma Ne IV-100/a va s.) tasdiq olunur.

Maska taxma gaydalari pozulduqda, pozan saxsa xabardarliq verin. 9gar xabardarliga baxmayaraq,
soxs ganunvericilikle muisyyan olunmus maskani taxma qaydasini pozmaga davam edarss,
sasverma binasini tark etmasina gostaris verin. 9gar pozan saxs sasverma binasini tark etms
barasinda gostarisi konilli amal etmadikda, Mantaga Secki Komissiyasi sasverma binasindan onun
xaric edilmasina dair garar gabul edir. Komissiyanin katibi pozan saxs haqqinda malumati Mantaga
Secki Komissiyasinin geydlar jurnalina geyd etmalidir.
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saat 07:00-08:00

[0 Saat 07:00 secki mantagasini acin, telefonla Daira Secki Komissiyasina secki mantagasinin agilmasi va
komissiya Uzvlarinin kvorumu baradas (9 Gizv) malumat verir.

O Sesverma glinintin Qeydlar kitabini, Qeydiyyat jurnalini, sasverma naticalarinin yekun protokolunu va
numayis protokolunu (nazara ¢arpan yerdan asilir) katiba verin.

O Sesverma binasinda olmagq salahiyyatina malik saxslarin akreditasiya varaqlarini yoxlayin (saxsiyyat
vasigasi ila glivwvadadir). Yadda saxlayin, sasverma binasinda olmaq hiiququ yalniz ganunla miiayyan
olunmus mivafiq salahiyyatli saxslarin var.

O Haminin gézl garsisinda komissiyanin xtsusi mohurinin va geydiyyatcilarin mohdrlarinin yerlasdiyi
zarfin butovliylnu yoxlayin va onu agin. Komissiya katibi mohuriin ndmrasini sasverma glinuin Qeydlar
kitabinin 9-cu sahifasina daxil edir.

O Funksiyalari komissiya lizvlari arasinda boliisdiirmak tiglin pliskatma kegirin (komissiya sadri, komissiya
sadrinin miavini, komissiyanin katibi pliskatmada istirak etmir).

owvalca geydiyyatcl komissiyasinin Gzvlarini (har 300 segiciya an azi bir geydiyyatcl) misyyan etmak
Ucun bir plskatma kegirin. Secici geydiyyatcisi komissiya lGzvinin miayyan edilmasi Ucln kegirilan
puskatmada partiya tarafindan tayin olunan komissiya Uzvlari, istirak etmirlar. Komissiyanin katibi
puskatmanin naticalarini sasverma giinii geydiyyat kitabinin 3-cii sahifasina yazir.

Diqqat!

Ogar puskatmada Daira Secki Komissiyasi tarafindan secilmis komissiya lzvlarinin sayr pliskatma
il muayyan olunasi segicilarin qeydiyyatci komissiya Uzvlarinin say uygun galarss, pusk atmaq
kecirilmayacak va Daira Secki Komissiyasl tarafindan secilan komissiya Uzvlari avtomatik olaraq
secicilarin geydiyyatgisi komissiya tizviinlin funksiyasi verilacak.

Ogoar Daira Secki Komissiyasi tarafindan piskatmada istirak edan komissiya tizvlarinin sayi, pliskatma
ile miayyan olunmus secicilarin geydiyyatcisi komissiya lzvlarinin sayindan ¢ox olarsa, segicilarin
geydiyyatcilari pliskatma yolu ils miiayyan olunurlar.

ogar Daira Secki Komissiyasi tarafindan pliskatmada istirak edan komissiya Gzvlarinin sayi, pliskatma
ilo mlayyan olunmus segicilarin qeydiyyatcisi komissiya tizvlarinin sayindan az oldugu ortaya cixsa,
puskatma kecirilmayacak, Daira Secki Komissiyasi tarafindan secilan komissiya lizvlarina avtomatik
olaraqg secicilarin geydiyyatcisi vazifasi verilacak va Mantaga Secki Komissiyasinin sadri secicilarin
geydiyyatgcisi komissiya Gzviinun funksiyasini yerina yetirmak tiglin Mantaqga Secki Komissiyasinin digar
Uzviina / Gizvlarina havals edir.

O Aparilasi segki qutusunu dasiyacaq 2 secki komissiya Uzvini miayyanlasdirmak Uglin novbati
puskatma kegirin. Komissiyanin katibi plskatmanin naticalarini sssverma gunu geydiyyat kitabinin
3-cli sahifasina yazir.

Yaddasaxlayin ki, pliskatmaila segilmis aparilasi secki qutunu aparan komissiya tizviionun tGgiin verilmis
vazifanni yerina yetirmakda imtina edarsa, o komissiya tzvlarinin digar funksiyalarin bolisdirilmasi
Ucun kegirilan novbati pliskatmada istirak etma hliququnu da itirir.

O Komissiyasi Uzvlari arasinda galan funksiyalarin (segicilar axininin nizamlayicisi, secki qutusuna va
zorflare nazarat komissiya lizvlari) bolusdirilmasi Gglin ndvbati plskatma kegirin. Komissiya katibi
puskatma naticalarini sasverma giiniin Qeydlar kitabinin 3-ci varagina daxil edir.

O Segicilarin vahid siyahisinda, xuisusi siyahida va aparilasi secki qutunun siyahisinda (mévcud oldugu
taqdirda) segicilarin sayini elan edin. Komissiyanin katibi malumatlar sasverma giliniin Qeydlar
kitabinin 7-ci sahifasinda va sasverma naticalariin nimayis protokolunda (nimayis protokolunda va
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sasverma glinlin Qeydlar kitabinda xUsusi siyahida segicilarin sayl sasverma bitdinkdan sonra daxil
edilir) geyd edir.

O Alinmis secki biilletenlarinin va xUsusi zarflarin sayini elan edin. Komissiyanin katibi alinan billetenlarin
sayini numayis protokollarinda va sasverma glintin Qeydlar kitabinin 7-ci varagina daxil edir.

O Yoxlayin ki, secki qutulari bosdur. 9sas ve aparilasi secki qutularini fardi némrays malik moéharls
mohdrlayin. Komissiyanin katibi secki qutunun mohuarinin némralarini va moéhurlanma vaxtini
sasverma gunun Qeydlar kitabinin 4-cl varagina daxil edir.

O Har bir geydiyyatciya verin: 300 secicidon ibarat olan siyahi (secicilarin xUlsusi siyahisini
geydiyyatcilarindan birina verin), secki billeteninin bir bloknotunu, markirovka mayesini,
geydiyyatcinin mohurini. Komissiyanin katibi geydiyyatcilarin mohirlarinin nédmralarini sasverma
guniin Qeydlar kitabinin 3-cu varaqgina daxil edir.

Nazara alin!

v Qeydiyyatcilarin masasina yaxin qeydiyyatcilarin masasinda dulzilmis siyahilara uygun olaraq
soyadlarinin slifba sirasi (masalan, "a" - "d") va segicilarin némralarinin ardicilligla (masalan, "1" -
"300") astlmalidir.

v" Yeni koronavirusun sabab oldugu infeksiyanin yayilmasinin prevensiyasi magsadi ils, geydiyyatcilarin
masasina segicilar tgln fardi istifads olunmasina gora nazarda tutulan galamlar qoyulmalidir.

v Qeydiyyatcilar bloknotda secki billetenlarinin sayinin diizglinliiyiinii yoxlamalidirlar, bundan sonra
geydiyyatcilarla birlikda secki biilletenlarinin bloknotunun ilkvaraginds movcud olan tahvil-taslim
aktina imza atmalisiz.

v’ 9gar, geydiyyatcilarin mohiri lazimi saydan az olarsa va yaxud méhir zadalanibss, geydiyyatcilarin
sayini azaldin.

v Qeydiyyatcilarin masasinin birina zaif géran segicilar tGi¢lin boyldiici linza va hamginin kor segicilar
Uc¢lin xususi gargiva yerlasdirin (mévcud oldugu halda).

OO Axinin nizamlayicisina markirovkani yoxlayan ultrabanovsayi fanar verin.

O Secki qutusuna va zarflars nazarat edan komissiya tizviina xususi zarflar va asas secki qutusunu tahvil
verin;

O Komissiya Gzvlarina materiallarin verilmasindan darhal sonra, sasverma baslananadak komissiya katibi
ila birlikda (birinci segicinin gostaricilarindan basqa) yoxlama varaqlarinin 6ziinlin suratini ¢ixaran
formani doldurun. Diggat yetirin ki, komissiyanin biitiin Gizvlari yoxlama varagina imza atsinlar.




2 APREL 2022-Ci iLDO TOKRAR SECKILaR _

Saat 08:00-dan

O Secki mantagasina birinci secici galan kimi geydiyyatdan kegir va secki bllleteni/billenetlari gotiirdr.
Bundan sonra komissiya katibina gostaris verin ki, birinci secicinin gostaricilarini (adi, soyadi va Glirclistan
vatandasinin saxsi ndmrasini) yoxlama varagina daxil etsin va birinci seciciya imzalatdirsin. Komissiya
katibi birinci secicinin gostaricilarini sasverma giiniin Qeydlar kitabina 4-cli varaqina daxil edir.

Yoxlama varaqinin bir niisxasini asas se¢ki qutusuna, ikinci niisxasini aparilasi secki qutusuna (onun
movcudlugu taqdirda) yerlasdirin, lakin Gglinci niisxasini saxlayin.

O Birinci secici geydiyyatdan kecdikden sonra Daira Secki Komissiyasina telefon vasitasila asas secki
qutunsununvaaparilasiseckiqutusunun (moévcudoldugutaqdirda) mohiirlanmasi,yoxlamavaraganin/
varaqlarinin mivafiq secki qutusu/qutularina atilmasi va sasvermanin baslanmasi hagqinda malumat
verin.

Sasverma prosesin gedisi zamani nazars alin:

= Secici segicilarin axinini tanzimlayan komissiya lzvi U¢ln Gurclstan vatandasinin saxsiyyat
vasigasini va yaxud Glrclistann vatandasinin pasportunu tagdim etdiyi zaman mivaqgqgati olaraq
maskani ¢ixartmaga macburdur.

DiQQOT!

9gar secici maskani ¢ixartmayirsa, o sasverma binasina buraxilmayacaqdir.

= Ogar markirovkani yoxlayan xUsusi alat askar edar ki, secici artiqg markirovka edib, ona sasvermada
istirak etmak gadagan edilacak. Komissiya katibi segicinin kimliyini sasverms gunun Qeydlar
kitabinin 4-cii varaqina daxil edir.

= Secici secicilorin geydiyyatcisi komissiya Uzvi terafindan Girclistan vatandasinin saxsiyyat
vasigasini va yaxud Giircistan vatandasinin pasportunda geyd olunan secicinin geydiyyat
malumatlarini segicilarin siyahisinda mévcud olar malumatlarin uygunlugunu yoxlanildigda
muvaqqgati olaraq maskani ¢ixartmaga macburdur.

DiQQaT!

9gar segici maskani ¢ixartmayirsa, ona secki bulleteni verilmayacakdir.

= Secisi sosvermado istirak edir, agar secicinin muvafiq siyahisinda Giirclistan vatandasinin saxsi
nomrasi, cinsi va foto sakli il siyahida olan malumatlarla i tam uygun galirse (adi, soyadi,
dogum tarixi, Gnvani).

= 9garsecicinin geydiyyatgisi segicinin Giziinu tagdim olunan sanadlarda va ya segicilarin siyahisinda
olan fotosakilini bir-birina uygun galmadiyini hesab edarss, o geyd olunanin uygun olmadigini
tasdiq etmak Ugun size yaxinlasmalidir.

DiQQaT!

v’ 9gar uygunsuzlugu tasdiq edarsizsa, komisiya katibina sasverma gliniin geydlar kitabina mivafiq
geyd etmasini sdylayin (secicinin adini, soyadini va secicinin siyahisinda onun sira ndmrasini geyd
etmakla). Bu geydi komissiya katibi ils birlikds imzanizla tasdiq edin. Komissiya katibi geydioyyat
kitabina onun imzasi ils tasdiq olunan segici tarafindan tagdim olunan fotosuratini alava etmalidir.

v’ 9gar uygunsuzlugu tasdiq etmasaniz, secicinin geydiyyatgisinin sasverma glinli Qeydlar kitabina
0z fargli fikrini daxil etmays hiiququ var. Komissiya katibi sasverma glni Qeydlar kitabina
muvafiqg geyd etmalidir (segicinin adini, soyadini va segicinin siyahisinda onun sira némrasini geyd
etmakls). Bu geydi komissiya katibi ila birlikds imzanizla tasdiq edin. Qeydiyyatci va komissiya
katibi bu geydi imzalari ils tasdiq etmalidirlar. Komissiya katibi sasverma gtiniin Qeydlar kitabina
onun imzasi ila tasdiq olunan segici tarafindan tagdim olunan fotosuratini alave etmalidir.

v" Yuxarida geyd olunan prosesi yerina yetirdikdan sonra segiciya sasvermada istirak etma hiiququnu verin.
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ogar secici proseduru kegmakdan imtina edarsa, sasvermada istirak etma hliququnu vermayin.

ogar sasverma prosesinda askar olsa ki, secici secki siyahisinda digar segicinin soyadinin kanar
grafada imza atib, bu ciir halda imza atilan secicinin soyadinin grafasinda imza atmalidir. Homginin
geydiyyatciya bu barada izahat (secicinin adini, soyadini va secicinin siyahidaki sira ndmrasini
gostarmakla) yazmasini bildirin.

9gar secici va ya Mantaga Secki Komissiyanin izvi tarafindan bllleten korlanarsa, onda segicilarin
geydiyyatcisina tapsiriqg verin ki, secicinin secki bulletenini yenisi ila dayissin. Korlanmis bulletenin
kanarlarini segicinin yaninda kasib va korlanmig yazilmali, imza atin va ayri saxlayin.

ogar secici secki biilletenini mistaqil doldura bilmirss, diggat yetirin ki sasverma kabinasina komak
etmak Uclin secki komissiya Uzvl, namizadi, secki subyektinin nimayandasi, matbuat va kultlavi
informasi vasitasinin niimayandasi va musahidaci davat olunmasin. Segici lgun yuxarida geyd
olunanlardan basqga har bir saxs komak eds bilar.

ogar secici fiziki vaziyyatina gora (yuxari azalalari olmadigi) sasverma prosedurunu miistaqil yerina
yetira bilmirsa, bels halda geydiyyatcinin yadina salin ki, seciciys secki biilletenini verarkan muvafiq
siyahinin “segicinin imzasi” qrafayasina “fiziki soxs” geyd etsin va onu imzasi ils tasdiglasin.

Vahid siyahida “xaricda yerlasir” va yaxud “konsullug geydiyyatindadir” statusa malik olan segcici,
sasvermada Umumi gaydada istirak edir.

Saat 09:00-dan

O Piskatama yolu ilo misyyanlasdirilmis komissiyanin 2 nafar lizviina aparilasi secki qutusunun
vasitasila sasverma kecirmayi havals edin va onlara verin:

a
a

o O

O
O

Aparilasi secki qutusunun siyahisini;

Secicilarin geydiyyatcisi tarafindan imza va geydiyyatcinin mohuri ils tasdiqg olunmus lazimi sayda
secki ballttenlari;

Xususi zarflari (aparilasi secki qutusunun siyahisinda olan segicilara uygun olaraq);

Secicilor Gcun fardi istifads etmak liclin nazards tutulmus galamlar (aparilasi secki qutunun
siyahisinda movcud olan segicilara asasan);

Mohlrlanmis aparilasi secki qutusu, ora nazarat varaqi yerlasdirilmalidir;

Aparilasi secki qutusunun kasiyini mohurlamak licin mohir (aparilasi secki qutusu aparilasi segki
qutusunun vasitasilo sasverma bitdikdan sonra méhdrlanir).

Komissiya katibina sasverma glinin Qeydlar kitabinin 4-cu veraqginds aparilasi secki qutusunu apara

komis

siya Uzvlari Ucgun verilasi secki bulletenlarinin sayini, hamcinin aparilasi seckii qutusunun secki

mantagasindan aparilan vaxti geyd edir.

Nazoara alin!

Aparilasi secki qutunu aparan Mantaga Secki Komissiyasinin Uizvlari va nazaratgilar aparilasi secki qutu
ila sasverma prosessinda tachiz olunmalidirlar va maska, qoruyucu iz sipari, alcaklar va slin dezinfeksiya
edici mahluldan istifada etmalidirlar
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Saat 10:00, 12:00, 15:00 va 17:00-da

Qeydiyyatcilardan xahis edin ki, sasverma prosesina mane olmadan, segicilarin siyahilarinda segicilarin
imzalari va onlar tarafindan verilmis bllletenlarin sayini (komissiyanin sadrina verilmis korlanmis segki
billetenlarin sayi daxil olmagla) saysinlar. Verilmis secki billetenlarin sayini miiayyan etmak komissiya
sadrindan alinmis secki blilletenlarinin sayina geydiyyatc¢ida qalan secki biilletenlarinin sayina miqayise
etmakle mimkindur. Malumatlarin diizglinliiylini sonraki formula ils yoxlayin:

Verilmis segki
biilletenlarinin
sayina

Korlanmis secki Secicilarin

biilletenlarinin sayini imzalarinin sayi

ogar gostaricilar arasinda farq askar edilarss, segicilarin geydiyyatcisi darhal izahat yazmalidir, bu izahati
sasverma naticalarin yekun protokolunu doldurarkan ona alava olunmasini nazars alin.

Har bir geydiyyatci tarafindan saat 10:00, 12:00, 15:00, 17:00-da alinan imzalarin sayini onlar tarafindan
yazilmis izahati (mévcud oldugu taqdirda) nazards tutaraq camlasdirin vo malumatlari darhal Daira Secki
Komissiyasina gisa mesajla (sms-la) gondarin.

Saat 12:00 va 17:00-da segcicilar siyahisinda sayillmis seckida istirak edan secicilarin imzalarinin sayini
komissiya katibi Qeydlar kitabinin 7-ci sahifasina va sasverma naticasinin niimayis protokoluna daxil edir.

Tovsiyya!

Qeydiyyatgcilardan alinan malumatlarin geyd edilmasi magsadiila taqdim edilan cadvali (alave N1) nimuna
kimi istifads eda bilarsiz.

Saat 20:00-a dak

Aparilasi secki qutusu secki mantagasina saat 20:00-da gec olmayaraq gaytarilmalidir. Aparilasi segki
qutusu secki mantagasina qaytarildigda komissiya katibina aparilasi qutunun siyahisinda imzalarin,
istifada edilmamis va ya korlanmis secki billetenlarin va xuisusi zarflarin sayinin diizglinliiytinii yoxlamasini
soylayin. Uygunsuzlug askar oldugu taqdirda aparilasi secki qutusunu aparan komissiya tzvlari izahat
yazmalidirlar sababi gostsrmakla. izahatda geyd olunan malumatlari sasverma naticalarin yekun
protokolunu doldurarkan nazars alin.

istifads olunmamis secki biilletenlarin va xlisusi zarflarin kiinclarini kasin, yazin korlanmisdir va imza atin.
Komissiya katibina segicilarin imzalarinin sayini aparilasi secki qutusunun siyahisinda, istifads edilmamis
secki bulletenlarin sayini, hamginin secki mantagasinda qutunun gaytarilma vaxtini Qeydlar kitabinin 4-ci
varagina daxil edir.

Saat 20:00 -dan se¢ki qutusunun agilmasina gadar

O Saat 20:00-da seckilarin basa catdigini elan edin. Komissiya Uzvlarindan birina névbada dayanmis
secicilari saymagl havala edin (mévcud oldugu taqdirda). Komissiya katibi geyd olunan malumati
sasverma gunun Qeydlar kitabinin 4-cii varaqgina daxil edir. Sasverma basa c¢atdiqdan sonra secki
mantagasinin gapisini baglayin va qutunun kasiyini méhurlayin.

O Komissiya katibina sasverma giiniin Qeydlar kitabinin 26-civa 27-c1 varaqginda saslarin sayilma vaxtinda
sasverma binasinda olan saxslari gostaricilarini daxil etmasini tapsirin.

O Sesvermsa basa catdigdan sonra plskatma kecirilanadak, har bir geydiyyatciya tapsirin ki, verilmis secki
billetenlarinin sayini (aparilasi secki qutusunun siyahisina uygun olaraq verilmis billetenlari nazara
alaraq), korlanmis secki billetenlarinin sayini, segicilarin imzalarinin sayini onlarin salinda olan vahid
va xUsusi siyahilarda (onlar tarafindan yazilmis izahatlarda geyd olunan malumatlari nazars alaraq) ve
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aparilasi secki qutunun siyahisinda (aparilasi secki qutunu aparan komissiya lzvlri tarafindan yazilmis
izahatlarda geyd olunan malumatlari nazara alaraq) hesablasinlar.

Verilmis secki billetenlarin sayini miayyan etmak komissiya sadrindan alinmis secki bulletenlarinin
sayina geydiyyatcida qalan secki bulletenlarinin sayina miqayisa etmakla mimkindr.

Malumatlarin diizglinliylinii sonraki formula ila yoxlayin:
Verilmis secki

biilletenlarinin
sayina

Korlanmis secki

Segicilarin
biilletenlarinin sayini

imzalarinin sayi

ogar barabarlik arasinda farglik askar edilss, segicilarin geydiyyatgisina yenidan saymagi va migdarini
daqiqlasdirmayi havals edin. 9gar barabarlik arasinda farqlik yenidan askar edilss, qeydiyyatcidan izahat
yazmagi xahis edin, lakin orada geyd olunan malumatlari sasverma guiniin naticalarinin yekun protokoluna
alava edilmasini nazars alin.

O Yuxarida gostarilan malumatlar miayyan etdikdan sonra, geydiyyatcilari sasvermadas istirak edan
secicilarin barabarlik malumatlarini (gadinlarin say1) bitiin név siyahida saymaga tapsiriq verin.
Malumatlari Daira Se¢ki Komissiyasina verin.

O Sesverma prosedurlarini baslamaqg magsadils, komissiya lizvlari arasinda dord sayicini se¢maq tiglin
plskatma kegirin. Komissiya katibi plskatma naticalarini sasverma glinin geydlar kitabinin 3-ci
varagina daxil edir.

0 Plskatma yolu ils mantagads olan secki subyektinin niimayandasindan 2 nafardan cox olmayaraq,
nimayanda se¢in, bunlar isa sayicilarla birlikda haqigi va batil olunmus secki bllletenlarinin
hesablanmasi prosesinds istirak edirlar. Yadda saxlayin ki, o secki subyektlarinin nimayandalari
plskatmada istirak etmirlar, hansilar tarafindan ki, tayin olunmus komissiya Uzvlari plskatma ila
secilmis sayicilardilar. Komissiya katibi pliskatma naticalarini sasverma gliniin Qeydlar kitabinin 3-ci
varagina daxil edir.

O ogar misahidagilar 6z tarkiblarindan, garsiligli razilagsma asasindamisahidacilar arasinda 2 nasaratgini
se¢mak uglin pliskatma kegirin. Komissiya katibi miivafiq malumatlar sasverma giiniin Qeydlar
kitabinin 3-cl varaqina daxil edir.

O Sayicilara gostaris verin ki, secicilarin vahid siyahisinda, xiisusi siyahida va aparilasi secki qutusunun
siyahisinda segicilarin imzalarinin sayini saysinlar (mévcud oldugu taqdirda).

Komissiya katibi sayicilar tarafindan sayilmis secicilarin imzalarinin sayini, segicilarin geydiyyatcilar
torafindan yazilmis izahatlarda geyd olunan gostaricilari nazara alaraq (mdvcud oldugu taqdirds),
sasverma guniin Qeydlar kitabinin 7-ci sahifasina va nimayis protokoluna daxil edir.

O Komissiya katibina gostaris verin ki, segicilarin vahid, xiisusi va aparilasi secki qutusunun siyahilari
(mdvcud oldugu taqdirda) masausti versiyasini, istifads edilmamis va korlanmis billetenlari ayri-ayri
paketlora yerlasdirsin. Komissiya katibi paketa yerlasdirmadikdan istifade edilmamis biilletenlarin
kiinclarini kasmalidir.

O Sayicilara gostaris verin ki, segicilarin vahid, xtsusi va aparilasi secki qutusunun siyahilarinin masaustu
versiyasini, istifada edilmamis va korlanmis biilletenlarinin paketlarini va segicilarin geydiyyatgilarinin
mohdrlarini ayri-ayriligda mohirlasinlar.

Mohir zolunu sayicilarla birlikde imzalayin. Mohlrlanmis zarfin Gizarinds Daira va Mantaga Secki
Komissiyasinin adini, némrasini, secki sanadlarinin néviind yazin.
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Yadda saxlayin!

Secki sanadlarinin / inventarinin muiayyan edilmis gaydalara uygun olarag moéhirlanmasindan masul
dasiyirsiz.

O Secki mantagasinda saslarin sayilmasi prosesi audio-video fiksasiyasi (secki qutusunun / qutularinin
acildigl andan secki biilletenlarinin dastalarinin moéhlrlanmasi ani daxil olmagla) hayata kegirilmalidir.
Bu magsadls, video geyd edan cihazi els yerlasdirin ki, sayma prosesi va secki bulletenlarinin
yerlasdirildiyi yer tam goriinsin.

Yadinda saxla!

Video geyd cihazinin texniki cahatdan zadslanmasi halinda sas sayma prosesi dayanmir.

Secki qutusunun acilmasi, sasverma naticalarinin yekun protokolunun doldurulmasi

O Secki qutusunun, elaca de aparilasi secki qutusunun (mdvcud oldugu teqdirds), mohirinin
butovliylnu yoxlayin.

O ilk névbads, aparilasi secki qutusunu (mévcud oldugu taqdirds) acin. Sayicilar secki qutusunda
yoxlama varaginin moévcudlugunu yoxlayirlar va komissiyada muqayise magsadila saxlanilmis yoxlama
varaqina oxsarligini miiayyan edirlar.

O 9sas secki qutusunu agin. Sayicilar secki qutusunda yoxlama varaqginin mévcudlugunu yoxlayirlar va
onun haqigiliyini tasdiq etmak magsadils onu komissiyada miigayise etmak ticlin saxlanilmis yoxlam
varaqi iloa miiqayisa edirlar.

O istisna halinda yaradilmis secki mantagasinin secki qutusunu (mdvcud oldugu taqdirda) acin. Sayicilar
secki qutusunda yoxlama varaqinin movcudlugunu yoxlayirlar va onun haqiqiliyini tasdigetmak
magsadila onu komissiyada muiqayisa etmak tictin saxlanilmis yoxlama varaqi ils miqayisa edirlar.

O ogar har sey 6z gaydasinda olarsa sayicilar asas, aparilasi vi istisna halinda yaradilmis segki
mantagasinin secki qutusundan tokilmus zarflari bir-birina garisdirirlar.

O Yoxlama varaglarini méhirlayin. Mohiirlanmis paketa secki mantagasinin adini, ndmrasini, sanadlarin
noévinu paketin Gzarinds geyd edin va imzalayin.

O Sayicilara gostaris verin ki, secki bulletenlarini gesidlasinlar.

Nazars alin!

v' Birinci sayici: xUsusi zarfdan secki billetenini ¢ixarir; secki billetenlarinin dizglnliyind yoxlayir;
kima sas verildiyini elan edir; secki biuletlarini subyektlara gors ikinci va lglincl sayiciya verir; batil
sayilmis secki biilletenlari, stibhali hesab olunan secki bulletenlari va miiayyan olunmamis nimunanin
bllletenlari dordiinci sayiclya verir; xiisusi zarflari ayrica qoyur.

v" Sayicilar: billetenlari ayri-ayriligda diiziirlar, har bir secki subyektina verilmis saslara uygun olarag;
muayyan olunmamis numunanin bulletenlairini; batil hesab olunmus bulletenlari; stbhali hesab
olunan biilletenlari.
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O

DiQQaT!

Secki mantagasinda komissiya tarafindan sasin sayilma prosesinin audio-video fiksasiyasi hayata
kegirilir, birinci segici, xtuisusi zarfdan gotiirilmus secki billetenini, video ¢akan cihazin secki biilletenin
on sahifasini gora bilmasi Ggiin alinds tutmaga borcludur.

Komissiya ila birlikda stibhali sayilan secki billetenlarina bir-bir baxin (mévcud oldugu taqdirda). Qarar
sas ¢coxlugu ils gabul olunur. Saslarin barabarliyi halda komissiya sadrinin sasi halledicidir.

O

Sayicilara gostaris verin ki, batil hesab olunmus biilletenlari va har bir secki subyektina verilmis saslari/
secki bulletenlarini hesablasinlar.

O

Har bir secki subyekti tarafindan alinan saslarin va batil bulletenlarin sayini vo komissiya katibi ila
malumatlarin duzgunliylini yoxlayin. Komissiya katibi alinan naticani sasverma gunun Qeydlar
kitabinin 7-ci sahifasina va sasverma naticalarin nlimayis protokoluna daxil edir.

Sayicilara gostaris verin ki, paketlasdirib mohurlasinlar: batil secki biilletenlarini (digar secki mantaqisi
tc¢tin ayrilmis billetenlar ayrica mohirlanir, mévcud oldugu taqdirda), har bir secki subyektina maxsus
olan secki biilletenlarini.

Har bir secki subyektine maxsus olan secki billetenlarinin paketlorine Daira ve Mantaga Seci
Komissiyanin adini némrasini, secki subyektlarinin gostaricilarini (adi ve soyadi) va secki biilletenlarinin
sayini geyd edin.

Batil secki bulletenlarinin paketlarina Daira va Mantaga Secki Komissiyalarinin adi va ndmrasi, secki
bulletenlarinin névi va sayi geyd olunmalidir.

Paketlarin mohur zolunda sayicilarla birlikda imza atin.

Yadda saxlayin!

Secki sanadlarinin miayyan edilmis gaydalara uygun olaraqg méhiirlanmasina siz cavabdehsiniz.

O

Komissiyanin katibi sizinla razilasma asasinda, sasvermanin naticalarinin yekun protokoluna doldurur.
Sasvermanin naticalarinin yekun protokolunu tartib edarkan geydiyyatcilarin izahatlarinda (mévcud
oldugu taqdirda) gostarilan gostaricilar nazara alinmalidir.

Komissiyanin bltlin Uzvii sasverma naticalarinin yekun protokolunu imzalamaga macburdur,
bununla onlarin secki mantagasinda olduglar tasdiglanir. Sasverma naticalarinin yekun protokolunu
komissiyanin xtisusi moéhuri ils tasdiglamalisiz.

Komissiya katib sasverma naticalarinin yekun protokolunu Qeydiyyat jurlaninda verilmis sanadlarin
hissasinda geydiyyatdan kegirir.

Noazara alin!

Mantaqga Secki Komissiyasi tarafindan tartib edilmis sasverma naticalarinin yekun protokolu, mantaga
secki komissiyasi lizvlarinin aksariyyati tarafindan imzalanarsa hiiqugi qlivvays malikdir.

Sasverma naticalarinin yekun protokoluna daxil olunmus gostericilari duzaltmak gadagandir.

Sasverma naticalarinin yekun protokolu va dayisirilma protokolunun tartib edilma gaydasi Mantaga
Secki Komissiya Uzvlarinin darslik talimatinda - Il hisss, IV fasil “Sesverma naticalarinin yekun
protokolunun tartib edilmasi” yarimbandina baxin.
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O Secki naticalarini yekun protokolunun fotosuratini verarkan (istanilan halda) katibls birlikds imza
atmali va komissiyanin xtsusi mohuru ils tasdiq etmalisiniz. Fotosurati alan sexs Qeydlar kitabinda
onun almasiniimzasi ila tasdiglayir.

Nazara alin! Sasverma naticalarinin yekun protokolu/dayisirilma protokolu ila alagadar komissiya
uzvlarinin izahatlari (mévcud oldugu taqdirds), talesb olunma asasinda Daire Secgki Komissiyasi
tarafindan talab olunugdan 2 glin arzinda verilir.

O Komissiyanin xtsusi mohirini ayri-ayri zarflards mohurlayin (komissiyanin xtisusi mohurinin
mohurlanmis zarfina komissiyanin biitiin Gzvlari imza atirlar); sasverma gliniin Qeydlar kitabi ariza/
sikayatlarla birlikda.

Yadda saxlayin! Secki sanadlarinin / inventarinin muayyan edilmis qaydalara uygun olaraq
mohirlanmasindan masuliyyat dasiyirsiz. Qeydiyyat jurnali va sasverma naticalarinin yekun protokolu
mohurlanmir.

O Mohirlanmis secki sanadini boylik qutuya/torbaya yerlasdiri va Daira Secki Komisiyasina aparin.
Qutudan/torbadan ayri sasverma naticalarinin yekun protokolu, dayisirilma protokolu ila birlikda
(moévcud oldugu taqdirda) va geydiyyat jurnalini, komissiya UGzvlsrinin izahatlar ils birlikds (mdvcud
oldugu taqdirda), hamginin secki glininiin Qeydiyyat kitabini va ariza-sikayatlarin méhurlanmis
paketlarini aparin.

Nazara alin!

Mantagsa Secki Komissiya sadri ariza/sikayats (movcud olduqda) darhal miivafig reaksiya etmaya vo
movcud olan pozuntunu aradan galdirmaga macburdur.

Sasverma glinlin ariza/sikayatlarla bagli komissiya sadri tarafindan hayata kegirilasi salahiyyatlari
detalli olaraq secki komissiya tizvlarinin darslik talimatinin IV hissnda baxin.

DiQQaT!

Secki mantagasinda komissiya tarafindan sas sayilma prosesinin audio-video fiksasiyasi hayata
kecirildiyi taqdirda, mantaga secki komissiyasinin sadri, sanadlarls birlikda video cihazini saslarin
sayllmasi prosesinin videogeydi ila birlikda Daira Secki komissiyasina tagdim etmalidir.
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olava #1
Qeydiyyatcilardan gabul olan malumatlari cadvala aks edin
Malumatlari yoxlayin Qeydiyyatcl
I " " ” ” SMS-ls géndarin

Verilmis billetenlsr imzalarin comi
% Korlanmis bulletenlar *
&)‘g imzalarin sayi biitiin ndv siyahida

imzalarin sayi izahatlara asasan

Verilmis biilletenlar imzalarin comi
g Korlanmis bulletenlar *
§ imzalarin sayi biitiin név siyahida

imzalarin sayi izahatlara asasan

Verilmis biilletenlar imzalarin cami
5 Korlanmis bulletenlar *
§ imzalarin sayi bitiin ndv siyahida

imzalarin sayi izahatlara asasan

Verilmis biilletenlar imzalarin comi
E Korlanmis billetenlar *
§ imzalarin sayi biitiin ndv siyahida

imzalarin sayi izahatlara asasan
— | Verilmis billetenlor imzalarin cami
7“3 Korlanmis billetenlar *
>
8 | imzalarin sayi biitiin nov siyahida
§ imzalarin sayi izahatlara asasan
& Seckilarda istirak edan gadinlarin sayi

Diqgat!

Malumatlarin dlizglnllyilini sonraki formula ila yoxlayin: geydiyyatgilar tarafindan verilmis biilletenlarin sayina -
korlanmis billetenlarin sayini = segicilarin imzalarinin sayi.
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OLAVo #4

Sasverma giinii (2 aprel)
Mantaqga Secki Komissiya katibinin salahiyyatloari

Yeni koronavirus (SARS-CoV-2) sabab oldugu infeksiyanin (COVID-19) yayilmasinin prevensiyasi magsadi
ila, sasverma binasinda giran/cixan va binada olma/harakat edarkan riayat edilasi sanitariya-gigiyenik
tadbirlar:

Mantaqga Sec¢ki Komissiyasinin geydiyyat jurnalinda qeyds almagq:

= Secki mantagasina daxil olan saxslarin saglamliq vaziyyatinin yoxlanilmasi naticasinda qizdirma
hallari agkar olduqda;

= Secki mantagasindaki saxslarin tokrar termoskriningdan kegirilmasi naticasinda qizdirma hallari
askar olduqda;

= Maska taxmaq gaydasini pozan saxslar hagginda malumat.

Saat 07:00 - 08:00

O Secki mantagasi acgilarkan komissiya sadrindan seckilar gliniiniin Qeydlar kitabini, Qeydiyyat jurnalini,
sasverma naticalarinin yekun protokolunu va niimayis protokolunu tahvil alin. Sasverma naticalarinin
yekun protokolunu secki mantagasinds gdzacarpan yers asin.

O Sesverma giuniin Qeydlar kitabinin birinci va ikinci sahifalarina secki mantagasinin agilisi zamani
sasverma binasinda olmaq hiiququna malik sexslarin adi va soyadini (onlari secan/tayin edan
subyektlari gostarmakla), hamginin sasverma binasinda olmaq hliququna malik olan bitlin digar
saxslarin adi va soyadini (onlari taqdim edan taskilati ve secki subyektlari gostarmakls) daxil edin va
imza ila tasdiglayin.

Sasverma giinlin Qeydlar kitabinin ikinci, hamcinin lazim galdikda 10-cu va sonraki sahifasina segki
mantagasinin agilisindan sonra sasverma binasinda tagdim olunmus komissiya tGzvlniin, sasverma
binasinda olmaq hiiququna malik olan digar saxslarin gostaricilarini, sssverma binasinda daxil ola
vaxtini gostarmakla daxil edin va onlari imza ila tasdiglayin.

O Komissiyanin sadri tarafindan komissiyanin xiisusi mohiri ve geydiyyatcilarin mohirlari  ile
mohirlanmis paketi agdigdan sonra, geyd olunmus méhirin némralarinini sasverma glinlin Qeyd|lar
kitabinin 9-cu sahifasinds geyd edin.

O Komissiya tzvleri arasinda funksiyalarin boliustdurilmasi liclin piskatmanin naticalarini sasverma
glnlnun Qeydlar kitabinin 3-cii sahifasina daxil edin.

Nazara alin!

v' 9gar kkomissiya lizvli piskatma ila verilmis funksiyani yerina yetirilmasindan imtina edarsa, onun
gostaricilarini sasverma glinlin Qeydlar kitabinin 25-ci sahifasina daxil etmalisiz.

v' Komissiya lizvl puskatma iloe miayyan olunmus funksiyalarinin digar Gzvlari Gglin miivaqqgati
olaraq verildikda, malumat sasverma glinin Qeydlar kitabinin 5-ci sahifasinda daxil olmalidir.

O Sesverma gliniin Qeydlar kitabinin 7-ci sahifasina va sasverma naticalarinin nlimayis protokoluna
secicilarin vahid siyahisinda va aparilasi secki qutusu siyahisinda (movcud oldugu taqdirda) mévcud
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olan segicilarin sayini daxil edin. Sesverma bitdikdan sonra xiisusi siyahida segicilarin sayahisini
numayis protokoluna va sasverma giiniin Qeydlar kitabina daxil edin.

O Qabuledilmisseckibuletenlarinin sayini secki gliniiniin Qeydiyyat kitabinin 7-ci sahifasina sahifasinda
va sasverma naticalarinin nimayis protokolunda gostarin.

O Secki qutusunun mohiirlanma vaxtini va secki qutularinin mohirlanmasinin fardi nomralarini
sasverma giinlin geydlar kitabinin 4-cu sahifasinda geyda alin.

O Sesverma ginu Qeydiyyat kitabinin 3-ct sahifasinda har bir secicinin geydiyyatciya verdiyi mohir
nomrasini geyd edin.

O Sasverma baslanana gadar komissiyanin sadri ils birlikda (birinci segicinin gostaricilarindan basqa)
yoxlama varaginin 6z suratini cixartma formasini doldurmagq tovsiyys edilir. Ona da digqgat yetirin ki,
komissiyanin istirak edan biitiin tizvlari yoxlama varagasinda imza atsinlar.

Saat 08:00-dan

O Secki mantagasina birinci secici galan kimi geydiyyatdan kegirin, bulleten gotiiriin va bundan sonra
birinci secicinin gostaricilarini (adi, soyadi va Glrclistan vatandasinin saxsi nOmrasi) yoxlama varaqgina
daxil edin va ona imza atdirin. Birinci segicinin gostaricilarin Qeydlar kitabinin 4-ci sahifasina daxil
edin.

Sasverma prosesinin gedisatini nazara alin:

= 9gar markirovkani yoxladiqda askar olunar ki, secicida markirovka vardir, onun kimliyinin seckilar
giiniin Qeydlar kitabinin 4-ci sahifasina daxil edin.

= Dgar secicinin suratinin va taqdim etdiyi sanadla/sanadlarla/ segicinin siyahisinda olan fotosakilin
bir- birina uygun olmadigl hesab olunsa, miivafiq malumatlari segkilar giinin Qeydlar kitabinin
29-31-ci sahifalarinda geyd edin va imza ils tasdiglayin. Qeydlar kitabina sizin tarafinizden imza ils
tasdiglanmis secici tarafindan taqdim edilmis saxsiyyat vasigasini tasdiq edan sanadin fotosuratini
alave edin.

Saat 09:00-dan

O Aparilasi segki qutusunun dasiyicilari olan komissiya Gzvlarina ne¢a adad secki biilleteni verildiyini va
secki mantagasindan aparilasi secki qutusunun aparilma vaxtini Qeydlar kitabinin 4-ci sahifasinds
geyd edin.

Saat 12:00-da

O Qeydiyyatcilar tarafindan sayilmis seckilards istirak edan secicilarin imzalarinin sayini Qeydlar
kitabinin 7-ci sahifasina va sasverma naticalarinin nlimayis protokoluna daxiledin.

Saat 17:00

O Qeydiyyatcilar tarafindan sayilmis seckilarda istirak edan secicilarin imzalarinin sayini Qeydlar
kitabinin 7-ci sahifasina va sasverma naticalarinin nlimayis protokoluna daxil edin.
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Saat 20:00-a kimi

O Aparilasi secki qutunun secki mantagasina galdikda komissiya katibina aparilasi qutunun siyahisinda
imzalarin, istifade edilmamis vo ya korlanmis secki billetenlarin ve xususi zarflarin sayinin
dizglnliyini yoxlamasini soylayin. Uygunsuzluq askar oldugu taqdirda aparilasi secki qutusunu
aparan komissiya tizvlari izahat yazmalidirlar ssbabi géstarmakls. izahatda geyd olunan malumatlar
sasverma naticalarin yekun protokolunun malumatlarinda nazars alinmali va alave olunmalidir.

Secicilarin imzalarinin sayini aparilasi secki qutusunun siyahisinda, istifade edilmamis secki
bulletenlarin sayini, hamginin Secki Mantaqgasinda qutunun gatirilma vaxtini Qeydlar kitabinin 4-cii
sohifasina daxil edin.

Saat 20:00-dan -qutunun agilisinadak

O Sesverma gliniin Qeydlar kitabinin 4-ci sahifasina saat 20:00-dak ndvbada duran secicilarin sayini
(moévcud oldugu taqdirda) daxil edin.

O Sesverma glinin Qeydlar kitabinin 26-c1 va 27-ci sahifslarinda sasverma binasinda olan bdtiin
komissiya Uzvlnin adi va soyadini (onlari se¢an/tayin edan subyektlari gostarmakla), hamginin
sasverma binasinda olma hiiququna malik olan butiin digar saxsin adi, soyadi (onlarin taqdimetdiyi
taskilatin va yaxud secki subyektini gdstarmakla) daxil edin va imza ila onlari tasdiglayin.

O Sesverma glinlin Qeydlar kitabinin 3-cli sahifasinda geyd edin:
O Komissiya lizvlari arasinda puskatma ila sayicilarin funksiyalarinin bélusduriilma naticalari;

O Piskatma ila secilmis secki subyektlarinin niimayandalarinin gostaricilarini, hansilar ki,
sayicilarla birlikda haqiqi va ya batil se¢ki bulletenlarin sayilmasi prosesindas istirak edirlar;

O Secki bulleteninin sayilmasi prosesini nazarat etmak Ucun miusahidagilardan segilmis
nazaratgilarin gostaricilarini.

Nazars alin!

ogar komissiya Uzvii va ya secki subyektlarinin niimayandasi plskatma ila verilmis funksiyani yerina
yetirmakdan imtina edarsa, onun gostaricilarini sasverma glinltin Qeydlar glinliniin 25-ci sahifasina daxil
edin.

O Sayicilar tarafindan sayilmis secicilarin imzalarin sayini, geydiyyatcilar tarafindan yazilmis izahatda
geyd olunmus gostaricilari nazara alaraq (mdvcud oldugu taqdirds), sasverma guniin Qeydlar
kitabinin 7-ci sahifasina va nlimayis protokoluna slavs edin.

O Segicilarin vahid siyahisinin, xtisusi va aparilasi secki qutusunun siyahisinin (mévcud oldugu taqdirda)
secki versiyalarini, istifada edilmamis va korlanmis secki bulletenlarini ayri-ayr paketlara yerlasdirin.
Paketa yerlasdirarkan istifads edilmamis secki billetenlarinin kiinclarini kasin.

O Secicinin taqdim etdiyi saxsiyyatini tasdiq edan sanadls/ secicinin siyahisinda olan fotosakilin bir-
birina uygun olmadigi sanadlarin sayini geyd edin. Qeyd olunan malumatlari, hamginin saxsiyyatini
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tasdiq edan sanadin fotosuratinin sayini ssevrma giniin Qeydlar kitabinin 31-ci va sahifasina
geyd edin. Sexsiyyatini tasdiq edan sanadin fotosuratini mohdrlayin. Mohirlanmis pakets secki
mantagasinin adini, némrasini, sanadin néviini geyd edin va mohir zolagini imzalayin.

Secki qutusunun acilmasi, sasverma naticalarinin yekun protokolunun tartibi

O Sayicilar tarafindan batil secki bulletenlarini va secki subyekti tarafindon alinmis saslarin saylarini
hesabladigdan sonra, komissiya sadri ila birlikds malumatlarin dizgunliyiuni yoxlayin. Alinan
naticalari sasverma giiniin Qeydlar kitabinin 7-ci sahifesine va sasverma naticalarinin nimayis
protokoluna daxil edin (basga secki mantagasina mansub batil secki billetenlarinin sayini yalniz
Qeydlar kitabinda gostarilir).

O Komissiyanin sadriila razilasmagla sasverma naticalarinin yekun protokolunu doldurun. Sasverma
naticalarinin yekun protokolunu doldurarkan geydiyyatcilarin izahatlarinda (mévcud oldugu
taqdirda) geyd olunan gostaricilar nazara alinmalidir.

Komissiyanin bltun uzvl sasverma naticalarinin yekun protokoluna imza atmaga borcludur,
bununla onlarin secki mantagasinda olmasi tasdiglanir. Sasverma naticalarinin yekun protokolunu
komissiyanin xtsusi mohiird ils tasdiglayin.

Sasverma naticalarinin yekun protokolunu Qeydiyyat jurnalinin verilmis sanadlarin hissasinda geyd
edin.

Noazara alin!!

Mantaga Secki Komissiyasi tarafindan tartib olunmus sasverma naticalarinin yekun protokolunu,
agar Mantaga Secki Komissiyasinin tzvlarinin aksariyyati imzaladiqda, o hliqugi qlivvaya malikdir.
Sasverma naticalarinin yekun protokoluna daxil edilmis gostaricilari dizaltmak gadagandir.

Sasverma naticalarinin yekun protokolunun va dayisirilma protokolunun tartib edilma gaydasina
Mantaqga Secki Komissiya tizvlarinin darslik talimatinda - Il hissa, IV fasil “Sasverma naticalarinin yekun
protokolunun tartib edilmasi” yarimbandina baxin.

O Secki naticalarini yekun protokolunun fotosuratini verarkan (istanilan halda) katibls birlikds imza
atmali va komissiyanin xtsusi mohuru ils tasdiq etmalisiniz. Verilmis fotosurati Qeydlar kitabinda
daxil edin. Fotosuratin alinmasini alan saxsa imzasi ils tasdigladin.

Nazara alin! Sasverma naticalarinin yekun protokolu / dayisirilma protokolu ils alagadar komissiya
Uzvlarinin izahatlan (movcud oldugu taqdirda), talab olunma asasinda Daira Secki Komissiyasi
tarafindan talab olunugdan 2 glin arzinda verilir.

[0 Sasverma naticalarin yekun protokolunu doldurarkan va fotosuratlarin verilmasindan sonra sasverma
guniin Qeydlar kitabini va Qeydiyyat jurnalini baglayin, sizin ve komissiya sadrinin imzasi ve Mantaqga
Secki Komissiyanin mohri ils tasdiq edin.

N9Z9Ro ALIN!

Qeydiyyat jurnalinda va sasverma gliniin Qeydlar kitabinin 21-ci - 24-ci sahifalarinda sasverma gliniin
har bir daxil olan ariza/sikayati geyda alin va arizagi/sikayatciya arayisi verin, orada ariza/sikayatin
alinma tarixi, vaxti va geydiyyat ndmrasi geyda alinir. Arayisi imza ils tasdiglayin.

Sasverma ginlin ariza/sikayatlarla bagli komissiya sadri tarafinden hayata kegirilasi salahiyyatlari
detalli olarag Mantaga Secki Komissiya tzvlarinin darslik talimatinin IV hissna baxin.
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OLAVO #5
Secicilar axinini nizamlayan komissiya tizviiniin funksiyalari

O Secki mantagasina galmis segicilar axinini nizamlayin.

DiQQOT!

Yeni koronavirusun sabab oldugu infeksiyanin yayilmasinin prevensiyasi maqgsadi ila, segicilar
arasinda tahllikasiz masafani tamin edin (mimkin oldugu taqdirds).

O Secicilardan Giircustan vatandasligl haqqinda saxsiyyat vasigasini va yaxud Gurclstan vatandaslig
pasportunu tagdim etmayi va maskani miivaqgati olaraq ¢ixarmasini xahis edin.

DiQQOT!

v 9gar segicinin Gircistan vatandasligini tesdiq edan soxsiyyat vesigasi ve yaxud Gircistan
vatandasligl pasportu olmazsa, ona izah edin ki, sasvermada istirak eda bilmaz.

v’ 9gar segici Girclistan vatandasligini tasdiq edan saxsiyyat vasiqgasi va yaxud Glirclistan vatandaslig
pasportunu taqdim etdiyi zaman maskani ¢ixartmasa, o sasverma binasina buraxilmayacaqdir.

O Ultrabanovsayifanarla secicida markirovka olunub-olunmamasini yoxlayin va amin olduqda ki, secicida
markirovka nazara ¢carpmir, bundan sonra ona sasvermads istirak etmak hliququverin.

DiQQOT!

v’ 9gar ultrabandvsayi fanarla askar olunsa ki, segicinin artiq markirovkasi var, ona sasvermada
istirak etmak gadagan olunur. Secicinin kimliyi barads komissiya sadrina malumat verin.

v’ “Fiziki vaziyyatina” asasan da yuxari atraf organlar olmadigina goére sasverma prosedurunda
mustaqil sakilds istirak eda bilmayan secici markirovka yoxlanisi prosedurundan kegmir.

O Diqgat yetirin, secicilara mansub geydiyyat masasinin yaxinliginda ne¢a nafar secici dayanmisdir. 9gar
geydiyyat masasinin yaninda iki nafar secici durmusdursa, sasverma binasina novbati secicinin daxil
olmasini yubandir.

O Secicilara gostaris verin ki, segicilar siyahisina soyadinin birinci harfi va segicilarin siyahisinda segicinin
nomrasi daxil edilmis geydiyyat masasina yaxinlassin.

Nazars alin!

v Yeni koronavirus sabab oldugu infeksiyanin yayilmasinin prevensiyasi magsadi ils, segici va
sasverma binasinda olma hiiququ olan digar saxs maskasiz ve dezinfeksiyaedici mahlulla alini
tamizlamadan sasverma binasina buraxilmayacaqdir.

v Yeni koronavirus sabab oldugu infeksiyanin yayilmasinin prevensiyasi magsadi ila, sasverma
binasinda olma hiiququ olan saxslarin termoskrining kegmadan (temperatur yoxlama) sasverma
binasina buraxilmayacaqdir. Qizdirma-37°Cva ya 37°C-dan ¢ox temperatur muayyan olduqda, saxs
temperatur nazaratina maruz qalir (5 daqigalik fasilalarls). Takrar qizdirma misayyan olundugu
halda, saxs secki binasina buraxilmayacaq. Qizdirma hallari miayyan edildiyi barads Mantaqga
Secki Komissiya sadrina malumat verilmalidir.

v Secicilara garsi termoskrining olmur.

v Sasverma binasinin ¢ixisinda secicilar Gglin allarin tamizlanmasina gora dezinfeksiyaedici maye ila
tamin olunmalidir.
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OLAVO #6

Secicilari geyda alan komissiya lizvlarinin funksiyalari

Secicilardan Gurcustan vatandasligl hagqginda saxsiyyat vasigasini va yaxud Gurcustan vatandaslig
pasportunu taqdim etmayi va maskani miivaqqgati olaraq ¢ixarmasini xahis edin.

DiQQOT!

ogar secici maskani ¢ixartmayirsa, onun seckilards istirak etma hiiququ yoxdur va ona secki
bulletenini vermamesalisiz.

Yoxlayin, segici segicilarin vahid va ya xususi siyahisina daxil edilmisdirmi va segicinin saxsi némrasini
secicilar siyahisinda moévcud olan némra ila mlqayisa edin.

Taqdim edilan sanadda geyd edilan secicinin geydiyyat malumatlarini va segici siyahisinda olan
malumatlarin uygunlugunu yoxlayin.

DiQQOT!

v" Secisi sasvermadsa istirak edir, agar segicinin mivafiq siyahisinda Girciistan vatandasinin saxsi
nomrasi, cinsi va foto sakli ils siyahida olan malumatlarla gl tam uygun galirsa (adi, soyadi,
dogum tarixi, Gnvani).

v’ 9garsegicinin geydiyyatgisi segicinin Gziinli taqdim olunan sanadlarda/segicilarin siyahisinda olan
fotogakilini bir-birina uygun galmadiyini hesab edarss, o geyd olunanin uygun olmadigini tasdiq
etmak U¢lin komissiya sadrina miiraciat etmali va onun isarasini gozlayin. 9gar komissiyanin sadri
uygunsuzlugu tasdiq etmazsa, geydlar kitabina sizin farqli fikrinizi daxil etmaya hliququnuz var,
bunu komissiyanin katibi ils birlikds imzanizla tasdiq edirsiniz. Segicinin taqdim etdiyi saxsiyyat
vasigasini tasdiq edan sanatda/ secicilarin siyahisinda olan fotosakilini uygun galmadiyini hesab
etmasina baxmayaragq, secici seckilarda istirak edir.

Secicinin sag alinin basbarmaginin dirnagina markirovka edin, agar geyd olunan harakati yerina
yetirmak miimkuin olmazsa - sag slin digar barmaglarina, lakin buda mimkiin olmazsa, hamin gayda
ila sol ala.

Nazars alin! Sgar segici markirovkadan kegmays imtina edarsa, onun sasvermada istirak etma hliququ
yoxdur va secki bulleteni vermamealisiz.

Seciciya secicinin siyahisinin miivafiq grafasinin secicinin soyadinin kanarinda imzalatdirin.

Seciciya gostaris verin ki, yeni koronavirus sabab oldugu infeksiyanin yayilmasinin prevensiyasi
magqsadi ilo, secki bllletenin gabul etmasini geydiyyatcinin masasinda yerlasdirilan fardi istifada
etmak Ugilin nazards tutulmus galamls segicilarin siyahisinda imza atsin. Segiciya izah edin ki, hamin
galamla gizli sasverma kabinasinda secki bllleteni doldurarkan istifada etmalidir va sasvermadan
sonra istifads etdiyi galami sasverma binasinda yerlasdirilan xiisusi konteynera goysun.

Nazars alin! Ogarsasverma prosesinda askarolundu ki secici secki siyahisinda digar secicinin soyadinin
grafasinda imza atdi, bels halda hansi segicinin grafasinda imza atildi ora ham grafada imza atmasini
geyd etmalisiniz. Bununla bels geyd olunan haqginda izahat yazmalidir (secicinin adini, soyadini v
siyahida onun sira némrasini geyd etmakla).

Secki billetenini verdikda biilletenin arxa tarafinde muvafiq cadvalda imza atin va qeydiyyatcinin
mohrd ils tasdiq edin.
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= Seciciya 6zUnuzin imzaladiginiz va geydiyyat¢inin mohiri ils tasdiq olunmus secki biilletenini taqdim
edin.

Diqgat! Sgoar sizin va secicinin secki billeteni korlanarsa, bu barada darhal komissiyanin sadrina
malumatverinvaseciciya yeni(sizintarafinizdanimzalanmisva geydiyyatcinin mohiriila tasdiglanmis)
secki biilleteni verin.

= Seciciya gostaris verin ki, gizli sasverma kabinasina daxil olsun.

N9ZoRo ALIN!

v' Fizikivaziyyatina asasan yuxariatraf orqanlariolmadigina gora sasverms prosedurunda miistagqil
sokilda istirak eda bilmayan secici markirovka yoxlanisi va markirovka prosedurundan kegmir,
onasecki biilleteniverilarkan secicilari geyda alan secicilarin vahid siyahisinda “Secicinin imzasi”
grafasinda “Fiziki vaziyyat” adli qeyd yazir va bunu saxsi imzasi ila tasdiq edir.

v' Tovsiya olunur ki, geydiyyatcilar saat 10:00, 12:00, 15:00, 17:00 va 19:00-da sasverma prosesina mane
olmadan, komissiya sadrinin tapsingi ils siyahilarda segicilarin imzalarini, sizin tarafinizdan verilmis
billetenlarin sayini va komissiya sadrina tahvil verilmis xarab olan biilletenlarin sayini sayin va
gostariciyi komissiya sadrina bildirin. Verilmis secki billetenlarinin sayini miayyan etmak komissiya
sadrindan alinmis secki biilletenlarinin sayini geydiyyatcinin yaninda qalan secki bulletenlarin sayina
muqayisa etmakla mimkundur.

ogar gostaricilar arasinda farq askar edilarss, darhal izahati gdstarmakls izahat yazmalisiz. Sasverma
bitdikdan sonra, komissiya sadrinin tapsirigi ila yenidan gostaricilarin diizglinliyiini yoxlamalisiz.

Yuxarida geyd olunan gostaricilarin duzglinliylnu yoxlamaq hamginin geydiyyatcinin funksiyasinin
muvaqggati verilmasi halinda da hayata kegirmalisiz.

v' Vahid siyahida “xaricda yerlasir” va yaxud “konsullug geydiyyatindadir” statusa malik olan secici,
sasvermada Umumi qaydada istirak edir.
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OLAVO #7

Aparilasi se¢ki qutusunu dasiyan komissiya tlizvlarinin funksiyalari

Aparilasi secki qutusunun vasitasila sasverma seckilar giinii saat 09:00-da baslayir va saat 19:00-da
bitir.
Sasverma ginl saat 9:00-da komissiyasinin sadri siza tahvil vermalidir:

v Aparilasi secki qutusunun siyahisini;

v Segcicilarin geydiyyatgisi tarafindan imzalanmis va geydiyyatginin mohird ils tasdiq edilmis lazimi
sayda secki bulletenlarini;

v’ Xususi zarflari (aparilasi secki qutusunun siyahisinda mévcud olan segicilars uygun olaraq);

v Secicilar tgin istifade edilmasina gora nazarda tutulmus galeamlar (aparilasi secki qutusunun
siyahisinda mévcud olan segicilara uygun olaraq);

v" Yoxlama varagasi yerlasdirilan mohirlanmis aparilasi secki qutusunu;

v Aparilasi secki qutusunun kasiyini mohirlayan méhir (aparilasi secki qutusu aparilasi secki
qutusunun kémayils sasvermsa bitdikdan sonra moéhirlanir).

DiQQOT!

Aparilasi secki qutunu aparan Mantage Secki Komissiyasinin Uzvlari aparilasi secki qutu ils

sasvermsa prosessinda maska, qoruyucu Uz sipari, alcaklar va alin dezinfeksiya edici mahlulla tachiz
olunmalidirlar.

Seciciya yaxinlasan kimi ondan Gurcustan vatandasligini tasdiq edan saxsiyyat vasigasini va yaxud
Gurclstan vatandasligi pasportunun tagdim olunmasini xahis edin;

Secicinin saxsi nomrasini aparilasi secki qutusunun siyahisinda mévcud olan saxsi nomra ila miigayisa
edin.

Tagdim olunan saxsiyyatini tasdiq edan sanadlarda geyd olunan segicinin geydiyyat malumatlarini va
aparilasi secki qutusunun siyahisinda olan malumatlarin uygunlugunu yoxlayin.

Noazara alin!

ogar segicilarin muvafig siyahisinda Girclistan vatandasinin saxsi ndmrasi va cinsiils birlikda siyahida olan
malumatlarla Gigti tam uygun galirsa (adi, soyadi, dogum tarixi, invani) segici seckilarda istirak edir.

Aparilasi secki qutusunun siyahisinda 6z imzanizla secki billeteninin verilmasini tasdiq edin.

Secicidan xahis edin ki, aparilasi secki qutusunun siyahisinda 6z soyadinin garsisinda secki billeteni/
billetenlarinin almasini 6z imzasi ila tasdiq etsin.

DiQQaT!

9gar sasverma prosesinda balli olsa ki, segici secki siyahisinda digar secicinin soyadinin grafasinda
imza atib, bu zaman secici soyadinin ardinca hamin grafada imza atmali. Qeyd olunan hagginda
izahat yazin (segicinin adini, soyadini va vahid siyahisinda sira némrasini geyd etmakla).

Seciciya geydiyyatcinin imzasi va mohiri ils tasdig olunmus secki bulletenini verin.

Segici tarafindan billeteni doldurdugdan sonra ona xususi zarf verin va gostarin ki, gatlanmis segki
bulletenini ona yerlasdirsin.

Secicidan xahis edin ki, xtisusi zarfi aparilan secki qutusuna salsin.
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= Sasverma basa catdirildigdan sonra aparilasi secki qutusunun kasiyini ela moéhirlayin ki, mohiri
zadalamadan onu agmaqg mumkuln olmasin.

= Aparilasi secki qutusunu saat 20:00-dan gec olmayaraq secki mantagasina gaytarin.

= Sasverma binasina qayitdigdan sonra Mantaga secki komissiyasinin katibina istifade olunmamis/
korlanmis secki bulletenlari, xtisusi zarflari va komissiya Uzvlarinin izahatlarini tahvil verin (moévcud
oldugu halda).

Nazars alin!
v" Aparilasi segki qutusu vasitasi ilo sasvermada istirak edan segiciya markirovka tatbiq olunmur.

v' Fiziki vaziyyatina gors secici tarafindan aparilasi secki qutusu vasitasils sas verildiyi taqdirds, aparilasi
secki qutusu siyahisinin “Secicinin imzasi” grafasinda —aparilasi secki qutusunu dasiyan komissiya tizvi
“Fiziki vaziyyat” adli geyd yazir va bunu saxsi imzasi ila tasdiq edir.

v' Fiziki vaziyyatina gora segicinin (hamginin secki biilletenini sarbast doldura bilmadikda) yerina onun
secdiyi saxs onun yaninda secki bulletenini doldurur, xtsusi zarfa yerlasdirir va zarfi secki qutusuna
atir (o, secki komissiyasinin tizvii, namizad, secki subiyektinin niimayandasi, matbuat va digar kiitlavi
informasiya vasitalarinin nimayandalari ve miisahidacilarindan basqa).

v' 9gar aparilasi secki qutusunun mohirinin bitoévliyl pozularsa, bu barads darhal komissiya sadrina
bildirin, sababi gostarmakla izahat tartib edin va yaninda olan saxslara imzalatdirin.
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oLAVO #8

Secki qutusuna va xiisusi zarflars nazarat edan komissiya lizviiniin funksiyalari

Daimi suratda secki qutusunun yaninda olmalisiniz.
Secki qutusuna va xususi zarflora nazarat etmalisiniz.
Secki qutusundaki xtisusi zarfin atildigl kasik gapali olmalidir.

Sasverma kabinasindan segici ¢cixdigdan sonra ona gostaris verin ki, ayrica goyulmus masanin tizarindan
mustaqil olaraq bir xtisusi zarf gotirsiin va gatlanmis segki biilletenini ona yerlasdirsin.

Secicinin alinda yalniz bir zarf tutduguna amin oldugdan sonra, secki qutusunun kasiyini agin va segiciya
xUsusi zarfi qutuya atmasina gostaris verin.

Xlsusi zarfi qutuya atdigdan sonda secicidan secki mantagasini tark etmayi xahis edin.

Nazara alin!

v

<\

Yalniz secicinin secki billetenini xiisusi zarfa yerlasdirmak hlququ vardir. Fiziki vaziyyats malik secici
istisna olur, onun avazina, onun istiraki ila billeteni 6z arzusu ila secdiyi saxs xUsusi zarfda yerlasdirir
va zarfi secki qutusuna atir, hansi ki, sasverma kabinasinda secki bllleteninin doldurulmasinda ona
yardim gostarir.

Sasverma qutusunun yaninda eyni vaxtda bir nafardan cox secicinin olmasi yolverilmazdir.
Secki komissiyasinin tizviiniin doldurulmus secki bulletenini agmaq hiiququ yoxdur.

Secici xUsusi zarfa bllleteni yerlasdirana gadar ondan slinda miivafiq sayda secki billeteni (els ki,
sasvermanin gizliliyi pozulmasin) va bir zarf oldugunu géstarmayi talab etmak hliququnuz vardir. Segici
bu talabi yerina yetirmays macburdur.
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OLAVO #9

Secki mantaqasinda foto-video ¢akilis

(Gurcustan Markazi Secki Komissiyasinin 2012-ci 24 sentyabr
Ne42/2012 sayli garari asasinda hazirlanmisdir)

Sasverma giinli secki mantagasinin agilmasindan (sahar saat 7:00) Mantaga Secki Komissiyasi
tarafindan sasvermanin naticalarinin hazirlanmasi dovri daxil olmagla.

Sasvermanin gizliliyini tamin etmak maqsadils, yolverilmazdir:
> Secicinin seciminin askar olmamasi magsadils sasverma kabinasinds foto-video ¢akilis aparmag;

» Glrclstan Secki Macallasina gora kiitlavi informasiyaya aid edilmayan secki komissiyasi glin
ayrilmis segicilarin siyahilarinin (masadustu) variantinin va basga malumat va ya materialin ¢cakilmasi.

Sasverma prosesinin maneasiz davam etmasini tamin elamak maqgsadila:

» Sasvermsa binasinda olmaq hiiququna malik saxsdan musahiba gotiirmak yalniz sasverma binasi
xaricinda yolverilandir;

» Secki komissiyasi Uzvlari tarsfinden miisahibanin verilmasi sasverma prosesinds onlara 0z
vazifalarinin yerina yetirilmasina mane olmadan.

Sasverma binasinda olmaq hiiququna malikdirlar:
» Secicinin - sas vermak t¢uin lazim olan miiddatds;
» Mantaga Secki Komissiya lizvlarinin va yuxari secki komissiyasi Gizvlarinin/niimayandalarinin;
» Secki subyektlarinin nimayandalarinin muvafiq secki komisiyasinda (eyni bir segki subyektinin 1
nimayandasindan ¢cox olmamagla);

» Miivafiq secki komissiyasinda akredita olunmus medianin nimayandalarinin (eyni bir matbuat va
KiV digar vasitasinin 3 niimayandasindan cox olmamagqla);

» Mivafiq secki komissiyasinda geydiyyatdan ke¢cmis yerli misahidagi taskilatin miisahidacilarinin
(eyni bir yerli misahidaci taskilatinl muisahidagisindan ¢ox olmamagqla);

» MSK-da geydiyyatdan kegmis beynalxalq taskilatin misahidacilarinin (eyni bir beynalxalq taskilatin
2 misahidagisindan ¢ox olmamagla) (onlarla birlikda tarciimagi ds ola bilar).

Sasverma glinl, sahar saat 7:00-dan birinci segicinin secki mantagasina galmasina gadar va secki
mantagasinda sonuncu segicinin sas vermasindan sonraki dévrdan yekun protokollarin tartnib
olunmasi dovri da daxil olmaqla.

Secki prosesinin saffafligini tamin etmak magsadila:

Sasverma binasinda olmaq hiiququna malik saxslar yalniz Mantags Secki Komissiyasi sadri tarafindan
ayrilmis xtsusi yerdan foto-video ¢akilis apara bilarlar, haradan ki, sasverma prosesi gorinur.
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Sasverma gunu, secki mantagasina birinci secicinin galmasi anindan sonuncu segicinin sas verma
muddatinadak.

Secki prosesinin saffavligini tamin etmak maqgsadils:

» Sasvermsa binasinda olmaq hiiququna malik saxslar secki mantagalarinda sasvermanin ela anlarini
maneasiz ¢aka bilarlar, orada yliksak ictimai maraq kasb edan secicilar (siyasi vazifa dasiyan saxslar,
secki subyektlari va siyasi birliklarin rahbarlari, dini liderlar) sas verirlar, bunun naticasinds foto-
video aparatlar sasverma binasindan ¢ixarilmalidir.

» Eyni bir matbuat va kitlavi informasiyanin basqa vasitasinin sasverma prosesi middatinda bir dafe
an coxu 10 daqiga arzinda secki mantagasinda sasvermanin gizliliyini tamin etmak sartils, istanilan
yerdan foto-video ¢akilis aparmaq hliququ var.

» Sasverma binasinda olmaq hiiququna malik saxslar (o cimladan, 10 dagigadan artiq foto-video
¢akilis aparmagq istayan media nlimayandalari) biitlin glin arzinds mantaqa secki komissiyasi sadri
torafindan xiisusi ayrilmis yerds yerlasdirilan stasionar foto-video ¢akilis aparati vasitasila foto-
video ¢akilis apara bilarlar. Bu yerdan secki qutusu gorunmalidir.

Qaydalar Foto-video ¢akilisi zamani gaydalar pozdugu halda Mantags Secki Komissiyasi
pozuldugda sas coxlugu ile muvafig saxsin sas verma binasindan qovulmasi haqqinda garar
harakat etmak  WeEIIIRL[T#
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