Mantaqa Seski Komissiya uzviarinin
darslik talimati



MSK-nin 2020-ci il 24 avqust tarixli Ne21/2020 garari ile tasdiq olunmusdur

Taqdim edilon darslik talimati Glrclstan parlamentinin 2020-ci il 31 oktyabr tarixli névbati seckilari,
hamcinin baladiyyanin sakrebulonun aralig ve merin ndvbadankanar seckilari G¢lin Mantags Secki
Komissiyalarinin Gzvlarinin tadrisi magsadils nazards tutulub. Mantaga Secki Komissiyasinin salahiyyatlari
va faaliyyat qaydasi ila bagli ganunvericiliyin gaydalari ila tam tanis olmaqg magsadils, Glrcastan Organik
ganunu “Gulrcistan Secki Macallasi” va MSK-nin mivafig hiqugi aktlarina baxin.
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| HISSO

MONTSQo SECKI KOMISSIYASININ
TORKIBI VO IS QAYDASI



MONTOQD SECKI KOMISSIYASININ
KOMPLEKTLOSDIRILM3SI QAYDASI

(Secki macallasi - madds 8.21; madds 24.1,2,4; madds 25.14; madds 29.9;, madda
45.4.a)

Mantaga secki komissiyasi 12 uzvdan ibarst olur
6 UzvUu musabiga asasinda Daira Secki Komissiyasl secir;
6 Uzvu partiyalar tayin edirlar.

Mantaga secki komissiyasi Uzvinin salahiyyat muddati Mantaga Secki Komissiyasinin
birinci yigincaqg gunu baslayir va muvafiq Dairs Secki Komissiyasinda puskatma
naticalarinin yekun protokolunu tartib etdikdan sonra dayanir.

Mantage Secki Komissiyasl Uzvunu sasverma gununa gadar son 15 gun arzinda (16-
30 okytabr), sasverma gunu (31 oktyabr) ve sasverma gunun sonraki gunu (1 noyabr)
cagirmaq gqadagandir.

DIQQOT!

Secki komissiyasinin UzvUu onu tayin edan/secan subyektin nUmayandasi deyildir. O, 6z
isinde mustaqildir va yalniz Gurcustan Konstitusiyasina, ganuna va muvafiq ganunvericilik
aktlara tabedir.

Mantaga secki komissiyasinin Gzvina seckigabagl aqgitasiya etmaya vo agitasiyasinda
istirak etmak gadagan olunur.

(Mantaqa Secki Komissiyasinin reqlamenti - madda 5)

Mantaqga Secki Komissiyasi tizvi mivafiq komissiya tizvi tayin oldugu/secildiyi
andan macburdur:
Qanunvericilikle muayyan olunmus qaydada komissiyanin faaliyyatinds istirak
etmak;
Komissiya UzvUnun ixtisasini artirmaq magsadila GurcUstan Secki administrasiyasi/
tahsil markazi tarafindan taskil edilmis kurslarda ve trening/seminarlarda istirak
etmak;
Komissiyanin iclasinda va komissiya tarafindan hayata kecirilasi secki tadbirlarinda
istirak etmak;
UzUrl( seabablara gors iclasda istirak etmadikda komissiya sadrinin miavinina ve ya
komissiya katibina bu hagqda bildirmali;
Komissiya Sadri tarafindan verilmis 6hdaliklari vaxtinda hayata kecirmaq.
Sasvermadan bir gun avval, sasverma gunu va sasvermanin ertasi gunu, hamcinin
lazim oldugda mantage secki komissiyasi sadrinin gostarisi ile mantagsa secki
komissiyasinda olmaq.

DIQQOT!

Mantaga Secki Komissiyasi Uzvlari tarafindan qeyd olunan 6hdaliklari yerina yetirlmadikda/
yaxsl yerina yetirmadikds Ali Komissiya tarafindan intizam xatasi kimi muzakira oluna bilar va
onlara garsi intizam masuliyyasti dasimaq asasi goyula bilar.



MONTOQO SECKI KOMISSIYASININ
IS QAYDASI

(Seckimacallasi- madda 8.15;, madds 27.1,2,3; Mantaqga Secki Komissiyasinin reqlamenti
- madds 4.1, madds 9.4)

Mantaqga secki komissiyasinin rahbar saxslari asagidakilardir:
Komissiya sadri;
Komissiyanin sadr maavini;
Komissiya katibi;

Mantaqga secki komissiyasinin sadri
Mantaqga secki komissiyasinda tam administrasiya funksiyasini yerina yetirir;
Komissiyanin iclasini cagirir va ona rahbarlik edir;
Secki komissiyasinin isin@ mane olan va qaydani pozdugu taqdirds pozan saxsi
inzibati binadan cixarilmasi masalasina dair ssrancamla garar gabul edir;
Komissiyaya daxil olmus sanadlari va korrespondensiyalari gabul edir vo paylayir;
Secki sanadlarinin va inventarinin saxlaniimasina va verilmasina saxsan masuliyyat
daslyir;
Komissiya sadrinin muavinina, komissiya katibina ve komissiyanin basga Uzvlarina
secki administrasiyasinin reqlamenti haqqinda tapsiriglar verir;
Sasverma gunu komissiya Uzvlari arasinda funksiyalarin puskatma yolu ile
boélinmasini taskil edir;
Sasverma gunu secki mantsagasinin binasinin asayisin qorunmasina masuliyyat
daslyir;
Sasverma binasina muvafig dos nisani olmayan saxslari buraxmamaga borcludur;
Sasvermanin naticalari yekunlasdirilan andan etibaran buatlin sasverma sanadlarini
Ali Dairs Secki Komissiyasina taqdim edir.
Gurcustan secki ganunvericiliyi ila verilon digar salahiyyatlari hayata kegirir.

Mantaqga secki komissiyasi sadrinin muavini:
Komissiya sadrinin voazifesini yerina yetirir, agar komissiyanin sadri yoxdursa va
yaxud o, 6z vazifasini yerina yetira bilmirss;
Komissiya sadrinin sarancami ils, komissiya sadrinin ayri-ayri salahiyyatlarini yerina
yetirir (ssrancam ila verilmis salahiyyat c¢arcivalari vo muddsti dagiq muayyan
olunmalidir).

Mantaqga secki komissiyasinin katibi
Komissiya iclasinin gundaliyini vo sarancamlarin layihalarini hazirlayir;
Katlavi informasiya verilmasina masuliyyst dasiyir;
Komissiya iclaslarinin protokollarini, o cimladan, sasverma naticalarinin yekun
protokolunu tartib edir;
Gurcastan Organik ganunu “Gurcustan Secki Macallasi” ila verilmis digar salahiyyatlari
hayata kegirir.



Mantaqga secki komissiyasinin iclasi aciqdir. Orada istirak etmak huququ vardir:
MSK-nin va Daira Secki Komissiyasi Uzvlarinin;
MSK-nin va Daira Secki Komissiyasi niumayandalarinin;
MSK aparatinin vo muvafig Dairs Secki Komissiyasinin amakdaslarinin;
MSK-davayamuvafigseckikomissiyasindaakreditsolunmusmedianimayandalarinin;
Muavafig Mantaga Secki Komissiyasinda secki subyektlarinin harasinin bir nafar
nimayandasinin;
MSK-da va ya muvafiqg Dairo Secki Komissiyasinda geyd olunmus yerli musahidaci
taskilatlarin harasinin bir nafar musahidacisinin;
MSK-da geyd olunmus beynalxalg musahidaci taskilatlarin iki nafardan cox olmayan
ntimayandasinin (tarcimaci ile birlikda).

DIQQOT!

Komissiyanin isina manecilik téradildiyi va asayisin pozuldugu taqdirds pozan saxsi (o
cumladan, komissiya Uzvinin) secki komissiyasinin iclasindan govmag masalasi hagqinda
secki komissiyasi garar gabul edir, bu iclas protokoluna geyd etdirilir.

Pozan saxsi secki komissiyasinin iclasindan ¢ixarmaq onun secki komissiyasinin binasindan/
sasverma binasindan ¢ixarmaq demakdir. 9gar pozan saxs ¢ixarilma gararini konalld
olaraqg yerina yetirmirsa, komissiya sadri polisa muraciat edir. Polis saxsin ¢ixariimasina
dair garar darhal icra etmak macburiyyatindadir.

(Mantaqgsa secki komissiyasinin reqlamenti - madda 11)

Komissiyada Qeydiyyat jurnali mdvcuddur, onun icrasi UclUn komissiyanin katibi
masuliyyat dasiyir, lakin komissiya katibi olmadigda, mantags secki komissiyasi sadrinin
tapsingi ils, mantaga secki komissiyasinin Gzvlarindan biri (komissiyanin salahiyyatli
SOXSi).

Komissiyanin salahiyyatli saxsi sasverma gunu istisna olmagla, is gunu saat 10-dan
18:00-dak komissiyada secki sanadlarini, arizalarini, sikayatlarini gabul edir, verir va
onlari geyd edir-geydiyyatdan kegirir.

Qeydiyyat jurnali iki hissaya boélundr: komissiyaya daxil olan va komissiyadan cixan
sonadlor.

I. Daxil olan sanadlar

Komissiyanin salahiyyatli saxsi komissiyaya daxil olan sanadlari (ariza, sikayat, arayis)
darhal fasilasiz ardicilhigla daxil olma sirasina asasan jurnalda geydiyyata almada
borcludur. Har sanada muvafiq ndmra veriloacak. Jurnala onun daxil olma tarixi va
sohifalarin sayr daxil edilir. Komissiyanin salahiyyatli saxsi qgeydiyyat jurnalinda,
arizacinin / sikayatcinin saxsiyyatini, hamcinin digar alave malumatlarida géstarmaya
borcludur. Qeydiyyat jurnalinda geyda alinan butun sanadlar komissiyanin salahiyyatli
soxsi tarafindan komissiya sadrina taqdim olunur.

DIQQOT!

Sanadi/arizani gabul etdikdan va geydiyyat jurnalinda muvafiq geydiyyatdan kecirdikdan sonra
komissiyanin salahiyyatli saxsi arizaci/sikayatciys yazili sakilds arayis (bax alava N2) vermaya
borcludur, hansina ki, arizenin/sikayatin gabul olundugu tarix va dagiq vaxt, hamginin jurnalda
ona veriloan geydiyyat ndmrasi do qgeyd edilir. Komissiyanin salahiyyatli saxsi geyd edilan
arayisi 6z imzasi ils tasdiq etmalidir.



Il. Cixan sanadlar
Komissiyanin salahiyyatli saxsi qeydiyyat jurnalinda senadin verildiyini ¢ixan sanadlar
hissasinda geyds almaga borcludur.

Komissiyadan har hansi bir seanadin gabulu arizaci / sikayatci tarafindan geydiyyat
jurnalinda imzalanaraq tasdiglanir, Komissiyanin salahiyyatli saxsi "Ssanad verilib"
yazisini yazir vo tarixi vo daqiq vaxti gostarir.

Mantaga Secki Komissiyasi tarafindan seckilar hagqinda malumati va secki sanadlarini
onlarin talab edildiyindan 2 gin muddatinds, lakin agar geyd olunan malumatin verilmasi
daha cox vaxt talab edarss, Gurcustanin Umumi administrasiya macallasi ile muayyan
edilmis gaydada (hluquqi aktlar istisna olaraq, hansilarin ki, sikayat muddati Gurclstanin
Organik Qanunu “Gurcustanin Secki Macallasi” 77-ci maddasi ile muayyan edilib) verilir.

DIQQOT!

Mantaga Secki Komissiyasi/komissiya sadrinin sarancami va sasverma gundn naticalarinin
yekun protokolunun suratlari taleb olundugu halda darhal tagdim edilir.

Qeydiyyat jurnali sssverma ginindan basga har giin saat 18:00-da baglanir. Qeydiyyat
jurnalin har iki hissasinds, sonuncu geyddsan sonra bela bir geyd verilir “jurnal
baglanmisdir”, sonra tarix va daqiq vaxt gostorilir. Gostarilon qgeydi komissiyanin
salahiyyatli saxsi 6z imzasi ilo tasdiq edir. Qeydiyyat jurnalinin baglanmasindan sonra
hamin tarixda alava har hansi bir sanadi geyd etmak gadagandir.

DIQQOT!

Sasverma gunl mantaga secki komissiyasinin katibi mantaga secki komissiyasina arizalari,
sikayatlori Gurclstan Organik Qanunu “GurclUstan Secki Macallasi” ilo muUayyan edilmis
gaydada vo muddatda gabul edir va onlari geyd edir.

Sesverma gund Qeydiyyat jurnali batin sasverma prosesinin paralelinds yazilir. Sesverma
gund butln prosedurlarin bitdikdan ve muvafiq secki sanadlarinin geydiyyatdan kecirdikdan
sonra Qeydiyyat jurnali komissiya katibinin va sadrinin imzalaari ila baglanir va Mantaga Secki
Komissiyasinin mohuru ils tasdiglanir.

(Secki macallesi - madds 30.1.q)

Mantaga secki komissiyasinin htiqugiaktlar asagidakilardir:
Komissiyanin sarancami;
Komissiya sadrinin sarancami;
Sasverma naticalarinin yekun protokolu.

(Secki macallasi - madda 8.4,5; maddas 26.3; madda 30.4)

Mantaga secki komissiyasinin sarancamlar layihasini komissiya katibi hazirlayir
Komissiyanin sarencami komissiyanin iclasinda istirak edanlarin oksariyyati an
azi komissiyanin tam tarkibinin Gcds biri (sn az1 4 uUzvu) terafdar cixdiglari halda
gabulolunmus hesab edila bilar. Saslarin barabar bélunduyu halda kadr masalalari Gzra
gorar gabul edilmasindan basqga, komissiya iclasinin sadrinin sasi halledici hesab oluna
bilar (en az1 7 sas).

DIQQOT!

Mantaga Secki Komissiyanin sarancamina komissiya iclasinin sadri va komissiyanin katibi imza
atir. Komissiyanin sarancami ertasi gun komissiya mantagasinda asilir.



11 HISSO

SECKIQABAGI DOVRDS MONTSQD SECKI
KOMISSIYASININ FOALIYYSTI



SECICILORIN SIYAHILARI

(Secki macallasi - madda 8.25; madda 31.11; madda 34.1)

Mantaga secki komissiyasina onun birinci yigincag ginindan ge¢ olmayaraq MSK
tarafindan tasdiqglanmis secicilarin vahid siyahisinin ictimai malumat dcun aid olan
versiyasini vermak.

DIiQQOT!

Mantaga Secki Komissiyasli secicilarin siyahilari va onlarla alagadar sikayati daxil etmak ganunla
nazards tutulmus gaydasi komissiyanin birinci yigincaq qint, Mantaga Secki Komissiyanin va
sasverma binalarinda nazara carpan yers vurulmalidir

Mantaga secki komissiyasina sasverma gununa an azi iki gun qalmis (29 oktyabr)
dagiqglasdirilmis siyahilarin ictimai informasiya lUcun moévcud olan son variantlari (divar
siyahisi fotosakillarsiz), lakin sassverma glnuna gadar 12 saatdan gec olmayaraq — secki
komissiyasl ucin movcud olan daqiqlasdirilmis siyahilarin son variantlari (masa siyahisi
fotosakillarla) verilmalidir.

DIQQOT!

Divar siyahilarinin ilkin versiyasi goturulmali va hamin yerdan dagiqlasdiriimis versiya
yerlasdirilmalidir;

Mantaga Secki Komissiyasi Uzvu tarafindan masa siyahisini va onun suratinin ¢ixarmasi,
onun fotovideo ¢akilmasi yolverilmazdir, hamcinin secicilarin masa siyahisinda geyd
olunmus secicinin malumatlarini islemak (o cimladan toplamaq, yazmaq, saxlamaq),
istifads etmak, askarlamaq, vermak va ya yaymaq, geyd olunan harakatlarin hayata
kecirilmasi secki macallasi va MSK-nin huquqi aktlari ils nazards tutulmus Mantsqgs
Secki Komissiyasinin salahiyyastini hayata kegirmak Ug¢un lazim galdiyi muhitden basqa
yolverilmazdir.

(Secki macallasi - madda 26.2. b)

Mantags secki komissiyasi:
Secicilarin vahid siyahisinin dogrulugunu yoxlayir va sahvlarin va yaxud daqigsizliyin
askara cixarildigi tegdirds, ertasi giindan gec olmayaragqg, lakin seckilar giininadak
an azi 18 gun galmis (13 oktyabr), siyahida dayisikliklor olunmasi taklifi ile Dairs
Secki Komissiyasina muracisat edir;
Secicilarin siyahilarla alagadar daxil olmus arizalari (slave edilmis sanadlarle —
movcud oldugu halda) darhal Daira secki komissiyasina teqdim edir.



(Secki macallasi - madda 32)

Dairo secki komissiyasi secki gununa an geci 3 gun qgalmis (28 oktyabr) tayin edir
vo sarancam ila secicilarin xUsusi siyahisini tasdiglayir vo hamin komissiya sadri va
katibinin imzasi ile darhal muvafig mantaqga secki komissiyasina verir. Secicilarin xususi
siyahisinin ictimai malumati Ggun aid olunan versiya (divar siyahisi) sssverma binasinda
nazara carpan yers vurulur.

Daira Secki Komissiyasi Mantaga Secki Komissiyasina secki komissiyasinda isloamalarina
gdra sasverma gunu 06z geydiyyat yerlarina gors seckilards istirak eda bilmayan secki
administrasiya mamurlari hagqginda malumat verir. Xususi siyahida secicini daxil
etma halinda secicilarin vahid siyahisinda onun soyadinin kanarinda, damada “faktiki
voziyyati”geyd olunmalidir “komissiya tzvu”.

9gar secici siyahida geydiyyatdan kecmak xahisi ile secicilarin siyahisinin daqiqliyini
tomin edan komissiyaya secki gununa an azi 18 gun qalmis (13 oktyabr) Mantaqga Secki
Komissiyasina seckilarda istirak etmak xahisi il muraciat eds bilmamisdirss (xaricdan
galmisdir, stasionar musalice muassisasindan cixmisdir, penitensiyar muassisadan
buraxiimisdir) mduvafig senadlarin tagdim olundugu taqdirds (sarhadi kecmak
barada pasportda qeydiyyat, stasionar mualice muassisasindan arayis, penitensiyar
muassisasindan buraxiimasi haqginda arayis) Mantaga secki komissiyasi onu xususi
siyahida geyda alir vo teaqdim olunmus sanadlarin foto suratlarini secicilarin siyahisina
alava edir.

9gar, secici tarafindan tagdim olunan Gurcustan vatandasinin saxsiyyat vasiqasi/
pasportunda geydiyyat Gnvani geyd olunmayibsa, Mantaga Secki Komissiyasinin sadri
MSK-nin gaynar xattina alaga saxlayir.

(Secki Macallasi - madda 200)

Takarli kirsdan istifada edan secicilar, muvafiq majoritar secki dairanin arazisindaki har
hansi uygunlasdiriimis secki mantagasinds seckilards istirak etmaya salahiyyatlidirlar,
bunun Ucln sasverma gunundan an azi 6 gun avval (25 oktyabr) daira ve ya mantags
secki komissiyasina yazili va ya telefon vasitasila sifahi ariza ile muraciat etmalidir.

Muvafig secki komissiyasinin salahiyyatli saxsi secicinin arizasini geydiyyat jurnalinda
geyd edir va arizanin gabu etmasini imzalayaraq tesdiqlayir. Yazili sarizads secicinin saxsi
nomrasi gostarilmalidir. Telefonla sifahi arize alindigda, muvafiqg secki komissiyasinin
solahiyyatli soxsi geydiyyat jurnalinda telefon mesajinin gabulunun daqiq vaxtini,
telefon ndmrasini, secicinin adi, soyadini, onun saxsi ndmrasini va istirak etmak istadiyi
uygunlasdiriimis secki mantagasinin némrasini géstarmalidir. Telefonla sifahi arizani
gabul darkan komissiyanin salahiyyatli saxsi geydiyyat jurnalinda imzalasi ils tasdiqlayir.



DIQQOT!

Toakarli kirsdan istifade edan secici Mantaga Secki Komissiyasina muracisat etmasi halinda,
Mantaga Secki Komissiyasi secici haqgqinda malumati sasverma gununa gadar (25 oktyabr) 6
gundan gec olmayaraq Daira Secki Komissiyasina taqdim etmalidir.

Mantaga Secki Komissiyasi Uzvlari, secki subyektlarinin nUmayandalari vo musahidacilar
takarli kiirsdan istifads edan secicilarin uygunlasdiriimis secki mantagasinda sas vermak
talabinin asasligini yoxlamaqg va sasverma gununa gadar istanilan vaxt Mantags Secki
Komissiyasi qarsisinda bu secicilarin muvafig xdsusi siyahiya daxil edilmasi masalasini
galdirmaqg huaquguna malikdirlar.

Daira Secki Komissiyasi muvafig Mantaga Secki Komissiyalarindan alinan, o cumladan
secicilarin muvafig xisusi siyahiya daxil edilmasinin magsadauygunlug masalasi barada
alda edilmis malumatlar ve hamcinin, mévcud malumatlar asasinda sasverma gunundan
3 gun gec olmayaraq (28 oktyabr), uygunlasdiriimis secki mantagalarinin secicilarinin
xususi siyahisint muayyanlasdirir va sarancamla tasdiq edir, hamin komissiya sadrinin
vo katibin imzalari ile darhal muvafig Mantaga Secki Komissiyasina tahvil verir (Umumi
malumat dgun versiyani (divar siyahisi)).

DiQQOT!

Uygunlasdirilan secki mantagasinda secicilarin xtsusi siyahisinin Daira Secki Komissiyasi
torafindan Mantags Secki Komissiyasina tagdim edilan ictimai malumat d¢iin mdvcud olan
versiyas! (fotosakil olmadan) darhal Mantaga Secki Komissiyasinin (sasverma) binasinda
gorunan yera vurulmalidir.

Sesvermaya gadaran geci 12 saat, Daira secki komissiyasi muvafig Mantags Secki Komissiyasina
uygunlasdiriimis secki mantagasinin secicilarinin xUsusi siyahisinin (masa siyahisi) secki
komissiyasina nazarda tutulmus versiyasini tagdim edir.

Uygunlasdiriimis secki mantagasinin secicilorinin xdsusi siyahisina Vahid Secici
Siyahisinda oldugu kimi eyni secici malumatlar daxil edilir va alava olaraq bu secicinin
Vahid Secici Siyahisinda sira nomrasi geyd edilir.

Uygunlasdirilmis secki mantaqgasinin secicilarinin xudsusi siyahisina takarli kirsdan
istifade edan secicini daxil edarkan, muvafiq Daira Secki Komissiyasi, mantags secki
komissiyasina, hamin mantagada xususi siyahida qgeydiyyata alinan secici barada
malumat verir. Bela halda, Mantaga Secki Komissiyasl secicilarin vahid siyahisinda
secicinin soyadinin kanarindaki "faktiki vaziyyati" sutununa "takarli kurs istifadacisidir”
yazisini yazir. Qeyd Mantaga Secki Komissiyasi sadrinin va komissiya katibinin imzalari
ilo tasdiqglanir.

(Secki macallasi - madda 33; madda 34; madds 66.6)
Aparilasi secki qutusu siyahisinin formalasmasina goro Mantaga secki komissiyasi

masuliyyat dasiyir. Aparilasi secki qutusunun siyahisi vahid va xUsui siyahilari asasinda
tortib olunur.



Secicini aparilasi secki qutusu siyahisina daxil edirlar, agar:

Saglamliq vaziyyatiils slagadar sasverma binasina geda bilmayirsa (bu clr secicilarin
sayl secki mantagasinda vahid siyahida movcud olan secicilarin 3 faizindan artiq
olmamalidir. Qeyd olunan sayin doldurulmasindan sonra Mantaqga secki komissiyasinin
sadri har bir yeni daxil olan arizas barads darhal Daira Secki Komissiyasina malumat
vermaya va mivafiq gostarislar gézleamays borcludur);

Secki mantagasinin arazisindadir, lakin ¢atin gedilasi yerdadir (belo halda Dairs
Secki Komissiyasi ila maslahatlasma aparmaq tovsiya edilir);

DIQQOT!

Secici sasvermaya an azl 2 gun galmis (28 oktyabr) aparilasi secki qutusu vasitasila sas
vermak talabi ila, yazili va ya telefon vasitasila sifahi ariza ilea Mantaga secki komissiyasina
maracist edir;

Secicinin yazili arizasinda secicinin saxsi nomrasi geyd olunmaldir. Bu arizanin gabul
olunmasini komissiya katibi Qeydiyyat jurnalinda imzasi ils tesdiq edir.

Komissiyanin katibi secicinin telefon vasitasila sifahi arizasini gabul etdiyi halda Qeydiyyat
jurnalinda telefon malumatinin daxil olmasinin daqiq vaxtini, telefon ndmrasini, secicinin
adini, soyadini, onun saxsi ndmrasini va aparilasi secki qutusunun catdirllacagi Gnvani
geyd edir. Telefon vasitasila sifahi arizani komissiya katibi Qeydiyyat jurnalinda imzasi ila
tosdiq edir.

9gar hamin Unvan secicinin geydiyyatda oldugu Secki mantagasinin arazina daxil deyilsa,
ona malumat verilir ki, geyd olunan mantaganin aparilasi secki qutusu siyahisina daxil
edilmayacakdir.

Mdualice olunmaq Ucun xastoxanada vo ya basga stasionar mualice muassisasinda
yatir vo orada seckimantaqgasi acilmir (Mantaga secki komissiyasi sasverma guni
stasionar/mualice idarasinda olan secicibarasinds informasiyani Daira Secki
Komissiyasina sasverma gununa an azl 2 gun galmis vermalidir);

inzibati hapsxanadadir

Habsxanadadir.

Harbi xidmatcidir, dovilat sarhadinda yerlasmis harbi hissada vo yaxud sarhad
polisinin altbélmasinda qulluq edir, hansi ki, secki mantagasindan uzaqgda yerlasir;
Glrcstan Mudafis Nazirliyinin, Girclstan Daxili islar Nazirliyinin, Gurclstanin
9dliya Nazirliyinin sistemina daxil olan ddévlat altqurumlari muassisasinin - xUsusi
penitensiyar xidmatin, Glrctstanin Dévlat Mihafize Xidmatinin, Glrctstanin Cagiris
Xidmatinin va Doévlat Mudafiasinin XUsusi Xidmatinin Harbi va xdsusi ratba malik
olan saxsdir, onun is vaziyyati va ya saglamliq vaziyystina géra qeydiyyat yerindan
fargli Gnvanda olmagini talab edir, hansi ki, digar secki dairasina aiddir;

9dliya Nazirliyinin sistemina daxil olan dovlat altqurumlar muassisasinda - xususi
penitensiyar xidmatinds xidmat edir va is vaziyyatina gors is yerini tark eds bilmayir;

DIQQOT!

Aparilasi secki qutusunun siyahisinda daxil olunansi secicilor hagginda malumat darhal
sasverma binasinda nazara carpan yera vurulmalidir.



Aparilasi secki qutusunun siyahisinda (masa siyahisinda) secicinin eynan o gostaricilari
daxil edilir, hansi ki, secicilarin vahid siyahisinda moévcuddur, fotosakilden basga va
onun sira ndomrasi vahid va ya xususi siyahida alava geyd edilir.

Aparilasi secki qutusunun siyahisi ictimai informasiya Gcun tayin edilan versiya (secicinin
soxsi nomrasindan basga hamin malumatlarin qeyd edilacayi divar siyahisi vo masa
siyahisi) els tartib ediloan andan sasverma binasinda nazars ¢carpan yerdan asiimalidir.

Aparilasi secki qutusunun siyahisi (divar ve masa) Mantaga Secki Komissiyasinin sadri
vo komissiya katibinin imzasi ile tasdiq olunur.

DIQQOT!

Aparilasi secki qutusunun siyahisina secicini daxil etdiyi halda segicilarin vahid va xususi
siyahisinda onun soyadinin kanarinda, damada “faktiki vaziyyat” geyd olunmalidir
“aparilasi qutu”, lakin vahid sihayinin divar voa masa versiyasinda, muvafiq sahifasinda
Mantaga Secki Komissiyasinin sadri va komissiya katibi imza atir;

Mantags secki komissiyasinin  Gzvlarinin, secki subyektlori numaysndalarinin
vomusahidacilarin aparilasi secki qutusu vasitasila sasvermak talabinin asasli olmasini va
sasverma gunlunadak istanilan vaxt Mantaga secki komissiyasinin garsisinda bu saxslarin
aparilasi seckiqutusu siyahisina daxil edilmasinin magsadauygunlugu masalasini goymagq
haququ vardir. Qeyd edilan masala ile alagadar garari Mantaga Secki Komissiyasi gabul
edir.

(Secki macallasi - madda 35).

Mantaga Secki Komissiyasi secki mantaqgasinin arazisinds geydsa alinmis va secicilarin
vahid siyahisina daxil edilmis butun secicilara secki guntina an geci 2 gun galmis (29
oktyabr) Dairs Secki Komissiyasindan gabul etdiyi secici vasigasini vermak salahiyyatina
malikdir.

Secicilara paylaniimamis vasigalari Mantaga Secki Komissiyasi Uzvlari komissiyanin
katibina gqaytarmalidirlar.

DIQQOT!

Secici vasigasinin gabul olunmamasi sasvermada istirak etmak hiququnun mahdudlasdiriimasi
ucun asas deyildir.
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Il. FOSIL. SECKI SONSDLIRININ Q9BULU,
SOSVERM®O BINASININ TOSKILI

Dairoe secki komissiyasindan secki sanadlarinin va inventarin gabulu

Mantaga secki komissiyasi sasvermaya hazirlig va onun kecirilmasi magsadila Dairs
Secki Komissiyasindan alir:

Secki sanadlarini:

Secicilarin vahid siyahisinin son versiyasini (divar va masa);
Secicilarin xdsusi siyahisi (divar vo masa);

Aparilasi secki gqutusu siyahisinin (divar va masa) blanklarini;
Secici vasiqgasi;

Secki bulletenlarinin bloknotlari;

Xususi zarflari;

Sasverma gununun qgeydlar kitabini (zonar kecirilmis kitab);
Nazarat varaqglarini;

Sasverma naticalarinin yekun protokollarinin va duzalis protokollarinin formalarini;
Sasverma naticalarin nUmayis protokollarini.

vV V. vV VY YV VY vV VY

Secki inventarini:

» Osas va aparilasi saffaf secki qutularini;

» Secki qutularinin moéhdarlarini;

» Secki qutularinin kasiyinin mohurlari;

» Soasverma kabinalarini (lazimi galdikde MIM saxslor Gcin adamtasiya olunmus
sasverma kabinasi);

Markirovka mayesini vo markirovkani yoxlayan xususi avadanhgi (ultrabsndévsayi
fanar);

Mantags secki komissiyasinin xtususi mohurunu;

Qeydiyyatcilarin xtisusi méhurlarini (geydiyyatcilarin sayina uygun olaraq);
Suratcixarma masinini;

Portativ komputerlarini (mumkun olduqgda);

Murakkab yastigcalari;

Boyuducu linza zaif géran secici icun va xususi ¢arciva kor secicilar tgun.

v

vV v vV vV VvY



Digar secki materiallarini:
Partiya siyahilari;
Namizadlarin siyahilari;
Secki bulletenlarinin doldurulmasi tzra talimati;
Bulletenin hansi halda batil hesab edilmasi barada ganundan cixarisi;
Secki sanadlarinin gablasdirildigr zarflari va s.

(Secki macallasi - madda 27.1.d; madds 63.9,10).

Mantaga Secki Komissiyanin sadri Daire secki komissiyasindan secki sanadlarinin/
inventarin gabulunda masuliyyat dasiyan saxsdir. Secki bulletenlarinin, xtsusi zarflarin,
komissiyanin mohurlarinin, yekun protokollarin va digar secki sanadlarinin saxlaniimasina
va tayinatina gdéra paylanmasina gora saxsan masuliyyati dasiyir.

DIQQOT!

Dair Secki Komissiyasi Mantaga Secki Komissiyasina sasverma baslayana kimi saat 12-dan gec
olmayaraq secki komissiyasi U¢un movcud olan daqiglasdirilmis siyahilarin son versiyalarini,
secki bulletenlarini va xUsusi zarflari verir.



Dairo Secki Komissiyas! terafinde Mantaqga Secki Komissiyas! tucun secki bulletenlarini
vo xususi zarflari verarkan gabul-tahvil gkti iki dana tartib olunur va geyd edilir:

Onlari tahvil veran va gabul alan komissiyanin adlari;

XuUsusi zarflorin sayi;

Bulletenlarin novlari;

Bulletenlarin bloknotlarinin sayi (onlarin ndmralari va bulletenlarin ndmralarini

gondarmakla);

Onlar tahvil veran va gabul alan saxslarin kimliyi.

DIQQOT!

Qabul-tahvil aktini geyd edanadak gabul edici va tahvil veran saxslar secki bulletenlarinin
rekvizitlarinin duzgunllyunu va secki bulletenlarinin va xususi zarflarin saylarinin gabul-tahvil
aktda daxil olunan malumatlara uygun oldugunu yoxlayir. Bundan sonra secki bulletenlari
yenidan mohurlanir, bunu taraflar imzalari ils tasdiglayir.

Qabul-tahvil protokolunu secki ssnadlarini veran va gabul edan saxslar imzalayirlar.
Aktin bir nisxasi Daira Secki Komissiyasinda galir, digari Mantaga Secki Komissiyasina
verilir. Qabul-tahvil aktini Mantaga Secki Komissiyasinin katibi Qeydiyyat jurnalinin daxil
olan sanadlar hissasinda geyda alir.Qabul-tahvil akti ictimai malumatdir.

(Secki macallasi - madds 58.4,5)

Sasverma prosedurlarini kecirmak Ucun Mantage secki komissiyasinin tzvlari ganunla
muayyan olunmus gaydalara amal etmakla, seckilara an azl bir gun galmis (30 oktyabr)
sasverma binasini taskil etmays macburdurlar. Mantaga secki komissiyasi taskil etmalidir:
Secicilarin geydiyyat masalarini;
Har 500 nafar seciciya an azi bir sssverma kabinasi, orada bir galam olmahdir.
Xususi zarflor ucin masa (secki qutusuna yaxin yerlasdirilmalidir);
Qurasdiriimis voa moéhurlanmamis secki qutulari.



Sasverma binasinda saffaf secki qutusu nazaracarpan yerda ela goyulmalidir ki, secici
hec bir manea olmadan ona yaxinlassin va zarfi qutuya atdigdan sonra secki mantagasini
darhal tark etsin.

Secki mantagasinds nazaracarpan yerdan asiimahdir:
Secicilarin vahid siyahisinin ictimai informasiyasi U¢ln tayin olunan versiya (divar
siyahisi);
Secicilarin xususi siyahisinin (oldugu halda) ictimai informasiyasi Gcun tayin olunan
versiya (divar siyahisi);
Aparilasi secki qutusunun siyahisinin (oldugu halda) ictimai informasiyasi Ggun tayin
olunan versiya (divar siyahisi);
Partiya siyahilari;
Namizadlarin siyahilari;
MSK tarafindan muayyan olunmus secki bulletenlarinin doldurulmasi qaydasi;
Bulletenin hansi halda batil hesab olunmasi barada ganundan cixaris;
Sasvermsa naticalarinin nimayis protokolu.

DIQQOT!

9gar secki bulleteninda daxil olan secki subyekti, hansi ki, seckilards istirak etmir, bu haqqda
9riza sasverms binasinda va gizli sasverms kabinasinds nazars carpan yerds darc edilmalidir.
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| FOSIL. SESKI MONTIQOSININ ACILMASI,
SOSVERMIYD QODOR KECIRILMILI
OLAN PROSEDURLAR

Secki mantaqgasinin acilmasi
(Secki macallasi - madda 61.1)

Secki mantagasi sasverma gunu saat 7-da acilir.

DIQQOT!

9gar hamin vaxtadak komissiya Uzvlarinin sayi yeddidan az olarsa, bu haqda informasiya darhal
Dairs Secki Komissiyasina oturulmali, bu komissiya iss darhal muvafig garar gabul etmalidir.

Mantaga secki komissiyasinin Uzvlari sasverma gunu arzinda onlar Ucun ayrilmis xtsusi
formalar gazdirmaya borcludurlar. Qeyd edilan talabin yerina yetirilmamasi yuxari sec¢ki
komissiyasi tarafindan intizami pozmagq kimi giymatlandirilmali, bu inzibati masuliyystin
havals olunmasinin asasidir.

Sasverma binasinda olmaq huququna malik saxslar
(Secki macallasi - madda 8.16,17; madda 39.3,6; madda 42.1;, madda 44.5)

Sasvermsa binasinda olmaqg huququna malikdirlar:

» Mantaga secki komissiyasinin tzvlari;

» Yuxari secki komissiya Uzvlari/nimayandalari;

» Muvafig Mantags Secki Komissiyasinda geydiyyatda olan eyni secki subyektlarinin
nimayandalari 1 nimayandasindan ¢ox olmayaraq

» Qeydiyyatdan kecmis yerli musahidaci organini musahidacilari (eyni yerli musahida
tackilatinin 1 mUsahidacisindan ¢ox olmayaraq);

» Qeydiyyatdan kecmis beynalxalq taskilatin musahidacilari (eyni beynalxalq taskilatin
2 musahidacisindan ¢ox olmayaraq (onlarla birlikds tarcimaci da ola bilar);

» Medianin akredits olunmus numayandalari (Matbuatin ve Kutlavi informasiyanin
digar eyni vasitasinin eyni 2 niUmayandasindan ¢ox olmayaraq).



DIQQOT!

Sasverma binasinda olmaq hiaququna malik har bir saxs mutlaq 6zunun kimliyi va statusunu
geyd edan nisani taxmalidir (vasiga).

Secki subyektinin (seckilorda istirak edan partiyanin/secki bloku/secicilarin tagsabbus qrupu)
numayandasi secki subyektinin nimayandasi yalniz geydiyyatda olan secki komissiyasi ila
munasibatda taqdim edir.

(Secki macallasi - maddas 8.25; madda 41; madds 42.5)

Musahidaci, secki subyekti nUmayandasi sasverma gunu Gurcustanin secki macallasinin
41-ci maddasi il muUayyan edilmis salahiyyatls istifada edir, o cimladan onun hiiququ
vardir:
Sasverma gunu istaniloan vaxt sasverma binasinda olmaq, mahdudiyyat olmadan
secki mantaqgasinin arazisinds harakat etmak va sarbast sakilds, he¢ bir manea
olmadan sasverma prosesinin butun marhalalarini istanilon yerdan musahida etmak;
Sasverma gunu sikayatlarin geydiyyati prosesine musahids etsin;
Sasverma gunu istanilan vaxt tomsil etdiyi taskilatin geydiyyatdan kecmis basga
nimayandasini avaz etmak.

Misahidacinin, secki subyektinin nimaysndasinin, mediya vo Kutlovi informasiya
Vasitalarinin nUmayandasinin huququ yoxdur:

Secki komissiyasinin funksiyalarina va faaliyystine mudaxils etmak;

Secicinin 6z iradasini sarbast ifads etmasina tasir gdostarmak;

Secicida har hansi bir secki subyektinin xeyrina ve yaxud aksina tabligat aparmagq;

Har hansi bir secki subyektinin remz va nisanini gazdirmak;

Sasverma gunu ddsnisani olmadan sasverma binasinda olmagq;

Gurcastan Organik ganunu “Gurcustan Secki Macallasi”-nin digar talablarini pozmagq.

DIQQOT!

Misahidaci, secki subyektinin nimayandasi, mediya va Kitlavi informasiya Vasitalarinin
nimayandasi sasverma kabinasinin va yaxud secicilarin masa siyahisinin ¢akilisindan
basqa secki prosesi tucun manecilik toratmadan sasverma binasinda fotovideo c¢akilis eds
bilar.

Musahidacin, secki subyektinin nimayandasin, mediya va Kitlavi informasiya Vasitalarinin
nimayandasi tarafindansecicilarin masa siyahisinda geyd olunmus secicinin malumatlarini
islomak yolverilmazdi (o cumladan toplamaq, yazmaq, saxlamagq), istifads etmak,
askarlamagq, vermak va ya yaymagq; onlarin secicilarin masa siyahilarinda secicilarin qeyds
alinmasi, secki bulletenlarinin verilmasi va onlarin tasdiglanmasi prossesine musahida
etmak haquglari var.



(Secki macallasi - madda 61; madds 62; MSK-nin 2017-ci il 14 sentyabr tarixli Ne45/2017
qgorar)

Secki mantagasinin acilmasindan sasvermanin baslanmasinadak prosedurlar asagidaki
ardicilligla hayata kecirilir:

Secki mantagasi acilan kimi sasverma gununun Qeydlar kitabr da acilir.

Mantaga Secki Komissiya sadri, secki mantaqgasi acilan kimi, sssverma gununun Qeydlar
kitabini Mantaga Secki Komissiyasinin katibina verir. Komissiyanin katibi, komissiyanin
sadri il birlikds, sasverma gununun butun secki prosedurunu va onlarin hayata
kecirilmasi vaxtini géstarmaya borcludur.

Sasverma gunu komissiya katibi Qeydlar kitabinin birinci sahifasina, secki mantaqgasini
acdigda sasverma binasinda olan komissiyanin batin Gzvlarinin ad va soyadlarini alava
edir (onlar tamsil etdiklari subyekti gostarmakla), hamcinin sasverma binasinda olmaq
hiquguna malik butln digan saxslarin ad va soyadlarini (onlarin temsil etdiklari taskilat
vo ya secki subyektini gostarmakla) va onlari imza ila tasdiglayir.

Sasverma gunu komissiya katibi Qeydlar kitabinin 2-ci sshifesinds, hamc¢inin lazim
oldugda 10- cu va siradaki sahifalara da secki mantagasinin acilisindan sonra sasverma
binasinda olan komissiya Uzvunin, sasverma binasinda olmaq hiququna malik batin
digar saxslarin gostaricilarini, onlarin secki binasina daxil olma vaxtini geyd etmakla
onlari imzasi il tasdigladir.

Mantaqga Secki Komissiya sadri komissiyanin xasusi mohurinidn va geydiyyatginin
mohdarlarinin yerlasdirildiyi mohurlanmis zarfin bGtoéviGyunu yoxlayir va onu acir
(mMohardn ndmrasini komissiya katibi sassverma gunun Qeydlar kitabinda gdéstarir).

Mantaqga Secki Komissiya sadri komisiya Uzvlarinin funksiyalarinin bolisduralmasi
uzra pusk atir.

Mantaga secki komissiyasinin Gzvlari arasinda boélusdurdlmali olan funksiyalar:
Secici axininin tanzimlanmasi Uzra komissiya Uzvu;
Secicilarin geydiyyat Uzra komissiya Uzvu (har 300 seciciya an azi bir geydiyyatcl);
Secki qutusuna va xususi zarflara nazarat Uzra komissiya UzvU;
Aparilasi secki qutusunu dasiyan 2 komissiya Uzvu (lazim galdiyi teqdirda).

DIiQQOT!
Komissiya sadri, komnissiya sadrinin maavini, komissiya katibi pluskatmada istirak etmirlar.



Mantaga Secki Komissiya sadri puskatmani kecirana gadar Mantaqga Secki Komissiyanin
Uzvlarinin sayini bolusdurdlasi funksiyanin sayina muaqgayisa etmalidir.

9gar puskatma keciriloan zaman istirak edan komissiya Uzvlarinin sayi bolusdurtalmali
funksiyalardan:
secicilari geyda alan komissiya Uzvlarinin sayi azaldilir;
komissiya sadrinin muavini secicilar axinini tanzimlayan
komissiya Uzvunun funksiyasini yerina yetirir;
secicilarin Qeydiyyatci komissiya Uzvlarinin sayi azalir,
komissiyanin sadr muavini secicilarin axininn tanzimlayici komissiya uzvunun
funksiyasini yerina yetirir, lakin inin komissiyanin sadri secki qutusuna va xususi
zorflara nazarat edan komissiya Uzvunun funksiyasini yerina yetirir.

ilk novbads, Mantaga Secki Komissiya sadri partiyalar terafinden tayin olunmus
komissiya Uzvlarindan aparilasi secki qutusunu dasiyan 2 Uzvu se¢cmak ucun pusk atir
(lazim galdiyi taqdirda).

Mantaqga secki komissiya sadri:
Piskatmada istirak edan komissiya Uzvlarinin sayina gora eyni formada va eyni
novda olan varaqlar hazirlayir;
2 varaqgdas eyni yazi galemi ile funksiyanin adini - “Aparilasi secki qutusunu dasiyan”
yazir;
PUskatma varaqglararini komissiyanin xtususi mohuru il tasdiq edir;
Piskatma varaqlarini ele gatlayir ki, matni oxumaqgq mumkUin olmasin va masanin
uzarina yerlasdirir;

Puskatmada istirak edan komissiya uzvlari novbs ils puskatma varaqglarini gotururlar.

DIQQOT!

9gar pluskatma ile secilmis aparilasi secki qutunu aparan komissiya Uzvud ona verilmis
funksiyanin yerina yetirilmasindan imtina edarss, o komissiya Uzvunun digar funksiyalarini
(axinin tanzimlayicisi, geydiyyatcl, secki qutusunun va xUsusi zarflarin musahidagisi)
bélusdirmak Ugln kecirilan sonraki puskatmada istirak etma hiququnu itirir. Qeyd olunan
komissiya Uzvu ucun funksiya verilmasi masalasini Mantaga Secki Komissiya sadri hall
edir.

9gar puskatmadan sonra malum oldu ki, aparilasi secki qutunu aparan har iki Uzvi eyni
partiya tarafindan tayin olunan komissiya Uzvlaridirss, belo halda bu vazifalarin yerina
yetirilmasi onlardan birina garsihgli razilig naticasinds havala olunur, lakin aparilasi secki
qutunu dasiyan komissiyanin ikinci Gzvini secmak Uc¢un yenidan bu subyekt tarafindan
tayin olunmus komissiya Uzvlari istirak etmadan puskatma kecirilacak.

Qarsiligh razihiga ¢atmadigi halda, aparilasi secki qutunu aparan komissiyanin 2 Uzvinu
secmak Ucun yuxarida geyd olunan komissiya uzvlari istirak etmadan yenidan puskatma
kecirilacak. Qeyd olunan garsiligh razihga catmamaq komissiya Uzvlarinin onlara verilan
funksiyanin yerina yetirilmasindan imtina etmak edmakdir, buna gors ds onlar komissiya
Uzvunun digar funksiyalarini (axinin tanzimlayicisi, qeydiyyatci, secki qutusunun va xususi
zarflarin musahidacisi) bolusdurmak Ucun kecirilon sonraki puskatmada istirak etma
haququnu itirir. Qeyd olunan komissiya Uzvu Ucun funksiya verilmasi masalasini Mantaqga
Secki Komissiya sadri hall edir.
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Komissiyanin katibi puskatma naticalarini Qeydlar kitabinin 3-cl sahifasina daxil edir.
(Komissiya tzvlari funksiyanin samil olundugunu imzalari ils tasdiglayirlar).

Aparilasi secki qutusunu dasiyan komissiya uzvlarinin secilmasindan sonra, komissiya
sadri basqa funksiyalarin boélusdurulmasi Gcun puskatma kecirir.

Mantaqga Secki Komissiyanin sadri:

» Komissiya uzvlarinin sayina muvafiq olaraqg eyni formali va eyni nov varaqlar
hazirlayir;

» Voaraqds eyni yazl vasitasila funksiyalarin adlarint - “Axinin tanzimlayicisi”,
“Qeydiyyatcl”, “Secki gutusunun va xUsusi zarflarin nazaratcisi” yazir;

» Puskatma varaqlararini komissiyanin xususi mohuru ils tasdiq edir;

» Voaraqlari elo gatlayirki, matni oxumag mumkin olmasin ve masanin Uzarina
yerlasdirir;

PUskatmada istirak edan komissiya Uzvlari ndvba ile plskatma varaglarini goturarlar.

Komissiyanin katibi puskatma naticalarini Qeydlar kitabinin 3-cl sahifasina daxil edir.
(Komissiya Gzvlari imzalari ilefunksiyanin samil edilmasini tasdiq edirlar).

Komissiya Uzvuna pulskatma yolu ile havals olunmus funksiyanin muvaqqgsti olaraq
komissiyanin basga Uzvuna verilmasi yalniz komissiya sadrinin icazasi ile ola bilar ki,
bunu da komissiyanin katibi sssverma gununun Qeydlar kitabinin 5-ci sshifaesinda geyd
edir.

9gar komissiyanin har hansi bir zvi komissiyaya puskatma proseduru basa catdigdan
sonra galarsa, ona funksiyanin verilmasi masalasini Mantags secki komissiyasinin sadri,
ona amak haqq verilmasi masalasini ise Daira Secki Komissiyasi hall edir.

Mantaga Secki Komissiyanin sadri siyahilara asasan secicilarin, daxil olmus secki
bulletenlarinin va xususi zarflarin sayini elan edir. Komissiya katibi xUsusi zarfin
sayindan basga geyd olunan malumatlar sasverma gunun qeydlar jurnalina va
sasverma naticalarinin nimayis protokollarina daxil edir. NUmayis protokollarina
Vo sasverma gunun geydlar jurnalina, xususi zarfa secicilarin sayl sasverma gunu
bitdikdan sonra daxil olunur.

Mantaga Secki Komissiyanin sadri
9sas v aparilasi secki qutularini
yoxlayir va fardi ndémrays malik
mohdrle  mohdrlayir.  Komissiya

katibi mohurlarin nomralarini
sasverma gunun geydkar jurnalina
daxil edir.

Mantaga Secki Komissiyanin sadri
materiallar komissiya UzvUuna verir.




Mantaga secki komissiyasinin sadri secicilarin geydiyyatci komissiya Uzvlarina verir:
olifba asasinda siralanmis secicilarin vahid siyahisini. O, hamcinin secicilarin xtsusi
siyahisini geydiyyatcilardan birina verir (sgar o moévcuddursa);

Secki bulletenlarinin bir bloknotunu (bloknotun 6vvaragine komissiya sadri vo
geydiyyatci komissiya Uzvu imza atir. Qeydiyyatci har bir bloknotda bulletenin sayinin
dizgunliyunu yoxlamahdir);

Markirovka mayesini.

Qeydiyyatcilarin mohurlarini (moéharlarin ndmralari puskatma gunt Qeydlar kitabinin
3-cu sahifesinda gostarilacakdir)

DIQQaT!

Mantaga Secki Komissiyasinin sadri masada dizulmis siyahilara uygun olarag har bir
geydiyyat masasina segicilarin soyadlarinin slifba sirasi ile ardicilligi vurmahdir.

9gar Qeydiyyatcinin moéhurl lazimi saydan az olarsa ve ya mohur zadalanibsa, Komissiya
sadrinin garari ila Qeydiyyatcilarin sayi azalr.

Mantaga Secki Komissiyanin sadri secicilarin axinini tanzimlayan komissiya Uzvina
markirofkani yoxlayan ultrabanovsayi fanari verir.

Mantaga Secki Komissiyanin sadri secki qutusuna ve xUsusi zarflora nazarst edan
komissiya Uzvuna asas secki qutusunu va xususi zarflari taqdim edir.

Komissiya Uzvlerine materiallar taqdim edildikdan sonra, sasverma baslananadak
Mantaga Secki Komissiya sadri va komissiya katibi yoxlama varaqglarini birinci
secici barasinds gostaricilorden basga doldururlar. Yoxlayis varaqini Mantags Secki
Komissiyasinin butun istirak edan Uzvlu imzalayir.
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Birinci secici galen kimi secici geydiyyatdan kecir va secki bulletenini goturar.
Komissiyanin katibi onun barasinda goéstaricilari (adi, soyadi va GurclUstan vatandasinin
soxsi ndmrasi) yoxlama varaqina daxil edir va seciciys imzalatdirir.

Mantaga Secki Komissiya sadri yoxlama varaginin bir nisxasini asas secki qutusuna,
ikinci ndsxasini ise aparilasi secki qutusuna atir (moévcud oldugu taqdirda), lakin Gglnci
nusxasini isa secki qutularinda mdvcud olan yoxlama varaqglari ile sonraki muqgayisa
magsadila saxlayir.

Yoxlama varaqinin gostaricilari sssverma gunu Qeydlar kitabinin 4-cu sahifesina daxil
edilir.

DIQQaT!

Birinci secici geydiyyatdan kecdikden sonra Mantaga Secki Komissiya sadri Daira Secki
Komissiyasina qutunun/qutularin méhdrlanmasi va yoxlama varaqinin qutuya/qutulara atiimasi
barads malumat verir.




FOSIL SOSVERMO PROSESI

(Secki macallasi - madda 60; madds 64; madda 65)
Sasverma sasverma gunu (31 oktyabr) saat 08:00-dan saat 20:00-dak kecirilir.
Sasverma proseduru asagidaki gayda va ardicilliga amal edilmakla kecirilir:

Sasverna otagina daxil olan kimi secici, axini tanzimlayan saxsin yanina gedir va
markirovka yoxlaniimasi prosedurundan kecir.

Secici axinini tanzimlayicisi:
Secki mantagasina daxil olan secicilarin axinini tanzimlayir;
Secicidon Gurcustan vatandasinin saxsiyyat vasigasini va yaxud Gurcustan
vatandashgi pasportunu taqdim etmasini talab edir;
Ultrabandvsayi fanarls, secicinin markirovkadan kecib-ke¢cmadiyini yoxlayir;
Secicilar Ucldn ayrilmis geydiyyat masasinin yaninda na gadar secicinin durdugunu
yoxlayir; agar geydiyyat masasinin yaninda iki nafaerdan ¢ox secici durursa, sasverma
otagina ndvbati secicinin daxil olmasini mivvaqqgati yubandirir;
Seciciya gostoris verir ki, onun soyadinin secicilar siyahisinda birinci harfinin
gostarildiyi geydiyyat masasina yaxinlassin.

DIQQOT!

9gar qurgu askar etsa ki, secici artig markirovka olunub, ona sasvermada istirak etmak
gadagan olunur, onun kimliyi isa Qeydlar kitabina daxil edilir.

Secici secicilarin geydiyyatcisinin yaninda qeydiyyatdan kecir.

Secicilarin qeydiyyatcisi:
Secicidon GuUrcustan vatandasinin saxsiyyat vasigasini ve yaxud Gurcudstan
vatandasligl pasportunu tagdim etmasini xahis edir.

DIQQOT!

9gar vahid siyahida secici hagginda malumat tapiimadisa:
Secki Mantagasinds elektron siyahilarin  mévcud oldugu taqdirds, gdstaricilarin
yoxlanilmasinda masuliyyst dasiyan saxs secicini elektron siyahida axtarmaqg va onun
geydiyyatda oldugu mantags hagginda malumat vermaya borcludur;
Mantagada elektron siyahilarin mévcud olmadigi taqdirds, gdstaricilarin yoxlaniimasina
masuliyyat dasiyan saxs secici hagginda malumat almaq ucutn Daira Secki Komissiyasi va
yaxud da MSK-nin gaynar xatti ilo alaga saxlamalidir.
Vahid siyahida “xaricda yerlasir” va yaxud “konsulluq geydiyyatindadir” statusa malik
olan secici, sasvermada Umumi gaydada istirak edir;
Vahid siyahida “xaricdsgeydiyyatdadir” statusa malik olan secici, sssvermads xaricds
yaradilmis muvafiq secki mantagasinds istirak edir.



Tagdim edilan sanadda geyd edilan secicinin geydiyyat malumatlarini va secicilarin
siyahisinda olan malumatlara uygun olaraq yoxlayir. Secici seckilards istirak edir, agar
secicilarin muvafiq siyahisinda Gurcustan vatandasinin saxsi nomrasi, cinsiyyati vo
fotosakilla birlikda, tamamila asagida gostarilon malumatlardan 3-na uygun olarsa:

Adi;

Soyadj;

Dogum tarixi (gun, ay, il);

Unvani (Glrclistan vetandasinin saxsiyyst vasigasi ve ya agentliyin malumat

bazasina gora, hamcinin xaricds geyd olunan yeri da daxil olur);

Tagdim edilan sanadda/ va secicilarin siyahisinda olan fotosakillarin va secicinin
UzUnUn bir-birina uygunlugunu yoxlayir.

DIQQOT!

9gar secicilar hagqinda malumatlar yoxlandigda malum olsa ki, taqdim edilan sanadlarda
geyd edilan secicinin geydiyyat malumatlar (fotosakildan basqa) secicilarin siyahisinda
olan malumatlarla uygundur, ancaq secicilor geydiyyatcisi hesab etss ki, bu secicinin
taqdim etdiyi sanadin surati secicilarin siyahisinda olan fotosakilla uygunlasdirmir, bu halda
0 Mantaga Secki Komissiya sadrina muraciat edir, hansi ki, asagida gdstarilan proseslari
hayata kecirdikdan sonra sasvermads istirak etmak Ucun ona icazs verir.

9gar mantaga secki komissiyasinin sadri geyd edlan uygunsuzlugu tasdiq edirss, Mantaga
Secki Komissiyasinin katibi sssverma gunu Qeydiyyat kitabinda nazards tutulan sahifads
uygunsuzlugunu, secicinin adini, soyadini va secicilar siyahisinda onun sira néomrasini
geyd edir. Bu gqeyd Mantaga Secki Komissiya sadri va komissiya katibi tarafindan imza ils
tasdiglanacak.

9gar Mantaga Secki Komissiya sadri geyd olunan uygunsuzlugu tasdiq etmazsa, secicinin
geydiyyatcisinin sasverma gunu Qeydiyyat kitabinda nazards tutulan sahifads 6z soxsi
fikrini geyd etmak hlququ vardir.

Yuxarida qgeyd edilan hallarda Mantaga Secki Komissiya katibi tagdim edilan sanadin
fotosuratini geydiyyat kitabina alava edir va onu imzasi ile tasdiglayir.
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» Secicilorin siyahisinda secici barasinda godstaricilarin uygunlugu tasdiq edildiyi
taqdirds, onun markirovkasini hayata kecirir (penitensiar muassisalarinds,
xosatoxanalarda va basqa stasionar mualice muassisalarinds (xastaya qarsi)
markirovka edilmir);

DIQQOT!

» Markirovka sag alin basbarmagdin va ya isars barmagin dirnagina edilir, agar geyd olunan
harakati etmak mimkin olmayir - sag alin digar barmaglarina, lakin agar buna mimkun
olmursa, hamin gayda il sol ala edilir;

» Markirovka prosedurundan imtina olundugu taqdirds segicinin sasvermads istirak etmak
hiquqgu yoxdur va ona secki bulleten verilmir.

» Secicilarin vahid siyahisinin mavafiq grafasinda imza atir, sonra ise secici secki
bulleteninin/bullletenlarin alindigini 6z imzasi ils tasdiq edir;

L ]qh]wi-" "
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DIQQOT!

9gar sasverma prosesinda balli olsa ki, secici secki siyahisinda digar secicinin soyadinin
grafasinda imza atib, bu zaman secici soyadinin ardinca hamin grafada imza atmali. Qeyd
olunan haqqinda isa secicilarin Qeydiyyatci izahat yazmahdir (segicinin vahid siyahisinda sira
ndémrasini, ad va soyadini geyd etmakla).

» Secki bulleteninin/bulletenlarinin verilmasi zamani onun arxa sahifasinde muvafiq
grafada imza atir va bulleteni xtisusi mohurls tasdiglayir.

DIQQOT!

Qeydiyyatci funksiyasinin basqgasina verildiyi teqdirds, qeydiyyatcl siyahilarda secicilarin
imzalari va onun tarafindan verilmis billetenlarin sayini yenidan saymaga borcludur (komissiya
sadrina tahvil verilmis korlanmis bulletenlar daxil olmaqgla) ve naticalari sadra bildirir;
Malumatlar arasinda uygunlug olmadigi halda, izahat yazmalidir.
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n Sasverma kabinasina daxil olur va secki bulletenini/bllletenlarini doldurur. Segici

bulletenini/bllletenlarini doldurarkan basqga saxsin istiraki gadagandir.

DIQQOT!

» 9gar secici bulleteni/bulletenlari mustaqil suratda doldura bilmirss, onun kdmak Uclun
istanilan, komissiya Uzvlarindan, secki subyektlarinin nimayandalarindan, namizadlardan
va musahidacilardan basqa, onun Ug¢un arzuedilan saxsi (muvafig secki mantagasinin digar
secicisi) komak Ucln sasverma kabinasina davat etmak hiququ vardir.

»  9garsecicinin va ya Mantaga Secki Kommisiyasi Uzvinun segki bulleteni/bulletenlarini va ya
xususi zarfi korlansa, onlar bu hagda komissiya sadrina bildirmalidirlar. Komissiya sadrinin
tapsingi ils secicinin geydiyyatcisi secicinin korlanmis secki bdlletenini/bllletenlarini /
xususi zarfi yenisi il dayismays macburdur. Komissiya sadri segicinin yaninda korlanmis
secki bulletenin/xlUsusi zarfin kincunl kasir “xarab olub” yazir va imzalayir. Komissiya
sadri korlanmis bulleteni ayri saxlayir.
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Seciciayricaduran masaya yaxinlasir, secki qutusu va xtsusi zarflarin nazaratcisinin
gostorisi ilo xUsusi zarfi mustaqil goétlrlir va secki bulleteni/bulletenlari onda
yerlasdiriri.

Secki qutusu va xtisusi zarflarin nazaratcisi secicinin alinda yalniz bir zarf olduguna
amin oldugdan sonra, secki qutusunun kasiyini acir va seciciya xususi zarfi secki
qutusuna atmagi isars edir.

Secici xususi zarfi secki gutusuna atir.

DIQQOT!

Secki qutusunun yanina eyni vaxtda bir nafardan ¢ox secicinin getmasi yolverilmazdir;
Musahidacinin, secki subyekti nimayandasinin secki qutusuna, secki qutusuna xususi
zarflarin atilmasini misahids etmak haququ vardir.

XUsusi zarfi secki qutuya atdigdan sonra secici secki binasini tark edir.

(Gurcustan Markazi Secki Komissiyasinin 2012-ci il 21 iyun tarixli N20/2012 qarari)

Fizikivaziyystina, asasan da yuxariatraforganlariolmadigina géra sasverma prosedurunu
mustaqil sakilda yerina yetira bilmayan (markirovka, bulleteni/bulletenlari almaq barada
imza, bulletenin secki qutusuna atilmasi) secici, asagidaki prosedurlar nazars alinmagqla
sasvermads istirak edir:
Secici markirovka yoxlanisi vo markirovka prosedurundan ke¢mir;
Secicilara secki bulleteni verilarkan secicilari geyda alan secicilarin vahid siyahisinda
“Secicinin imzas!” grafasinda “Fiziki vaziyyat” adli geyd yazir vo bunu saxsi imzasi
ilo tasdiq edir;
Secicininkdmakucunkomissiyalzvlarindan, seckisubyektlarininnimayandalarindan,
namizadlardan va musahidacileardan basqa, istenilan saxsa komak Ucun muracist
etmak huququ vardir;
Hoamin secicinin avazina, onun istirakl ils, onun tarafindan secilmis saxs secki
bulletenini sasverma kabinasinds bulleteni/bulletenlari doldurdugdan sonra xususi
zarfa qoyur va sonra secki qutusuna atir.



(Secki macallasi - madda 59)

Seckilar gunu sasvermsa binasinin asayisinin gorunmasina Mantaqga Secki Komissiya sadri
masulliyyat dasiyir. Mantaga Secki Komissiya sadri tarafindan sasverma binasinda asayisi
gorumaq magqgsadila gabul olunmus gararlarin yerina yetirilmasi secki komissiyasinin
Uzvlari tgun, sasverma binasinda olmaq htuququna malik butln saxslar va secicilar Gcun
macburidir.

Sasverma isine mane olundugu va asayis pozuldugu halda Mantaqga Secki Komissiyasinin
hlququ vardir ki, asayisi pozan saxsi komissiyanin yerlasdiyi binadan cixarsin. Asayisi
pozan saxs binadan cixarildigl tagdirde muvafiqg protokol tartib olunur, ona komissiyanin
sadri va Uzvlari imza atirlar. Faktla slagadar Qeydlar kitabinda muvafiq qeyd olunur. ©9gar
pozan saxs cixarilma gararini konullu olaraqg yerins yetirmirss, komissiya sadri polisa
muraciat edir. Polis saxsin ¢ixarilmasina dair garari darhal icra etmak macburiyyatindadir.

DIQQOT!

Silahl saxslarin sasverma binasina daxil olmasi gadagandir.

9gar sasverma binasinda va ya onun atrafindaki arazids sasvermanin kegirilmasina va
yaxud secki sanadlarinin tahlUkasiz yerdayismasina tahlUka yaranarsa, bu zaman Mantaga
Secki Komissiya sadrinin talabi ilo polis iscilari cagirlir. ictimai gaydanin pozulmasinin
garsisinin alindigi taqdirds ve Mantaga Secki Komissiya sadrinin talabi ils polis iscilari
sasverms binasini va onun atraz arazisini tarkedirlar.

Sasvera binasinin atraf arazisinda, lakin sasverma binasinda deyil, polis iscilari Mantaqga
Secki Komissiyasinin sadrinin talabi ils va onun razihgi olmadigda da ola bilar, agar bu
ictimai gqaydanin pozulmasinin garsisini almaq va yaxud gqorumagq ucun mutlaq lazimdirsa.
Bu clr vacibliyin aradan galdirilmasi ils polis isgisi mantaga secki binasinin atraf srazisini
tork etmalidirlar.

Sasverma zamani sasverma binanin baglanmasi, sasvermani birimak va ya dayandirmaq
gadagandir. 9gar har hansi bir vaziyyat sasverma prosesinin gedisina manecilik téradirsa,
Mantaga Secki Komissiyasinin sadri darhal bu barads Daira Secki Komissiyasina malumat
vermali vo muvafiq gostarislar gézlamalidir



(Secki macallasi — madda 65.6)

Tovsiya olunur!

Secicilarin geydiyyatcilar saat 10:00, 12:00, 15:00 va 17:00-da sasverma prosesind mane
olmadan, hamcinin funksiyanin muvaqgati verildiyi halda, secicilarin siyahilarinda secicilarin
imzalarinin sayini (onlar terafindan yazilmis izahatda geyd olunmus gostaricilori nazara
alaraq) va onlar tarafindan verilmis secki bulletenlarin sayini (komissiya sadrina tahvil verilmis
korlanmis bulletenlar nazars alinmagqla) saysinla. Verilmis secki bulletenlarin sayini muayyan
etmak komissiya sadrindan alinmis secki bulletenlarinin sayina geydiyyatcida galan segki
bulletenlarinin sayina migayiss etmakls mumkuindar.

Secicilarin Qeydiyyatcilari sayilmis malumatlarin dizgunliyunu yoxlamaq magsadila
komissiya sadrina bildirmalidirlar:

Verilmis secki Korlanmis secki Secicilarin
bulletenlarinin sayina bulletenlarinin sayini imzalarinin sayi

9gor gostaricilor arasinda farq askar edilarss, geydiyyatci darhal izahat yazmalidir (orada
gostarilan malumatlar sssverma gunun yekun protokolunda nazars almaq maqgsadila).

Mantaga Secki Komissiya katibi secicilar siyahisina seckilarda istirak edan secicilarin
imzalarinin sayini saat 12:00-da va saat 17:00-daki vaziyystine asasan sasverma
naticalarinin nimayis protokolunda, sasverma gununun Qeydlar kitabina daxil edir va
bu barada Daira Secki Komissiyasina malumat verir.

(Secki macallasi - madda 64.5; madds 65.3; madda 66)

Aparilasi secki qutusunun vasitasile sasverma seckilar gunu saat 09:00-dan saat 19:00-
dak kecirilir. Sesverma basa catidgdan sonra secki qutusunun xususi zarflarin atilmasi
ucun olan kasiyi darhal moharlanir. Aparilasi secki qutusu an geci saat 20:00-dak secki
mantagasina gaytariimalidir.

Sasverma binasinda olmaqg hdququna malik saxslarin 6z arzularina muvafiq olaraq,
aparilasi secki qutularinin vasitasile sesverma prosedurunu musahida etmak huququ
vardir. Aparilasi secki qutusu vasitasila sasverma zamani avtomobildan istifads edildiyi
toqdirds, Mantaga Secki Komissiyasi avtomobilda sasverma binasinda istirak etmak
hligugquna malik saxslardan sas verma yolu il miayyanlasdirilmis 2 musahidaci tgcun
yer ayirmaga borcludu.



Mantaga secki komissiyasinin sadri aparilast secki qutusunu dasiyici olan komissiya
dzvlarina verir:
Yoxlama varagasinin yerlasdirildiyi mohurlanmis aparilasi secki qutusunu;
Aparilasi secki qutusunun siyahisini;
XUsusi zarflari (aparilasi secki gutusunun siyahisinda secicilara uygun olaraq);
Secicilarin geydiyyatcisi tarafindan imzalanmis va xUtsusi mohirla tasdiq edilmis
lazimi sayda secki bulletenlari.
Aparilasi secki qutunun kasiyinin mohurlanmasi ugun mohur.

Komissiya katibi sasverma gunu Qeydlar kitabinin 4-cu sahifasina aparilasi secki
qutusunu aparan komissiya uzvlarinina verilan bulletenlarin va xususi zarflarin sayini,
hamcinin aparilasi secki qutusunun secki mantagasindan aparildigi vaxti daxil edir.

Aparilasi secki qutunu aparan komissiya uzvu:
Secicidon Gurcustan vatandasinin saxsiyyat vasigasini va yaxud Gurcustan
vatandasligi pasportunu taqdim etmasini xahis edir;
Taqdim edilmis sanadda geyd olunmus geydiyyat malumatlarini va aparilasi secki
qutusunun siyahisinda movcud olan goéstaricilara uygun olaraq yoxlayir.

DIQQOT!

Aparilasi secki qutusu vasitasile sesvermadas istirak edan seciciya garsi markirovka istifada
edilmir.

Aparilasi secki qutusunun siyahisinin muvafiq grafasinda imza atir, lakin sonra secici
secki bulletenin/bulletenlarinin goéturulmasini imzasi ile tasdiglayir.

DIQQOT!

9gar sasverma prosesinda balli olsa ki, segici aparilasi secki qutusunun siyahisinda digar
secicinin soyadinin grafasinda imza atib, bu zaman secici soyadinin ardinca hamin qrafada
imza atmall. Qeyd olunan haqqinda isa secicilarin Qeydiyyatci izahat yazmaldir (secicinin
aparilasi seski qutusunun siyahisinda sira nomrasini, ad va soyadini geyd etmakla).



Secici gizlilik prinsipini gorumaqla secki bulleteni/bulletenlari doldurur;

DIQQOT!

9gar secici bulleteni/bulletenlari mustaqil suratds doldura bilmirsa, onun kémak Ucun
istanilan, komissiya Uzvlarindan, secki subyektlarinin nimayandalarindan, namizadlardan,
secki subyektinin niUmayandasi, mediya va kutlavi informasiyanin digar vasitalarinin
nimayandalari vo musahidacilarden basga, onun Ucln arzuedilan saxsi (mulvafig secki
mantaqgasinin digar secicisi) komak Ucln davat etmak huququ vardir (secki macallasi -
madds 65.3).

9gar secicinin va ya aparilasi secki qutunu aparan komissiya Uzvu secki bulletenini va
yaxud xususi zarfi korlasa, komissiya UzvU seciciya korlanmis secki bulletenini /xtsusi zarfi
yenisi il dayismaya macburdur.

Secici xtsusi zarfi goéturur va ona secki bulletenini/bulletenlarini yerlasdirir;
Aparilasi secki qutusunu aparan komissiya Uzvu secicinin alinds yalniz bir zarf
olduguna amin oldugdan sonra, secki qutusunun kasiyini acir vae seciciya xUsusi zarfi
secki qutusuna atmagi isars edir.

DIQQOT!

9gar aparilasi secki qutusunun mohuru pozulubsa, aparilasi secki qutusunu aparan komissiya
uzvlari darhal komissiyanin sadrina bildirmalidirlar, izahat tartib edib sababi gdstarmakls va
birga olan saxslara birlikds imza atmalidirlar.

Aparilasi secki qutusunu aparan komissiya Uzvlari sasverma binasina qayitdigdan sonra,
Mantaga Secki Komissiyasinin katibina istifades olunmamis/korlanmis secki bulletenlari
vo xususi zarflari vermalidirlar.

DIQQOT!

Komissiya katibi aparilasi secki qutusunun siyahisinda moévcud olan imzalarn, istifads
edilmamis va ya korlanmis secki bulletenlarin va xususi zarflarin sayinin dizgunliydnu
yoxlayir. Qeyri-daqiqlik askar oldugda aparilasi secki qutunu aparan komissiya Uzvlari
sababi gostarmakls izahat yazmalidirlar.

izahatda geyd olunan malumatlar mivafiq sssverms naticalarinin yekun protokolunun
malumatlarinda nazards tutulmalidir.

Komissiyanin katibi secicilarin imzalarinin sayini aparilasi qutunun siyahisinda, istifads ol-
unmamis secki bulletenlarinin sayini, hamcinin secki mantagasina aparilasi secki qutunun
gatirilma vaxtini Qeydlar kitabina daxil edir.

Komissiyanin sadri istifads olunmamis/korlanmis billetenlari va zarflarin kincunu kasir,
korlanmisdir yazir va imzasi ils tasdiglayir.



SECKI MONTOQOSININ _
BAGLANMASI, SOSVERMONIN
NOTICOLIRININ YEKUNLASDIRILMASI

(Secki Macallasi - madds 65.8)
Saat 20:00-da secki basa catir va secki binasi baglanir.

Bu vaxta gadar ndvbada durmus secicilar sas vera bilarlar. Mantaga secki komissiyasi
sadrinin tapsirigi ilsa, komissiya Uzvlarindan biri ndvbads durmus secicilarin soyadlari
vo adlarini geyda alir va onlarin sayini Mantags Secki Komissiya sadrina bildirir, lakin
komissiya katib isa onlarin sayini Qeydlar kitabina daxil edir. Sonuncu secki sas verdikdan
sonra sasverma bitmis elan edilir, bundan sonra secki komissiyasi secki qutusunun
kasiyini mohurlayir.

Mantaga Secki Komissiya sadri saslar hesablanarkan sasverma binasinda olmaq
hiquguna malik saxslardan basqa, butlin saxslarin secki mantagasini tark etmasini
tomin etmalidir.

Mantaga Secki Komissiya katibi sesverma guninin Qeydlar kitabinin 26-c1 vo 27-
Ci sahifasina saslar hesablanan zaman sasverma binasinda olan butlin saxslarin ad
va soyadini (onlarl secan/tayin edan subyektlari géstarmakla), hamcinin sasverma
binasinda olma hidququ olan butun digar saxsin ad va soyadini (onlarin tagdim etdiklari
toskilati va yaxud secki subyektini géstarmakla) va onlarin imzasi ila tasdiqgladir.

DIQQOT!

Sasverma binasi baglandiqdan sonar, sasverma binasina daxil olmaqg va sasverma binasini
tark etma hlququ sasverma binasinda olma hlququ olan saxslarin var.

Sasverma basa catdiqgdan sonra, puskatma baslayana kimi Mantaga secki komissiyanin
sadri secicilarin har bir geydiyyatcisina, secicilairin siyahisinda secicilarin imzalarinin
sayini (onlar tarafindan yazilmis izahatda geyd olunan malumati nazars alaraq) va onlar
tarafindan verilmis secki bulletenlarin sayini (komissiya sadrina verilmis korlanmis secki
bulletenlarin sayini alave etmakla) saymaq vacibdir.



Secicilarin Qeydiyyatcilar sayilmis malumatlarin dlizgunliyunu yoxlamaq magsadila
komissiya sadrina bildirmalidirlar:

Verilmis secki Korlanmis secki Secicilarin
bulletenlarin sayina bulletenlarinin sayini imzalarinin sayi
DIQQOT!

9gar malumatlar arasinda farglik askar olunarsa, secicilarin geydiyyatcisi yenidan saymali
va sayl dagiglasdirmalidir. @gar malumatlar arasinda yenidan farglik askar olunarsa,
secicilarin geydiyyatcisi izahat yazmalidir (sababi gostariimakla).

Qeydiyyatcilann izahatlarinda (mévcud oldugu taqdirds) verilmis gostaricilar sasverma
naticalarinin yekun protokolunun tartibi zamani nazara alinmalidir,

Yuxarida gostarilan malumatlar malum oldugdan sonra, vacibdir ki, geydiyyatcilar hamcinin
sasvermads istirak edan secicilarin barabarlik malumatlarini butin név siyahida saysinlar.
Komisiya sadri malumatlari Daira Secki Komissiyasina verir.

(Secki macallasi - madds 67.1,2; madds 68.3)

Komissiyanin sadri sasverma binasinda olmaqg huququna malik saxslarin istiraki
ilo komissiya Uzvlarindan puskatma yolu ile dord sayici secir, musahidacilar isa 6z
tarkiblarindan,garsiligh razilasma asasinda iki nafarden cox olmamagq sartila nazaratci
secirlar. @gar musahidacilar 6z aralarinda raziliga gala bilmirlarss, onlardan iki nazaratgini
puskatmayolu il komissiyanin sadri secir

Sayicilarin askar edilmasi tcln komissiya sadri:
Komissiya Uzvlarinin sayina mavafig olaraq eyni varaqlar hazirlayir;
Varaglar lzarinda eyni rangli galemla funksiyalarin “Birinci sayici”, “ikinci sayici”,
“Uclinci sayicl”, “Dérdiincii sayict” adlarini yazir;
Plskatma varaglarini komissiyanin xtsusi moéhuru ils taesdiq edir;
Piskatma varaglari els gatlayir ki, onlarda matni oxumaq mumkin olmasin va
masanin Uzarina qoyur.

PUskatmada istirak edan komissiya Uzvlari puskatma varaglarini gétururlar. Komissiyanin
katibi puskatmanin naticalarini Qeydlar kitabinin 3-cu sahifasins daxil edir (komissiya
uzvlari imzalari ila funksiyalarin verilmasini tasdiqglayirlar).

Komissiyanin sadri puskatma yolu ile 2 nafarden cox olmayaraq, numayanda secir,
bunlar iss komissiya uUzvlarindan puskatma yolu ila secilmis sayicilarla birlikds asl va
yaxud batil olunmus secki bulletenlarinin hesablanmasi prosesindas istirak edirlor.

DIQQOT!

Secki subyektlarinin niimayandalari olan, tayin olunmus komissiya Uzvlari tarafindan pliskatma
yolu ile secilmis sayicilar, puskatmada istirak etmirlar.



Komissiyanin sadri va sayicilar secki mantagasini saslarin sayllmasi proseduru ucun
hazirlayirlar:
Sayicilar masanin bir tarafinds yer tuturlar;
Komissiyanin sadri ela yerda aylasir ki, o butun sayicilari géra bilsin;
PUskatmaila secilan ikinUmayanda va iki mlUsahidaci sayicilarin yaninda yer tutsunlar
(bir mUsahidaci ikinci sayicinin yaninda durur, lakin ikinci - G¢lncl sayicinin);
Komissiyanin katibi sadrin yaninda aylasir va sasverma gunun Qeydlar kitabini
doldurur;
Sasvermsa binasinda olmaqg hiququna malik digar sexslar masadan (sayicilardan) iki
metr aralida yeri ela tutmalidirlar ki, bulletenlarin sayilma va cesidleanma prosesini
gora bilsinlar.

Komissiyanin sadri sayicilarin masalarina aparmalidir:
Secicilarin vahid siyahisini, secicilarin xususi siyahisini va aparilasi secki qutusunun
siyahisini (moévcud oldugu taqdirda);
istifade olunmamis secki billetenlarini;
Korlanmis secki bulletenlari;
osas vo dasinan secki qutularini;
Milqgayise etmak Uc¢ln saxlanilmis yoxlama varaqgini.

(Secki macallasi - madda 67.3)

Sayicilar sasvermads istirak edan secicilarin Gmumi sayini ardicilligla sayirlar:
Secicilarin vahid siyahisi asasinda;
Secicilarin xususi siyahi asasinda (mdvcud oldugu taqgdirda);
Aparilasi secki qutusunun siyahisi asasinda (mévcud oldugu taqdirda).

Mantaga Secki Komissiya katibi naticalari (geydiyyatci torafindan yazilmis izahatda
gostarilmis malumatlart nazars alaraq) darhal sasverma naticalarinin  nUimayis
protokoluna va Qeyd kitabina daxil edir.

(Secki macallasi - madds 67.4,5.51)

Komissiyanin katibi istifada edilmamis bulletenlarin kanarlarini kasir, sonra ayri-ayriligda
paketlara yerlasdirir:

Secicilarin vahid siyahisini;

Secicilarin xtsusi siyahisini (mévcud oldugu taqdirda);

Aparilasi secki qutusunun siyahisini (mévcud oldugu taqdirda);

istifade olunmamis secki bllletenlarini;

Korlanmis secki bulletenlarini;

Qeydiyyatcilarin mohurlarini.



Har bir paketin Gzarinds secki dairasinin adi va nomrasi, secki mantagasinin adi va
nomrasi, secki sonadlarinin ndvld va sayl gostarilmalidir. Paketlar moharlanir, moéhur
zolaginda sayicl vo komissiyanin sadri imza atirlar.

Qeyd ediloan prosedur bitdikdean sonra Mantaga Secki Komissiyasinin katibi secicinin
dzunin ve tagdim etdiyi sanadla/ secici siyahisinda olan fotosakil ila bir-birins uygun
galmadiyi halda, elacada sasverma gunu geydiyyat kitabi Gcln alava olunan sanadlarinin
sayini geyd edir (malumatlari Qeydlar kitabina geyd edir).

Mantaqga secki komissiyasinin katibi geyd edilan ssnadi méhurlayir; méhurlanmis zarfds
secki mantagasinin adini, ndmrasini, sanadlarin adini gostarir va imzalayir.

(Secki macallasi - madds 68.1,2,4)

Komissiya ilk novbada aparilasi secki qutusunu acir. Komissiyanin sadri, komissiya Uz-
vlarinin va sasverma binasinda olmaqg hliququna malik saxslarin istiraki ilo secki qu-
tusunun mOAhurdnun butévltyunu yoxlayir.

DIQQOT!

9gar mohirin butdvllyldnin pozuldugu askar edilarsa, lakin komissiyasi bels hesab edarsa
ki, bu ganunun talablarini pozmaga sabab olmamisdir, komissiyanin sarancami ila sasverma
naticalarinin yekunlasdiriimasi proseduru davam etdirilir (qeyd olunan fakt darhal Daira Secki
Komissiyasina bildirilir). 9ks taqdirds, secki qutusu mohurlanir va Mantaga Secki Komissiyanin
sarancami il birlikds darhal Daira Secki Komissiyasina taqdim olunur.

Sayicilar aparilasi secki qutusunda olan xUsusi zarflari masanin Uzarina yerlasdirirlar,
bundan sonra isa:
Aparilasi secki qutusunda yoxlama varaqinin mévcudlugunu yoxlayirlar;
Aparilasi secki qutuda moévcud olan yoxlama varagini komissiyada muqayisa
maqsadila saxlaniimis yoxlama varaqgasi ile tutusdururlar;
9gar pozuntu askar edilmazsa, komissiyanin sadri sayicilara xususi zarflari aparilasi
gutuya mivaqgati gaytarmaq gostarisini verir.

DIQQOT!

ogar aparilasi secki qutusunda yoxlama varaqi askar edilmass va ya o mugayisa Ucun
saxlaniimis yoxlama varagindan asasli suratda farqglanarsa, aparilasi qutuda askar edilmis battn
xususi zarflar va bulletenlar paket halinda baglanir va “Batildir” yazilir. Secki mantagasinda
sasverma va saslarin sayllma prosedurlari basa catdinldigdan sonra sanadlar Yuxari Daira
Secki Komissiyasina taqdim edilir.



(Secki macallasi - madds 68.1,2,5)

Komissiya sadri, komissiya uzvlarinin vo sasvermsa binasinda olmaq huququna malik
soxslarin istiraki il secki qutusunda mohurun batévltdyuna yoxlayir.

DIQQOT!

9gar mohurin batévllyldnin pozuldugu askar edilarsa, lakin komissiyasi bels hesab edarsa
ki, bu ganunun talablarini pozmaga sabab olmamisdir, komissiyanin sarancami ils sasverma
naticalarinin yekunlasdiriimasi proseduru davam etdirilir (qeyd olunan fakt darhal Daira Secki
Komissiyasina bildirilir). 9ks taqdirds, secki qutusu mohurlanir va Mantaga Secki Komissiyanin
sarancami ila birlikda darhal Daira Secki Komissiyasina taqdim olunur.

Sayicilar:
9sas secki gutusunda movcud olan xususi zarflari vo secki bulletenlarini masanin
Uzarina duzurlar;
9sas secki qutusunda yoxlama varaqinin movcudlugunu yoxlayirlar ve onu
komissiyada muqgayise magsadila saxlaniimis yoxlama varaqi ile tutusdururlar.

DIQQOT!

9gar yoxlama varaglari arasinda farglik askar edilarse vo ya asas secki qutusunda
yoxlama varaqgi askar edilmazsa, butln xususi zarflar va secki bulletenlari gablasdirilir va
mohdarlanir, muvafiq protokol tartib olunur va darhal Dairs Secki Komissiyasina verilir.
9gar har bir sey qaydadadirsa, sayicilar bir-birina asas va aparilasi secki qutusundan
gotarulan xususi zarflari gatir va secki bulletenlarini saymaga baslayirlar.

Secki bulletenlarinin sayma prosesini baslayana gadar komissiya sadri yoxlama
varaqlarini méhuarlayir. Mohurlanmis pakets secki mantagasinin adini, ndmrasini, sanadin
novunu geyd edir vo imza atir.

(Secki macallasi - madds 69.1,3,5)

Birinci sayici:
Xususi zarfdan secki bulletenlari cixarir;
Secki bulletenlarinin dizgunliyunu yoxlayir;
Kima sas verildiyini elan edir;
Eyni ndvda olan secki bulletenini ikinci seciciya, ikinci ndvu UgundUu sayiciya verir;
Batil sayllmis secki bulletenlari, sibhali hesab olunan secki bulletenlari vo muayyan
olunmamis nimunanin bulletenlari dérdlincu sayiciya verir;
XUsusi zarflari ayrica qoyur.



Sayicilar ayri-ayriligda duzurlar:
Har bir secki subyektina verilmis saslara uygun olaraqg bulletenlari;
Batil hesab olunmus bulletenlari;
Subhali hesab olunan bulletenlari.

Muayyan olunmus numunanin secki bulleteni yalniz o halda batil hesab oluna
bilar, agar:
XUsusi zarf muayyan olunmus numunadan deyilsa;
XuUsusi zarfda birdan cox va eyni ndévda olan secki bulleteni askar edilmisdirss;
Secki bulleteni secki qutusunda xususi zarf olmadan askar edilmisdirsa;
Secki bulleteni secicilarin geydiyyatcisinin imzasi ve yaxud geydiyyatcinin mohuru
ilo tasdiglanmayibss;
Secicinin hansi secki subyektina sas verdiyini mtuayyanlasdirmak mumkin olmursa;
Secki bulleteni basqa secki mantagasine mansubdursa (bels bulletenlar ayrica
pakets toplanir vo onlarin migdari yalniz Qeydlar kitabinda gostorilir, geyd edilon
gostaricilor yekun protokoluna daxil edilmir).

Secki bulletenlarinin cesidloanmasi basa catdirildigdan sonra komissiya subhali sayilan
bulletenlarin haqiqiliyi masalasini muzakire edir vo puskatma ile hall edir. Qarar sas
coxlugu ile gabul edilir. Saslarin barabarliyi halda komissiya sadrinin sasi halledicidir.
Haqigi hesab edilmis secki bulletenlarini komissiyanin sadri haqgiqi bullutenlar dastina
(secki subyektlarina verilmis saslars asasan), batil hesab olunmus secki bulletenlarini
iso batil hesab edilmis secki bulletenlari dastina alava edir.

(Secki macallasi - madds 69.8,9)

Bulletenlar cesidloandikdan sonra komissiya sadri sayicilara gostaris verir ki, hesablasinlar:
Batil hesab olunmus bulletenlari;
Har bir secki subyektina verilmis saslari.

DIQQOT!

Secki subyektine mansub har 10 secki bulleteni metal sixici ils sixilir va tam, elaeca do tam
olmayan har bir dastin tGzarinda baglanmis secki bulletenlarinin sayi yazilmahdir.

Komissiyanin sadri har bir secki subyektinin topladigi saslarin sayini elan edir va
komissiya katibi ilo birlikde malumatlarin disgunltydnt yoxlayir. Alinan naticalari
komissiya katibi sasverma gunun Qeydlar kitabina va sasverma naticalarinin muvafiq
nlimayis protokoluna daxil edir.



(Secki macallasi - madda 69.6,9)

Secki bulletenlari sayildigdan sonra komissiyanin sadri sayicilara ayri-ayri zarfloarda
mohudrlanmak Ucln gdstaris verir:

Batil olunmus secki bulletenlari (onlara “batildir” s6zu yazilir );

Secki subyektine maxsus olan secki bulletenlarinin dastlari.

DIQQOT!

Seciki subyektina maxsus olan secki bulletenlarinin paketinin Uzarina Daira vo Mantaqga
Secki Komissiyaninnin adi ve ndomrasi, subyektin gostaricilari (adi va soyadi) va secki
billetenlarinin sayl yazilmahdir. Batil secki bulletenlarinin paketinin Uzarina Daira va
Mantaga Secki Komissiyaninnin adi va nomrasi, secki bulletenlarinin sayi yaziimalidir.
Zarfin moéhurlanma zolaginda sayicilar va komissiyanin sadri imza atirlar.

(Secki macallasi - madda 70-71)

Mantaga Secki Komissiyasinin sasverma naticalarinin yekun muvafiq protokolunda cap
formasi il asagidaki malumat aks olunub:

Seckilarin adi va sasvermanin tarixi;

Secki dairasinin nomrasi va adi;

Secki mantaqgasinin ndomrasi;

9sas secki mantagasinda asiimis yaradilmis secki mantagasinin ndmrasi (mévcud

oldugu taqdirda) istisna olmagla;

N1 grafada - vahid siyahida secicilarin sayi;

Secki subyektlarinin adi (sira ndmrasini gdéstarmakla).

Saslarin sayllma prosesi bitdikdan sonra, komissiya katibi komissiya sadri ile razilasma
asasinda sasverma naticalarinin mivafig yekun protokolunu doldurur ve asagidaki
malumati alava edir:
N2 grafada - xuUsusi siyahida secicilarin sayi;
N3 grafada - butin névds (vahid, xususi/aparilasi secki qutusunun siyahisi) olan
secicilarin siyahilarinda saat 12:00-da ve saat 17:00-da seckilords istirak edan
secicilarin imzalarinin sayini;
N4 grafada - seckilards istirak edan secicilarin Umumi sayini (buatin novlu siyahida
imzalarin comini, secicilarin geytiyyatcilarinin izahatlarinda aks olunan gostaricilari
nazara alaraq (movcud oldugu taqdirda));
N5 grafada - alinan secki bulletenlarinin sayi;
N6 grafada - batil hesab olunan secki bulletenlarinin sayi;
Secki subyektlari Ggcln verilmis saslarin sayi;



DIQQOT!

N2, N3, N4, N5, N6 grgafalarda, hamcinin subyektlar Ucin verilmis saslarin sayinin
grafalarinda verilmis dérdbandli damalardan dérdinci (sonuncu) damada katib takliklar
sirasinin ragamini, t¢cinctd damaya - onluglar sirasinin ragamini, ikinci damaya - yuzluklar
sirasinin ragamini, birinci damaya -minliklar sirasinin ragamlarini daxil etmalidir;

9gar muvafig malumatlar grafasinda boés dama/damalar galarsa, komissiya katibi bos
dama/damalara”X” nisanini geyd etmak arzu edilir.
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Qeydiyyatcilarin moéhuarlarinin vo komissiyanin mohurinin némrasi.

Mantaga Secki Komissiyanin butun Uzvu sasverma naticalarinin yekun protokolu/
protokollarini imzalamaga macburdur. 9gar Mantaga Secki Komissiyanin tUzvu, ona daxil
olunan malumatlarla razilasmirsa, onun protokola yazil sakilds forgli fikirini alave etmak
huququ var (sasvermsa naticalarinin yekun protokolunun xususi grafasinda malumat geyd
olunmalidir, hansinla ki, komissiya Uzvu razilasmir, onu imzasi ila tesdiqglayir). Farqgli fikir
bildirdikde Mantaga Secki Komissiya Uzvlu sasverma naticalarinin yekun protokolunu,
komissiya UzvinUn imzasi G¢ln nazards tutulmus grafada imzalamaga macburdur.

Sasverma naticalarinin yekun protokollarinda hamc¢inin onlarin tartib olunma tarixi
vo vaxti (saat va daqiga) qeyd olunmalidir. Sasverma naticalarinin yekun protokollari
Mantaga Secki Komissiyanin xdsusi mohuru ila tasdiglonir. Komissiyasinin katibi
sasverma naticalarinin yekun protokollarini Qeydiyyat jurnalinin verilmis sanadlar
hissasinds geydiyyatdan kecirir.

DIiQQOT!
Sasverma naticalarinin yekun protokolunda daxil olunmus malumatlarn dayismak gadagandir.

9gar sasverma naticalarinin yekun protokolunun N2, N3, N4, N5, N6 grafalarinda,
hamcinin hamcinin namizadlar Ucun verilmis saslarin sayinin qrafalarinda malumatlarin
daxil edarkan sahva yol verilarsa, sahvi duzsltdikds sasverma naticalarinin yekun
protokolunda muvafig malumatlarin kanarinda “duzaldilib” yazisi yazilir va duzslis
protokolu tartib olunur.

Komissiya katibi dlzalis protokolunu komissiya sadrinin raziligi asasinda tartib olunur,
ona asagidakli malumatlar daxil edir:

Secki dairasinin némrasi va adi;

Secki mantagasinin ndmrasi;

Sasverma naticalarinin yekun protokolunda duzslis daxil olan muvafiq grafasinin



Mantaga Seski Komissiya Uzvlarinin darslik talimati
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noémrasini; Bu grafada duzalis olan regem va onun yerina yazilmali olan ragam;

» Secki subyektinin adi/namizadin adi ve soyadi, hansinin kanarinda malumatlarda
duzalis olur;

» Bu qgrafada duzalis olan ragem va onun yerina yazilmali olan ragem;

Secki komissiyasinin istirak edan butin Uzvi dizsldilmis protokola imza atmaga
macburdular. Duzaldilmis protokola secki komissiyasinin mohurt ile maohurlanir.
Komissiya katibi duzalis protokolunu Qeydlar jurnalinda verilmis sanadlarin hissasinda
vo Qeydlar kitabinda geyd edir. Dlzaldilmis protokol sasverma naticalarinin yekun
protokoluna slava olunacaq.
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DiQQOT!

9gar sasverma naticalarinin  yekun protokolunu doldurarken sahva vyol verilarss,
geydiyyatcilarin méhurlarinin némrasi, komissiya méhirinin némrasi, sasverma naticalarinin
yekun protokolunun tartib olunma tarixi/vaxti daxil etmakls, va ya sasverma naticalarinin
yekun protokolu komissiyanin xtsusi mohuru ile tesdiglanmayib va bu forma ils onun fotosurati
verilib, komissiya Uzvu izahat yazmalidir.

Sasverma naticalarinin yekun protokolunun askarhgi
(Secki macallasi - madda 2.h°; madda 8.14; madds 71.8)

Komissiya sesverma naticalarinin yekun protokollarinin surstlarini kutlavi tanishiq dcun
asmalidir. Mantaga Secki Komissiya sasverma naticalarinin yekun protokolunun va
dizalis protokollarinin (mévcud oldugu taqdirda) suratini, komissiya Gzvlarinin alava
olunmus fargli fikirlarini (mdévcud oldugu taqdirds), talab olundugu taqdirds secki
binasinda olmaq huququna malik batun saxslara darhal éturar.

Sasverma naticalarinin yekun protokolunun ve dizalis protokolunun (mévcud oldugu
taqdirda) surati komissiyanin mohurt va komissiya sadrinin va katibinin imzasi ils tasdiq
edilmalidir. Suratlarin goéturulmasini gotiran saxs Qeydlar kitabinda imzasi ile tasdiq edir.

Sasverma naticalarinin yekun protokolu/dizalis protokolu il alagadar lar komissiya
Gzvlarinin izahatlar (belasinin moévcudlugu tagdirda), talab olunma asasinda Daira Secki
Komissiyasi tarafindan talab olundugdan 2 gin muddatinda verilir.
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Qeydiyyat jurnalinin, sasverma gunu Qeydlar kitabinin mohurlanmasi,
sasverm»a sanadlarinin Dairs secki komissiyasina verilmasi
(Secki macallasi - madds 62.11; madds 71.12,13)

Buatun prosedurlar basa catdirildigdan sonra komissiyanin Qeydiyyat jurnali va geydlar
kitabi baglanir, komissiyanin katibi ve sadri ona imza atirlar vo Mantaga Secski
Komissiyasinin mohuru il tasdiq edilir.

Komissiya mohurlayir:

» Seckilar gunu Qeydlar kitabini, geydiyyat jurnalini vo ariza/sikayastlari;

» Mantaga secki komissiyasinin xdsusi mohurunu (Komissiya mohuriant mohdrlanmis
zarfina komissiyanin butun tzvlari imza atirlar).

DIQQOT!

Sasvermanma naticalarinin yekun protokolu va Qeydiyyat jurnali méhurlanmir.

Komissiyanin salahiyyatli Gzvlari Daira Secki Komissiyasinda inventari va secki sanadlari

qutusunu/kisasini verirlar, hansinda ki, mdéhurlenmis secki sanadlari yerlasdirilir vo

ondan kanar:

» Sasverma naticalarinin yekun protokollarini, dizalis protokollarini (mévcud oldugu
taqdirta) va farqli fikiri (mdvcud olduguy taqdirda);

» Qeydiyyatjurnalini va Mantaga Secki Komissiya Gvlarinin izahatlarini (mévcud oldugu
taqdirta);

» Orizalar/ sikayatlar va sasverma gunun Qeydlar kitabinin mdéhurlanmis zarfini.

Secki inventari va secki sanadlarinin verilmasi ila alagadar gabul-tahvil akti tartib olunur.
Qabul-tahvil aktini secki sanadlarini veran va alan saxslar imzalayirlar, bundan sonra isa
har birina aktin bir nisxasi verilmalidir.
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SOSVERMD GUNUNUN 9RIZJ/
SIKAYDTLORININ QEYDS ALINMASI

(Secki macallasi - madda 61.5; madds 62.10; madds 72.1;, madds 73)

Mantaga Secki Komissiyalarinda partiyanin/secki blokunun/secicilarin tesabbus grupunun
nimayandasinin vo musahidacginin haququ vardir:
orizani/sikayati Mantaga Secki Komissiya sadrine, onun muavinina va yaxud
komissiyanin katibina vernak (9lava Nel);
Sasverna gunu secki proseduru ila alagadar etiraz, sikayatlar va geydlar Qeydlar
kitabinda aks olunmalidir (10-cu va ndvbati sahifalarda).

DIQQOT!

Sasverma binasinda olmaqg haququna malik saxslare Qeydlar kitabina etiraz, geyd va ya
sikayat daxil etmaya hec kasin mane olmaq hiququ yoxdur.

Sasverma gunun Qeydlar kitabina geyd daxil edan saxs 6z soyadini, adini va (Glrcustan
vatandasinin gqeydiyyati vasigasi Uzra) Unvanini gostarmaya borcludur.

Secki moantaqgasinda secki prosesinin pozulmasi barasinda ariza/sikayst pozuntuyu
nazara aldigi anda tartib olunmahdir, sssvermsa ginU saat 7-dsn qutuyu acana kimi,
lakin ariza/ sikayati sasi saydiqdan va sasverma naticalarinin yekunlasdirma prosedurlari
zamani toradilan pozuntu haqqginda va sasverma naticalarinin yoxlaniimasi va ya batil
hesab edilma talabi ile tartib olunmalidir qutunun acilmasindan sasvema naticalarinin
yekun protokolunu tartib edilana kimi.

Mantaga Secki Komissiya katibi, ariza/sikayati geydiyyat jurnalinin daxil olan sanadlar
hissasinda geydiyyata alir, hamcinin geydlar kitabinda ve arizaci/sikayatciya ariza/
sikayatin verilma tarixi, vaxti vo geydiyyat ndmrasi geyd olunan arayis verir. Arayisl
komissiyanin katibi 6z imzasi ilo tasdiq edir (9lava Ne2).

DIQQOT!

9gar sasverma binasinda olmaq hldquguna malik olan saxslar sikaystlarin geyda alindigi
zaman pozuntulari askar ediblarsa, bu sikayatin geyds alinmasi il alagadar garari komissiya
gabul edir.



(Secki macallasi - madds 72.2; madds 74.2,3,4,5; Gurcustan Markazi Secki Komissiyanin
2012-ci il 2 mart tarixli Ne 8/2012 qgarar)

Mantaga secki komissiyasinin katibi, komissiyanin sadri va ya komissiya sadrinin
muavini ariza-sikayati tagdim edsanin ndgsanini askar edir va onu aradan galdirmaq
dcln munasib vaxt muayyanlasdirir, agar ariza/sikayatds geyd olunmayib:

oriza/sikayatin tartib edildiyi tarix va vaxti;

orizaginin/sikayatcinin adini, soyadini va geydiyyatda oldugu yeri;

Secki mantagasinin nomrasini;

Sahid oldugu taqgdirds - adini, soyadini vo geydiyyat yerini.

orizacinin muayyan edilmis vaxtda négsani analoji ariza/sikayat taqdim etmak yolu ila
duzaltmak va yaxud yeni ariza vermak huququ vardir (burada onun ndqgsanlarinin askar
edildiyi gostaricilar geyda alinir). Komissiyanin katibi QeydlIar jurnalinda “négsan” geydini
gostarir. Homin yazinin qarsisinda arizani/sikayati teaqdim edan saxs va komissiyanin
muvafiq rohbar saxsi imza atir.

DIQQOT!

Nogsanin doldurma vaxti taraflarin razihigi asasinda muiayyanlasdirili. N6gsanin doldurulma
muddati barads teraflor arasinda naraziliq bas verdiyi teqdirds, vaxti, ariza/sikayati gabul
edoan soxs tartib edir.

Nogsanin doldurulmasi taqgdirds komissiya katibi, komissiya sadri va yaxud komissiya
sadrinin muavini Qeydiyyat jurnalindda “Doldurulub” yazir va ndgsanin doldurulmasinin
dagiq vaxtini gostarir. Qeydin garsisinda ariza/ sikayati taqdim edan saxs va komissi-
yanin muvafiq rahbar saxsi imza atir.

DIQQaT!

Musyyan olunmus vaxtda nogsanin dodoldurulmamasi tsqdirds ariza/sikayst muzakira
olunmur va Mantaga Secki Komissiya sadri ariza/sikaystin miuzakira etmamak barasinda isa
sarancam verir.



SOSVERMD GUNU 9Rizd/
SIKAYSTLORS REAKSIYA

(Secki macallasi - madds 72.3; maddsa 73.3; madds 74.5; Gurcustan Markazi Secki
Komissiyanin 2012-ci il 2 mart tarixli Ne8/2012 qarar)

Mantaga Secki Komissiya sadri/komissiya ariza/sikayata darhal muvafig reaksiya
gostearmays ve mdvcud olan pozuntuyu aradan galdirmaga macburdur. ariza/sikayatda
geyd olunan pozuntunu aradan qaldirdigda sasverma naticalarin yekun protokolunda
komissiya katibi “pozuntu aradan qaldirilib” yazir va daqiq vaxtini geyd edir.

9gar Mantaga Secki Komissiya sadri/komissiya pozuntunu aradan galdira bilmarsa va ya
digar forma ile ariza/sikayata reaksiya gostermakdan imtina edarsa, musahidaci/secki
subyektinin nUmayandasinin va ya hamin musahidaci taskilatin digar musahidaci/secki
subyektinin nUmayandasinin secki mantagasinin acilisinda (saat 07:00-dan) secki qutusu
acllanadak askar olunan pozuntunu muvafiqg Daire Secki Komissiyasinda (Daira Secki
Komissiyasi pozuntunu aradan galdirmaq ucun muvafiq oélcular géoturmays macburdur).

9gar Mantaga Secki Komissiya sadri/komissiya pozuntunu aradan qaldira bilmarsa
vo ya digar forma ilo ariza/sikayata reaksiya gostarmakdan imtina edarss, hansi ki,
saslarin sayllmasi va sasverma naticalarinin yekun prosedurlari zamani hayata kecirilan
pozuntulara aiddir, musahidaci/secki subyektinin nimaysndasinin va ya hamin
musahidaci taskilatin digar musahidaci/secki subyektinin numaysndasininMantaga
Secki Komissiya/Mantaqa Secki Komissiya sadrinin harakati muvafiq Dairs Secki
Komissiyasinda 2 gun arzinds sikayat etmaysa (Daire Secki Komissiyasiariza/sikayati
gobul etdikdan 2 gun arzinds muzakira edir). huququ var.

Taqdim olunmus ariza/sikayat muzakirs edilmir voa Mantaga Secki Komissiya sadri ariza/
sikayatin mlzakira olunmamis saxlandigi barads sareancam verir, agar:
oriza/sikayat hiququ olmayan saxs tarafindan tartib edilmisdirss;
9riza/sikayatda pozuntunun magzi va onun toradildiyi vaxt geyd edilmamisdirss;
oriza/sikayat ganunla nazards tutulmus vaxtin vo gaydanin pozulmasi ile taqdim
edilmisdirss;
Taqdimedilmisariza/sikayatdakindgsanmuiayyanolunmusvaxtdadizaldilmamisdirsa.



Mantaqga Secki Komissiyasina taqdim olunmus ariza/sikayatin rekvizitlari

oriza/sikayatda geyd edilir:

9rizanin/sikayatin tartib edilmasi tarixi va vaxti*;

9rizacinin/sikayacinin adi, soyadi vo geydiyyat yeri*;

Seski mantagasinin ndomrasi *;

Sahidin oldugu taqdirds - onun adi, soyadi va geydiyyat yeri *;

Pozuntunun magzi va onun téradildiyi vaxt **;

Pozuntunun muayyanlasdirildiyi taqgdirds, muayyanlasdirilmasi mumkin olan
gostaricilar **;

Pozuntuya yol veranin izahati (onun mévcudlugu taqdirda)**;
orizacinin/sikayatcinin alags telefonunun (yasadigi yerin va ya mobil telefonunun)
NOMIrasi***;

Elaca da arizacinin/sikayatcinin faksi va elektron poctunun Gnvani (moévcud olduglari
togdirda) ***;1

Muxtalif slave malumatlar.

*k

ek

Qeyd edilan rekvizitlarin géstarilmamasi ariza/sikaystin ndgsaninin muayyanlasdirilmasi asasini, négsanlarin
aradan qaldinimadidi taqdirds isa onun mizakirs olunmamis saxlanmasinin asasini geyri-daqgiq va ya natamam
taskil edir.

Qeyd edilan rekvizitlarin goéstariimamasi ndgsanin muayyanlasdiriimasindan kanar ariza/sikayatin muzakira
olunmamis saxlanmasinin asasini.

Qeyd edilan rekvizitlarin geyri-daqiq va ya natamam gdstarilmamasi ariza/sikaystin négsaninin muayyanlasdiriimasi
va mizakirs olunmamis saxlanmasinin asasi ola bilmaz, lakin tarafin sikaystinin mizakirasina gayitmagin geyri-
muimkunlayindn sababi ola bilar.
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Mantaqga Secki Komissiya sadrinin salahiyyatlari

1. Mantaqga Secki Komissiyanin iclasi ila bagh salahiyyastlar:
B Moantaga Secki Komissiyanin iclasini cagirirsiniz;

B Moantaga Secki Komissiyanin iclaslarina rahbarlik edirsiniz.

2. inzibati vazifalar:

B Komissiya sadrinin muavinina, komissiya katibina va komissiyanin basqa Uzvlsrina tapsiriq
vers bilarsiniz;

B Salahiyyast ¢arcivasinda amr vermak hiququna maliksiz;

B Mortaga Secki Komissiyasina daxil olan sanadlari vo Mantaga Secki Komissiyasinin adina
galmis korrespondensiyani gabul edir va 6z gatnamanizla boéltsdurirsiniz;

B Dairo Secki Komissiyasi garsisinda sanadlar, inventar va basqa materiallarin gabul
edilmasinda, saxlaniimasi va tayinatina uygun verilmasinda masuliyyat dasiyirsiniz.

B Katlaviliyi tamin etmak magsadils nazars alin ki, mantaqgadas nazaracarpan yerdan asiimahdir:
[0 Moantaga Secki Komissiyasinin kontakt telefon némrasi va basqa rekvizitlari;
0 Mantaga Secki Komissiyasinin faaliyyatina aid secki administrasiyasinin htiquqi aktlari;
[0 Mantaga Secki Komissiyasinin va komissiya sadrinin sasrancamlari,
|

Secicilarin vahid siyahisinin ictimai malumat t¢iin mévcud olan versiyasi (divar siyahisi
fotosakillarsiz), secicilarin siyahisina dayisikliklar daxil etmanin va geyri-daqiqliklari
sikayat etmak gaydasi voa muddati.

DIQQOT!

Sasverma gunununa gadar an geci iki gin galmis daqiqglasdirilmis siyahilarin son versiyasi
- ictimai informasiya Uclin moévcud olunan - divar siyahisi size taqdim olunacaq.

ictimai malumatiicinayriimisdivarsiyahisininilkin versiyasinigétirmaliva dagiqlasdirilmis
siyahini eyni yerdan asmalisiniz.



Sasvermadan bir gun avval (30 oktyabr)
Mantaqga Secki Komissiya sadrinin salahiyyatlari

1. Sesverma binasinin taskili ilo alagadar salahiyyatlor:

B Sasverma binasinin taskili Gcin masuliyyat dasiyirsiniz. Nazars alin:

O

|
O

Sasvermsa binasinda har 500 secici Uc¢ln an azi bir sssverma kabinalari qurasdiriimalidir,
har kabinada bir galom olmalidir (lazim oldugu taqgdirds MiM olan secicilar liciin adaptasiya
olunmus sasverma kabinasi nazars alinmalidir);

Secicilarin geyda alinmasi Ucln yer ayrilmal va geydiyyatcilarin sayina muvafiq olaraq
masalar yerlasdirilmalidir;

Soffaf secki qutusu nazara carpan yerdsa qoyulmalidir;
XUsusi zarflar Ggln secki qutusunun yaxinliginda masa yerlasdirilmalidir;

Fotovideo c¢akilis Ugclin yer ayirmahldir (fotovideo ¢akilis yeri - yazisini vurmagq
magqgsadayonludur).

B Katib masasina zaif gdoroanlar secicilar GUcun boyuducu linza ve xUsusi ¢arcive kor secicilar
Ucun yerlasdirilmalidir.

B Sasverma binasinda nazara carpan yerda asiimahdir:

O
O

O

Secicilarin vahid siyahisinin ictimai informasiya Ucln olan versiyasi (divar siyahisi);

Secicilarin xUsusi siyahisinin (moévcud oldugu taqdirda) ictimai informasiya Ugcln olan
versiyasl (divar siyahisi);

Aparilasi secki qutusunun siyahisinin (mévcud oldugu taqdirda) ictimai informasiya Ucln
olan versiya (divar siyahisi);

Partiyalarin siyahilari;
Namizadlarin siyahilari;

Sasverma talimati ve MSK tarafindan muayyan olunmus secki bulletenlarinin doldurulmasi
qaydasi;

Hansi balletinin batil hesab olunmasi barada ganundan cixaris;
Sasvermsa naticalarinin nimayis protokollari.

9gar secki bulletenina daxil olan har hansi bir secki subyekti seckilorda artiq istirak
etmirsa, geyd olunan haqqginda sasvers binasinda va gizli sassverma kabinasinda arizs.

2. Secki sanadlarinin gabulu ile alagadar salahiyyatlar:

Yadinizida saxlayin: Daira Secki Komissiyasi seckilarin baslanmasina an azi 12 saat galmis Mantaga
secki komissiyasina secki komissiyalari Ucun nazards tutulmus daqiqlasdiriimis siyahilarin son
versiyalarini, seckibulletenlarini va xUsusi zarflari verir. Tahvil alarkan verilmis secki bulletenlarinin
vo xUsusi zarflarin migdarini gabul-tahvil protokoluna daxil edilmis gostaricilarle miqgayisa edin.
Yoxlayin ki, bulletenda sizin secki mantagasinin va secki dairasinin nomrasi olsun.



Sasverma gunu (31 oktyabr)
Mantaqga Secki Komissiya sadrinin salahiyyatlari

saat 07:00-08:00
[0 Saat 07:00 secki mantagasini acin, telefonla Dairs Secki Komissiyasina secki mantagasinin

acilmasi vo komissiya Uzvlarinin kvorumu barada (7 Uzv) malumat verin.

Sasverma gununudn Qeydlar kitabini, Qeydiyyat jurnalini, sasverma naticalarinin yekun
protokollarini vo nUmayis protokollarini (nazara ¢arpan yerdan asilir) katiba verin.

Sasverma binasinda olmaq salahiyyatina malik saxslarin akreditasiya varaqlarini yoxlayin
(soxsiyyat vasigasi ile glvvadadir). Yadda saxlayin, sasverma binasinda olmaq htiququ yalniz
ganunla muayyan olunmus muvafiq salahiyyatli saxslarin var.

Haminin g6zi qgarsisinda komissiyanin xtsusi méhurinin va geydiyyatcilarin méhurlarinin
yerlasdiyi zarfin butovllydnd yoxlayin ve onu ac¢in. Komissiya katibi moéhurin némrasini
sasverma gunun Qeydlar kitabinin 9-cu sahifasina daxil edir.

Aparilasi secki qutusunu dasiyacaq 2 secki komissiya UzvinU muayyanlasdirmak Ucln
puskatma kecirin (puskatmada Mantaga Secki Komissiyanin rahbar Gzvlari istirak etmirlar).

Yadda saxlayin ki, puskatma ile secilmis aparilasi qutunu aparan komissiya lUzvu onun dcun
verilmis vazifanni yerina yetirmakds imtina edarss, o komissiya Gzvlarinin digar funksiyalarin
boélusdirtulmasi Gcln kecirilon névbati puskatmada istirak etma hlququnu da itirir.

Yadda saxlayin ki, puskatma ile secilmis aparilasi secki qutunu aparan komissiya Uzvlari
eyni partiya tarafindan tayin olunmus komissiya Uzvlari ola bilmaz.

Komissiyasi Uzvlari arasinda galan funksiyalarin (secicilar axininin nizamlayicisi, secicilarin
geydiyyatcisi, secki qutusuna va zarfloara nazarat komissiya Uzvlari) bélusdurulmasi Ucln
puskatma kecirin. Komissiya katibi piskatma naticalarini sssverma ginin Qeydlar kitabinin
3-cl varaqina daxil edir.

Secicilarin vahid siyahisinda, xUsusi siyahida va aparilasi secki qutunun siyahisinda (mdévcud
oldugu taqdirda) secicilarin sayini elan edin. Komissiyanin katibi malumatlari sssverma glnun
Qeydlar kitabinin 6-7-ci sahifasinda va sasverma naticalariin nimayis protokolunda (numayis
protokolunda va sasverma gunin Qeydlar kitabinda xisusi siyahida secicilarin sayl sassverma
bitdinkdan sonra daxil edilir) geyd edir.

Alinmis secki bulletenlarinin va xususi zarflorin sayini elan edin. Komissiyanin katibi alinan
bulletenlarin sayini nimayis protokollarinda va sasverma gunun Qeydlar kitabinin 6-7-ci
varagina daxil edir.

Yoxlayin ki, secki qutularn bosdur. 9sas va aparilasi secki qutularini fardi némraya malik
mohdrls mohurlayin. Komissiyanin katibi secki qutunun mohiranin némralarini va
mohurlanma vaxtini sasverma gunun Qeydlar kitabinin 4-ct varagina daxil edir.



0 Her bir geydiyyatciya verin: 300-secicilora (secicilarin xUsusi hamcinin secicilarin
geydiyyatcilarindan birina verin), muivafiq novin secki bulletenlarinin bir bloknotonu,
markirovka mayesini, geydiyyatcinin maodharinu. Komissiyanin katibi qeydiyyatcilarin
mohuUrlarinin némralarini sasverma gunin Qeydlar kitabinin 3-cl varaqgina daxil edir.

Nazara alin!
Qeydiyyatcilar bloknotda secki bulletenlarinin sayinin dizgunliyunu yoxlamahdirlar, bundan
sonra geydiyyatcilarla birlikds secki bulletenlarinin bloknotunun ilkvaraginds movcud olan
tohvil-taslim aktina imza atmalisiz.
9gar, geydiyyatcilarin mohdrd lazimi saydan az olarsa va yaxud mohir zadslanibss,
geydiyyatcilarin sayini azaldin.
Qeydiyyatcilarin masasina zaif géran secicilar Gcln boylddicl linza va kor secicilar Ggiln
xususi ¢arciva yerlasdirin.

0 Axinin nizamlayicisina markirovkani yoxlayan ultrabandvsayi fanar verin.

0 Secki qutusuna vo zarflara nazarat edan komissiya Uzvuna xususi zarflor vo asas secki
qutusunu tahvil verin;

OO0 Komissiya Uzvlarine materiallarin verilmasindan darhal sonra, sasverma baslananadak
komissiya katibi ile birlikds (birinci secicinin gdstaricilarindan basga) yoxlama varaqlarinin
0zUnUn suratini ¢ixaran formani doldurun. Diggat yetirin ki, komissiyanin batlin Gzvlari
yoxlama varaqina imza atsinlar.

Saat 08:00-dan

O Secki mantagasina birinci secici galan kimi geydiyyatdan kecir va secki bulleteni/blllenetlari
goturdr. Bundan sonra komissiya katibina gdstaris verin ki, birinci secicinin gostaricilarini
(adi, soyadi va Gurclistan vatoendasinin saxsi ndmrasini) yoxlama varagina daxil etsin va
birinci seciciya imzalatdirsin. Komissiya katibi birinci secicinin gostaricilarini sssverma gunun
Qeydlar kitabina 4-cu varagina daxil edir.
Yoxlama varaqinin bir nisxasini asas secki qutusuna, ikinci ntsxasini aparilasi secki qutusuna
(onun moévcudlugu taqgdirda) yerlasdirin, lakin G¢clncl nldsxasini saxlayin.

0 Birinci secici geydiyyatdan kecdikdan sonra Daire Secki Komissiyasina telefon vasitasila asas
secki qutunsunun va aparilasi secki qutusunun (mévcud oldugu taqdirda) mohirlanmasi,
yoxlama varaganin/varaqlarinin mivafig secki qutusu/qutularina atilmasi va sasvermanin
baslanmasi hagqginda malumat verin.

Sasverma prosesin gedisi zamani nazara alin:

B ogor markirovkani yoxlayan xudsusi alat askar edar ki, secici artig markirovka edib, ona
sasvermads istirak etmak gadagan edilecak. Komissiya katibi secicinin kimliyini sasverma
gunun Qeydlar kitabinin 4-ct varaqgina daxil edir.



B Secisi sasvermads istirak edir, agar secicinin muvafiq siyahisinda Gurcustan vatandasinin
saxsi nomrasi, cinsi va foto sakli ile siyahida olan malumatlarla Gc¢ld tam uygun galirsa (adi,
soyadi, dogum tarixi, Gnvani).

B Ogor secicinin geydiyyatcisi secicinin UzUnU taqdim olunan sanadlards va ya secicilarin
siyahisinda olan fotosakilini bir-birine uygun galmadiyini hesab edarss, o geyd olunanin
uygun olmadigini tesdiq etmak Uclin siza yaxinlasmalidir.

9gar uygunsuzlugu tasdiq edarsizsa, komisiya katibina sasverma gunin geydlar kitabina
muivafig geyd etmasini sdylayin (secicinin adini, soyadini va secicinin siyahisinda onun
sira ndmrasini geyd etmakla). Bu geydi komissiya katibi ile birlikds imzanizla tasdiq edin.
Komissiya katibi geydioyyat kitabina onun imzasi ile tesdiq olunan secici tarafindan tagdim
olunan fotosuratini alava etmalidir.

9gar uygunsuzlugu tasdig etmasaniz, secicinin geydiyyatcisinin sasverma ginlU Qeydlar
kitabina 6z forgli fikrini daxil etmaya hlququ var. Komissiya katibi sasverma gunu Qeydlar
kitabina muvafig geyd etmalidir (secicinin adini, soyadini va segicinin siyahisinda onun
sira némrasini geyd etmakla). Bu geydi komissiya katibi ilo birlikde imzanizla tasdiq edin.
Qeydiyyatcl vo komissiya katibi bu geydi imzalarn ile tasdig etmalidirlar. Komissiya katibi
sasverma gunudn Qeydlar kitabina onun imzasi il tasdiq olunan secici terafindan taqdim
olunan fotosuratini alava etmalidir.

Yuxarida geyd olunan prosesi yerina yetirdikdan sonra seciciya sasvermads istirak etma
hlGququnu verin.

B ogor secici proseduru kecmakdan imtina edarss, sasvermads istirak etma hiququnu
vermayin.

B ©Ogor sasverma prosesinda askar olsa ki, secici secki siyahisinda digar secicinin soyadinin
koanar grafada imza atib, bu clr halda imza atilan secicinin soyadinin grafasinda imza
atmalidir. Homcinin geydiyyatciya bu barada izahat (secicinin adini, soyadini va secicinin
siyahidaki sira némrasini géstarmakla) yazmasini bildirin.

B ©Ogor secici vo ya Mantaga Secki Komissiyanin Uzvl tarafindan bulleten korlanarsa, onda
onun kanarlarini kasib va korlanmi yazilmalidir, imza atin va ayri saxlayin.

B ©ogor secici secki bulletenini mustaqil doldura bilmirss, diqgat yetirin ki sssverma kabinasina
kémak etmak Ucln secki komissiya Uzvl, namizadi, secki subyektinin nimayandasi, pressa
vo kltlavi informasi vasitasinin nimayandasi vo musahidaci davat olunmasin. Secici lUcln
yuxarida qeyd olunanlardan basqga har bir saxs kdmak eds bilar.

yerina yetire bilmirsa, bela halda geydiyyatcinin yadina salin ki, seciciya secki bulletenini
verarkan muvafig siyahinin “secicinin imzasi” qrafayasina “fiziki saxs” geyd etsin va onu
imzasi ila tasdiqglasin.

B Vahid siyahida “xaricda yerlasir” ve yaxud “konsullug geydiyyatindadir” statusa malik olan
secici, sasvermada Umumi qaydada istirak edir.



Saat 09:00-dan
O Paskatama yolu ile muayyanlasdirilmis komissiyanin 2 nafar Gzvina aparilasi secki qutusunun
vasitasila sasverma kecirmayi havals edin va onlara verin:

0 Aparilasi secki qutusunun siyahisini;

[0 Secicilor geydiyyatcisi tarafinden imza ve geydiyyatcinin mdhard ile tasdiq olunmus
lazimi sayda muvafig névin secki bullttenlari;

[0 Xdasusi zarflari (aparilasi secki qutusunun siyahisinda olan secicilara uydun olaraq);

O

Mohuarlenmis aparilasi secki qutusu, ora nazarat varagi yerlasdirilmalidir;

O Aparilasi secki qutusunun kasiyini moéhurlomak UGcln mohlr (aparilasi secki qutusu
aparilasi secki qutusunun vasitasile sasverma bitdikdan sonra mohurlanir ).

Komissiya katibina sasverma gunun Qeydlar kitabinin 4-cl varaqinda aparilasi secki qutusunu
apara komissiya Uzvleri Ucun verilasi secki bulletenlarinin sayini, hamcinin aparilasi seckii
qutusunun secki mantagasindan aparilan vaxti geyd edir.

Saat 10:00, 12:00, 15:00 vo 17:00-da

Qeydiyyatcilardan xahis edin ki, sessverma prosesina mane olmadan, secicilarin siyahilarinda
secicilarin imzalari va onlar tarafindan verilmis billetenlarin sayini (komissiyanin sadrina verilmis
korlanmis secki bulletenlarin sayl daxil olmagla) saysinlar. Verilmis secki bulletenlarin sayini
muayyan etmak komissiya sadrindan alinmis secki bulletenlarinin sayina geydiyyatcida galan
secki bidlletenlarinin sayina mugayisa etmakla mUmkuindur. Malumatlarin dizguinlGylint sonraki
formula ile yoxlayin:

Verilmis secki Korlanmis secki Secicilarin
biilletenlarin sayi biilletenlarin sayi imzalarinin sayi

9gar gostaricilar arasinda forq askar edilarsa, secicilarin geydiyyatcisi darhal izahat yazmahdir,
bu izahati sssverma naticalarin yekun protokolunu doldurarkan ona alava olunmasini nazara alin.

Har bir geydiyyatci tarafindan saat 10:00, 12:00, 15:00, 17:00-da alinan imzalarin sayini onlar
tarafindan yazilmis izahati (movcud oldugu teqdirda) nazarda tutarag camlasdirin va malumatlari
doarhal Daira Secki Komissiyasina gisa mesajla (sms-Ia) gondarin.

Saat 12:00 va 17:00-da secicilar siyahisinda sayilmis seckida istirak edan secicilarin imzalarinin
sayini komissiya katibi Qeydlar kitabinin 6-7-ci vo sasverma naticasinin nimayis protokollarina
daxil edir.



Saat 20:00-a dak

Aparilasi secki qutusu secki mantagasina saat 20:00-da gec olmayaraq gaytarilmahdir. Aparilasi
secki qutusu secki mantagasina gaytarildigda komissiya katibina aparilasi qutunun siyahisinda
imzalarin, istifade edilmamis va ya korlanmis secki bulletenlarin ve xUsusi zarflarin sayinin
dizgunllylinl yoxlamasini séylayin. Uygunsuzluq askar oldugu taqdirds aparilasi secki qutusunu
aparan komissiya Uzvleri izahat yazmalidirlar sababi gdstarmakls. izahatda geyd olunan
malumatlari sssverma naticalarin yekun protokolunu doldurarkan nazars alin.

istifade olunmamis secki billetenlarin va xisusi zarflarin kiinclarini kasin, yazin korlanmisdir va
imza atin. Komissiya katibina secicilarin imzalarinin sayini aparilasi secki qutusunun siyahisinda,
istifads edilmamis secki bulletenlarin sayini, hamcinin secki mantagasinds qutunun gaytariima
vaxtini Qeydlar kitabinin 4-ct varagina daxil edir.

Saat 20:00 -dan secki qutusunun acilmasina gqadar

[0 Saat 20:00-da seckilarin basa catdigini elan edin. Komissiya Uzvlarindan birine névbada
dayanmis secicilori saymagi havala edin (mdvcud oldugu taqdirds). Komissiya katibi qeyd
olunan malumati sssverma gunun Qeydlar kitabinin 4-ci varagina daxil edir. Sesverma basa
catdigdan sonra secki mantagasinin gapisini baglayin va qutunun kasiyini méhurlayin.

[0 Komissiya katibine sasverma gunin Qeydlar kitabinin 26-c1 va 27-c1 varaqginda saslarin
sayllma vaxtinda sasverma binasinda olan saxslari gostaricilarini daxil etmasini tapsirin.

0 Sasverma basa catdigdan sonra pulskatma kecirilonadak, har bir geydiyyatciya tapsirin
ki, verilmis secki billetenlarinin sayini (aparilasi secki qutusunun siyahisina uygun olaraq
verilmis bdulletenlari nazars alaraq), korlanmis secki bdulletenlarinin sayini, secicilarin
imzalarinin sayini onlarin alinda olan vahid va xUsusi siyahilarda (onlar tarafindan yazilmis
izahatlarda geyd olunan malumatlari nazars alaraq) ve aparilasi secki qutunun siyahisinda
(aparilasi secki qutunu aparan komissiya Uzvlri tarafindan yazilmis izahatlarda geyd olunan
malumatlari nazars alaraq) hesablasinlar.

Verilmis seckibulletenlarin sayinimuiayyan etmak komissiya sadrindan alinmis seckibulletenlarinin
saylina geydiyyatcida galan secki bulletenlarinin sayina muqgayise etmakle mimkdndar.

Malumatlarin dlizgUunliyunt sonraki formula ile yoxlayin:

Verilmis secki Korlanmis seck Secicilarin
billetenlarin sayi biilletenlarin sayi imzalarinin sayi



9gar barabarlik arasinda farqglik askar edilss, secicilorin geydiyyatcisina yenidean saymagi va
miqgdarini daqiqlasdirmayi havals edin. ©gar barabarlik arasinda farglik yenidan askar edilss,
geydiyyatcidan izahat yazmadi xahis edin, lakin orada geyd olunan malumatlari sesverma ginln
naticalarinin yekun protokollarina alava edilmasini nazara alin.

O

Yuxarida gostarilon malumatlari miayyan etdikdan sonra, geydiyyatcilari sssvermads istirak
edan secicilarin barabarlik malumatlarini (gadinlarin sayi) bitiin ndév siyahida saymada
tapsiriq verin. Malumatlari Daira Secki Komissiyasina verin.

Sasverma prosedurlarini baslamaq maqgsadila, komissiya Uzvleri arasinda dord sayicini
secmaq ucun puskatma kecirin. Komissiya katibi puskatma naticalarini sasverma gunun
geydlar kitabinin 3-ci varaqina daxil edir.

Piskatma yolu il mantagada olan secki subyektinin nimaysandsasindan 2 nafardan ¢ox
olmayaraq, numayanda secin, bunlar iss sayicilarla birlikds haqiqi ve batil olunmus secki
bulletenlarinin hesablanmasi prosesindaistirak edirlar. Yadda saxlayin ki, o secki subyektlarinin
numayandalari puskatmada istirak etmirlar, hansilar tarafindan ki, tayin olunmus komissiya
Uzvlari puskatma il secilmis sayicilardilar. Komissiya katibi pliskatma naticalarini sssverma
gunun Qeydlar kitabinin 3-ct varaqgina daxil edir.

9gar musahidacilar 6z terkiblarindan, garsiligl razilasma asasindamusahidaciler arasinda 2
nasaratcini segmak Ugln puskatma kecirin. Komissiya katibi mtvafig malumatlar sasverma
gunun Qeydlar kitabinin 3-ct varaqgina daxil edir.

Sayicilara godstaris verin ki, secicilorin vahid siyahisinda, xUtsusi siyahida va aparilasi secki
gutusunun siyahisinda (mévcud oldugu taqdirda) secicilarin imzalarinin sayini saysinlar.

Komissiya katibi sayicilar tarsfindan sayilmis secicilorin imzalarinin sayini, secicilarin
geydiyyatcilan toarafindan yazilmis izahatlarda geyd olunan gostaricilori nazara alaraq
(moévcud oldugu taqdirda), sesverma glnlin Qeydlar kitabinin 6-7-ci sahifasina va nimayis
protokollarinaa daxil edir

Komissiya katibina gostaris verin ki, secicilarin vahid, xususi va aparilasi secki qutusunun
siyahilar (mdévcud oldugu taqdirda) masaulstl versiyasini, istifade edilmamis va korlanmis
bulletenlari ayri-ayri paketlara yerlasdirsin. Komissiya katibi paketa yerlasdirmadikdan
istifade edilmamis bulletenlarin kinclarini kesmalidir.

Sayicilara gostaris verin ki, segicilarin vahid, xdsusi va aparilasi secki qutusunun siyahilarinin
masaustu versiyasini, istifada edilmamis va korlanmis bulletenlarinin paketlarini va secicilarin
geydiyyatcilarinin mohdarlarini ayri-ayriligda moéhurlasinlar.

Moéhir zolunu sayicilarla birlikds imzalayin. Méhidrlanmis zarfin Uzarinda Dairs ve Mantaga
Secki Komissiyasinin adini, némrasini, secki sanadlarinin névinu yazin.




Secki qutusunun acilmasi, sasverma naticalarinin yekun protokolunun doldurulmasi

O Secki qutusunun, elaca da aparilasi secki qutusunun (mévcud oldugu taqdirda), méhurinin
bltovIlylinU yoxlayin.

O ik névbads, aparilasi secki qutusunu (mévcud oldugu taqdirds) acin. Sayicilar secki
qutusunda yoxlama varaqinin mévcudlugunu yoxlayirlar ve komissiyada miqayisa maqgsadila
saxlaniimis yoxlama varaqgina oxsarligini miayyan edirlar.

0 9sas secki qutusunu agin. Sayicilar segki qutusunda yoxlama varaginin mdévcudlugunu
yoxlayirlar ve onun haqiqiliyini tasdiqg etmak magsadile onu komissiyada miqayise etmak
Ucin saxlaniimis yoxlam varaqi ile muqayiss edirlar.

OO0 lstisna halinda yaradilmis secki mantagasinin secki qutusunu (mévcud oldugu taqdirda) agin.
Sayicilar secki gutusunda yoxlama varaginin mévcudlugunu yoxlayirlar ve onun hagiqiliyini
tasdigetmak maqgsadile onu komissiyada muqgayisa etmak Ugln saxlaniimis yoxlama varaqi
ilo muqgayisa edirlor.

[0 9gar har sey 6z gaydasinda olarsa sayicilar asas, aparilasi vi istisna halinda yaradilmis secki
mantagasinin secki qutusundan téklilmus zarflari bir-birina gansdirirlar.

O Yoxlama varaqglarini méhurlayin. Méhurlanmis pakets secki mantagasinin adini, némrasini,
sonadlarin ndvinu paketin tzarinds geyd edin va imzalayin.

OO0 Sayicilara gostaris verin ki, secki bulletenlari cesidlasinlar.

Nazara alin!

Birinci sayici: xususi zarfdan secki bulletenini/bulletenlarini cixarir; secki bulletenlarinin
dizgUnliylint yoxlayir; kima sas verildiyini elan edir; eyni ndvda secki biuletinini ikinci
sayiclya, ikinci névu-tcincl sayiclya verir; batil sayllmis secki bulletenlari, subhali hesab
olunan secki bulletenlari va miayyan olunmamis nimunanin bulletenlari dérdlincu sayiciya
verir; xususi zarflari ayrica qoyur.

Sayicilar: bulletenlari ayri-ayriligda dizirlar, har bir secki subyektina verilmis saslara uygun
olarag; muayyan olunmamis numunanin bulletenlairini; batil hesab olunmus bulletenlari;
subhali hesab olunan bulletenlari.



Komissiya ile birlikde sibhali sayilan secki billetenlarina bir-bir baxin (mdévcud oldugu
taqdirda). Qarar sas coxlugu ila gabul olunur. Saslarin barabarliyi halda komissiya sadrinin
sosi halledicidir.

Sayicilara gosteris verin ki, batil hesab olunmus bulletenlari voa har bir secki subyektina
verilmis saslari/secki bulletenlarini hesablasinlar.

Har bir secki subyekti toarafindan alinan saslarin va batil bllletenlarin sayini vo komissiya
katibi il malumatlarin dizgunliyunu yoxlayin. Komissiya katibi alinan naticeni sasverma
gunun Qeydlar kitabinin 6-7-ci varagina va sasverma naticalarin nimayis protokoluna daxil
edir.

Sayicilara gostaris verin ki, paketlasdirib mdhurlasinlar: batil secki bulletenlarini (digar secki
mantaqisi G¢ln ayrilmis bllletenlar ayrica moéhurlanir, mévcud oldugu taqdirda), har bir secki
subyektina maxsus olan secki bulletenlarini.

Hoar bir secki subyektina maxsus olan secki bulletenlarinin paketlarina Daira ve Mantaga Seci
Komissiyanin adini némrasini, secki subyektlarinin goéstaricilorini (adi va soyadi) ve secki

bulletenlarinin sayini geyd edin.

Batil secki bulletenlarinin paketlarina Daira va Mantaqga Secki Komissiyalarinin adi vea némrasi,
secki bulletenlarinin n6vU va sayi geyd olunmaldir.

Paketlarin méhur zolunda sayicilarla birlikds imza atin.

Komissiyanin katibi sizinla razilasma asasinda, sasvermanin naticalarinin yekun protokollarini
doldurur. Sasvermanin naticalarinin yekun protokollarini tartib edarkan qeydiyyatcilarin
izahatlarinda (mdvcud oldugu taqdirda) gostarilan gdstaricilar nazara alinmalidir.

Komissiyanin bitln Gzvi sasverma naticalarinin yekun protokollariniimzalamagda macburdur,
bununla onlarin secki mantagasinda olduglar tasdiglenir. Sasverma naticalarinin yekun
protokollari komissiyanin xtsusi méhurl ils tasdiglamalisiz.

Komissiya katib sesverma naticalarinin yekun protokollarini Qeydiyyat jurlaninda verilmis
sonadlarin hissasinda geydiyyatdan kecirir.

Noazara alin! sasverma naticalarinin yekun protokollarinda daxil olunmus godstaricilori
dizsltmak gadagandir.

Sasverma naticalarinin yekun protokolu va dayisirilma protokolunun tartib edilms gaydasi
Mantage Secki Komissiya Uzvlarinin darslik talimatinda - Il hissa, lll hissa “Sasverma
naticalarinin yekun protokolunun tartib edilmasi” yarimbandina baxin.



0 Secki naticalarini yekun protokollarinin fotosuratini verarkan (istanilan halda) katibls birlikda
imza atmali ve komissiyanin xtdsusi mohuru ils tasdiq etmalisiniz. Fotosurati alan saxs Qeydlar
kitabinda onun almasini imzasi ile tasdiglayir.

Nazars alin! Sasverma naticalarinin yekun protokollari/dayisirilma protokollari il alagadar
komissiya Uzvlarinin izahatlari (mdévcud oldugu taqdirda), talab olunma asasinda Daira Secki
Komissiyasi tarafindan talab olunuqgdan 2 gin arzinda verilir.

0 Komissiyanin xtsusimohurunu ayri-ayrizarflardea moéhurlayin (komissiyanin xisusi méhuirianin
moharlanmis zarfina komissiyanin batln Uzvlsri imza atirlar); sssverma gunin Qeydlar kitabi
oriza/sikayatlarla birlikds.

Yadda saxlayin! Qeydiyyat jurnali vo sasverma naticalarinin yekun protokollari méhurlanmir.

0 Mohurlanmis secki sanadini boyuk qutuya/torbaya yerlasdiri va Daira Secki Komisiyasina
aparin. Qutudan/torbadan ayr sasverma naticalarinin yekun protokollarini, dayisirilma
protokollari ile birlikd (mévcud oldugu taqdirda) va geydiyyat jurnalini, komissiya Gzvlarinin
izahatlarla birlikde (mévcud oldugu taqdirda), hamcinin secki glintinin Qeydiyyat kitabini va
ariza-sikayatlarin méhurlanmis paketlarini aparin.

Nazara alin!
Mantaga Secki Komissiya sadri ariza/sikayata (movcud oldugda) darhal mivafig reaksiya etmaya
va movcud olan pozuntunu aradan galdirmaga macburdur.

Sasverma guUnun ariza/sikayatlarle baglh komissiya sadri tarafinden hayata kecirilasi salahi-
yyatlari detalli olaraq secki komissiya Uzvlarinin darslik talimatinin IV hissnda baxin.



Sasverma gunu (31 oktyabr)
Mantaqoe Secki Komissiya katibinin salahiyyatlori

Saat 07:00 - 08:00

0 Secki mantagasi acilarkan komissiya sadrindan seckilar gintnun Qeydlar kitabini, Qeydiyyat
jurnalini, sasverma naticalarinin yekun protokollarini va nimayis protokollarini tahvil alin.
Sasverma naticalarinin yekun protokolunu secki mantagasinda gdzacarpan yera asin.

0 Sasverma gunin Qeydlar kitabinin birinci va ikinci sahifalarina secki mantagasinin acilisi
zamani sasverma binasinda olmaq hliququna malik saxslarin adi va soyadini (onlari segan/
toyin edan subyektlari géstarmakla), hamcinin sasverma binasinda olmaqg hliququna malik
olan bUtun digar saxslarin adi va soyadini (onlarn taqdim edan taskilati va secki subyektlari
gostarmakla) daxil edin va imza ils tasdiglayin.

Sasverma gunun Qeydlar kitabinin ikinci, hamcinin lazim galdikda 10-cu va sonraki sahifasina
secki mantagasinin acilisindan sonra sasverma binasinda taqdim olunmus komissiya Gzvunun,
sasvermsa binasinda olmaq hliguquna malik olan digar saxslarin gdstaricilarini, sasverma bi-
nasinda daxil ola vaxtini géstarmakls daxil edin va onlari imza il tasdiglayin.

O Komissiyanin sadri tarafindan komissiyanin xidsusi méhurl va qeydiyyatcilarin moéhurlari ila
mohurlanmis paketi acdigdan sonra, geyd olunmus moéhtrin ndmralarinini sasverma gunun
Qeydlar kitabinin 9-cu sahifasinda geyd edin.

OO0 Komissiya Uzvlari arasinda funksiyalarin bélisudurilmasi G¢lin puskatmanin naticalarini
sasverma gununun Qeydlar kitabinin 3-ct sahifasina daxil edin.

Nazarsa alin!
9gar komissiya UzvU puUskatma il verilmis funksiyani yerina yetirilmasindan imtina
edarsoa, onun gostaricilarini sasverma gunun Qeydlar kitabinin 25-ci sahifasina daxil et-
malisiz.
Komissiya Uzvu puskatma ile miaayyan olunmus funksiyalarinin digar Uzvlari Gc¢ln
muvaqqati olaraq verildikds, malumat sasverma glnin Qeydlar kitabinin 5-ci sahifasinda
daxil olmahdir.

[0 Sasverma gunun Qeydlar kitabinin 6-7-ci varagasina va sasverma naticalarinin nimayis pro-
tokoluna secicilarin vahid siyahisinda ve aparilasi secki qutusu siyahisinda (moévcud oldugu
togdirda) mdvcud olan secicilarin sayini daxil edin. Sesverma bitdikdan sonra xususi siyahida
secicilarin sayahisini nUmayis protokoluna va sasverma ginun Qeydlar kitabina daxil edin.

O Goturllmas secki buleteninin sayini secki gininin Qeydiyyat kitabinin 6-7-ci sahifesinds va
sasverma naticalarinin nimayis protokollarinda gdstarin.

0 Secki qutusunun moéhurlanma vaxtini va secki qutularinin méhudrlanmasinin fardi némralarini
sasverma gunun geydlar kitabinin 4-ct sahifasinda geyds alin.



[0 Sesverma gunu Qeydiyyat kitabinin 3-cu va 9-cu sahifalarinda har bir secicinin geydiyyatciya
verdiyi méhir némrasini geyd edin.

0 Sasverma baslanana gadar komissiyanin sadri il birlikda (birinci secicinin gostaricilarindan
basqga) yoxlama varaginin 6z suratini cixartma formasini doldurmaq tévsiyya edilir. Ona da
diggat yetirin ki, komissiyanin istirak edan bltlin Gzvlari yoxlama varagasinds imza atsinlar.

Saat 08:00-dan

0 Secki mantagasina birinci secici galon kimi geydiyyatdan kecirin, bllleten goétirin va bundan
sonra birinci secicinin gostaricilorini (adi, soyadi va Gurcustan vatandasinin saxsi ndmrasi)
yoxlama varaqina daxil edin va ona imza atdirin. Birinci secicinin gostaricilarin Qeydlar ki-
tabinin 4-cu sahifasina daxil edin.

Sasverma prosesinin gedisatini nazars alin:

9gor markirovkani yoxladiqda askar olunar ki, secicids markirovka vardir, onun kimliyinin
seckilar giinun Qeydlar kitabinin 4-cu sahifasina daxil edin.

9gar secicinin suratinin va taqdim etdiyi sanadla/sanadlarls/ secicinin siyahisinda olan fo-
tosakilin bir- birina uygun olmadigi hesab olunsa, mivafig malumatlari seckilar ginin Qey-
dlar kitabinin 29-31-ci sahifalerinda geyd edin va imza ils tasdiglayin. Qeydlar kitabina sizin
torafinizdan imza il tasdiglanmis secici tarafindan tagdim edilmis saxsiyyat vasigasini tas-
diqg edan sanadin fotosuratini alava edin.

Saat 09:00-dan

OO Aparilasi secki qutusunun dastyicilari olan komissiya tzvlarina nec¢a adad secki bulleteni ver-
ildiyini v secki mantagasindan aparilasi secki gutusunun aparilma vaxtini Qeydlar kitabinin
4-cu sahifasinda geyd edin.

Saat 12:00-da
O Qeydiyyatcilar tarafindan sayilmis seckilards istirak edan secicilarin imzalarinin sayini Qey-
dlar kitabinin 6-7-ci sahifasina va sasverma naticalarinin nimayis protokoluna daxil edin.

Saat 17:00
0 Qeydiyyatcilar terafindan sayillmis seckilards istirak edan secicilarin imzalarinin sayini Qey-
dlar kitabinin 6-7-ci sahifesina va sasverma naticalarinin nUmayis protokoluna daxil edin.

Saat 20:00-a kimi

OO Aparilasi secki qutunun secki mantagasina galdikda komissiya katibina aparilasi qutunun si-
yahisinda imzalarin, istifada edilmamis va ya korlanmis secki bulletenlarin ve xUsusi zarflarin
sayinin dizgUnliyldni yoxlamasini séylayin. Uygunsuzluq askar oldugu taqdirds aparilasi
secki qutusunu aparan komissiya tzvlari izahat yazmalidirlar sababi géstarmakla. izahatda
geyd olunan malumatlar sssverma naticalarin yekun protokolunun malumatlarinda nazara
alinmali vo alave olunmalidir.



Secicilarin imzalarinin sayini aparilasi secki qutusunun siyahisinda, istifade edilmamis sec-
ki bulletenlarin sayini, hamginin Secki Mantagasinds qutunun gatiriima vaxtini Qeydlar ki-
tabinin 4-cu sahifasina daxil edin.

Saat 20:00-dan -qutunun acilisinadak

O

Sasverma gunun Qeydlar kitabinin 4-cu sahifasina saat 20:00-dak ndvbada duran secicilarin
sayinl (movcud oldugu teqdirda) daxil edin.

Sesverma gunidn Qeydlar kitabinin 26-c1 va 27-ci sahifalarinds sasverma binasinda olan
butlin komissiya Uzvdnun adi ve soyadini (onlari secan/tayin edan subyektlari géstarmakla),
hamcinin sasverma binasinda olma hiququna malik olan batin digar saxsin adi, soyadi (on-
larin tagdimetdiyi taskilatin va yaxud secki subyektini géstarmakla) daxil edin va imza ila
onlari tasdiglayin.

Sasverma gunun Qeydlar kitabinin 3-ct sahifasinda geyd edin:

0O Komissiya Uzvlari arasinda puskatma ile sayicilarin funksiyalarinin  boélisdurdlma
naticalari;

O Puaskatma ile secilmis secki subyektlarinin nUmayandalarinin gdstaricilarini, hansilar
ki, sayicilarla birlikds haqiqi va ya batil secki bulletenlarin sayilmasi prosesinds istirak
edirlar;

0 Secki bulleteninin sayilmasi prosesini nazarat etmak G¢lin muUsahidacilardan secilmis
nazaratcilarin gostaricilarini.

Nazara alin!

9gar komissiya Uzvi va ya secki subyektlarinin nimayandasi plskatma ila verilmis funksiyani
yerina yetirmakdan imtina edarsa, onun gdstaricilarini sasverma gunin Qeydlar glinunidn 25-ci
sohifasina daxil edin.

O

Sayicilar tarafindan sayilmis secicilarin imzalarin sayini, geydiyyatcilar tarsfindan yaziimis
izahatda geyd olunmus gostaricilari nazara alaraq (modvcud oldugu taqdirda), sasverma
gunun Qeydlar kitabinin 6-7-ci sahifasina va nlimayis protokoluna alava edin.

Secicilarin vahid siyahisinin, xUsusi va aparilasi secki qutusunun siyahisinin (mévcud oldugu
toqgdirda) secki versiyalarini, istifads edilmamis va korlanmis secki bulletenlarini ayri-ayr pa-
ketlora yerlasdirin. Paketa yerlasdirarkan istifads edilmamis secki billetenlarinin kinclarini
kasin.

Secicinin taqdim etdiyi saxsiyyatini tosdiq edan sanadls/ secicinin siyahisinda olan fotosakilin
bir- birina uygun olmadigi sanadlarin sayini geyd edin. Qeyd olunan malumatlari, hamcinin
soxsiyyatini tasdiq edan sanadin fotosuratinin sayini ssevrma gunutn Qeydlar kitabinin 31-ci
vo sahifasina geyd edin. Saxsiyyatini tasdiq edan sanadin fotosuratini méhurlayin. Méhurlan-
mis paketa secki mantagasinin adini, némrasini, sanadin ndévinld geyd edin va mohir zolagini
imzalayin.



Secki qutusunun acilmasi, sasverma naticalarinin yekun protokolunun tartibi

0 Sayicilar terafindan batil secki bulletenlarini va secki subyekti tarafindan alinmis saslarin
saylarini hesabladigdan sonra, komissiya sadri il birlikde malumatlarin dizgunlliylinl yox-
layin. Alinan naticalari sasverma gunin Qeydlar kitabinin 6-7-ci sahifasina va sasverma
naticalarinin nimayis protokollarinin daxil edin (basqa secki mantagasina mansub batil secki
bulletenlarinin sayini yalniz Qeydlar kitabinda goéstarilir).

0 Komissiyanin sadri ilo razilasmaqgla sasverma naticalarinin yekun protokollarini doldurun.
Sasverma naticalarinin  yekun protokollarini doldurarkan qeydiyyatcilarin izahatlarinda
(modvcud oldugu taqdirda) gqeyd olunan goéstaricilar nazars alinmalidir.

Komissiyanin butin Gzvi sasverma naticalarinin yekun protokollarina imza atmada borclu-
dur, bununla onlarin secki mantagasinds olmasi tasdiqglanir. Sesverma naticalarinin yekun
protokollarini komissiyanin xususi mohuru ils tasdiglayin.

Sasverma naticalarinin  yekun protokollarini Qeydiyyat jurnalinin verilmis sanadlarin
hissasinda geyd edin.

Nazara alin!! Sasverms naticalarinin yekun protokollarina daxil edilmis gdstaricilari dluzalt-
mak gadagandir.

Sasverma naticalarinin yekun protokollarini va dayisirilma protokollarinin tartib edilma qga-
ydasl Mantaga Secki Komissiya Uzvlarinin darslik talimatinda - lll hissa, Il hissa “Sasverma
naticalarinin yekun protokolunun tartib edilmasi” yarimbandina baxin.

0 Secki naticalarini yekun protokollarinin fotosuratini verarkan (istanilan halda) katibls birlikda
imza atmali va komissiyanin xtsusi mohuru ils tasdiq etmalisiniz. Verilmis fotosurati Qeydlar
kitabinda daxil edin. Fotosuratin alinmasini alan saxsa imzasi ilo tasdigladin.

Nazars alin! Sasverma naticalarinin yekun protokollari/dayisirilma protokollari il alagadar
komissiya Uzvlarinin izahatlar (mdévcud oldugu taqdirda), talab olunma asasinda Daira Secki
Komissiyasi tarafindan talab olunugdan 2 gin arzinda verilir.

O Sasverma naticalarin yekun protokollarini doldurarkan va fotosuratlarin verilmasindan sonra
sasverma gunun Qeydlar kitabini va Qeydiyyat jurnalini baglayin, sizin ve komissiya sadrinin
imzasl vo Mantaga Secki Komissiyanin mohru ils tasdiq edin.

NOZ9RoO ALIN!

Qeydiyyat jurnalinda va sasverma gunun Qeydlar kitabinin 21-ci - 24-cl sahifalarinds sasverma
gunun har bir daxil olan ariza/sikayati geyds alin va arizaci/sikayatciya arayisi verin, orada ariza/
sikaystin alinma tarixi, vaxti vo geydiyyat nomrasi geyda alinir. Arayisi imza ils tasdiqglayin.

Sasverma glinilin ariza/sikayatlarle bagdli komissiya sadri tarafindan hayata kecirilasi salahiyyatlori
detalli olarag Mantaqga Secki Komissiya Gzvlarinin darslik talimatinin IV hissna baxin.



Secicilar axinini nizamlayan komissiya uzvunun funksiyalari

B Secki mantagasina galmis secicilar axinini nizamlayin.

B Secicilorden Girclstan vatandashgl haqqinda saxsiyyat vasigasini ve yaxud Gulrclstan
vatandaslgl pasportunu tagdim etmayi xahis edin.

Bl Ultrabandvsayi fanarla secicide markirovka olunub-olunmamasini yoxlayin va amin olduqgda
ki, secicide markirovka nazara carpmir, bundan sonra ona sasvermads istirak etmak hliququ
verin.

B Diggst yetirin, secicilora mansub geydiyyat masasinin yaxinhdinda neca nafar secici
dayanmisdir. 9gar geydiyyat masasinin yaninda iki nafsardan cox secici durmusdursa,
sasverma binasina noévbati secicinin daxil olmasini yubandir.

B Secicilora gostaris verin ki, secicilar siyahisina soyadinin birinci harfi daxil edilmis geydiyyat
masasina yaxinlassinlar.

Nazara alin!
9gar secicinin Glrcustan vatandashgini tasdiq edan saxsiyyat vasigasi ve yaxud Glrclstan
vatondasligl pasportu olmazsa, ona izah edin ki, sesvermads istirak eds bilmaz. Ondan
sasverma binasini tark etmayi xahis edin.
9gar gurdu askar etsa ki, secicinin artig markirovkas! var, ona sasvermada istirak etmak
gadagan olunur. Onun kimliyi barada komissiya sadrina malumat verin. Seciciden sasverma
binasini tark etmayi xahis edin.
“Fiziki veaziyyatina” asasan da yuxari atraf organlari olmadigina gora sasverma prosedurunda
mustaqil sakildaistirak eda bilmayan secici markirovka yoxlanisi va markirovka prosedurundan
kecmir.



Secicilari geyda alan komissiya uzvlarinin funksiyalari

Secicilardan Gircistan vatandaslhgini tasdiq edan saxsiyyat vasigasi vo yaxud GulrclUstan
vatandashgi passportu taqdim etmasini talab edin.

Yoxlayin, secici secicilarin vahid va ya xususi siyahisina daxil edilmisdirmi va secicinin saxsi
nomrasini secicilar siyahisinda moévcud olan némra ile miqayiss edin.

Taqdim edilan sanadda geyd edilon secicinin geydiyyat malumatlarini va secici siyahisinda
olan malumatlarin uygunlugunu yoxlayin.

Nazara alin!

Secisi sasvermada istirak edir, agar secicinin muvafiq siyahisinda GlrclUstan vatandasinin
saxsi ndmrasi, cinsi va foto sakli ila siyahida olan malumatlarla G¢l tam uygun galirsa
(ad1, soyadi, dogum tarixi, Gnvani).

9gar secicinin UzunU va tagdim olunan saxsiyyatini tasdiq edan sanadlarda/secicilarin
siyahisinda olan fotosakilini bir-birina uygun galmadiyini hesab etdikds, geyd olunanin
uygun olmadigini tasdiq etmak Ucln komissiya sadrina miraciat etmali va onun isarasini
g6zleamalisiniz. 9gar komissiyanin sadri uygunsuzlugu tasdiq etmazsa, geydlar kitabina
sizin fargli fikrinizi daxil etmays hidququnuz var, bunu komissiyanin katibi ile birlikda
imzanizla tesdiq edirsiniz. Secicinin toaqdim etdiyi soxsiyyat vasigasini tosdiq edan
sanatda/ secicilarin siyahisinda olan fotosakilini uygun galmadiyini hesab etmasina
baxmayaraq, secici seckilards istirak edir.

Secicinin sag alinin basbarmaginin dirnagina markirovka edin, agar geyd olunan harakati
yerina yetirmak mimkln olmazsa - sag alin digar barmaglarina, lakin buda mimkin olmazsa,
hamin gayda ila sol ala.

Nazara alin! o9gar secici markirovkadan kecmaya imtina edarss, onun sasvermada istirak
etma hlququ yoxdur va secki billeteni vermamalisiz.

Seciciya secicinin siyahisinin mivafig qrafasinin secicinin soyadinin kanarinda imzalatdirin.

Seciciya secicinin siyahisinda 6z soyadinin kanar qrafasinda secki billetenin/bllletenlarin
alinmasini imzasi ils tasdiq etmasini xahis edin.

Nazare alin! 9goar sasverma prosesinda askar olundu ki secici secki siyahisinda digar
secicinin soyadinin grafasinda imza atdi, bels halda hansi secicinin grafasinda imza atildi
ora ham grafada imza atmasini geyd etmalisiniz. Bununla bels geyd olunan haqgqginda izahat
yazmaldir (secicinin adini, soyadini va siyahida onun sira némrasini geyd etmakla).

Secki bulletenini/billletenlarini verdikda arxa tarafinds, onun Ugln ayrilmis yerda imza atin
va geydiyyatcinin moéhurd ils tasdiq edin.

Seciciys 6zUnUzln imzaladiginiz ve geydiyyatcinin moéhurl ils tasdiq olunmus secki bllleteni/
bulletenlarini taqdim edin.



Nazara alin! 9gar sizin va secicinin secki bulleteni/bulletenlari korlanarsa, bu barada darhal
komissiyanin sadrine malumat verin va seciciys yeni (sizin terafinizdan imzalanmis va
geydiyyatcinin moéhara ile tasdiglanmis) secki bulleteni/bllletenlarini verin.

B Seciciys gostaris verin ki, gizli sssverma kabinasina daxil olsun.

NO9Z9R9 ALIN!
Fiziki vaziyyatine asasan yuxar atraf organlari olmadidina gdra sasverma prosedurunda
mustaqil sakildaistirak eds bilmayan secici markirovka yoxlanisi va markirovka prosedurundan
kecmir, ona secki bulleteni verilorkan secicilari geyda alan secicilorin vahid siyahisinda
“Secicinin imzas!” grafasinda “Fiziki vaziyyat” adli geyd yazir va bunu saxsi imzasi ile tasdiq
edir.
Tovsiya olunur ki, geydiyyatcilar saat 10:00, 12:00, 15:00, 17:00 vo 19:00-da sasverma
prosesina mane olmadan, komissiya sadrinin tapsirigi ile siyahilarda secicilarin imzalarini,
sizin tarafinizdan verilmis bulletenlarin sayini va komissiya sadrina tahvil verilmis xarab olan
bllletenlarin sayini sayin va gostariciyi komissiya sadrina bildirin. Verilmis secki bllletenlarinin
sayini muayyan etmak komissiya sadrindan alinmis secki billetenlarinin sayini geydiyyatcinin
yaninda galan secki bulletenlarin sayina miqgayisa etmaklsa mimkuindur.
9gar gostaricilar arasinda forq askar edilarsa, darhal izahati géstarmakls izahat yazmalisiz.
Sasvermsa bitdikdan sonra, komissiya sadrinin tapsirigiila yeniden géstaricilorin dliizglnliyUni
yoxlamalisiz.
Yuxarida qeyd olunan gdstaricilarin dlizgunliylinl yoxlamag hamcinin qeydiyyatginin
funksiyasinin muivaqqgati verilmasi halinda da hayata kecirmalisiz.
Vahid siyahida “xaricds yerlasir” va yaxud “konsulluq geydiyyatindadir” statusa malik olan
secici, sasvermada Umumi gaydada istirak edir;



Aparilasi secki qutusunu dasiyan komissiya
uzvlarinin funksiyalan

B Aparilasi secki qutusunun vasitasile sasverma seckilar ginu saat 09:00-da baslayir ve saat
19:00-da bitir.

B Sssverma glnl saat 9:00-da komissiyasinin sadri siza tahvil vermalidir:
Aparilasi secki gutusunun siyahisini;

Secicilorin geydiyyatcisi tarefindan imzalanmis va geydiyyatcinin mohura ils tasdiq
edilmis lazimi sayda muavafig névda secki bulletenlsrini;

Xlsusi zarflari (aparilasi secki gutusunun siyahisinda moévcud olan secicilara uygun
olaraq);

Yoxlama varaqgasi yerlasdirilan moéhurlanmis aparilasi secki qutusunu;

Aparilasi secki qutusunun kasiyini moéhurlayan mohir (aparilasi secki qutusu aparilasi
secki qutusunun kdmayils sasverma bitdikdan sonra mdhdurlanir).

B Seciciys yaxinlasan kimi ondan GurcUstan vatendashgini tesdiqg edan saxsiyyat vasigasini va
yaxud GUlrcilstan vatandasli§i pasportunun taqdim olunmasini xahis edin;

B Secicinin saxsi ndomrasini aparilasi secki qutusunun siyahisinda mdvcud olan saxsi némra il
mugayisa edin.

B Tsqdim olunan saxsiyyatini tesdiq edsn sanadlardes qeyd olunan secicinin geydiyyat
malumatlarini va aparilasi secki qutusunun siyahisinda olan malumatlarin uygunlugunu
yoxlayin.

Nazara alin! sgar secicilarin muvafiq siyahisinda Glrclstan vatandasinin saxsi ndmrasi va
cinsiila birlikda siyahida olan malumatlarla tcl tam uygun galirsa (adi, soyadi, dogum tarixi,
Unvani) secici seckilorda istirak edir.

B Aparilasi secki gutusunun siyahisinda 6z imzanizla secki bulleteni/bulletenlarinin verilmasini
tasdiq edin.

B Secicidon xahis edin ki, aparilasi secki qutusunun siyahisinda 6z soyadinin garsisinda secki
bllleteni/bllletenlarinin almasini 6z imzasi il tasdiq etsin.

Nazara alin! 9gar sasverma prosesinda balli olsa ki, secici secki siyahisinda digar secicinin
soyadinin grafasinda imza atib, bu zaman secici soyadinin ardinca hamin qgrafada imza
atmali. Qeyd olunan haqqinda izahat yazin (secicinin adini, soyadini va vahid siyahisinda sira
nomrasini geyd etmakla).



B Seciciya geydiyyatcinin imzasi vo mohuru ile tesdiq olunmus secki bulleteni/bulletenlarini
verin.

B Secici torafindan billeten/bulletenlar dolduruldugdan sonra ona xUsusi zarf verin va gostarin
ki, gatlanmis secki bulletenlarini onda yerlasdirsin.

B Secicidan xahis edin ki, xtsusi zarfi aparilan secki qutusuna salsin.

B Sasverma basa catdinldigdan sonra aparilasi secki qutusunun kasiyini ele moéhurlayin ki,
mohUrd zadalemadan onu agmaqg mumkin olmasin.

B Aparilasi secki qutusunu saat 20:00-dan gec olmayaraq secki mantagasina gaytarin.

B Ssasverma binasina gayitdigdan sonra Mantags secki komissiyasinin katibina istifada
olunmamis/korlanmis secki bulletenlari, xtsusi zarflari vo komissiya Uzvlarinin izahatlarini
tahvil verin (movcud oldugu halda).

Nazara alin!

Aparilasi secki qutusu vasitasi ila sasvermadas istirak edan seciciya markirovka tatbiq olunmur.
Fiziki vaziyyatina gora secici torafindan aparilasi secki qutusu vasitasila sas verildiyi taqdirds,
aparilasi secki qutusu siyahisinin “Secicinin imzasi” grafasinda -aparilasi secki qutusunu
daslyan komissiya uzvu “Fiziki vaziyyat” adl geyd yazir va bunu saxsi imzasi ils tasdiq edir.
Fiziki vaziyyatina gora secicinin (hamcinin secki bulletenini sarbast doldura bilmadikda) yerina
onun secdiyi saxs onun yaninda secki bulletenini doldurur, xtsusi zarfo yerlasdirir va zarfi
secki qutusuna atir (o, secki komissiyasinin UzvU, namizad, secki subiyektinin nimayandasi,
pressa va digar katlavi informasiya vasitalarinin nimayandalari vea musahidacilarindan
basqa).

9gar aparilasi secki qutusunun moéhuranun batévlltyu pozularsa, bu barads darhal komissiya
sadrina bildirin, sababi gdstearmakls izahat tartib edin va yaninda olan saxslara imzalatdirin.



Secki qutusuna va xususi zarflara nazarat edon komissiya
uzvunun funksiyalan

Daimi suratda secki qutusunun yaninda olmalisiniz.
Secki qutusuna va xUsusi zarflara nazarst etmalisiniz.
Secki qutusundaki xUsusi zarfin atildigi kasik gapali olmahdir.

Sasverma kabinasindan secici cixdigdan sonra ona gdstaris verin ki, ayrica goyulmus masanin
Uzarindan mustaqil olaraq bir xtsusi zarf gotirsin va gatlanmis secki bulleteni/bulletenlari
onda yerlasdirsin.

Secicinin alinds yalniz bir zarf tutduguna amin oldugdan sonra, secki qutusunun kasiyini acin
Vo seciciya xususi zarfi qutuya atmasina gdstaris verin.

Xususi zarfi qutuya atdigdan sonda secicidan secki mantagasini tark etmayi xahis edin.

Nazara alin!

Yalniz secicinin secki bulleteni xUsusi zarfda yerlasdirmak hlququ vardir. Fiziki vaziyyata
malik secici istisna olur, onun avazina, onun istiraki ile bulleten(lar)i 6z arzusu ilo secdiyi saxs
xususi zarfda yerlasdirir va zarfi secki qutusuna atir, hansi ki, sssverma kabinasinda secki
bulleteninin doldurulmasinda ona yardim gdstarir.

Sasverma qutusunun yaninda eyni vaxtda bir nafardan ¢ox secicinin olmasi yolverilmazdir.
Secki komissiyasi Gzvinun doldurulmus secki bulleteni acmaq huququ yoxdur.

Secici xUsusi zarfda bulleteni yerlasdirana gadar ondan alinda mivafig sayda secki bulleteni
(ele ki, sasvermanin gizliliyi pozulmasin) va bir zarf oldugunu gobstarmayi taloab etmak
hliququnuz vardir. Secici bu talabi yerina yetirmaya macburdur.



(GurcuUstan Markazi Secki Komissiyasinin 2012-ci 24 sentyabr Ne42/2012
sayli garari asasinda hazirlanmisdir)

Sasverma gunu secki mantagasinin acilmasindan (sahar saat 7:00) Mantaga
Secki Komissiyasi tarafindean sasvermanin naticalarinin hazirlanmasi doévru
daxil olmagla

Sasvermanin gizliliyini tamin etmak maqsadils, yolverilmazdir:

Secicinin seciminin askar olmamasi maqsadile sasverma kabinasinda foto-video
¢akilis aparmagq;

Gurcustan Secki Macallasine goéra kutlevi informasiyaya aid edilmayan secki
komissiyasi dg¢un ayrilmis secicilarin siyahilarinin (masaudstd) variantinin va basqga
malumat va ya materialin ¢akilmasi.

Sasverma prosesinin maneasiz davam etmasini tomin elomak maqsadils:

Sasverma binasinda olmaqg huququna malik saxsdan musahibsa goturmak yalniz
sasverms binasi xaricinds yolverilandir;

Secki komissiyasi Uzvlari tarafindean musahibanin verilmasi sasverma prosesinda
onlara 6z vazifalarinin yerina yetiriimasina mane olmadan.

Sasverma binasinda olmaq hiuququna malikdirlar:
Secicinin - sas vermak ucun lazim olan muddatds;

Mantaga Secki Komissiya udzvlerinin va yuxari secki komissiyasi Uzvlarinin/
numayandalarinin;

Secki subyektlarinin nUmayandalarinin muvafig secki komisiyasinda (eyni bir secki
subyektinin 1 nUmayandasindan ¢cox olmamagqla);

Muvafiq secki komissiyasinda akredits olunmus medianin nUmayandalarinin (eyni
bir matbuat va KiV digar vasitasinin 3 nimayandasindan cox olmamagqla);

Muavafiq secki komissiyasinda geydiyyatdan kecmis yerli musahidaci taskilatin
musahidacilarinin (eyni bir yerli musahidaci taskilatinl mulsahidacisindan c¢ox
olmamagqla);

MSK-da qeydiyyatdan kecmis beynalxalqg taskilatin musahidacilarinin (eyni bir
beynalxalq taskilatin 2 misahidacisindan ¢cox olmamagla) (onlarla birlikds tarcimaci
da ola bilar).



Sasverma gunu, sahar saat 7:00-dan birinci secicinin secki mantagasina
galmasina gadar va secki mantagasinda sonuncu secicinin sas vermasindan
sonraki dovrdan yekun protokollarin tartnib olunmasi dovru da daxil olmagla

Secki prosesinin saffafligini tamin etmak maqsadila:

Sasverma binasinda olmaq hiququna malik saxslar yalniz Mantaqga Secki Komissiyasi
sadri tarafindan ayrilmis xUsusi yerdan foto-video ¢akilis apara bilarler, haradan ki,
sasverma prosesi gorundar.

Sasverma gunu, secki mantagasina birinci secicinin galmasi anindan sonuncu
secicinin sas verma muddatinadak.

Secki prosesinin saffavligini tamin etmak maqsadila:

Sasvermabinasindaolmaqghiqugunamalik saxslarseckimantagalarindasasvermanin
els anlarinl maneasiz ¢aka bilarlar, orada yuksak ictimai maraq kasb edan secicilar
(siyasi vozife dasiyan soxslar, secki subyektlari va siyasi birliklarin rahbarlari, dini
liderlar) sas verirlar, bunun naticasinds foto-video aparatlar sasverma binasindan
cixartimalidir.

Eyni bir matbuat va kitlavi informasiyanin basqa vasitasinin sasverma prosesi
muddatinda bir dafe an coxu 10 daqiga arzinda secki mantagasinda sasvermanin
gizliliyini tamin etmak sartils, istanilan yerdan foto-video ¢akilis aparmaqg huququ
var.

Sasverma binasinda olmaq hudquguna malik saxslar (o cimladan, 10 daqgigadan
artig foto-video cakilis aparmaq istayan media numayandalari) butin gun arzinda
mantaga secki komissiyasl sadri tarafinden xUsusi ayrilmis yerda yerlasdirilan
stasionar foto-video c¢akilis aparati vasitasile foto-video c¢akilis apara bilarlar. Bu
yerdan secki qutusu gorunmalidir.

Qaydalar pozulduqda harakat etmak

Foto-video ¢akilisi zamani qaydalari pozdugu halda Mantaga Secki Komissiyasi sas
coxlugu ilea miUvafig saxsin sas verma binasindan qovulmasi haqgqinda garar gabul
edir.
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