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Sasverma giinii (2 aprel)
Mantaqga Secki Komissiya
katibinin salahiyyatlari




Yeni koronavirus (SARS-CoV-2) sabab oldugu infeksiyanin (COVID-19) yayilmasinin prevensiyasi magsadi ils,
sasverms binasinda giran/¢ixan va binada olma/harakat edarkan riayat edilasi sanitariya-gigiyenik tadbirlar:

Mantaqga Secki Komissiyasinin geydiyyat jurnalinda geyds almaq:

m  Secki mantagasina daxil olan saxslarin saglamliq vaziyyatinin yoxlanilmasi naticasinda qizdirma hallari agkar oldugda;
m  Secki mantagasindaki saxslarin takrar termoskriningdan kegirilmasi naticasinda qizdirma hallari askar olduqda;
m Maska taxmaq gaydasini pozan saxslar hagqinda malumat.

Saat 07:00 - 08:00

O Secki mantagasi agilarkan komissiya sadrindan segkilar glintintin Qeydlsr kitabini, Qeydiyyat jurnalini,
sasverma naticalarinin yekun protokolunu va niimayis protokolunu tahvil alin. Sasverma naticalarinin
yekun protokolunu secki mantagasinds gdzacarpan yers asin.

O Sasverma giniin Qeydlar kitabinin birinci va ikinci sahifalarina secki mantagasinin acilisi zamani
sasvermsa binasinda olmaq hliquguna malik saxslarin adi va soyadini (onlari se¢can/tayin edan subyektlari
gostarmakla), hamginin sasverma binasinda olmaq hiiququna malik olan bitiin digar saxslarin adi va
soyadini (onlari tagdim edan taskilati va segki subyektlari gostarmakla) daxil edin va imza ila tasdiglayin.

Sasverma glintin Qeydlar kitabinin ikinci, hamginin lazim galdikda 10-cu va sonraki sahifasina secki mantagasinin
acilisindan sonra sasverma binasinda taqdim olunmus komissiya Gzviinlin, sesverma binasinda olmagq hiiquguna
malik olan digar sexslarin gostaricilarini, sesverms binasinda daxil ola vaxtini gostarmakls daxil edin ve onlariimza
ilo tasdiglayin.

O Komissiyanin sadri tarafindan komissiyanin xtisusi mohtiru va geydiyyatcilarin méhdrlari ils mohurlanmis
paketi acdigdan sonra, geyd olunmus mohirin nomralarinini sasverma giiniin Qeydlar kitabinin 9-cu
sohifasinda geyd edin.

O Komissiya Uzvleri arasinda funksiyalarin béliisudirilmaesi lclin plskatmanin naticalarini sasverma
glinlinun Qeydlar kitabinin 3-cu sahifasina daxil edin.
Nazara alin!

v 9gar komissiya lzvi pulskatma ila verilmis funksiyani yerina yetirilmasindan imtina edarsa, onun
gostaricilarini sasverma glintin Qeydlar kitabinin 25-ci sahifasina daxil etmalisiz.

v Komissiya Uzvi pliskatma ile muayyan olunmus funksiyalarinin digar lzvlari Gglin miivaqqgati olaraq
verildikda, malumat sasvermsa giiniin Qeydlar kitabinin 5-ci sahifesinda daxil olmalidir.

O Sasvermaglnun Qeydlarkitabinin 7-cisahifasina va sasverma naticalarinin nimayis protokolunasegicilarin
vahid siyahisinda va aparilasi secki qutusu siyahisinda (mévcud oldugu taqdirda) mévcud olan segicilarin
sayini daxil edin. Sasverma bitdikdan sonra xiisusi siyahida segicilarin sayahisini niimayis protokoluna va
sasverma guniin Qeydlar kitabina daxil edin.

O Qabul edilmis secki buletenlarinin sayini secki gliniiniin Qeydiyyat kitabinin 7-ci sahifasina sahifasinda va
sasverma naticalarinin nlimayis protokolunda gostarin.

O Secki qutusunun mohurlsnma vaxtini va secki qutularinin mohurlanmasinin fardi nomralarini sasverms
glinlin geydlar kitabinin 4-cl sahifasinda geyda alin.

O Sasverma gunu Qeydiyyat kitabinin 3-cu sahifasinda har bir segicinin geydiyyatgiya verdiyi méhur ndmrasini
geyd edin.

O Sasverma baslanana gadar komissiyanin sadri ila birlikda (birinci segicinin gostaricilarindan basqa)
yoxlama varaqinin 0z suratini ¢cixartma formasini doldurmaq tovsiyys edilir. Ona da diggat yetirin ki,
komissiyanin istirak edan bitiin Gzvlari yoxlama varagasinda imza atsinlar-

Saat 08:00-dan

O Secki mantagasina birinci secici galan kimi geydiyyatdan kegirin, builleten gottirliin ve bundan sonra birinci
secicinin gostaricilarini (adi, soyadi va Glrclstan vatandasinin saxsi nomrasi) yoxlama varaqgina daxil edin
va ona imza atdirin. Birinci segicinin gostaricilarin Qeydlar kitabinin 4-cl sahifasina daxil edin.




Sasverma prosesinin gedisatini nazars alin:

m 9gar markirovkani yoxladiqda askar olunar ki, segicide markirovka vardir, onun kimliyinin seckilar giiniin
Qeydlar kitabinin 4-cii sahifasina daxil edin.

® Ogar secicinin suratinin va taqdim etdiyi sanadla/sanadlarla/ secicinin siyahisinda olan fotosakilin bir-
birina uygun olmadigl hesab olunsa, muvafiq malumatlar seckilar giiniin Qeydlar kitabinin 29-31-ci
sahifalarinda geyd edin va imza ils tasdiglayin. Qeydlar kitabina sizin tarafinizdan imza ils tasdiglanmis
secici tarafindan taqdim edilmis saxsiyyat vasigasini tasdiq edan sanadin fotosuratini alava edin.

Saat 09:00-dan

O Aparilasi secki qutusunun dastyicilari olan komissiya Gizvlarina ne¢a adad secki biilleteni verildiyini va secki
mantagasindan aparilasi secki qutusunun aparilma vaxtini Qeydlar kitabinin 4-cii sahifasinds geyd edin.

Saat 12:00-da

O Qeydiyyatcilar tarafindan sayilmis seckilards istirak edan secicilarin imzalarinin sayini Qeydlar kitabinin
7-ci sahifasina va sasverma naticalarinin niimayis protokoluna daxil edin.

Saat 17:00

O Qeydiyyatcilar tarafindan sayilmis seckilords istirak edan secicilarin imzalarinin sayini Qeydlar kitabinin
7-ci sahifasina va sasverma naticalarinin nimayis protokoluna daxil edin.

Saat 20:00-a kimi

O Aparilasi secki qutunun secki mantagasina galdikde komissiya katibina aparilasi qutunun siyahisinda
imzalarin, istifads edilmamis va ya korlanmis secki bllletenlarin va xtisusi zarflarin sayinin diizglinliydni
yoxlamasini soylayin. Uygunsuzluq askar oldugu taqdirds aparilasi secki qutusunu aparan komissiya
uzvleri izahat yazmalidirlar sababi gostarmakls. izahatda geyd olunan malumatlar sasverma naticalarin
yekun protokolunun malumatlarinda nazara alinmali ve alava olunmalidir.

Secicilarin imzalarinin sayini aparilasi secki qutusunun siyahisinda, istifads edilmamis secki biilletenlarin
sayini, hamginin Secki Mantagasinda qutunun gatirilma vaxtini Qeydlar kitabinin 4-cii sahifasina daxil edin.

Saat 20:00-dan -qutunun agilisinadak

O Sasverma glinlin Qeydlar kitabinin 4-cli sahifasina saat 20:00-dak névbada duran segicilarin sayini (moévcud
oldugu taqdirda) daxil edin.

O Sasvermsa gunlin Qeydlar kitabinin 26-c1 va 27-ci sahifalarinda sasverma binasinda olan biitiin komissiya
Uzviinln adi ve soyadini (onlari segan/tayin edan subyektlari gostarmakla), hamginin sasverma binasinda
olma hiiququna malik olan biitiin digar saxsin adi, soyadi (onlarin taqdimetdiyi taskilatin va yaxud secki
subyektini gdstarmakla) daxil edin va imza ila onlari tasdiglayin.

O Sasvermsa gliniin Qeydlar kitabinin 3-cu sahifasinds geyd edin:
O Komissiya Uzvlari arasinda plskatma ila sayicilarin funksiyalarinin boltsdiirtilma naticalari;

O Puskatma ila segilmis secki subyektlarinin nimayandalarinin gostaricilarini, hansilar ki, sayicilarla
birlikda hagiqi va ya batil secki biilletenlarin sayilmasi prosesinds istirak edirlsr;

O Secki bulleteninin sayilmasi prosesini nazarat etmak Ug¢lin musahidacilardan secilmis nazaratgilarin
gostaricilarini.
Nazara alin!

ogar komissiya Uzvi va ya secki subyektlarinin niimayandasi puskatma ila verilmis funksiyani yerina
yetirmakdan imtina edarsa, onun gostaricilarini sasverma giintin Qeydlar glinlintin 25-ci sahifasina daxil edin.

O Sayicilar tarafindan sayilmis segicilarin imzalarin sayini, geydiyyatcilar tarafindan yazilmis izahatda geyd
olunmus gostaricilari nazars alaraq (movcud oldugu tagdirda), sasverma guniin Qeydlar kitabinin 7-ci
sahifasina va nlimayis protokoluna alave edin.




O Segicilarin vahid siyahisinin, xtisusi va aparilasi secki qutusunun siyahisinin (mévcud oldugu taqdirda)
secki versiyalarini, istifads edilmamis ve korlanmis secki bulletenlarini ayri-ayri paketlars yerlasdirin.
Pakets yerlasdirarkan istifads edilmamis secki billetenlarinin kiinclarini kasin.

O Secicinin taqdim etdiyi saxsiyyatini tasdiq edan sanadla/ secicinin siyahisinda olan fotosakilin bir- birina
uygun olmadigl sanadlarin sayini geyd edin. Qeyd olunan malumatlari, hamginin saxsiyyatini tasdiq edan
sanadin fotosuratinin sayini ssevrma glinin Qeydlar kitabinin 31-ci va sahifasina geyd edin. Saxsiyyatini
tasdiq edan sanadin fotosuratini mohirlayin. Mohurlanmis paketa secki mantagasinin adini, ndmrasini,
sanadin novinu qeyd edin va mohir zolagini imzalayin.

Secki qutusunun acilmasi, sasverma naticalarinin yekun protokolunun tartibi

O Sayicilar tarsfindan batil secki biilletenlarini va secki subyekti tarafinden alinmis saslarin saylarini
hesabladigdan sonra, komissiya sadri ila birlikda malumatlarin dizgtinliyinu yoxlayin. Alinan naticalari
sasverma glinlin Qeyd|lar kitabinin 7-ci sahifasina va sasverma naticalarinin nimayis protokoluna daxil edin
(basga secki mantagasinae mansub batil secki billetenlarinin sayini yalniz Qeydlar kitabinda gostarilir).

O Komissiyanin sadri ila razilasmagla sasverma naticalarinin yekun protokolunu doldurun. Sasverma
naticalarinin yekun protokolunu doldurarkan geydiyyatcilarin izahatlarinda (mévcud oldugu taqdirda)
geyd olunan gostaricilar nazara alinmalidir.

Komissiyanin butiin lizvu sasverma naticalarinin yekun protokoluna imza atmaga borcludur, bununla
onlarin secki mantagasinda olmasi tasdiglanir. Seasverma naticalarinin yekun protokolunu komissiyanin
xususi mohuri ils tasdiglayin.

Sasverma naticalarinin yekun protokolunu Qeydiyyat jurnalinin verilmis sanadlarin hissasinds geyd edin.
Noazara alin!!

Mantaga Secki Komissiyasi tarafindan tartib olunmus sasverma naticalarinin yekun protokolunu, agar Mantaga
Secki Komissiyasinin tizvlarinin aksariyyati imzaladigda, o hiiqugi glivvaya malikdir. Sasverma naticalarinin
yekun protokoluna daxil edilmis gostaricilari diizsltmak gadagandir.

Sasverma naticalarinin yekun protokolunun va dayisirilma protokolunun tartib edilma gaydasina Mantaga
Secki Komissiya lizvlarinin darslik talimatinda - I1I hissa, IV fasil “Sasverma naticalarinin yekun protokolunun
tartib edilmasi” yarimbandina baxin.

O Secki naticalarini yekun protokolunun fotosuratini verarkan (istanilan halda) katibls birlikds imza atmali
va komissiyanin xtsusi mohiri ils tasdiq etmalisiniz. Verilmis fotosurati Qeydlar kitabinda daxil edin.
Fotosuratin alinmasini alan saxsa imzasi ils tasdigladin.

Nazars alin! Sasverma naticalarinin yekun protokolu / dayisirilma protokolu ila alagadar komissiya tzvlarinin
izahatlarn (movcud oldugu taqdirda), talab olunma asasinda Daire Secki Komissiyasi tarafindan talab
olunugdan 2 giin arzinda verilir.

O Sasverma naticalarin yekun protokolunu doldurarkan va fotosuratlarin verilmasindan sonra sasverma
gunin Qeydlar kitabini va Qeydiyyat jurnalini baglayin, sizin ve komissiya sadrinin imzasi va Mantaga Secki
Komissiyanin mohri ils tasdiq edin.

NO9ZORo ALIN!

Qeydiyyat jurnalinda va sasverma guniin Qeydlar kitabinin 21-ci - 24-cii sahifalarinda sasverma
gunun har bir daxil olan ariza/sikayati qeyds alin va arizagi/sikayatgiya arayisi verin, orada ariza/
sikayatin alinma tarixi, vaxti va qeydiyyat nomrasi geydas alinir. Arayisi imza ils tasdiqlayin.

Sasverma glinlin ariza/sikayatlarls bagli komissiya sadri tarafindan hayata kegirilasi salahiyyatlari
detalli olarag Mantaga Secki Komissiya tzvlarinin darslik talimatinin IV hissna baxin.



