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Giirciistan parlamentinin 2 aprel
2022-ci il tarixli takrar seckilari




Mantaqga Secki Komissiya sadrinin salahiyyatlari

1. Mantaqga Secki Komissiyanin iclasi ila bagli salahiyyatlar:
= Mantaga Secki Komissiyanin iclasini cagirirsiniz;
m  Moantaga Secki Komissiyanin iclaslarina rahbarlik edirsiniz.

2. inzibati vazifalar:

®  Komissiya sadrinin muavinina, komissiya katibina va komissi-
yanin basqga lzvlarina tapsiriq vera bilarsiniz;

m  Salahiyyat ¢arcivasinda amr vermak hiiququna maliksiz;

m Martaga Secki Komissiyasina daxil olan sanadlari va Mantaga
Secki Komissiyasinin adina galmis korrespondensiyani gabul
edir va 6z gatnamanizls bolusdirirsiiniiz;

m Daira Secki Komissiyasi garsisinda sanadlar, inventar va basqga
materiallarin gabul edilmasinda, saxlanilmasi va tayinatina
uygun verilmasinda masuliyyat dasiyirsiniz.

= Katlaviliyi tamin etmak magsadila nazara alin ki, mantagada
nazaragarpan yerdan asilmalidir:

[0 Komissiyasinin kontakt telefon némrasi va basqa rekvizitlari;

[0 Mantaga Secki Komissiyasinin faaliyyatina aid secki admi-
nistrasiyasinin hiiqugi aktlarr;

[0 Mantaga Secki Komissiyasinin  va komissiya sadrinin
sarancamlari;

[0 Segicilarin vahid siyahisinin ictimai malumat Ggiin mévcud
olan versiyasi (divar siyahisi fotosakillarsiz), segicilarin siyahi-
sina dayisikliklar daxil etmanin va qgeyri-daqigliklari sikayat
etmak qaydasi va muddati.
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DiQQOT!

Sasverma guinlinina gadar an geci iki gin galmis dagiglasdirilmis
siyahilarin son versiyasi - ictimai informasiya tiglin mévcud olunan - divar
siyahisi siza tagdim olunacag.

ictimai malumat ticiin aynlmis divar siyahisinin ilkin versiyasini gottirmali
va daqiqlasdirilmis siyahini eyni yerdan asmalisiniz.

3. Yeni kkoronavirus (SARS-CoV-2) sabab oldugu infeksiyanin
(COVID-19) yayilmasinin prevensiyasi maqgsadi ila, sasverma
binasinda kegirilasi sanitariya-gigiyenik tadbirlar:

Secki mantagasinin ag¢ilmasindan avval va sasverma nati-
calarinin yekunlasdirma prosesi basa catdigdan sonra sas-
verma binasi tamizlanmali va dezinfeksiyaedici mahlulla
islanilmalidir;

Sasverma glinli arzinda sasverma binasinda tez-tez toxunulan
sathlarin (o climladan qapi tutacaglar, is masalar ve s.)
muvafiq gaydada va cirklanmasina asasan har 3 saatdan bir
tamizlanib dezinfeksiyasi tamin edilmalidir. Bumagsadlar ticlin
sasverma gunl sasverma binalar fardi qoruyucu vasitalarls
tachiz olunmus temizlayicilarls toamin edilmalidir: birdafalik
tibbi maska, xtisusi galin alcaklar (coxdafalik), goruyucu Uz
sipari;

Sasvermsa glinu Uglin, sasverma binasinda olmaq hliququ olan
butiin saxslar tarafindan istifads edilan birdafalik salfetlar vo ya
digar istifada olunan gigiyenik tullantilar tigln icinda birdafalik
plastik torba olan gapali konteyner yerlasdirilmalidir. Tullantilar
uctin movcud olan torbanin gotirilmasi va idars edilmasi liguin
birdafalik alcaklardan istifads edilmali, lakin bu tullantilarin
vaxtinda atilmasi tamizlayici tarafindan tamin edilmalidir;

Sasverma gun, periyodik olaraq, giinda bir neca dafs, sasver-
ma binalarinin tabii ventilyasiyasi apariimalidir.
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Sasvermadan bir giin avval (1 aprel) Mantaqga Secki
Komissiya sadrinin salahiyyatlori

1. Sasverma binasinin taskili ila alagadar salahiyyatlar:

m  Sasvermsa binasinin taskili i¢iin masuliyyat daslyirsiniz. Nazara
alin:

O Yeni koronavirus sabab oldugu infeksiyanin yayilmasinin
prevensiyasimagsadiila, sasverma binasinin girisina dezobariyer
(kollektiv muhafiza vasitalari) ve al dezinfeksiyasi Ugun lazim
olunan an azi 70%-li alkoqol tarkibli ali tamslamak mahlul
(sasverma binasina girarkan va ya ¢ixarkan ali dezinfeksiya etma
maqsadi ila) yerlasdirilmalidir.

O Secicilarin geyda alinmasi Ggiin yer ayrilmali va geydiyyatcilarin
sayina muvafiq olaraq masalar yerlasdirilmalidir;

O Sasverma binasinda har 500 secici li¢lin an azi bir sasverma
kabinalari qurasdirilmalidir, (lazim oldugu taqdirds MIM olan
segicilar Uglin adaptasiya olunmus sasverma kabinasi nazara
alinmalidir);

Nazars alin!
Yeni koronavirus sabab oldugu infeksiyanin yayilmasinin prevensiyasi
magsadi ila:

v' Gizli sasverma kabinalari asagidaki sakilde duzaldilmalidir:
sasverma kabinasi bir tarafdan aciq olmali (secicilar tglin giris)
va acliq taraf sasvermanin gizlilik prinsipini pozmamagqg Uglin
sasverma binasinin divarina taraf yonaldilmalidir;

v" Sasverma binasinda konteyner yerlasdirilmalidir, ona segici sas
verdikdan sonra istifada etdiyi galomi yerlasdiracak.

O Seffaf secki qutusu nazara ¢arpan yerda qoyulmalidir;

O Xususi zarflar Gglin secki qutusunun yaxinliginda masa
yerlasdirilmalidir;
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O Fotovideo cakilis ticlin yer ayirmalidir (fotovideo c¢akilis yeri -
yazisini vurmagq magsadayonluddr).

m  Sasverma binasinda nazara ¢arpan yerds asilmalidir:
O Virusun yayilmasinin prevensiya tadbirlari barads malumat;

O Segicilarin vahid siyahisinin ictimai informasiya Uglin olan
versiyasi (divar siyahisi);

O Segicilarin xUsusi siyahisinin (mévcud oldugu taqdirda) ictimai
informasiya liclin olan versiyasi (divar siyahisi);

O Aparilasi segki qutusunun siyahisinin (movcud oldugu taqdirda)
ictimai informasiya Uclin olan versiya (divar siyahisi);

O Namizadlarin siyahilart,

O Sasvermsa talimati va MSK tarafindan muayyan olunmus segki
bulleteninin doldurulmasi gaydasi;

O Hansi billetinin batil hesab olunmasi barada ganundan gixaris;
[0 Sasverma naticalarinin nlimayis protokolu.

O ogar secki billetenina daxil olan har hansi bir secki subyekti
seckilarda artiq istirak etmirsa, geyd olunan haqginda sasvera
binasinda ve gizli sasverma kabinasinda ariza.

2. Secki sanadlarinin gabulu ila alagadar salahiyyatlar:

Yadinizida saxlayin: Daira Secki Komissiyasi seckilarin baslanmasina
an azi 12 saat galmis Mantaga secki komissiyasina secki komissiyalari
dcun nazards tutulmus daqiqglasdirilmis siyahilarin son versiyalarini,
secki billetenlarini va xUsusi zarflari verir. Tahvil alarkan verilmis secki
billetenlarinin va xususi zarflarin migdarini gabul-tahvil protokoluna
daxil edilmis gostaricilarla mlqayiss edin. Yoxlayin ki, bulletends sizin
secki mantagasinin va secki dairasinin némrasi olsun.
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Sasverma giinii (2 aprel)
Mantaqga Secki Komissiya sadrinin salahiyyatlari

Yeni koronavirus (SARS-CoV-2) sabab oldugu infeksiyanin (COVID-19)
yayilmasinin prevensiyasi maqsadi ila, sasverma binasina daxil
olarkan, cixarkan va binada qalarkan va harakat edarkan riaat
olunasi sanitar-gigiyenik talablar:

® Sasvermsa glini Mantaga Secki Komissiya tizvlari fardi qoruyucu
vasitalarla tamin olunmalidirlar: maska, qoruyucu Uz sipari v
birdafalik alcaklarla.

m Secki binasinda olma hiququ olan saxs, termoskrining
(temperatur yoxlama) va dezinfeksiyaedici mahlulla alini tamiz-
lamadan sasverma binasina buraxilmamalidir. Segicilara qgarsi
termoskrining olmur.

= Komissiya uzvlarinin birina gostaris verin ki, sasverma binasinin
girisinda, daxil olan saxslarin saglamliq vaziyyatini yoxlamaq
magsadils, sasverma binasinda olma hiliququ olan saxslarin
termoskriningin kegirilmasini tamin etsin. Qizdirma - 37°C va ya
37°C-dan ¢ox temperatur miiayyan olduqda, soxs temperatur
nazaratine moaruz qalir (5 daqigalik fasilalarls). Takrar qizdirma
muayyan olundugu halda, saxs secki binasina buraxilmayacagq.
Komissya katibina qizdirma hallar miayyan edildikds, Mantaga
Secki Komissiyasinin geydlar jurnalina geyd etmasini gostaris verin.

m Ogoar sasvermsa binasinda olan saxslarin takrar termoskrininga
ehtiyac varsa va naticada qizdirma bildirilirsa, gizdirmasi olan
S9xsa sasverma binasini tark etma talimatini verin. 9gar bu saxs
konullu olarag sasverma binasini tark etma talimatina amal
etmadikda, Mantaga Secki Komissiyasi bu saxsin sasverma
binasindan c¢ixarilmasi barada miiayyan olunmus aqgaydada
garar gabul edir. Komissiya katibina qizdirma musyyan olun-
dugu halda Mantaga Secki Komissiyasinin geydlar jurnalina
geyd etmaya gostaris verin.
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Nazars alin!

V' 9gar partiya tarafindan tayin olunan Mantaga Secki Komissiyasi
Uzviinin hararati askar olunarsa, geyd olunan malumati darhal
yuxari Daira Secki Komissiyasina bildirin.

v 9gar hararati askar olundugu ssbabdan, sasverma binasina
buraxilmadiqda va yaxud sasverma binasini tark etdikdas, partiy-
anin onun yerina Mantaga Secki Komissiyasinin digar tzvinu
tayin etmak hiiququ var. Yeni lzve funksiyanin havals edilmasi
masalasina Mantaga Secki Komissiyasinin sadri garar verir.

v 9gar hararati askar olundugu sababdan, secki subyektinin
nimayandasi sasverma binasina buraxilmadigda va yaxud sas-
verma binasini tark etdikda, sec¢ki subyektinin digar nimayan-
dasini tayin etmak hiiququ var.

v" Hararati askar olundugu sababdan, partiya tersfindan tayin
olunanMantaga SeckiKomissiyasininyenilizvl,seckisubyektinin
yeni niimayandasi sasverma binasina Girclstan vatandasinin
saxsiyyat vasigasi, Glrclistan vatandasinin pasportunu taqdim
etdikda va muvafiq elektron programda tayin olundugu barada
malumati yoxladigdan sonra buraxilacaq.

= Nozarat edin ki, sasverma binasinda olma hiququ olan
saxs maskasiz sasverma binasina buraxilmasin va sasverma
binasinda yalniz maskani istifads edarak olsun.

Nazars alin!

v" Saglamliq vaziyyatina géra maska taxmaqda catinlik ¢akan
soxsa maskadan istifada etmasini talab etmayin, hansi ki, tibbi
/ hakimin arayisi va ya xastaliklari tasdiglayan har hansi bir
sanadla (mas., Forma Ne IV-100/a va s.) tasdiqg olunur.

v Maska taxma qaydalari pozuldugda, pozan saxsa xabardarliq
verin. 9gar xabardarliga baxmayaraq, sexs ganunvericilikla
muayyan olunmus maskani taxma gaydasini pozmaga davam
edarsa, sasverma binasini tark etmasina gostaris verin. ogar
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pozan saxs sasverma binasini tark etma barasinda gostarisi
konulli amal etmadikda, Mantaga Secki Komissiyasl sasverma
binasindan onun xaric edilmasina dair garar gabul edir.
Komissiyanin katibi pozan saxs hagginda malumati Mantaga
Secki Komissiyasinin geydlar jurnalina geyd etmalidir.

saat 07:00-08:00

[0 Saat 07:00 secki mantagasini acin, telefonla Daira Secki Komissi-
yasina secki mantagasinin acilmasi va komissiya utzvlarinin kvo-
rumu barads (9 izv) malumat verir.

[0 Sasverma giinliniin Qeydlar kitabini, Qeydiyyat jurnalini, sasverma
naticalarinin yekun protokollarini va nimayis protokollarini (nazars
carpan yerdan asilir) katiba verin.

[0 Sasverma binasinda olmaq salahiyystine malik saxslarin akredi-
tasiya varaqglarini yoxlayin (saxsiyyat vasigasi ilo glivvadadir).
Yadda saxlayin, sasverma binasinda olmaq hiiququ yalniz ganunla
muayyan olunmus miivafiq salahiyyatli saxslarin varvar.

0 Haminin gbzu garsisinda komissiyanin xtsusi mohuriniin va ge-
ydiyyatcilarin mohurlarinin yerlasdiyi zarfin bitovluytni yoxlayin
va onu agin. Komissiya katibi mohirtin némrasini sasverma giniin
Qeydlar kitabinin 9-cu sahifasina daxil edir.

[0 Funksiyalari komissiya lizvlari arasinda bolisdurmak lgln puskat-
ma kegirin (komissiya sadri, komissiya sadrinin miavini, komissi-
yanin katibi pliskatmada istirak etmir).
ovvalca geydiyyatci komissiyasinin tGzvlarini (har 300 segiciya an azi
bir geydiyyatci) miayyan etmak Uclin bir ptiskatma kecirin. Secici
geydiyyatcisi komissiya lizviiniin miayyan edilmasi t¢lin kegirilan
pliskatmada partiya torafindan tayin olunan komissiya Ulzvlari,
istirak etmirlar. Komissiyanin katibi puskatmanin naticalarini
sasverma glinl geydiyyat kitabinin 3-ci sahifasina yazir.
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DiQQOT!

ogar pliskatmada Daira Secki Komissiyasi tarafindan segilmis komissiya
Uzvlarinin sayl puskatma ila miiayyan olunasi secicilarin geydiyyatgl
komissiya Uzvlarinin say uygun galarse, pusk atmaq kegirilmayacak va
Dairs Secki Komissiyasi tarafindan secilan komissiya tizvlari avtomatik
olaraq segicilarin geydiyyatgisi komissiya tizviinlin funksiyasi verilacak.

ogar Daira Secki Komissiyasi tarafinden piiskatmada istirak edan
komissiya Uzvlarinin sayi, plskatma ila miayyan olunmus segicilsrin
geydiyyatcisi komissiya Uzvlarinin sayindan cox olarsa, segicilarin
geydiyyatgilari piiskatma yolu ils mtayyan olunurlar.

ogar Daira Secki Komissiyasi tarafinden piiskatmada istirak edan
komissiya Uzvlarinin sayi, plskatma ila miayyan olunmus segicilarin
geydiyyatcisi komissiya Uzvlarinin sayindan az oldugu ortaya cixsa,
plskatma kecirilmayacak, Daira Secki Komissiyasi tarafindan secilan
komissiya lizvlarina avtomatik olaraq secicilarin geydiyyatcisi vazifasi
verilacak va Mantaga Secki Komissiyasinin sadri segicilarin geydiyyatgisi
komissiya Uzvinin funksiyasini yerina yetirmak t¢lin Mantaga Segki
Komissiyasinin digar tizviina / Uizvlarina havals edir.

[0 Aparilasi secki qutusunu dasiyacaq 2 secki komissiya Uzvlnu
muayyanlasdirmak Uglin ndvbati plskatma kegirin. Komissiyanin
katibi pliskatmanin naticalarini sasverma guinii geydiyyat kitabinin
3-cli sahifasina yazir.

Yadda saxlayin ki, puskatma ils secilmis aparilasi secki qutunu
aparan komissiya Uzviu onun Ugun verilmis vazifanni yerina
yetirmakda imtina edarsa, o komissiya lizvlarinin digar funksiyalarin
bolusdirilmasi tglin kegirilan novbati pliskatmada istirak etma
hiququnu da itirir.

[0 Komissiyasi Uzvlari arasinda galan funksiyalarin (segicilar axininin
nizamlayicisi, secki qutusuna va zarflars nazarat komissiya tzvlari)
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bolusdirilmasi Uglin névbati plskatma kecirin. Komissiya katibi
puskatma naticalarini sasverma gunlin Qeydlar kitabinin 3-cii
varagina daxil edir.

[0 Secicilarin vahid siyahisinda, xUsusi siyahida ve aparilasi secki
qutunun siyahisinda (moévcud oldugu taqdirda) segicilarin sayini
elan edin. Komissiyanin katibi malumatlari sasverma gilintn
Qeydlar kitabinin 7-ci sahifasinda va sasverma naticalariin nimayis
protokolunda (nlimayis protokolunda va sasverma glinlin Qeydlar
kitabinda xususi siyahida secicilarin saylr sasverma bitdinkdan
sonra daxil edilir) geyd edir.

O Alinmis segki billetenlarinin va xususi zarflarin sayini elan edin.
Komissiyanin katibi alinan biilletenlarin sayini nimayis proto-
kollarinda va sasverma gliniin Qeydlar kitabinin 7-ci varaqina daxil
edir.

0 Yoxlayin ki, secki qutulari bosdur. 9sas va aparilasi secki qutularini
fardi némrays malik méhiirla méhirlayin. Komissiyanin katibi secki
qutunun moéhdrinidn némralarini va mohulrlanma vaxtini sasverma
gunln Qeydlar kitabinin 4-cii varaqgina daxil edir.

[0 Har bir geydiyyatciya verin: 300-seci olan siyahi (secicilarin xiisusi
siyahisini geydiyyatcilarindan birina verin), secki bulleteninin bir
bloknotunu, markirovka mayesini, qeydiyyat¢inin mohurinu.
Komissiyanin katibi qeydiyyatcilarin  moéhdrlarinin  némralarini
sasverma guntin Qeydlar kitabinin 3-ci varagina daxil edir.

Noazars alin!

v Qeydiyyatcilarin masasina yaxin geydiyyatcilarin masasinda
dizilmis siyahilara uygun olaraq soyadlarinin slifba sirasi
(masalan, «a» - «d») va secicilarin ndmralarinin ardicilligla (ma-
salan, «1» - «300») asilmalidir.

v Yeni koronavirusun sabab oldugu infeksiyanin yayilmasinin
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prevensiyasi magqsadi ils, qeydiyyatcilarin masasina secicilar
Ucun fordi istifade olunmasina gora nazarda tutulan galamlar
goyulmalidir.

v Qeydiyyatcilar bloknotda secki biilletenlarinin sayinin duzgiin-
liylnu yoxlamalidirlar, bundan sonra qeydiyyatcilarla birlikda
secki bllletenlarinin bloknotunun ilkvaraginds movcud olan tahvil-
taslim aktina imza atmalisiz.

v 9gar, qeydiyyatcilarin méhiri lazimi saydan az olarsa ve yaxud
mohir zadalanibsa, geydiyyatcilarin sayini azaldin.

v" Qeydiyyatcilarin masasinin birina zaif goran segicilar Gglin
boyuducl linza va hamginin kor segicilar UGglin xususi ¢argiva
yerlasdirin (movcud oldugu halda).

O Axinin nizamlayicisina markirovkani yoxlayan ultrabandvsayi fanar
verin.

[0 Secki qutusuna va zarflare nazarat edan komissiya tizviina xiisusi
zarflar va asas secki qutusunu tahvil verin;

[0 Komissiya Uzvlarina materiallarin verilmasindan darhal sonra,
sasverma baslananadak komissiya katibi ila birlikde (birinci
secicinin gostaricilarindan basqa) yoxlama varaqlarinin 6ziinlin
suratini ¢ixaran formani doldurun. Diggat yetirin ki, komissiyanin
bitiin Gzvlari yoxlama varagina imza atsinlar.

Saat 08:00-dan

[0 Secki mantagasina birinci segici galan kimi qeydiyyatdan kegir vo
secki bulleteni/biillenetlari gotirir. Bundan sonra komissiya katibina
gostarisverinki, birincisegicinin gostaricilarini (adi, soyadiva Glrcustan
vatondasinin saxsi némrasini) yoxlama varagina daxil etsin va birinci
seciciya imzalatdirsin. Komissiya katibi birinci segicinin gostaricilarini
sasverma glintin Qeydlar kitabina 4-cl varaqgina daxil edir.
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Yoxlama varaginin bir nlisxasiniasas seckiqutusuna, ikincinlisxasini
aparilasi secki qutusuna (onun mévcudlugu taqdirda) yerlasdirin,
lakin Uguincu nlsxasini saxlayin.

[ Birinci segici geydiyyatdan kecdikdan sonra Daira Secgki Komi-
ssiyasina telefon vasitasila asas secki qutunsunun va aparilasi secki
qutusunun (moévcud oldugu taqdirda) mohiirlanmasi, yoxlama
varaganin/varaqlarinin muvafiq secki qutusu/qutularina atilmasi
va sasvermanin baslanmasi hagqinda malumat verinverin.

Sasverms prosesinin gedisati zamani nazars alin:

® Segici segicilarin axinini tanzimlayan komissiya Gzvi tglin Glrcls-
tan vatandasinin saxsiyyat vasigasini va yaxud Glrclistann vatan-
dasinin pasportunu taqdim etdiyi zaman mivaqqgati olarag maskani
¢ixartmaga macburdur.

DiQQOT!
9gar segici maskani ¢ixartmayirsa, o sasverma binasina buraxilma-
yacaqdr.

® 9gar markirovkani yoxlayan xususi alat askar edar ki, segici artiq
markirovka edib, ona sasvermads istirak etmak qadagan edilacak.
Komissiya katibi segicinin kimliyini sasverma glnun Qeydlar
kitabinin 4-cii varagina daxil edir.

® Segici segicilarin geydiyyatgisi komissiya Gzvi tarafindan Gurclistan
vatandasinin saxsiyyat vasigasini va yaxud Glirciistan vatandasinin
pasportunda qgeyd olunan secicinin geydiyyat malumatlarini
secicilarin siyahisinda moévcud olar malumatlarin uygunlugunu
yoxlanildigda muvaqqgati olaraq maskani ¢ixartmaga macburdur.
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DiQQOT!
9gar secici maskani ¢ixartmayirsa, ona secki bulleteni verilma-
yacakdir.

m Segisi sasvermads istirak edir, agar secicinin mivafiq siyahisinda
Glrclistan vatandasinin saxsi nomrasi, cinsi va foto sakli ila siyahida
olan malumatlarla i¢li tam uygun galirsa (adi, soyadi, dogum tarixi,
tnvani).

m Ogar segicinin geydiyyatcisi secgicinin Uzinu taqdim olunan
sanadlarda va ya segicilarin siyahisinda olan fotosakilini bir-birina
uygun galmadiyini hesab edarss, o geyd olunanin uygun olmadigini
tasdig etmak Uglin size yaxinlasmalidir.

DIQQOT!

v' 9gar uygunsuzlugu tesdiq edarsizsa, komisiya katibina sasverms
gliniin geydlar kitabina muvafiq geyd etmasini séylayin (segicinin
adini, soyadini va segicinin siyahisinda onun sira némrasini geyd
etmakls). Bu geydi komissiya katibi ils birlikds imzanizla tasdiq edin.
Komissiya katibi geydioyyat kitabina onun imzasi ils tasdiq olunan
secici tarafindan taqdim olunan fotosuratini alava etmalidir.

V" 9gar uygunsuzlugu tasdiq etmasaniz, segicinin geydiyyatcisinin
sasverma gunl Qeydlar kitabina 6z fargli fikrini daxil etmayas hiiququ
var. Komissiya katibi sasverma giinli Qeydlar kitabina mivafiq geyd
etmalidir (segicinin adini, soyadini va segicinin siyahisinda onun
sira nomrasini geyd etmakls). Bu qeydi komissiya katibi ila birlikda
imzanizla tasdiq edin. Qeydiyyatcl va komissiya katibi bu geydi
imzalar ila tasdiq etmsalidirlar. Komissiya katibi sasverma gliniin
Qeydlar kitabina onun imzasi ils tasdiq olunan segici tarafindan
tagdim olunan fotosuratini slave etmalidir.

v" Yuxarida geyd olunan prosesi yerina yetirdikdan sonra segiciys
sasvermada istirak etma hiiququnu verin.
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m Ogoar secici proseduru kecmakdan imtina edarss, sasvermadas
istirak etma hliququnu vermayin.

m Ogar sasverma prosesinda askar olsa ki, secici segki siyahisinda
digar segicinin soyadinin kanar qrafada imza atib, bu cir halda
imza atilan segicinin soyadinin grafasinda imza atmalidir. Homginin
geydiyyatciya bu baradaizahat (segicinin adini, soyadiniva segicinin
siyahidaki sira némrasini gostarmakla) yazmasini bildirin.

® Ogar segici vo ya Mantaga Secki Komissiyanin lzvi tarafindan
billeten korlanarsa, onda secicilarin geydiyyatgisina tapsiriq verin
ki, secicinin seckibllleteniniyenisiila dayissin. Korlanmig bulletenin
kanarlarini secicinin yaninda kasib va korlanmis yazilmali, imza atin
va ayri saxlayin.

m Ogoar secici secki billetenini mistaqil doldura bilmirsa, diggat
yetirin ki sasverma kabinasina kdomak etmak Uiglin se¢ki komissiya
Uzvl, namizadi, secki subyektinin nimayandasi, matbuat va kitlavi
informasi vasitasinin niimayandasi ve misahidaci davat olunmasin.
Secici UGglin yuxarida geyd olunanlardan basqga har bir saxs kdmak
eds bilar.

®m Ogor secgici fiziki vaziyyatine gora (yuxar azalalari olmadig))
sasverma prosedurunu mustaqil yerina yetira bilmirss, bels halda
geydiyyatcinin yadina salin ki, seciciya secki billetenini verarkan
muvafig siyahinin “secicinin imzasi” grafayasina “fiziki saxs” qeyd
etsin va onu imzasi ila tasdiglasin.

m Vahid siyahida “xaricds yerlasir” va yaxud “konsullug geydiyyatin-
dadir” statusa malik olan secici, sasvermada Umumi gaydada
istirak edir.

Saat 09:00-dan

[0 Plskatamayoluils miiayyanlasdirilmis komissiyanin 2 nafar lizviine
aparilasi secki qutusunun vasitasila sasverma kecirmayi havala
edin va onlara verin:
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[ Aparilasi secki qutusunun siyahisini;

[ Secicilarin qgeydiyyatcisi tarafinden imza va qeydiyyatginin
mohrd ils tasdig olunmus lazimi sayda secki biillitenlari;

[ Xasusi zorflori (aparilasi secki qutusunun siyahisinda olan
secicilara uygun olaraq);

[ Segicilar tglin fardi istifade etmak Uglin nazards tutulmus
galomlar (aparilasi secki qutunun siyahisinda moévcud olan
secicilara asasan);

1 Mohurlanmis aparilasi secki qutusu, ora nazarat varaqi
yerlasdirilmalidir;

[0 Aparilasi secki qutusunun kasiyini mohirlamak lg¢lin mohir
(aparilasi secki qutusu aparilasi secki qutusunun vasitasils
sasverma bitdikdan sonra mohirlanir).

Komissiya katibina sasverma gliniin Qeydlar kitabinin 4-cl varaqginda
aparilasi secki qutusunu apara komissiya Uzvlari Ggln verilasi secki
billetenlarinin sayini, hamcinin aparilasi seckii qutusunun secki
mantagasindan aparilan vaxti geyd edir.

Nazars alin!

Aparilasi secki qutunu aparan Mantaga Secki Komissiyasinin lzvls-
ri vo nazaratcilar aparilasi secki qutu ilo sasverma prosessinds ta-
chiz olunmalidirlar va maska, qoruyucu Uz sipari, alcaklar va alin
dezinfeksiya edici mahluldan istifada etmalidirlar.

Saat 10:00, 12:00, 15:00 va 17:00-da

Qeydiyyatgcilardan xahis edin ki, sasverma prosesina mane olmadan,
secicilorin siyahilarinda secicilsrin imzalar va onlar tarafindan
verilmis billetenlarin sayini (komissiyanin sadrina verilmis korlanmis
secki bulletenlarin sayr daxil olmaqgla) saysinlar. Verilmis segki
billetenlarin sayini miayyan etmak komissiya sadrindan alinmis secki
billetenlarinin sayina geydiyyatcida galan secki billetenlarinin sayina
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mugqayisa etmakla mimkuindir. Malumatlarin diizglinliytni sonraki
formula ila yoxlayin:

Verilmis secki
biilletenlarinin

Korlanmis secki
biilletenlarinin
sayini

Secicilarin

imzalarinin sayi

sayina

Ogar gostaricilar arasinda farq askar edilarss, segicilarin geydiyyatgisi
darhal izahat yazmalidir, bu izahati sasverma naticalarin yekun
protokolunu doldurarkan ona alava olunmasini nazars alin.

Har bir geydiyyatci tarafindan saat 10:00, 12:00, 15:00, 17:00-da alinan
imzalarin sayini onlar tarafindan yazilmis izahati (movcud oldugu
taqdirds) nazards tutaraq comlasdirin va malumatlar darhal Daira
Secki Komissiyasina qisa mesajla (sms-la) gondarin.

Saat 12:00 va 17:00-da segicilar siyahisinda sayilmis seckida istirak

edan segicilarin imzalarinin sayini komissiya katibi Qeydlar kitabinin
7-ci sahifasina va sasverma naticasinin nimayis protokoluna daxil edir.

Tovsiyya!

Qeydiyyatcilardan Qeydiyyatcilardan alinan malumatlarin geyd edil-
masi magsadiila taqdim edilan cadvali (alave N1) nimuna kimi istifada
eds bilarsiz.

Saat 20:00-a dak

Aparilasi secki qutusu secki mantagasina saat 20:00-da gec olmayaraq
gaytarilmalidir. Aparilasi secki qutusu secki mantagasina qaytarildiqda
komissiya katibina aparilasi qutunun siyahisinda imzalarin, istifads
edilmamis va ya korlanmis secki billetenlarin va xUsusi zarflarin
sayinin dizgunliylind yoxlamasini soylayin. Uygunsuzlug askar oldugu
taqdirda aparilasi secki qutusunu aparan komissiya Ulzvlari izahat
yazmalidirlar sababi géstarmakls. izahatda geyd olunan malumatlari
sasverma naticalarin yekun protokolunu doldurarkan nazara alin.
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istifads olunmamis secki billetenlarin va xiisusi zarflarin kiinclarini
kasin, yazin korlanmisdir va imza atin. Komissiya katibina segicilarin
imzalarinin sayini aparilasi secki qutusunun siyahisinda, istifads
edilmamis secki biilletenlarin sayini, hamginin secki mantagasinda
qutunun gaytarilma vaxtini Qeydlar kitabinin 4-cii varaqgina daxil edir.

Saat 20:00 -dan secki qutusunun agilmasina gadar

[0 Saat 20:00-da seckilarin basa catdigini elan edin. Komissiya
Uzvlarindan birina ndvbada dayanmis segicilari saymagi havals
edin (moévcud oldugu taqdirds). Komissiya katibi geyd olunan
malumati sasverma gunun Qeydlar kitabinin 4-cu varagina daxil
edir. Sasverma basa c¢atdiqdan sonra secki mantagasinin gapisini
baglayin ve qutunun kasiyini méhurlayin.

[0 Komissiya katibina sasverma giiniin Qeydlar kitabinin 26-c1 va 27-
¢l varaginda saslarin sayilma vaxtinda sasverma binasinda olan
saxslari gostaricilarini daxil etmasini tapsirin.

[] Sasverma basa catdigdan sonra pliskatma kegirilonadak, har
bir geydiyyatciya tapsirin ki, verilmis secki bulletenlarinin sayini
(aparilasi segki qutusunun siyahisina uygun olaraq verilmis
billetenlari nazara alaraq), korlanmis secki biilletenlarinin sayini,
secicilarin imzalarinin sayini onlarin alinds olan vahid ve xUsusi
siyahilarda (onlar tarafindan yazilmis izahatlarda geyd olunan
malumatlari nazars alaraq) va aparilasi secki qutunun siyahisinda
(aparilasi secki qutunu aparan komissiya tzvlri tarafindan yazilmis
izahatlarda geyd olunan malumatlari nazars alaraq) hesablasinlar.

Verilmis secki billetenlarin sayini muayyan etmak komissiya
sadrindan alinmis secki bulletenlarinin sayina geydiyyatcida galan
secki bulletenlarinin sayina muqayisa etmakla mimkindur.

Malumatlarin dlizgtinliytini sonraki formula ila yoxlayin:
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Verilmis secki Korlanmis secki
biilletenlarinin biilletenlarinin

Secicilarin

imzalarinin sayi
sayina sayini

9gar barabarlik arasinda farglik askar edilss, segicilarin geydiyyatgisi-
na yenidan saymagi va miqdarini daqgiqglasdirmayi havals edin. 9gar
barabarlik arasinda farglik yenidan askar edilss, geydiyyatcidan izahat
yazmagl xahis edin, lakin orada geyd olunan malumatlar sasverma
gunln naticalarinin yekun protokoluna alava edilmasini nazars alin.

[ Yuxarida gostarilan malumatlari muayyan etdikdan sonra, gey-
diyyatcilari sasvermadas istirak edan secicilarin barabarlik malu-
matlarini (qadinlarin sayi) butiin név siyahida saymaga tapsiriq
verin. Malumatlari Daira Se¢ki Komissiyasina verin.

[0 Sesverma prosedurlarini baslamaq magsadils, komissiya lzvlari
arasinda doérd sayicini segmaq lclin plskatma kegirin. Komissiya
katibi pliskatma naticalarini sasverma gliniin geydlar kitabinin 3-ci
varagina daxil edir.

[0 Plskatma yolu ile mantagada olan secki subyektinin niima-
yandasindan 2 nafardan cox olmayaraq, nimayands secin, bunlar
isa sayicilarla birlikds haqiqgi va batil olunmus secki biilletenlarinin
hesablanmasi prosesinda istirak edirlar. Yadda saxlayin ki, o
secki subyektlarinin nlimayandalari puskatmada istirak etmirlar,
hansilar tarafindan ki, tayin olunmus komissiya lzvlari plskatma
ilo secilmis sayicilardilar. Komissiya katibi pliskatma naticalarini
sasverma guniin Qeydlar kitabinin 3-ci varagina daxil edir.

[0 ©gar miisahidacilar 6z tarkiblarindan, garsiligli razilasma asasinda-
musahidagilar arasinda 2 nasaratcini se¢mak Uglin puskatma
kegirin. Komissiya katibi muvafig malumatlar sasverma gliniin
Qeydlar kitabinin 3-cli varagina daxil edir.
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[0 Sayicilara gostaris verin ki, secicilarin vahid siyahisinda, xususi
siyahida ve aparilasi secki qutusunun siyahisinda secicilarin
imzalarinin sayini saysinlar (mévcud oldugu taqdirds).

Komissiya katibi sayicilar tarafindan sayilmis secicilarin imzalarinin
sayini, segicilarin geydiyyatcilar tarafindan yazilmis izahatlarda
geyd olunan gostaricilari nazars alarag (mdvcud oldugu taqdirda),
sasverma glnln Qeydlar kitabinin 7-ci sshifesina va numayis
protokoluna daxil edir.

[0 Komissiya katibina gostaris verin ki, secicilarin vahid, xisusi va
aparilasi secki qutusunun siyahilar (mévcud oldugu taqdirds)
masalistli versiyasini, istifade edilmamis va korlanmis bllletenlari
ayri-ayri paketlara yerlasdirsin. Komissiya katibi paketa yerlasdir-
madikdan istifada edilmamis bllletenlarin kiinclarini kasmalidir.

[ Sayicilara gostaris verin ki, segicilarin vahid, xtisusi va aparilasi
secki qutusunun siyahilarinin  masalstii versiyasini, istifads
edilmamis va korlanmis billetenlarinin paketlarini va secicilarin
geydiyyatcilarinin mohirlarini ayri-ayriligda méhrlasinlar.

Mohur zolunu sayicilarla birlikds imzalayin. Moéhurlanmis zarfin
uzarinda Daira va Mantaga Secki Komissiyasinin adini, némrasini,
secki sanadlarinin novini yazin.

Yadda saxlayin!

Secki sanadlarinin / inventarinin miayyan edilmis gaydalara uygun
olarag mohurlanmasindan masul dasiyirsiz

[0 Secki mantagasinda saslarin sayilmasi prosesi audio-video fiksasiyasi
(secki qutusunun / qutularinin acildigl andan secki biilletenlarinin
dastalarinin mohirlanmasi ani daxil olmagla) hayata kegirilmalidir.
Bu magsadls, video geyd edan cihazi els yerlasdirin ki, sayma prosesi
va secki bllletenlarinin yerlasdirildiyi yer tam gorlinsin.
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Yadinda saxla!

Video geyd cihazinin texniki cahatdan zadalanmasi halinda sas sayma
prosesi dayanmir.

O

Secki qutusunun acilmasi, sasverma naticalarinin yekun
protokolunun doldurulmasi

Secki qutusunun, elsca ds aparilasi secki qutusunun (mdévcud
oldugu taqdirda), moéhirinin blutovliylind yoxlayin.

d

ilk névbada, aparilasi secki qutusunu (mévcud oldugu taqdirda)
acin. Sayicilar secki qutusunda yoxlama varaginin mévcudlugunu
yoxlayirlar va komissiyada miigayisa magqgsadila saxlanilmis
yoxlama varaqina oxsarligini miayyan edirlar.

Osas secki qutusunu agin. Sayicilar secki qutusunda yoxlama
varaginin mévcudlugunu yoxlayirlar va onun haqiqiliyini tasdiq
etmak magsadila onu komissiyada miiqayisa etmak Ugclin
saxlanilmis yoxlam varagqi ile mlqayise edirlar.

istisna halinda yaradilmis secki mantagasinin secki qutusunu
(moévecud oldugu taqdirda) agin. Sayicilar secki qutusunda yox-
lama varaginin moévcudlugunu yoxlayirlar va onun haqiqiliyini
tasdigetmak magsadils onu komissiyada miigayisa etmak liclin
saxlanilmis yoxlama varaqi ils miiqayiss edirlar.

9gar har sey 6z qaydasinda olarsa sayicilar asas, aparilasi vi istisna
halinda yaradilmis secki mantagasinin sec¢ki qutusundan tokilmus
zorflari bir-birina garisdirirlar.

[ Yoxlama varaqlarini mohdrlayin. Mohirlanmis pakets secki manta-

gasinin adini, némrasini, sanadlarin névind paketin Gizarinda geyd
edin va imzalayin.

O

Sayicilara gostaris verin ki, secki bulletenlarini gesidlasinlar.
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Nazars alin!

V' Birinci sayici: xUsusi zarfdan secki biilletenini cixarir; segki
bulletenlarinin diizglnliyuni yoxlayir; kima sas verildiyini elan
edir; secki biuletlarini subyektlars gora ikinci va Uglincli sayiciya
verir; batil sayilmis secki bulletenlari, subhali hesab olunan segki
billetenlari va muayyan olunmamis niimunanin biilletenlari
dordiincl sayiciya verir; xtisusi zarflari ayrica qoyur.

v" Sayicilar: billetenlari ayri-ayriliqgda diziirlar, har bir secki suby-
ektina verilmis saslara uygun olaraq; muayyan olunmamis
numunanin bulletenlairini; batil hesab olunmus billetenlari;
subhali hesab olunan bulletenlari.

DIQQOT!
Secki mantagasinda komissiya tarafindan sasin sayillma prose-
sinin audio-video fiksasiyasi hayata kecirilir, birinci secici, xu-
susi zarfdan gotirilmis secki billetenini, video ¢akan cihazin
secki bulletenin 6n sahifasini gora bilmasi uglin alinds tutmaga
borcludur.

[0 Komissiya ila birlikda stibhali sayilan secki billetenlarina bir-bir
baxin (mévcud oldugu taqdirda). Qarar sas coxlugu ila gabul olunur.
Saslarin barabarliyi halda komissiya sadrinin sasi halledicidir.

[0 Sayicilara gostaris verin ki, batil hesab olunmus bdlletenlari
va har bir secki subyektina verilmis saslari/secki billetenlarini
hesablasinlar.

[0 Harbirseckisubyektitarafindan alinan saslarin va batil bllletenlarin
sayini va komissiya katibi ils malumatlarin diizglinluyini yoxlayin.
Komissiya katibi alinan naticani sasverma gliniin Qeydlar kitabinin
7-ci sahifasina va sasverma naticalarin niimayis protokoluna daxil
edir.
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[0 Sayicilara gostaris verin ki, paketlasdirib mohurlasinlar: batil secki
billetenlarini (digar secki mantaqisi liclin ayrilmis biilletenlar ayrica
mohdrlanir, mévcud oldugu taqdirds), har bir secki subyektina
maxsus olan secki billetenlarini.

Har bir secki subyektine maxsus olan secki biulletenlarinin
paketlarina Daira vo Mantags Seg¢i Komissiyanin adini némrasini,
secki subyektlarinin gostaricilarini (adi ve soyadi) ve segki
bulletenlarinin sayini geyd edin.

Batil secki bdulletenlarinin paketlarina Daira va Mantaga Segki
Komissiyalarinin adi va némrasi, secki bulletenlarinin névi va sayi
geyd olunmalidir.

Paketlarin mohiir zolunda sayicilarla birlikda imza atin.

Yadda saxlayin!

Secki sanadlarinin miayyan edilmis gaydalara uygun olaraq mohiir-
lanmasina siz cavabdehsiniz.

[0 Komissiyanin katibi sizinls razilasma asasinda, sasvermanin
naticalarinin yekun protokoluna doldurur. Sasvermanin natice-
larinin yekun protokolunu tartib edarkan geydiyyatgcilarin izahat-
larinda (mdvcud oldugu taqdirds) gostarilan gostaricilar nazara
alinmalidir.

Komissiyanin butlin Gizvi sasverma naticalarinin yekun protokolunu
imzalamaga macburdur, bununla onlarin secki mantagasinda
olduglar tasdiglanir. Sasverma naticalarinin yekun protokolunu
komissiyanin xiisusi mohuri ils tasdiglamalisiz.

Komissiya katib sasverma naticalarinin yekun protokolunu

Qeydiyyat jurlaninda verilmis sanadlarin hissasinds geydiyyatdan
kegirir.
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Nazars alin!

Mantaga Secki Komissiyasi terafindan tartib edilmis sasverma
naticalarinin yekun protokolu, mantaga secki komissiyasi lzvlarinin
oksariyyati tarafindan imzalanarsa hliquqgi qiivvays malikdir.

Sasverma naticalarinin yekun protokoluna daxil olunmus gostaricilari
dizaltmak gadagandir.

Sasverma naticalarinin yekun protokolu va dayisirilma protokolunun
tortib edilma gaydasi Mantaga Secki Komissiya Uzvlarinin darslik
talimatinda - Il hisss, IV fasil “Sesverms naticalarinin yekun
protokolunun tartib edilmasi” yarimbandina baxin.

[0 Secki naticalarini yekun protokolunun fotosuratini  verarkan
(istenilon halda) katible birlikde imza atmali va komissiyanin
xiisusi mohuru ila tasdiq etmalisiniz. Fotosurati alan saxs Qeydlar
kitabinda onun almasiniimzasi ila tasdiglayir.

Nazara alin! Sasverma naticalarinin yekun protokolu/dayisirilma
protokolu ils alagadar komissiya lizvlarinin izahatlari (moévcud
oldugu taqdirda), talab olunma asasinda Daira Secki Komissiyasi
tarafindan talab olunugdan 2 glin arzinda verilir.

[0 Komissiyanin xtsusi mohirini ayri-ayri zarflarde mohirlayin
(komissiyanin  xlsusi  mohirindn mohirlanmis  zarfine
komissiyanin bitiin lizvlari imza atirlar); sasverma giiniin Qeydlar
kitabi ariza/sikayatlarls birlikda.

Yadda saxlayin! Secki sanadlarinin / inventarinin miayyan edilmis
gaydalara uygun olarag mohurlanmasindan masuliyyat dasiyirsiz.
Qeydiyyat jurnali va sasverma naticalarinin yekun protokolu mohiir-
lanmir.

1 Mohirlanmis secki sanadini boyik qutuya/torbaya yerlasdiri vo
Daira Secki Komisiyasina aparin. Qutudan/torbadan ayri sasverma
naticalarinin yekun protokolu, dayisirilma protokolu ila birlikda
(mévcud oldugu taqdirds) va qeydiyyat jurnalini, komissiya
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uzvlarininizahatlariils birlikda (m6vcud oldugu taqdirda), hamginin
secki gliniiniin Qeydiyyat kitabini va ariza-sikayatlarin mohirlanmis
paketlarini aparin.

Nazars alin!

Mantaga Secki Komissiya sadri ariza/sikayata (movcud olduqda)
darhal muvafiq reaksiya etmays vo movcud olan pozuntunu aradan
galdirmaga macburdur.

Sasverma gliniin ariza/sikayatlarla bagli komissiya sadri tarafindan
hayata kegirilasi salahiyyatlari detalli olaraq secki komissiya tizvlarinin
darslik talimatinin IV hissnda baxin.

DIQQoT!

Secki mantagasinda komissiya terafindan sas sayillma pro-
sesinin audio-video fiksasiyasi hayata kecirildiyi, mantaga
secki komissiyasinin sadri, sanadlarle birlikda video cihazini
saslarin sayillmasi prosesinin videoqgeydi ils birlikda Daira Segki
komissiyasina tagdim etmalidir.
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OLAVS Nel
Qeydiyyatcilardan gabul olan malumatlari cadvals aks edin

Qeydiyyatci
Malumatlari yoxlayin SMS-ls gondarin
| Il I} vV | V

Verilmis billetenlar imzalarin comi

Korlanmis biilletenlar

Saat 10:00

imzalarin sayi biitiin név siyahida

imzalarin sayi izahatlara asasan

Verilmis billetenlar imzalarin comi

7

Korlanmis biilletenlar

imzalarin sayi biitiin név siyahida

Saat 12:00

imzalarin sayi izahatlara asasan

Verilmis billetenlar imzalarin comi

Korlanmis biilletenlar

imzalarin sayi biitiin név siyahida

Saat 15:00

imzalarin sayi izahatlara asasan

Verilmis billetenlar imzalarin comi

Korlanmis biilletenlar

Saat 17:00

imzalarin sayi biitiin név siyahida

imzalarin sayi izahatlara asasan

Verilmis billetenlar imzalarin cami

v

Korlanmis biilletenlar

imzalarin sayi biitiin név siyahida

imzalarin sayi izahatlara asasan

Saat 20:00 (yekun)

Seckilarda istirak edan gadinlarin sayi

DIQQAT!

Malumatlarin diizglnliiyiinii sonraki formula ila yoxlayin: geydiyyatcilar terafindan verilmis
biilletenlarin sayina - korlanmis biilletenlarin sayini = segicilarin imzalarinin sayi
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